Uchwata Nr XL/285/2006
Rady Powiatu w Kluczborku
zdnia 13 czerwca 2006r.

w sprawie nadania Statutu i Regulaminu Starostwu Powiatowemu w Kluczborku

Na podstawie art. 238 ust. 3 Ustawy z dnia 30 czerwca 2005r. o finansach
publicznych (Dz.U. Nr 249, poz. 2104) oraz art. 35 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998r. 0
samorzadzie powiatowym (Dz.U. z 2001r. Nr 142, poz. 1592 z pdzniejszymi zmianami)
Rada Powiatu w Kluczborku uchwala co nastepuije:

§1

Nadaje si¢ Statut Starostwu Powiatowemu w Kluczborku stanowiacy zatacznik Nr 1 do
niniejszej uchwaty.

§ 2

Uchwala si¢ Regulamin Organizacyjny Starostwa Powiatowego w Kluczborku stanowiacy
zatacznik nr 2 do niniejszej uchwaty.

§3

Traci moc Uchwata Nr 111/19/2002 Rady Powiatu w Kluczborku z dnia 30 grudnia 2002r. w
sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Kluczborku.

§ 4

Wykonanie uchwaty powierza si¢ Staroscie Kluczborskiemu.



§5

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Przewodniczacy Rady
Maciej Mularczyk



Zatacznik Nr 1

do Uchwaty Nr XL/ 285/ 2006
Rady Powiatu w Kluczborku

z dnia 13 czerwca .2006r.

Statut
Starostwa Powiatowego w K luczbor ku

8 1. Starostwo Powiatowe w Kluczborku zapewnia wykonywanie przez Staroste
Kluczborskiego zadan wynikajacych ze sprawowania przez Starostg funkcji:

1/ przewodniczacego Zarzadu Powiatu oraz reprezentanta powiatu na zewnatrz

2/ reprezentanta Skarbu Panstwa, w zakresie i na zasadach okreslonych w odrebnych
ustawach

3/ zwierzchnika stuzbowego kierownikow jednostek organizacyjnych powiatu

4/ zwierzchnika powiatowych stuzb, inspekcji i strazy

5/ organu stopnia podstawowego w rozumieniu przepisdw o postgpowaniu administracyjnym,
jezeli ustawy szczegdlne tak stanowia.

§ 2. Starostwo Powiatowe zapewnia pomoc organom powiatu w wykonywaniu zadan
powiatu.

8§ 3. llekro¢ w Statucie jest mowa o:

1/ Staroscie — nalezy przez to rozumie¢ Staroste Kluczborskiego

2/ powiecie - nalezy przez to rozumie¢ powiat kluczborski

3/ zarzadzie powiatu - nalezy przez to rozumie¢ Zarzad Powiatu w Kluczborku

4/ radzie - nalezy przez to rozumie¢ Rade Powiatu w Kluczborku

5/ starostwie - nalezy przez to rozumie¢ Starostwo Powiatowe w Kluczborku

6/ wydziatach - nalezy przez to rozumie¢ wydziaty i rownorzedne komorki organizacyjne
starostwa

8 4. Siedziba Starostwa jest miasto Kluczbork.

8§ 5. Do zakresu dziatania Starostwa nalezy wykonywanie:

1. zadan wiasnych powiatu

2. zadan zleconych w granicach upowaznien ustawowych

3. zadan publicznych z zakresu administracji rzadowej powierzonych na podstawie
porozumien zawartych przez powiat

4. zadan publicznych powierzonych przez jednostki samorzadu terytorialnego na podstawie
zawartych porozumien przez powiat

5. innych zadan okreslonych uchwatami Rady i Zarzadu

§ 6. Starostwo jest jednostka budzetowa powiatu w swietle ustawy o finansach publicznych.
8 7. 1. Praca Staroswa kieruje Starosta przy pomocy Wicestarosty, Sekretarza Powiatu i

Skarbnika Powiatu
2. Do zadan Wicestarosty nalezy sprawowanie nadzoru nad dziatalnoscia komérek



organizacyjnych Starostwa w ramach wewnetrznego podziatu zadan migdzy Starota,

Wicestarosta, Sekretarzem i Skarbnikiem, okreslonych w odrebnym zarzadzeniu Starosty

3. Jezeli Starogta nie moze petni¢ obowiazkow stuzbowych zakres zastepstwa Wicestarosty

rozciaga si¢ nawszystkie zadania i kompetencje Starosty.

4. Do zadan Sekretarza nalezy:

1) sprawowanie nadzoru nad dziatalnoscia komérek organizacyjnych Starostwaw ramach
wewngetrznego podziatu zadan migdzy Starosta, Wicestarosta, Sekretarzem i Skarbnikiem,
okreslonych w odrebnym zarzadzeniu Starosty

2) koordynowanie prac dotyczacych przygotowywaniai wnoszenia pod obrady Rady
projektow uchwat i innych materiatéw przedstawianych przez Zarzad

3) wykonywanie innych zadan powierzonych przez Staroste.

5. Do zadan Skarbnika nalezy:

1) zapewnienierealizacji polityki finansowej powiatu

2) wykonywanie okreslonych przepisdw prawa obowiazkéw w zakresie rachunkowosci

3) nadzorowanie prac zwiazanych z opracowaniem i realizacja budzetu powiatu
I zapewnienie biezacej kontroli jego wykonywania

4) zapewnienie sporzadzania prawidtowej sprawozdawczosci budzetowe

5) kontrasygnowanie czynnosci prawnych skutkujacych powstawaniem zobowiazan
finansowych powiatu oraz udzielanie upowaznien innym osobom do dokonywania
kontrasygnaty

6) sprawowanie nadzoru nad stuzbami finansowo — ksiggowymi Starostwa.

8 8. 1. W skiad Starostwa wchodza nastgpujace wydziaty i rownorzedne komorki
organizacyjne:

1) Wydziat Organizacyjny

2) Wydziat Finansowy

3) Wydziat WspOtpracy Europejskiej, Kultury, Sportu i Turystyki

4) Woydziat Ochrony Ludnosci i Promocji Zdrowia

5) Wydziat Edukacji

6) Wydzial Gospodarki Mieniem Powiatu

7) Wydziat Rolnictwa, Ochrony Srodowiska i Lesnictwa

8) Wydziat Komunikacji i Transportu

9) Wydziat Geodezji, Kartografii, Katastru i Gospodarki Nieruchomosciami

10) Wydziat Budownictwa

11) Biuro Rady

12) Zespdt Radcow Prawnych

13) Stanowisko pracy d/s ochrony zabytkow

14) Stanowisko pracy ds. kontroli

15) Petnomocnik ds Ochrony Informacji Nigjawnych

16) Audytor Wewngtrzny

17) Rzecznik Konsumentow

2. Organizacje wewngtrzna wydziatdw o ktorych mowaw ust. 1, w szczegdlnosci podziat na
wewngtrzne jednostki organizacyjne lub samodzielne stanowiska pracy okresla odrebnym
zarzadzeniem Starogta.

3. Szczegbtowy zakres dziatania wydziatow i rownorzednych komoérek organizacyjnych o
ktérych mowaw ust. 1 oraz zasady kierowania ich dziatalnoscia okresla Regulamin
organizacyjny Starostwa.

8 9. Wydziatami Starostwa kieruja naczelnicy na zasadach jednoosobowego kierownictwai



odpowiedzialnosci zawyniki pracy wydziatu.

8 10. Do zakresu dziatania Wydziatu Organizacyjnego nalezy w szczegolnosci:

1) zapewnienie organizacji pracy kierownictwa Starostwa i Zarzadu

2) opracowywanie statutu i regulaminu organizacyjnego Staroswa

3) prowadzenia zbioréw: zarzadzen Starosty, zadan powierzonych i przyjetych do realizacji
przez powiat

4) rejestrowanie i nadzorowanie zatatwiania skarg i wnioskow

5) prowadzenie spraw kadrowych pracownikow Starostwa oraz kierownikéw jednostek
organizacyjnych powiatu, stuzb, inspekcji i strazy powotywanych przez Zarzad i Staroste

6) prowadzenie archiwum zaktadowego

7) koordynacja dziatan w zakresie informatyki

8) udzielanie pomocy repatriantom

9) sprawy wojskowe

10) nadzor nad dziatalnoscia stowarzyszen

11) sprawy bezpieczenstwa i higieny pracy.

8 11. Do zakresu dziatania Wydziatu Finansowego nalezy w szczegdlnosci:

1) opracowywanie projektu budzetu

2) nadzor nad realizacja budzetu oraz dochodéw Skarbu Panstwa

3) sporzadzanie sprawozdan finansowych

4) prowadzenie rachunkowosci budzetu powiatu oraz gospodarki finansowej powiatu
5) obstuga finansowa Starostwa

6) obstuga finansowa funduszy powiatowych.

8 12 Do zakresu dziatania Wydziatu WspOtpracy Europejskiej, Kultury, Sportu i Turystyki
nalezy w szczegolnosci:

1) promocja powiatu

2) rozwqj kultury i kultury fizycznej

3) rozwdj sportu i turystyki..

§ 13 Do zakresu dziatania Wydziatlu Ochrony Ludnosci i Promocji Zdrowia nalezy w
szczegoblnosci:

1) promocja zdrowia

2) wydawanie zezwolen na sprowadzanie zwtok z zagranicy

3) nadzor nad przestrzeganiem ustawy o cmentarzach i chowaniu zmartych

4) przygotowywanie rozktadu godzin pracy aptek ogélnodostepnych

5) obronacywilna

6) zarzadzanie kryzysowe

7) sprawy obronne.

8 14. Do zakresu dziatania Wydziatu Edukacji nalezy w szczegdlnosci:

1) przygotowywanie dokumentacji dot. zaktadania, prowadzeniai likwidacji szkot i
placowek oswiatowych

2) ustalanie projektu sieci publicznych szkét ponadgimnazjalnych w powiecie

3) przeprowadzanie konkursdw na stanowisko dyrektoréw jednostek oswiatowych

4) przygotowywanie projektu regulaminu wynagradzania nauczycieli

5) ewidencjaszkét i placowek niepublicznych

6) nadawanie stopnia awansu nauczyciela mianowanego



7) przeprowadzanie konkursu na stanowiska dyrektorow jednostek oswiatowych powiatu
8) prowadzenie spraw stypendiéw ucznidéw i studentdw.

8 15. Do zakresu dziatania Wydziatu Gospodarki Mieniem Powiatu nalezy w szczegolnosci:
1) administrowanie i utrzymanie mienia Starostwa oraz powiatu

2) zarzadzanie mieniem powiatu

3) udzielanie zamOwien na dostawy, roboty i ustugi

4) obstuga gospodarczo-techniczna Starostwa.

§ 16. Do zakresu dziatania Wydziatu Rolnictwa, Ochrony Srodowiska i Lesnictwa nalezy w
szczegbInosci

1) zadaniaw zakresie prawa wodnego

2) gospodarka odpadami

3) ochrona srodowiska

4) rybactwa srodladowego

5) geologii

6) towiectwa

7) lesnictwa

8) ochrony przyrody.

8 17. Do zakresu dziatania Wydziatu Komunikacji i Transportu nalezy w szczegdlnosci:
1) rejestracja pojazdow

2) wydawanie praw jazdy

3) ewidencjakierowcéw

4) transport.

§ 18. Do zakresu dziatania Wydziatu Geodezji, Kartografii, Katastru i Gospodarki
Nieruchomosciami nalezy w szczegélnosci:

1) ewidencja gruntéw i budynkow

2) prowadzenie osrodka dokumentacji geodezyjnej i kartograficznej

3) gospodarka nieruchomosciami Skarbu Panstwa.

8 19. Do zakresu dziatania Wydziatu Budownictwa nalezy w szczegolnosci:

1) sprawowanie nadzoru urbanistyczno-budowlanegow zakresie zgodnosci
zagospodarowania terenu

2) sprawowanie nadzoru techniczno-budowlanego w zakresie zapewnienia warunkow
bezpieczenstwa ludzi i mienia

3) wydawanie pozwolen na budowe

4) wydawanie zaswiadczen o samodzielnosci lokalu.

8 20. Do zakresu dziatania BiuraRady nalezy w szczegdlnosci:
1) obstuga kancelaryjno-biurowa Rady

8§ 21. Do zakresu dziatania Zespotu Radcow Prawnych nalezy w szczegdlnosci:

1) udzielanie wyjasnien i sporzadzanie opinii na potrzeby organdéw powiatu i Starostwa
2) wykonywanie zast¢pstwa procesowego

3) obstuga prawna Starostwa

4) prowadzenie ewidencji aktow prawa miejscowego

5) sporzadzanie testamentu allograficznego.



§ 22. Do zakresu dziatania stanowiska pracy ds. ochrony zabytkow nalezy w szczegdlnosci:
1) wydawanie pozwolen na prowadzenie prac konserwatorskich zabytkach

2) podegimowanie dziatan w zakresie ochrony zabytkow

3) kontrola przestrzegania i stosowania przepisow dot. ochrony zabytkow

4) ustanawianie spotecznego opiekuna zabytkow.

8§ 23. Do zakresu dziatania stanowiska pracy ds. kontroli nalezy w szczeg6lnosci:
1) prowadzenie kontroli w jednostkach organizacyjnych powiatu

2) prowadzenie kontroli w wydziatach Starostwa

3) analiza materialdw pokontrolnych.

8 24. Do zakresu dziatania Petnomocnika ds. Ochrony Informacji Nigjawnych nalezy w

szczegdblnosci:

1) zapewnienie ochrony informacji niejawnych, w tym ich ochrony fizycznej

2) zapewnienie ochrony systeméw i sieci teleinformatycznych, w ktorych s3 wytwarzane,
przetwarzane, przechowywane lub przekazywane informacje nigjawne

3) kontrola ochrony informacji niejawnych oraz przestrzegania przepisow o ochronie tych
informagji

4) okresowa kontrola ewidencji, materiatéw i obiegu dokumentow

5) opracowywanie planu ochrony informacji niejawnych w jednostce organizacyjnej i
nadzorowanie jego realizacji

5) szkolenie pracownikow w zakresie ochrony informacji niejawnych

6) prowadzenie zwykltego postgpowania sprawdzajacego.

8 25. Do zakresu dziatania Audytora Wewngetrznego nalezy w szczegolnosci:
1) opracowywanie rocznego planu audytu wewnetrznego

2) ocena efektywnosci i gospodarnosci zarzadzania finansowego

3) przeprowadzanie audytu.

8 26. Do zakresu dziatania Rzecznika Konsumentow nalezy w szczegllnosci:
1) udzielanie poradnictwai informacji prawnej konsumentom
2) ochronainteresbw konsumentéw.

§ 27. Przy Staroscie dziataja, realizujac zadania okreslone w odrgbnych przepisach:
1) Zespdt Uzgadniania Dokumentaci

2) Powiatowa Rada Zatrudnienia

3) Powiatowy Zesp6t Reagowania Kryzysowego

4) Komisja Bezpieczenstwai Porzadku

§ 28. Przy Starostwie dziata Zaktad Obstugi Techniczne] Powiatowego Osrodka
Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej prowadzony w formie gospodarstwa
pomocniczego.



Zatacznik Nr 2 do Uchwaty Nr XL/285/ 2006
Rady Powiatu w Kluczborku
z dnia 13 czerwca .2006r.

Regulamin Organizacyjny Starostwa Powiatowego w K luczborku

Rozdzat |
Postanowienia ogdélne

81

Regulamin organizacyjny okresla zasady dziatania wewnetrznych komorek organizacyjnych
Starostwa Powiatowego w Kluczborku, tryb pracy atakze inne postanowienia zwiazane
Z praca Starostwa.

82
llekro¢ w Regulaminie bez blizszego okreslenia jest mowa o:
- Powiecie - nalezy przez to rozumie¢ Powiat Kluczborski
- Radzie - nalezy przez to rozumie¢ Rade Powiatu w Kluczborku
- Zarzadzie - nalezy przez to rozumie¢ Zarzad Powiatu
- Staroscie - nalezy przez to rozumie¢ Staroste Kluczborskiego —

Przewodniczacego Zarzadu Powiatu
- Wicestaroscie - nalezy przez to rozumie¢ Wicestaroste Kluczborskiego
— cztonka Zarzadu Powiatu

- Sekretarzu - nalezy przez to rozumie¢ Sekretarza Powiatu

- Skarbniku - nalezy przez to rozumie¢ Skarbnika Powiatu

- Wydziale - nalezy przez to rozumie¢ komorki organizacyjne funkcjonujace
w Starostwie

- Statucie - nalezy przez to rozumie¢ statut Powiatu

- Regulaminie - nalezy przez to rozumiec¢ niniejszy regulamin
- Komorce organizacyjnej - nalezy przez to rozumie¢ wydziat i samodzielne
stanowisko pracy
- Kierownictwo - nalezy przez to rozumie¢ bezposredniego nadzorujacego wydziat
lub samodzielne stanowisko pracy

§3

W swych dziataniach Starostwo kieruje si¢ zasadami praworzadnosci.

§4

1. Starostwo jest zaktadem pracy dla zatrudnionych w nim pracownikéw, w rozumieniu
przepisbw kodeksu pracy.
2. Obowiazki Starosty jako kierownika zaktadu pracy, pracownikéw Starostwa, zasady



dyscypliny pracy oraz inne sprawy zwiazane ze stosunkiem pracy okresla Regulamin
pracy w Starostwie.
§5
Zakres zadan Starostwa oraz podziat na komérki organizacyjne okresla Statut Starostwa
stanowiacy zatacznik nr 1 do niniejszej uchwaty.
86

Dla zapewnienia jednolitego oznakowania akt ustala si¢ dla poszczegolnych wydziatow i
samodzielnych stanowisk pracy nastgpujace symbole :

1. Wydziat Organizacyjny OR
2. Wydziat WspOtpracy Europejskiej, Kultury, Sportu

I Turystyki PPW
3. Wydziat Ochrony ludnosci i Promocji Zdrowia oLz
4. Wydziat Edukacji ED
5. Wydziat Gospodarki Mieniem Powiatu GMP
6. Woydzial Rolnictwa, Ochrony Srodowiska i Lesnictwa ROS
7. Wydziat Komunikacji i Transportu KT
8. Wydziat Geodezji, Kartografii, Katastru i Gospodarki

Nieruchomosciami GG
9. Wydziat Budownictwa B
10. Wydziat Finansowy FN
11. Biuro Rady RP
12. Zesp6t Radcow Prawnych P
13. Rzecznik Konsumentéw OK.
14. Petnomocnik d/s Ochrony Informacji Nigjawnych OIN
15. Audytor wewngtrzny AW
16. Samodzielne stanowisko pracy d/s ochrony zabytkéw ODK
17. Samodzielne stanowisko pracy ds. kontroli K

§7

Zasady obiegu dokumentéw w Starostwie, wykonywanie czynnosci kancelaryjnych oraz
rzeczowy wykaz akt okresla instrukcja kancelaryjna dla organéw powiatu wprowadzona w
zycie rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 grudnia 1998r. (Dz.U. Nr 160, poz.
1074 z pozniejszymi zmianami)

Rozdziat |

Zasady kierowania Starostwem




§8

Do zakresu zadan i kompetencji Starosty jako Kierownika Starostwa nalezy :

1) nadzorowanie organizacji pracy i realizacji zadan Starostwa

2) reprezentowanie Starostwa na zewmtrz

3) wykonywanie uprawnien zwierzchnictwa stuzbowego wobec pracownikéw
Starostwa z zakresu prawa pracy i wyznaczanie innych 0sob do podejmowania
tych czynnosci

4) zapewnienie przestrzegania prawa przez pracownikdéw Starostwa

5) zwotywanie narad z udziatem naczelnikdw i pracownikow Starostwa

6) koordynowanie dziatalnosci wydziatow i samodzielnych stanowisk pracy

7) upowaznienie Wicestarosty oraz innych pracownikow Starostwa do zatatwiania
spraw, w tym do wydawaniaw jego imieniu decyzji administracyjnych
w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publicznej

8) wykonywanie innych zadan zastrzezonych dla Starosty przez przepisy prawa,
uchwaly Rady i Zarzadu oraz postanowienia niniejszego regulaminu

§9

Zakres zadan Wicestarosty, Sekretarza i Skarbnika zostat okreslony w Statucie Powiatu
stanowiacym zatacznik nr 1 do niniejszej uchwaty.

Rozdzat |11

Organizacja Starostwa

§ 10

Wydziatami Starostwa kieruja naczelnicy na zasadach jednoosobowego kierownictwa i
odpowiedzialnosci zawyniki pracy wydziatu.

§ 11

1. Naczelnik Wydziatu Geodezji, Kartografii, Katastru i Gospodarki Nieruchomosciami

2
3.

réwnoczesnie uzywa tytutu Geodeta Powiatul.
. Skarbnik Powiatu uzywa jednoczesnie tytutu Gtowny Ksiegowy Budzetu Powiatu.
Starosta moze upowaznié niektérych pracownikéw, ktérym powierzono zadania
0 szczegblnym charakterze do uzywania tytutu stuzbowego odpowiadajacego
powierzonym zadaniom jak np. petnomocnik do spraw, doradca, asystent, rzecznik
prasowy itd.



§ 12

1. W wydziale, w ktérym ustalono zastepce w przypadku nieobecnosci naczelnika wydziatu
jego obowiazki petni zastgpca.

2. Naczelnik wydziatu, w ktérym nie utworzono stanowiska zastepcy powierza zastepstwo
na czas swej nieobecnosci jednemu z pracownikdéw. Powierzenie zastepstwa musi by¢
uzgodnione z nadzorujacym cztonkiem Kierownictwa.

§ 13

Wydziaty dziela si¢ naoddziaty i samodzielne stanowiska pracy jedno lub wieloosobowe.
Oddziat moze nosi¢ inna nazweg, np. zespodt, biuro itp.
Samodzielne tanowiska pracy nie wchodza w sktad oddziatow.

wWwN e

§ 14

Organizacje wewngtrzna wydziatdw aw szczego6lnosci :
a) liczbe etatéw

b) ustalenie zastepcy

C) podzial na oddzialy i stanowiska pracy

okresla zarzadzeniem wewngtrznym Starosta.

§15

1. Zakresy czynnosci naczelnikom wydziatow i pracownikom na samodzielnych
stanowiskach pracy okresla Starosta.

Szczegobtowe zakresy czynnosci pracownikow wydziatdw okreslaja ich Naczelnicy.
Pracownik potwierdza wiasnorgcznym podpisem przyjgcie powierzonego zakresu
CZynnosci.

4. Zakres czynnosci podlega wiaczeniu do akt osobowych pracownika.

W

Rozdziat |V

Zadania i uprawnienia wspolne dla Naczelnikow Wydzialéw i pracownikéw na
samodzielnych stanowiskach pracy

§ 16

1. Naczelnicy wydziatdw i samodzielne stanowiska pracy prowadza sprawy zwiazane z
realizacja zadan oraz kompetencji Zarzadu i Starosty.

2. Naczelnicy wydziatdéw i pracownicy na samodzielnych stanowiskach pracy odpowiadaja
wobec Starosty i Zarzadu za prawidtowe i zgodne z przepisami prawa wykonywanie



wn
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11.
12.

13.

14.

zadan i otrzymanych polecen stuzbowych.

W sprawach nie zastrzezonych do wytacznej kompetencji Rady, Zarzadu i Starosty,
Naczelnicy wydziatdw i pracownicy na samodzielnych stanowiskach pracy dziataja
samodzielnie w granicach zadan nalezacych do kierowanego wydziatu lub stanowiska.

§ 17

Naczelnicy wydziatdw i pracownicy na samodzielnych stanowiskach pracy upowaznieni
Sa ha podstawie pisemnego upowaznienia do zatatwianiaw imieniu Starosty
indywidualnych spraw z zakresu administracji publicznej, w tym do wydawania decyzji
administracyjnych w sprawach nalezacych do zadan wydziatu.

Cofnigcie upowaznienia nastepuje na pismie przez doreczenie osobie ktérel ono dotyczy.
Nawniosek Naczelnika wydziatu upowaznienie, o ktorym mowaw ust.1 moze by¢
udzielone poszczegblnym pracownikom. Przepis ust.2 stosuje sie¢ odpowiednio.
Upowaznienie o ktérym mowaw ust.1i 3 podlega wiacznie do akt osobowych
pracownika.

§ 18
Do podstawowych zadan naczelnikow wydziatéw nalezy :

organizowanie wykonywania zadan wydziatu wynikajacych z przepisow prawa, zarzadzen
I polecen Starosty, uchwat Rady i Zarzadu

zapewnienie opracowania programow i plandw zadan nalezacych do wydziatu
opracowanie plandéw finansowych do projektu budzetu powiatu w czesci dotyczacej zadan
wydziatu

biezaca kontrola wykonywania zadan finansowych ze srodkéw bedacych w dyspozycji
wydziatu

przygotowanie projektoéw aktéw prawnych Starosty, Zarzadu, Rady i jej Komisji
przygotowanie dla potrzeb Starosty i Zarzadu oraz w celu przediozenia Radzie i jgj
komisjom projektow sprawozdan, analiz i biezacych informacji o realizacji zadan
powierzonych wydziatu

zapewnienie terminowego i zgodnego z prawem prowadzenia postepowania
administracyjnego w sprawach z zakresu administracji publicznej nalezacych do
wiasciwosci wydziatu.

rozpatrywanie skarg i wnioskéw w sprawach nalezacych do wiasciwosci wydziatu
zapewnienie przestrzegania w wydziale tajemnicy stuzbowej

. Zapewnienie przestrzegania postanowien Regulaminu Pracy Starostwa, aw szczegolnosci

przepisow o dyscyplinie pracy, warunkach bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ochronie
przeciwpozarowej

wykonywanie natozonych zadan obronnych

wspotdziatanie z innymi wydziatami i z jednostkami organizacyjnymi powiatu, stuzbami,
inspekcjami i strazami przy realizacji zadan powiatu, atakze z Samorzadowym kolegium
odwotawczym, organami administracji rzadowej i samorzadowej oraz innymi jednostkami
realizujacymi zadania spoteczno — gospodarcze na rzecz powiatu

usprawnianie organizacji i form pracy wydziatu oraz podejmowanie dziatan na rzecz
usprawniania pracy Starostwa

rozpatrywanie, zatatwianie w porozumieniu z Sekretarzem Powiatu interpelacji i



whnioskow radnych

15. prowadzenie w zakresie ustalonym przez Staroste kontroli i instruktazu w jednostkach
organizacyjnych powiatu oraz w jednostkach realizujacych zadania na mocy
porozumienia

16. wspOtpraca z komisjami Rady w zakresie kompetencji powiatu

17. wspOtpraca z odpowiednimi stuzbami w zakresie klesk zywiotowych

18. wspotdziatanie w zakresie akcji kurierskigj

19. przekazywanie stuzbom statystyki publicznej zgromadzonych danych administracyjnych
w zakresie okreslonym w programach badan statystycznych, w szczegdlnosci w formie
wyciagow z rejestrow, kopii i zbiorow danych, zebranych deklaracji, dokumentow
ewidencyjnych i innych formularzy urzgdowych, wynikow pomiaréw, danych
monitoringu srodowiska oraz udostepnianie danych z baz danych systemow
informatycznych

I1. Zadania wyszczegdlnione w ust. | wykonuja odpowiednio samodzielne stanowiska pracy.
§ 19

Naczelnicy wydziatdw uprawnieni sa do :

Lo

reprezentowania wydziatow na zewnatrz

2. dokonywania podziatu zadan pomigdzy stanowiska pracy oraz ustalania indywidualnych
zakresOw czynnosci pracownikom Wydziatu

3. wydawanie polecen stuzbowych i kontrolowania sposobu ich wykonywania przez
pracownikow wydziatu

4. wnioskowanie 0 nawiazanie, zmiang i rozwiazanie stosunku pracy z pracownikami
wydziatu

5. wnioskowanie w sprawie przeszeregowan i wyrdznien atakze kar porzadkowych

pracownikow wydziatu

Rozdziat V

Podstawowe zakr esy dziatania wydzialdw i samodzielnych stanowisk pracy

§ 20
Wydzial Organizacyjny

1. Do podstawowych zadan Wydziaty nalezy prowadzenie nastepujacych spraw :
|. W zakresie obstugi Zarzadu i Starosty:

1 obstuga posiedzen Zarzadu

2. prowadzenie rejestru aktow prawnych Zarzadu i rejestru uchwat
przekazanych Staroscie do realizaci

3. prowadzenie sekretariatu Starosty, Wicestarosty i Sekretarza

4. zbieranie i opracowywanie materiatow dla potrzeb Zarzadu i Starosty

I1. W zakresie organizacji i funkcjonowania Starostwa
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opracowywanie projektu statutu i regulaminu organizacyjnego oraz
regulaminu pracy Starostwa oraz ich nowelizacja

prowadzenie rejestru i zbioru zarzadzen Starosty

inicjowanie dziatan usprawnigjacych formy i metody pracy Starostwa

wdrazanie i nadzorowanie stosowania instrukcji kancelaryjnej, archiwalnej
I jednolitego rzeczowego wykazu akt

prowadzenie rejestru upowaznien do zatatwiania spraw w imieniu Starosty

prowadzenie rejestru zadan powierzonych innym jednostkom

prowadzenie rejestru zadan przyjetych do realizacji od innych jednostek

I1l. W zakresie skarg i wnioskow

1. przyjmowanie, rejestrowanie i zatatwianie skarg i wnioskow
2. sporzadzanie okresowej analizy zatatwiania skarg i wnioskow na polecenie
Starosty

V. W zakresie spraw kadrowych
prowadzenie i przechowywanie dokumentacji dotyczacej zawieranych
przez Staroste ponadzaktadowych uktaddw zbiorowych pracy

2. prowadzenie akt osobowych pracownikéw Starostwa i kierownikdw
jednostek organizacyjnych powotywanych przez Starostg i Zarzad Powiatu
3. wystawianie zaswiadczen o zatrudnieniu, legitymacji stuzbowych
i prowadzenie stosownych rejestrow
4, prowadzenie i dokumentowanie spraw dotyczacych nawiazania

I rozwigzania stosunku pracy, przebiegu pracy, rent i emerytur, jubileuszy
oraz odznaczen
5. koordynowanie szkolen, doksztatcania i doskonalenia zawodowego
pracownikow Starostwa
sporzadzanie sprawozdan statystycznych
gospodarka funduszem ptac
8. prowadzenie zaktadowej dziatalnosci socjalngj wynikajacej z ustawy
0 zaktadowym funduszu swiadczen socjalnych

V. W zakresie spraw administracyjnych
1. opracowywanie i realizowanie planéw finansowych w czesci przewidziane)
dla Wydziatu
prowadzenie rejestru pieczeci urzedowych i stempli Starostwa
prowadzenie archiwum Starostwa i Powiatu
wykonywanie obstugi kancelaryjnej Starostwa
prowadzenie Biurarzeczy znalezionych
prowadzenie zbioru dziennikéw ustaw i monitoréw polskich

V1. W zakresie informatyzacji
koordynacja dziatan z zakresu informatyki w Starostwie
opracowywanie planéw dotyczacych informatyzacji w Starostwie
zabezpieczenie ciagtosci funkcjonowania infrastruktury informatycznej
wdrazanie postepu technicznego w informatyzacji Starostwa
pomoc jednostkom organizacyjnym Starostwa w zakresie informatyzacji

VII. W zakresie spraw obywatelskich
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1. wydawanie decyzji w sprawie udzielenia pomocy repatriantom na
czesciowe pokrycie kosztéw zwiazanych z remontem lub adaptacja lokalu
mieszkalnego

wydawanie decyzji w sprawie udzielenia pomocy finansowej repatriantom
na czesciowe pokrycie kosztow zwigzanych z podnoszeniem kwalifikacji

VIIIl. W zakresie spraw wojskowych:

1.
2.
3.

4.

ISPl

organizacjai przeprowadzanie poboru wojskowego,

organizowanie akcji kurierskigj,

organizacja Statego Dyzuru Starosty Kluczborskiego na czas zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i wojny,

zarzadzanie nawniosek Wojskowego Komendanta Uzupetnien przymusowe
doprowadzenie zotnierza rezerwy na éwiczenia;

kierowanie do pracy inwalidow wojennych i wojskowych,

wyrazanie zgody narozwiazanie przez zakltad pracy stosunku pracy z inwalida
wojennym i wojskowym oraz kombatantem i inna osoba uprawniona w okresie 2 lat
przed osiagnigciem wieku uprawniajacego do wczesniejszego przejscia na emeryture,

. W zakresie stowarzyszen:

nadzor nad dziatalnoscia stowarzyszen innych niz stowarzyszenia jednostek
samorzadu terytorialnego,

wypowiadanie si¢ w sprawie wniosku o rejestracje,

zadanie dostarczenia odpisow uchwat walnego zgromadzenia oraz niezbednych
wyjasnien od wiadz stowarzyszenia,

wyst¢powanie z wnioskiem o natozenie grzywny na stowarzyszenie, w razie
niezastosowaniasie  stowarzyszenia do zadan,

sprawowanie nadzoru nad jednostkami terenowymi stowarzyszenia,

wyst¢powanie 0 usunigciu niezgodnosci z prawem w dziatalnosci stowarzyszenia lub
naruszen statutu, udzielanie ostrzezen wtadzom stowarzyszen, wystepowanie do sadu
0 udzielenie upomnienia, uchylenie niezgodnej z prawem uchwaty stowarzyszenia,
rozwiazanie stowarzyszenia,

wystepowanie z wnioskiem do sadu 0 wydanie zarzadzenia tymczasowego w sprawie
postepowaniaw czynnosciach zarzadu stowarzyszenia oraz o podjgcie zawieszonego
postgpowania w sprawie 0 rozwiazanie stowarzyszenia,

wyst¢powanie z wnioskiem o ustanowienie kuratora dla stowarzyszenia,
wystepowanie z wnioskiem 0 rozwigzanie stowarzyszenia w wypadku braku
odpowiednich wiadz lub wymaganej ilosci cztonkdw stowarzyszenia;

X. W zakresie BHP:

1. prowadzenie spraw bezpieczenstwa i higieny pracy w Starostwie

2. prowadzenie spraw wypadkow przy pracy

3. wstgpne szkolenie pracownikow

4. inicjowanie zmian poprawiajacych stan bhp

5. kontrola stanu bhp w jednostkach organizacyjnych powiatu

6. udzielanie porad jednostkom organizacyjnym powiatu w zakresie spraw bhp.

XI.

Inne:



1. prowadzenie kancelarii tajngj,.

2. wydawanie zezwolenie na prowadzenie dziatalnosci gospodarczej przez zagraniczne
osoby prawne i fizyczne w zakresie drobnej wytworczosci polegajacej na: produkcji
wyrobdw i swiadczeniu ustug, obrocie towarowym, eksporcie wiasnej produkc;ji
i ustug oraz imporcie dla potrzeb te produkgji i ustug,

3. wydawanie odmowy w/w zezwolenia,

4. wymaganie w wypadku uzasadnionym interesem spotecznym i gospodarczym, by
w przedsigbiorstwie z udziatem zagranicznym, udziat okreslonych polskich
przedsigbiorcow byt wyzszy niz 50 %,

5. ustalanie wysokosci depozytu zatozycielskiego dla poszczegdlnych przedsiebiorstw,

6. wydawanie nowych zezwolen po uptywie waznosci zezwolenia,

7. cofniecie zezwolen,

2. Pod wzglgdem merytorycznym stanowisko ds. bhp podlega bezposrednio Staroscie.
3. Praca Sekretariatu kieruje Starosta
4. Kancelaria tajna podlega Petnomocnikowi ds. ochrony informagji niejawnych.

§21
Wydzialt WspOlpracy Europejskig, Kultury, Sportu i Turystyki
Do podstawowych zadan Wydziatu nalezy prowadzenie nastepujacych spraw :

|. W zakresie promocji powiatu :
1. opracowywanie i rozpowszechnianie materiatbw promocyjno - informacyjnych
0 powiecie kluczborskim
2. promowanie potencjatu gospodarczego, kulturalnego i turystycznego gmin powiatu
w kraju i zagranica
3. przygotowanie wnioskéw o dotacje, pozyczki i kredyty inwestycyjne na rozwoj
powiatu
4. dokonywanie analiz rynku i opracowan zbiorczych dotyczacych podmiotow
gospodarczych
5. opracowywanie materiatow w zakresie kompleksowego programowaniai ustalania
strategii rozwoju powiatu
podejmowanie dziatan wspiergjacy powiatowy rozwéj matej przedsi¢biorczosci
organizowanie wspotpracy w kraju i za granica
wspOtpraca z mediami
wspOtpraca z organizacjami pozarzadowymi

© N>

I1. W zakresie kultury, kultury fizycznej i turystyki :

1. opracowywanie materiatdw promocyjno-informacyjnych oraz udzielanie informacji z
zakresu potencjatu turystycznego, sportowego i kulturalnego

2.organizacja szkolen i kursokonferencji z zakresu turystyki

3.tworzenie struktur wspomagajacych rozwdj kultury naterenie powiatu

4.tworzenie dodatkowych warunkéw stuzacych upowszechnianiu kultury, kultury
fizyczngj i turystyki

5.tworzenie nowych struktur organizacyjnych w turystyce

6.tworzenie samorzadowej instytucji filmowej, zatwierdzanie i nadawanie jgj statutu,



prowadzenie dystrybucji i upowszechniania filméw
7.redlizacja zadan w zakresie kultury fizycznej
8.prowadzenie ewidencji uczniowskich klubow sportowych
9.nadzdr i kontrola nad dziatalnoscia stowarzyszen kultury fizycznej oraz zwiazkow
sportowych majacych siedzibe na terenie powiatu - z wytaczeniem polskich zwiazkdw
gportowych i zwiazkéw sportowych o zasiggu krajowym
10.organizowanie dziatalnosci w dziedzinie rekreacji ruchowej oraz tworzenie
odpowiednich warunkéw materialno - technicznych dla jej rozwoju
11.wspbtpraca z organizacjami zajmujacymi Si¢ organizowaniem pomocy oraz
ratowaniem osob na wodach
12.tworzenie muzedw, nadawanie statutu, powotanie rady muzeum, likwidacja muzedw
13.tworzenie powiatowych bibliotek publicznych, zapewnienie warunkéw dziatania
i rozwoju bibliotek, nadanie statutu, potaczenie, podziat i likwidacja bibliotek
14.sprawowanie mecenatu nad dziatalnoscia kulturalna
15.ugtanawianie i przyznawanie nagréd za osiagnigcia w dziedzinie kultury, okreslanie
zasad, trybu przyznawania i wysokosci nagréd
16.przyznawanie stypendiow
17.tworzenie instytucji kultury, nadawanie statutu
18.powotanie i odwotanie dyrektora instytutu kultury
19.zapewnienie instytucjom kultury srodkéw niezbednych do dziatania
20.powierzenie zarzadzania instytucja kultury osobie fizycznej lub prawnej - kontrakt
menedzerski
21 1aczenie lub podziat instytucji kultury
22 likwidacja instytucji kultury
23.przekazanie sktadnikoéw mienia zlikwidowanej instytucji kultury osobie fizycznej lub
prawnej w celu prowadzenia dziatalnosci kulturalnej na zasadach og6lnych
24.prowadzenie dziatalnosci instruktazowo - metodycznej dla pracownikow kultury
25.organizacja obchodéw rocznic w celu upamietnienia walki o niepodlegtos¢ Polski oraz
uczczenia pamigci ofiar wojny i okresu powojennego.”

§ 22

Wydzial Ochrony Ludnosci i Promocji Zdrowia

Do podstawowych zadan Wydziatu nalezy prowadzenie nastepujacych zadan:

|. W zakresie ochrony i promocji zdrowia

1.

Podejmowanie dziatan w zakresie tworzenia, przeksztatcania, likwidacji zaktadu opieki
zdrowotnej.

2. Udzielanie zezwolenia na sprowadzenie zwtok i szczatkdéw z obcego panstwa.
3.
4. Sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem ustawy o cmentarzach i chowaniu zmartych

Decydowanie o przekazaniu zwtok szkotom wyzszym.

oraz przepisow wykonawczych.

Powotanie odpowiedniej osoby do stwierdzania zgonu w razie niemoznosci dokonania
tego przez lekarza leczacego ostatnia chorobe zmartego, lub zaktadu medycyny.
Wydawanie skierowan do zaktadu opiekunczo — leczniczego.



7. Rozwijanie i popieranie dziatalnosci informacyjnegj i kulturalnej podejmowane] w celu
informowania spoteczenstwa o szkodliwosci narkomanii.

8. Prowadzenie dziatalnosci wychowawczej i zapobiegawczej polegajacej na promocji
zdrowego stylu zycia, organizowanie placowek prowadzacych dziatalnos¢ zapobiegawcza
w srodowiskach zagrozonych uzaleznieniom, wspieranie dziatan ogolnokrajowych
i lokalnych oraz innych inicjatyw spotecznych.

9. Tworzeniei realizowanie programow promocji, profilaktyki i edukacji zdrowotnej.

10. Sporzadzanie bazy danych dotyczacych funkcjonowania powiatowej opieki zdrowotnej.

11. Opracowanie powiatowego informatora o sprawowaniu opieki zdrowotnej.

12. Pomoc Radzie Powiatu w sprawowaniu funkcji organu zatozycielskiego zaktadu opieki
zdrowotnej.

13. Przygotowywanie rozktadu godzin pracy aptek ogélnodostepnych.

14. Opracowanie powiatowego planu zabezpieczenia medycznych dziatan ratowniczych.

15. Zgtaszanie Prezesowi Urzedu Rejestracji Produktow Leczniczych, Wyrobow Medycznych
i Produktéw Biobdjczych o swierdzonych zagrozeniach wynikajacych z uzywania
wyrobow medycznych i podjetych dziataniach.

16. Przygotowywanie dokumentacji w sprawie powotywania dyrektorow zaktaddw opieki
zdrowotne).

I1. W zakresie Obrony Cywilnej i spraw obronnych:

1. dokonywanie oceny stanu przygotowan obrony cywilnej naterenie powiatu,

2. opracowanie Powiatowego Planu Obrony Cywilnegj i opiniowanie gminnych planéw
obrony cywilnej,

opracowanie Powiatowego Planu Reagowania Kryzysowego i opiniowanie gminnych

planéw reagowania kryzysowego,

opracowywanie i uzgadnianie planéw dziatania,

organizowanie i koordynowanie szkolen oraz ¢wiczen obrony cywilnegj,

organizowanie szkolenia ludnosci w zakresie obrony cywilnej ,

tworzenie i przygotowanie do dziatan jednostek organizacyjnych obrony cywilne,

monitorowanie zagrozen, alarmowanie ludnosci oraz koordynowanie dziatan

ratowniczych i porzadkowo-ochronnych przy pomocy powiatowego centrum
ratownictwai reagowania kryzysowego,

9. przygotowanie i organizowanie ewakuacji ludnosci na wypadek zagrozenia na
znacznym obszarze,

10. planowanie srodkéw transportowych, warunkow bytowych oraz pomocy
przedmedycznej, medycznej i spotecznej dla ewakuowanej ludnosci,

11. planowanie ochrony i ewakuacji débr kultury,

12. integrowanie sit obrony cywilnej oraz innych stuzb i spotecznych organizagji
ratowniczych do prowadzenia akcji ratowniczych oraz likwidacji skutkéw klgsk
zywiotowych i zagrozen srodowiska,

13. opiniowanie projektéw aktéw prawa miegjscowego dotyczacych obrony cywilnej
I majacych wptyw narealizacj¢ zadan obrony cywilnegj,

14. opiniowanie wnioskow w sprawie tworzenia formacji obrony cywilnej, w ktorych
odbywana jest zasadnicza stuzba wojskowa w obronie cywilngj,

15. wspOtpraca z terenowymi organami administracji wojskowej w zakresie
realizowanych zadan,

16. opracowywanie informagji dotyczacych realizowanych zadan,

17. wspOtpraca z petnomocnikiem wojewody do spraw ratownictwa medycznego,

18. kontrolowanie przygotowania formacji obrony cywilnej i ratownikéw do prowadzenia
dziatan ratowniczych,

w
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19. ustalanie zadan w zakresie ochrony ludnosci jednostkom organizacyjnym podlegtym

Staroscie oraz prowadzenie kontroli w tym zakresie,

20. prowadzenie dziatalnosci popularyzacyjnej oraz upowszechnianie idei obrony

cywilngj,

21. obstuga Powiatowego Zespotu Reagowania Kryzysowego,
22. opracowywanie projektow zarzadzen Szefa Obrony Cywilnej Powiatu,
23. organizacjai prowadzenie Powiatowego Magazynu Przeciwpowodziowego;

I11. W zakresie wspOtpracy ze stuzbami, inspekcjami, strazami i organizacjami
pozarzadowymi:

1.

2.

udziat w ustalaniu regulaminu organizacyjnego Komendy Powiatowej Panstwowe
Strazy Pozarne,

wspOtpraca ze stuzbami, inspekcjami, strazami i organizacjami pozarzadowymi w
zakresie prowadzenia akcji ratowniczych oraz likwidacji skutkéw klesk zywiotowych
I zagrozen srodowiska,

prowadzenie ewidencji jednostek Ochotniczej Strazy Pozarnej

V. W zakresie spraw bezpieczenstwa i porzadku publicznego:

1.

2.

3.

okreslenie dlawspdlnoty samorzadowej zagrozen bezpieczenstwa i porzadku
publicznego,

podejmowanie waz z innymi organami skoordynowanych przedsiewzi¢¢ w celu
zabezpieczenia imprez masowych,

przygotowanie projektu zakazu prowadzenia imprez masowych w przypadku
negatywnej oceny stanu bezpieczenstwa i porzadku publicznego w zwiazku z
przeprowadzong impreza masowa,

udzielanie pozwolen na przeprowadzanie zbiorek publicznych na obszarze powiatu
lub jego czgsci obejmujace] wigce) niz jedna gming,

przyjmowanie informacji o wyniku zbidrek i sposobie zuzytkowania zebranych ofiar
oraz cofanie juz wydanych zezwolen na zbiérki publiczne,

opracowywanie projektow zarzadzen lub decyzji Starosty o wprowadzeniu ograniczen
wolnosci i praw czlowieka i obywatelaw stanie klgski zywiotowe),

wspbtpraca z Komisja Bezpieczenstwa i Porzadku Publicznego oraz ze stuzbami,
inspekcjami, strazami.

§ 23

Wydzial Edukagji

Do podstawowych zadan Wydziatu nalezy:

1)

Opracowywanie materiatéw, dokumentacji, analiz, projektéw uchwat dotyczacych

nastepujacych spraw:

zaktadania i prowadzenia oraz likwidowania:

a) publicznych szko6t podstawowych specjalnych i gimnazjéw specjalnych,

b) szkét ponadgimnazjalnych, w tym z oddziatami integracyjnymi,

c) szkot sportowych i mistrzostwa sportowego,

d) placéwek oswiatowo-wychowawczych, umozliwiajacych rozwijanie
zainteresowan, uzdolnien atakze korzystanie z r6znych form wypoczynku i
organizacji czasu wolnego,



e) placéwek ksztatcenia ustawicznego i praktycznego,

f) placowek artystycznych — ognisk artystycznych umozliwiajacych rozwijanie
zainteresowan i uzdolnien artystycznych,

g) poradni psychologiczno-pedagogicznych,

h) specjalnych osrodkéw szkolno-wychowawczych, specjalnych osrodkéw
wychowawczych oraz osrodkdw umozliwiajacych dzieciom i mtodziezy
uposledzonym umystowo w stopniu gigbokim realizacje obowiazku szkolnego,

i) placowek zapewnigjacych opieke i wychowanie uczniom w okresie pobierania
nauki poza miejscem statego zamieszkania;

2) zakladaniai prowadzenia oraz likwidowania szkét i placowek, ktoérych prowadzenie
nie nalezy do zadan wiasnych powiatu (fakultatywnie),

3) zakltadaniai prowadzenia oraz likwidowaniaw uzgodnieniu z kuratorem oswiaty
publicznych placéwek doskonalenia nauczycieli, zaktadéw ksztatcenia nauczycieli i
bibliotek pedagogicznych,

4) zapewnienia ksztatcenia, wychowania i opieki w szkotach i placowkach,

5) ustalania projektu sieci publicznych szkét ponadgimnazjalnych w powiecie,

6) ustalania zasad wynagradzania oraz zwigkszania wynagradzania nauczycieli w
szkotach i placdwkach podlegtych powiatowi,

7) sprawowania nadzoru nad dziatalnoscia szkot i placowek,

8) ogtaszania konkursow na stanowiska dyrektoréw szkét i placdéwek,

9) powotywaniai udziatu w komisji konkursowej wytanigjacej kandydata na stanowisko
dyrektora szkoty lub placéwki,

10) powierzania stanowiska dyrektora szkoty [ub placowki,

11) powierzania stanowiska dyrektora, po zasiegnigciu opinii rady szkoty lub placowki,
jesli do konkursu nie zgtosit sig¢ zaden kandydat albo w wyniku konkursu nie
wyloniono kandydata,

12) taczenia szkot roznych typdw i placowek w zespoty,

13) powotywania komisji egzaminacyjnych dla nauczycieli ubiegajacych si¢ 0 awans na
stopien nauczyciela mianowanego, udziat w pracach komisji,

14) zapewniania szkole warunkéw do realizacji przez nauczycieli zadan dydaktycznych,
wychowawczych i opiekunczych,

15) tworzenia stuzby socjalnej do gospodarowania funduszem swiadczen socjalnych dla
nauczycieli emerytow zlikwidowanych szkot,

16) powotywania rady oswiatowe dziatajacej przy radzie powiatu,

17) ustalania sktadu i zasad wyboru czionkéw rady oswiatowej oraz regulaminu dziatania
rady oswiatowej,

18) opiniowania likwidacji szkoty lub placowki publicznej oraz przejmowania
dokumentacji likwidowanej szkoty prowadzonej przez inna osobg prawna lub osobe
fizyczna,

19) rozwiagzywania zespotu szkot lub placoéwek oraz nadania szkotom i placéwkom
wchodzacym w sktad zespotu odrebnych statutow,

20) okreslania szczegotowych zasad udzielania dotacji dla szkot i placdwek
niepublicznych o uprawnieniach szkot publicznych,

21) zawierania ponadzaktadowego ukladu pracy dla nauczycieli z wiasciwymi
ponadzaktadowymi organizacjami zrzeszajacymi nauczycieli,

22) okreslania zasad rozliczania czasu pracy dla nauczycieli o réznym planie zaje¢ w
poszczegodlnych okresach roku szkolnego,

23) dofinansowywanie wyzszych uczelni zawodowych,

24) opracowywanie zasad udzielania stypendiéw dla ucznidw i studentow,

25) powierzania obowiazkow doradcom metodycznym,



26) koordynacji sportu szkolnego szkét ponadgimnazjalnych,
Zatatwianie nastepujacych spraw:
1) opiniowanie arkuszy organizacji szko6t i placowek w zakresie ich zgodnosci z
przepisami,
2) wydawanie zezwolen na zaktadanie szkét i placéwek publicznych przez osobe prawna
inna niz jednostka samorzadu terytorialnego lub osobg fizyczna,
3) pomoc w organizowaniu wczesnego wspomagania rozwoju dziecka,
4) kierowanie uczniow do szkot i placowek specjalnych,
5) wspdtpracaw organizacji i realizowaniu w szkotach i placéwkach praktyk
nauczycielskich,
6) prowadzenie ewidencji szkot i placéwek niepublicznych:
a) wydawanie zaswiadczen o wpisie do ewidencji,
b) wydawanie decyzji o odmowie wpisu do ewidencji,
c) nadawanie i cofanie szkotom niepublicznym uprawnien szkoty publicznej,
7) dokonywanie oceny pracy dyrektoraw czesci dotyczacej zadan organu prowadzacego,
8) nadawanie lub odmowa nadania stopnia awansu nauczycielom mianowanym,
9) wydawanie aktow mianowania dla nauczycieli, ktérzy uzyskali wyzszy poziom
wyksztatcenia,
10) zapewnienie nauczycielowi mozliwosci realizacji tygodniowego wymiaru godzin,
11) opiniowania powierzenia lub odwotania przez dyrektora osob ze stanowisk
kierowniczych w szkole lub placéwce,
12) wnioskowanie 0 dokonanie oceny pracy nauczyciela, dyrektora,
13) rozpatrywanie odwotan ztozonych przez nauczycieli od decyzji dyrektora szkoty lub
placéwki o odmowie nadania stopnia awansu zawodowego
14) udziat w komigji kwalifikacyjnej powotywanej przez organ nadzoru pedagogicznego
dla dyrektorow — o awans zawodowy,
15) opiniowanie przeniesienia nauczyciela do inngj szkoty lub placowki,
16) przeniesienie nauczyciela do inngj szkoty w razie koniecznosci zapewnienia tej
szkole obsady na stanowisku nauczycielaz wymaganymi kwalifikacjami,
17) naktadanie obowiazku na nauczyciela podjecia pracy w innej szkole w celu
uzupetnienia tygodniowego obowiazkowego wymiaru zajec,
18) stwierdzenie wygasni¢cia z mocy prawa stosunku pracy dyrektoraw okreslonych
przypadkach,
19) wyptata jednorazowej gratyfikacji pienigznej nauczycielowi dyplomowanemu, ktory
uzyskat tytut honorowy profesora oswiaty,
20) wyrazenie zgody na obnizenie nauczycielowi tygodniowego obowiazkowego
wymiaru godzin,
21) zwalnianie nauczycielaw uzasadnionych przypadkach od obowiazku zwrotu zasitku
na zagospodarowanie,
22) wystepowanie z urzedu w obronie nauczyciela, gdy zostana naruszone jego
uprawnienia,
23) prowadzenie spraw zwiazanych ze stypendiami dla uczniow i studentéw,
24) analiza metryczki powiatu pod katem zgodnosci danych oraz wysokosci czgsci
oswiatowej subwencji przydzielonej na dany rok budzetowy.

§ 24

Wydzial Gospodar ki Mieniem Powiatu



Do podstawowych zadan Wydziatu nalezy prowadzenie nastepujacych spraw :

. W zakresie mienia starostwa :

o &
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1. administrowanie budynkami Starostwa oraz finansowanie kosztow ich utrzymania
2.
3. zabezpieczenie przestrzegania przepisdw dotyczacych porzadku bezpieczenstwa

prowadzenie inwestycji, remontow kapitalnych oraz konserwacji budynkéw Starostwa

i higieny pracy oraz ochrony przeciwpozarowej

gospodarowanie srodkami rzeczowymi oraz zabezpieczenie mienia Starostwa
prowadzenie spraw zwiazanych z zaopatrzeniem materiatowo - technicznym
oraz konserwacj¢ wyposazenia Starostwa

gospodarowanie taborem samochodowym

wdrazanie postepu technicznego w pracy Starostwa

zabezpieczenie informacji wizualngj dla interesantow

zabezpieczenie tacznosci telefonicznej, teleksowe) i alarmowej

I1. W zakresie zamowien publicznych :

1.

abhwnN

kompletowanie i weryfikowanie materiatdw zrodtowych wydziatow, stanowiacych
podstawe do wszczecia procedur okreslonych w ustawie o zamowieniach publicznych
udzielanie zamowien publicznych na dostawy, roboty i ustugi

prowadzenie rejestru zamdéwien publicznych, odwotan i protestéw

wystepowanie w imieniu Starostwa do Urzedu Zamowien Publicznych
przygotowywanie projektéw uchwat Rady i Zarzadu oraz zarzadzen Starosty

w sprawach zamOwien publicznych

W zakresie mienia Powiatu :
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prowadzenie rejestru mienia Powiatu

utrzymanie mienia Powiatu

ogtaszanie, organizowanie i przeprowadzanie przetargdw na zbycie mienia Powiatu
przeprowadzenie remontow, inwestycji i konserwacji budynkow

zarzadzanie mieniem Powiatu

przejmowanie mienia zbgdnego PKP

gospodarowanie nieruchomosciami Powiatu

gospodarowanie powiatowym zasobem nieruchomosci

wyznaczanie osoby do rady nadzorczej spotki bedacej zarzadzajacym przez wojewode
oraz organy stanowiace jednostke samorzadu terytorialnego, majacych udziaty lub
akcje w tej spéice

10. powierzenie zarzadzajacemu prowadzenie spraw z zakresu spraw budowlanych
11. wniesienie do spotki bedacej zarzadzajacym przez organ administracji rzadowej

wiasciwej w sprawach gospodarki gruntami, prawa wiasnosci gruntow, ktorych
uzytkownikiem wieczystym jest ta spétka lub gruntéw, ktore pozostaty w uzytkowaniu
wieczystym przedsigbiorstwa panstwowego likwidowanego w celu wniesienia
przedsiebiorstwa lub zorganizowanej czesci mienia przedsiebiorstwa do spoiki

12. prowadzenie gospodarki komunalnej
13. powierzanie zadan z zakresu gospodarki komunalnej osobom fizycznym, osobom

prawnym lub jednostkom organizacyjnym nie posiadajacym osobowosci prawnej

14. postanawianie o wyborze sposobu prowadzenia i form gospodarki komunalnej,



wysokosci cen i optat za ustugi komunalne o charakterze uzytecznosci publicznej oraz
zakorzystanie z obiektéw i urzadzen uzytecznosci publiczne)

15. powotywanie, likwidowanie lub przeksztatcanie komunalnych zaktadéw budowlanych

16. przejecie nieruchomosci pozostajacej w zarzadzie organdw wojskowych zbednej na
cele obronnosci i bezpieczenstwa panstwa

17. uzgadnianie wprowadzania zakazu wstepu na grunty zajete na cele obronnosci

18. nieodptatne przejmowanie budynkow mieszkalnych, w ktorych wigkszos¢ lokali jest
zamieszkiwana przez osoby nie bedace zotnierzami zawodowymi

19. decydowaniu 0 zgjeciu nieruchomosci na zakwaterowanie przejsciowe

20. zapewnienie pomieszczen zastepczych dla mieszkancdéw czasowo ewakuowanych
z utworzonej strefy niebezpieczenstwa

21. wspétdziatanie i nieodptatne udzielanie organom celnym pomocy technicznej przy
wykonywaniu zadan

§25

Wydziat Rolnictwa, Ochrony Srodowiska i Lesnictwa

1. Do podstawowych zadan Wydziaty nalezy prowadzenie nast¢pujacych spraw :

W zakresie prawa wodnego:

1.

2.

3.

10.

11.

12.

ustalanie linii brzegu dlawdd, z wytaczeniem waod granicznych, srédladowych
dr6g wodnych

dokonywanie rozgraniczenia gruntow, ktére byty pokryte wodami przed
wykonaniem urzadzenia wodnego

naktadanie na wiascicieli gruntéw potozonych naterenie ochrony posrednigj
obowiazek zlikwidowania nieczynnych studni

naktadanie na wiasciciela gruntu potozonego naterenie ochrony posredniej
obowiazek zlikwidowania, na jego koszt, ogniska zanieczyszczen wody,
ustanawianie strefy ochronnej ujgcia wody, obejmujaca wytacznie teren
ochrony bezposredniej
dokonywanie ustalenia i podziatu kosztow utrzymywania urzadzen wodnych
legalizowanie urzadzenia wodnego wykonanego przez zaktad bez
wymaganego pozwolenia wodnoprawnego

ustalanie wysokosci optaty legalizacyjnej, wynoszacej 10-krotnos¢ optaty
skarbowej za wydanie pozwolenia wodnoprawnego

ustalanie szczeg6towych zakresdw i termindw utrzymywania urzadzen
melioracji wodnych szczeg6towych

nakazywanie, po uzgodnieniu z wojewoda, usuniecie drzew lub krzewow z
watdw przeciwpowodziowych oraz z terendw w odlegtosci mniejszej niz 3 m
od stopy watu.
nakazywanie przywrocenia stanu poprzedniego, w przypadku wykonania na
wale przeciwpowodziowym lub w jego poblizu, albo na obszarze
bezposredniego zagrozenia powodzia, robot lub innych czynnosci, ktdére moga
utrudni¢ ochrong przed powodzia, a nie zostaly objete decyzja, o ktérej mowa
w art. 40 udt. 3, art. 82 ust. 3pkt 1i ust. 4 lubw art. 85 ust. 3.
ustanawianie strefy ochronnej urzadzen pomiarowych stuzb panstwowych,
moze nakaza¢ réwniez usuniecie drzew lub krzewéw



13. naktadanie na zaktad posiadajacy pozwolenie obowiazek:
1) wykonania ekspertyzy,
2) opracowania lub aktualizacji instrukcji gospodarowania woda
w przypadku naruszenia interesdw 0sob trzecich lub zmiany sposobu
uzytkowaniawaod

14. wydawanie pozwolen wodnoprawnych

15. orzekanie w sprawie stwierdzenia wygasnigcia, cofnigcia lub ograniczenia
pozwolenia wodnoprawnego, atakze o przeniesieniu prawa wiasnosci
urzadzenia wodnego na wiasnos¢ wiasciciela wody

16. wzywanie zaktadu do usunigcia, w okreslonym terminie, zaniedban w zakresie
gospodarki wodnej, w wyniku ktorych moze powsta¢ stan zagrazajacy zyciu
lub zdrowiu ludzi albo zwierzat badz srodowisku

17. orzekanie o unieruchomieniu zaktadu lub jego cze¢sci, do czasu usuniccia
zaniedban, o ktorych mowaw art. 162 ug. 1, jezeli nie zostaly one usunigte w
wyznaczonym terminie

18. w porozumieniu z wiasciwym dyrektorem regionalnego zarzadu gospodarki
wodnej, wyrazanie zgody na podjecie wstrzymanej dziatalnosci zaktadu, po
stwierdzeniu, ze zaniedbania zostaty usunigte.

19. zatwierdzanie statutu spétki wodnej, wzywa do usunigciaw okreslonym
terminie niezgodnosci z prawem statutu spotki wodnej, zas w przypadku ich
nieusuni¢cia odmawia zatwierdzenia statutu spotki wodne

20. zatwierdzanie zmian w statucie spétki wodnej, wzywanie do usunieciaw
okreslonym terminie niezgodnosci z prawem zmian statutu spdtki wodnej, zas
w przypadku ich nie usunigcia, odmawianie zatwierdzenia zmiany statutu
spotki wodnej

21. nawniosek spotki wodnej lub zainteresowanego zaktadu wiaczanie zaktad do
spotki wodnej

22. wystepowanie do organdw spotki wodnej o podwyzszenie wysokosci sktadek i
innych swiadczen narzecz spokki

23. ustalanie wysokosci i rodzaj swiadczen dla 0sdb nie bedacych cztonkami
spotki wodnej, odnoszacych korzysci z urzadzen spotki lub przyczyniajacych
si¢ do zanieczyszczenia wody, dla ktorej ochrony spétka zostata utworzona.

24. sprawowanie nadzoru i kontroli nad dziatalnoscia spotek wodnych

25. orzekanie o0 niewaznosci w catosci lub w czesci uchwat organdw spotki
wodnegj, sprzecznych z prawem lub statutem spéiki.

26. wszczynajacC postgpowanie w sprawie stwierdzenia niewaznosci uchwaty,
wstrzymywanie jej wykonanie.

27. w przypadku powtarzajacego si¢ naruszenia prawa lub statutu przez zarzad
spotki wodnej, rozwiazanie zarzad spotki wodnej wyznaczajac 0sobe petniaca
jego obowiazki.

28. ustanawianie zarzadu komisarycznego spotki wodnej, na czas oznaczony nie
diuzszy niz rok, w przypadku, gdy walne zgromadzenie nie dokona wyboru
nowego zarzadu.

29. rozwiazywanie spotke wodna w przypadkach przewidzianych w art. 181 ugt. 2

30. wyznaczanie likwidatora spétki wodnej, w przypadku rozwiazania spotki
wodnej na podstawie art. 181 ust. 2

31. ustalanie wysokosci wynagrodzenia likwidatora spotki wodne.

32. sktadanie wniosku o wykreslenie spotki wodnej z katastru wodnego
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11.

12.

13.

14.

15.

16.

33. ustalanie na zadanie poszkodowanego wysokosci odszkodowania w
przypadku, gdy jest organem wiasciwym do wydania pozwolenia
wodnoprawnego, a szkoda jest nast¢pstwem pozwolenia wodnoprawnego

34. przygotowywanie materiatdw dla Rady Powiatu dot. podjgcia uchwat
wprowadzajacych powszechne korzystanie z wod innych niz objete takim
korzystaniem

w zakresie gospodarka odpadami:

opracowywanie projektu powiatowego planu gospodarki odpadami
przygotowywanie opinii projektu wojewddzkiego i gminnego planu gospodarki odpadami
przygotowywanie opinii projektu wspdlnego planu gospodarki odpadami opracowanego
dla gmin, bedacych cztonkami zwiazkéw migdzygminnych
opracowywanie projektu wspolnego planu gospodarki odpadami, obejmujacego zadania
powiatowego planu gospodarki odpadami dla powiatow, bedacych cztonkami zwiazkdw
powiatow
sporzadzania sprawozdania z realizacji powiatowego planu gospodarki odpadami
przygotowywanie aktualizacji powiatowego planu gospodarki odpadami nie rzadziej niz
co 4 lata.
odmawianie wydania pozwolenia na wytwarzanie odpaddw, jezeli zamierzony sposob
gospodarki odpadami:

a) mogtby powodowaé zagrozenia dla zdrowia, zycia ludzi lub dla

srodowiska,

b) jest niezgodny z planami gospodarki odpadami.
przekazywanie kopii decyzji o odmowie wydania pozwolenia na wytwarzanie odpadow
wiasciwemu marszatkowi  wojewddztwa oraz woéjtowi, burmistrzowi.
zatwierdzanie programu gospodarki odpadami niebezpiecznymi

. przekazywanie kopii wydanej decyzji zatwierdzajacej program gospodarki odpadami

niebezpiecznymi wiasciwemu marszatkowi wojewodztwa oraz wojtowi, burmistrzowi

wzywanie wnioskodawcy ubiegajacego Si¢ 0 zatwierdzenie programu gospodarki

odpadami niebezpiecznymi do podania podstawowego sktadu chemicznego i wiasciwosci

odpadow

odmawianie wydania decyzji zatwierdzajacej program gospodarki odpadami

niebezpiecznymi jezeli:

a) zamierzony sposdb gospodarki odpadami niebezpiecznymi mégtby powodowat
zagrozenia dla zdrowia, zycia ludzi lub dla srodowiska,

b) zamierzony sposdb gospodarki odpadami niebezpiecznymi jest niezgodny z planami
gospodarki odpadami.

przekazywanie kopii decyzji odmawiajace zatwierdzenia planu gospodarowania odpadami

wiasciwemu wojtowi, burmistrzowi

wzywanie do niezwtocznego zaniechania naruszen w razie, gdy wytwaérca odpadow

narusza przepisy ustawy lub dziata niezgodnie z decyzja zatwierdzajaca program

gospodarki odpadami niebezpiecznymi

wstrzymywanie dziatalnosci wytworcy odpaddw w zakresie objetym programem

gospodarki odpadami niebezpiecznymi, jezeli wytwdrca pomimo wezwania, 0 ktorym

mowaw art. 23 ust. 1 nadal dopuszcza si¢ naruszania przepisow ustawy lub dziata

niezgodnie z decyzja zatwierdzajaca program gospodarki odpadami niebezpiecznymi oraz

nadawanie decyzji wstrzymujacej dziatalnos¢ rygor natychmiastowej wykonal nosci

przyjmowanie informacji o wytwarzanych odpadach oraz o sposobach gospodarowania

wytworzonymi odpadami na 30dni przed rozpoczeciem dziatalnosci powodujacej



17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.
27.

28.

29.

30.

31

powstawanie odpadow lub zmiana tej dziatalnosci wptywajaca nailosé lub rodzgj
wytwarzanych odpaddw lub sposobdéw gospodarowania nimi

wzywanie sktadajacego informacj¢ do podania podstawowego sktadu chemicznego i
wiasciwosci odpaddw, jezeli informacja o rodzaju odpadéw przewidzianych do
wytworzenia nie jest wystarczajaca do ustalenia zagrozen, jakie te odpady moga
powodowaé

wnoszenie sprzeciwu w stosunku do przedtozonej informacji o wytwarzanych odpadach i
sposobach gospodarowania wytworzonymi odpadami, o ktérych mowaw art. 24 ugt. 1
wzywanie wytworcy odpadow do przedtozenia wniosku o zatwierdzenie programu
gospodarki odpadami niebezpiecznymi w przypadku stwierdzenia, na podstawie ztozonej
informacji, o ktoref mowaw art. 24 ust. 1, ze odpady niebezpieczne wytworzone w ilosci
do 100 kg rocznie moga powodowac, ze wzglgdu naich ilos¢ lub rodzaj, zagrozenie dla
zycia, zdrowia ludzi lub srodowiska

wzywanie do niezwtocznego zaniechania naruszen w przypadku, gdy wytworca odpaddw
narusza przepisy ustawy lub dziata w sposob niezgodny ze ztozona informacja o
wytwarzanych odpadach oraz o sposobach gospodarowania wytworzonymi odpadami
wstrzymywanie dziatalnosci powodujacej wytwarzanie odpaddw, jezeli wytwérca
odpadéw mimo wezwania, nadal narusza przepisy ustawy lub dziataw sposob niezgodny
ze zlozona informacja

przekazywanie kopii informacji o wytwarzanych odpadach oraz sposobach
gospodarowania wytworzonymi odpadami, a takze kopie decyzji, o ktérych mowaw art.
24 ugt. 5, 61 ust. 8, wiasciwemu marszatkowi wojewddztwa oraz wojtowi, burmistrzowi
wydanie zezwolenia na prowadzenie dziatalnosci w zakresie odzysku lub
unieszkodliwiania odpadéw

przekazywanie kopii zezwolenia na prowadzenie dziatalnosci w zakresie odzysku lub
unieszkodliwiania odpaddéw wiasciwemu marszatkowi wojewddztwa oraz wojtowi,
burmistrzowi

wydawanie zezwolenia na prowadzenie dziatalnosci w zakresie zbierania lub transportu
odpadow

przekazywanie kopii wydanej decyzji marszatkowi wojewddztwa

odmawianie wydania zezwolenia na prowadzenie dziatalnosci w zakresie odzysku lub
unieszkodliwiania odpaddw, jezeli zamierzony sposdb gospodarki odpadami:

C) jest niezgodny z wymaganiami ustawy,

d) mégtby powodowa¢ zagrozenia dla zycia, zdrowia ludzi lub dla srodowiska,

€) jest niezgodny z planami gospodarki odpadami.

odmawianie wydania zezwolenia na prowadzenie dziatalnosci w zakresie termicznego
przeksztatcenia odpaddw lub sktadowania odpaddw, jezeli kierownik spalarni odpadéw
lub inngj instalacji, w ktorej sa termicznie przeksztatcane odpady niebezpieczne, albo
kierownik sktadowiska odpaddw nie posiadaja swiadectwa stwierdzajacego kwalifikacje
w zakresie gospodarowania odpadami

przekazywanie kopii decyzji odmawiajacej wydania zezwolenia wiasciwemu wojtowi,
burmistrzowi

wzywanie posiadacza odpaddw, ktory uzyskat zezwolenie na prowadzenie dziatalnosci w
zakresie odzysku, unieszkodliwiania, zbierania lub transportu odpaddw i narusza przepisy
ustawy lub dziata niezgodnie z wydanym zezwoleniem, do niezwtocznego zaniechania
naruszen.

cofanie zezwolenia bez odszkodowania jezeli posiadacz odpadow, o ktérym mowaw art.
30 ust. 1, mimo wezwania, nadal narusza przepisy ustawy lub dziata niezgodnie z
wydanym zezwoleniem. Postgpowanie wszczyna sig¢ z urzedu, a decyzji mozna nadac
rygor natychmiastowej wykonalnosci.



32. przekazywanie kopii decyzji w sprawie cofnigcia zezwolenia na prowadzenie dziatalnosci
w zakresie odzysku, unieszkodliwiania, zbierania lub transportu odpaddéw wiasciwemu
marszatkowi wojewodztwa oraz wojtowi, burmistrzowi

33. prowadzenie rejestru posiadaczy odpadéw zwolnionych z obowiazku uzyskiwania
zezwolen na prowadzenie dziatalnosci w zakresie zbierania, transportu, odzysku lub
unieszkodliwiania odpaddw, na podstawie przepisow wydanych w oparciu o delegacje z
art. 33 ust. 41 4a ustawy

34. przyjmowanie zgtoszenia o wpis do rejestru posiadaczy odpaddéw zwolnionych z
obowiazku uzyskiwania zezwolen naprowadzenie dziatalnosci w zakresie zbierania,
transportu, odzysku lub unieszkodliwiania odpadéw,

35. wykreslanie z rejestru posiadaczy odpad6éw zwolnionych z obowiazku uzyskiwania
zezwolen na prowadzenie dziatalnosci w zakresie zbierania, transportu, odzysku lub
unieszkodliwiania odpadéw

36. przekazywanie marszatkowi wojewddztwa kopie decyzji 0 wykresleniu z rejestru
posiadaczy odpaddw zwolnionych z obowiazku uzyskiwania zezwolen na prowadzenie
dziatalnosci w zakresie zbierania, transportu, odzysku lub unieszkodliwiania odpadow

37. ustanawianie zabezpieczenia roszczen w decyzjach, o ktérych mowaw art. 17 ust. 1i 2,
art. 26 ust. 1, art. 28 ust. 1, z tytutu wystapienia negatywnych skutkdw w srodowisku,
jezeli przemawia za tym szczeg6lnie wazny interes spoteczny, zwiazany z ochrong
srodowiska, aw szczegblnosci z zagrozeniem pogorszenia stanu srodowiska w znacznych
rozmiarach

38. zatwierdzanie instrukcji eksploatacji sktadowiska odpadow

39. odmawianie zatwierdzenia instrukcji eksploatacji sktadowiska odpadow, jezeli:

a. kierownik sktadowiska odpaddw nie posiada swiadectwa stwierdzajacego
kwalifikacje w zakresie gospodarowania odpadami,

b. instrukcja zawiera ustalenia sprzeczne z wymaganiami sanitarnymi,
bezpieczenstwa i higieny pracy, przeciwpozarowymi, a takze wymaganiami
ochrony srodowiska,

C. Sposdb eksploatacji jest sprzeczny z zatozeniami przyjetymi w decyzji o
warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu lub o pozwoleniu na budowe,

d. sposob eksploatacji mdgiby powodowat zagrozenia dla zdrowia, zycia ludzi lub
dla srodowiska

40. przenoszenie decyzji zatwierdzajaca instrukcje eksploatacji sktadowiska odpadow za
zgoda podmiotu narzecz ktérego zostata wydana, nainna osobe, jezeli wyrazi ona zgode
na przyjecie wszystkich warunkéw zawartych w tej decyzji.

41. wyrazanie zgody na zamkniecie sktadowiska odpadow lub jego wydzielonej czesci

42. przyjmowanie sktadane przez przedsigbiorce prowadzacego punkt zbierania pojazdow
zawiadomienia 0 zakonczeniu dziatalnosci w zakresie w zakresie zbierania pojazdéw
wycofanych z eksploatacji lub o rozwiazaniu lub wygasnigciu umowy z przedsigbiorca
prowadzacym stacj¢ demontazu.

43. wydawanie przedsi¢biorcy prowadzacemu punkt zbierania pojazdow zezwolenia na
prowadzenie dziatalnosci w zakresie zbierania odpaddw okreslajac przedsiebiorce lub
przedsiebiorcoéw prowadzacych stacje demontazu, ktérym przedsiebiorca prowadzacy
punkt zbierania pojazdow jest obowiazany przekazywa¢ zebrane pojazdy wycofane z
eksploatacji

44. cofanie zezwolenia, o ktérym mowaw art. 39 ust. 1, bez odszkodowania, jezeli
przedsiebiorca prowadzacy punkt zbierania pojazdéw poswiadcza nieprawde w
zaswiadczeniu o demontazu pojazdu lub zaswiadczeniu o przyjeciu niekompletnego
pojazdu.



45. wzywanie przedsiebiorcy prowadzacego punkt zbierania pojazdow, ktory narusza
przepisy ustawy do niezwtocznego zaniechania naruszen

46. cofanie zezwolenia na prowadzenie dziatalnosci w zakresie zbierania odpaddéw bez
odszkodowania, jezeli przedsighiorca, mimo wezwania nadal narusza przepisy ustawy

47. przekazywanie wojewodzie uzgadnigjacemu wydanie zezwolenia na prowadzenie
dziatalnosci w zakresie zbierania odpaddw oraz wojewodzie wiasciwemu ze wzgledu na
adres punktu zbierania pojazdéw kopie wydawanych zezwolen, oraz decyzji w
przedmiocie cofnigcia zezwolenia

48. opiniowanie wydania zezwolenia na przyw6z odpaddw z zagranicy naterytorium
Rzeczypospolite] Polskie.

[1l.  w zakresie ochrony srodowiska:

przygotowywanie powiatowego programu ochrony srodowiska

udostgpnianie zngjdujacych sig w posiadaniu informacji o srodowisku i jego ochronie

w zakresie swojej wiasciwosci prowadzenie publicznie dostepnego wykazu danych o

dokumentach, oraz moze zamieszcza¢ w nich dane,

4. odmawianie udostgpnienia informacji, jezeli
a) wymagatoby to dostarczenia dokumentow lub danych bedacych w trakcie

opracowania lub przeznaczonych do wewngtrznego komunikowania sig,
b) b) wniosek o udostepnienie informacji jest w sposdb oczywisty do zrealizowania
lub sformutowany w sposob zbyt ogdlny

5. nauzasadniony wniosek przekazujacego informacje wytaczanie z udostgpniania dane
o wartosci handlowej, w tym zwtaszcza dane technologiczne, o ile ich ujawnienie
mogtoby pogorszy¢ jego pozycje konkurencyjna

6. pobieranie optaty za wyszukiwanie informacji, sporzadzanie kopii dokumentéw lub
danych oraz ich przesytanie w wysokosci odzwierciedlajacej zwiazane z tym
uzasadnione koszty

7. nieodptatne udostgpnianie organom prowadzacym badania monitoringowe bedace w
jego dyspozycji informacje, ktore moga by¢ wykorzystane na potrzeby panstwowego
monitoringu srodowiska

8. podawanie do publicznel wiadomosci informacji 0 zamieszczeniu w publicznie
dostepnym wykazie danych o wniosku o wydanie decyzji oraz 0 mozliwosci sktadania
uwag i wnioskow w terminie 21 dni od daty podania do publicznej wiadomosci,
wskazujac jednoczesnie miejsce ich sktadania

9. podawanie do publicznej wiadomosci informacji 0 zamieszczeniu w publicznie
dostepnym wykazie danych o decyzjach wymagajacych udziatu spoteczenstwa,

10. przeprowadzanie postgpowaniaw sprawie oceny oddziatywania na srodowisko

11. nawniosek zainteresowanego okreslanie zakresu raportu o oddziatywaniu
przedsiewzi¢cia na srodowisko dla przedsigwzigc,

12. stwierdzanie obowiazku sporzadzania raportu dla planowanego przedsigwzigcia, 0
ktorym mowaw art. 51 ust. 1 pkt 2 i 3, okreslgjac jednoczesnie zakres raportu o
oddziatywaniu przedsiewzi¢cia na srodowisko

13. stwierdzanie braku obowiazku sporzadzenia raportu o oddziatywaniu na srodowisko
dla planowanego przedsigwzi¢cia

14. opiniowanie postanowienie 0 obowiazku sporzadzenia raportu o oddziatywaniu na

srodowisko

wph e



15. zapewnianie mozliwosci udziatu spoteczenstwa w postepowaniu, w ramach ktorego
sporzadzany jest raport o oddziatywaniu przedsiewzigcia na srodowisko

16. opiniowanie programu ochrony powietrza dla stref, w ktérych poziom cho¢by jednej
substancji przekracza poziom dopuszczalny powigkszony o margines tolerancji

17. opiniowanie planu dziatan krétkoterminowych w przypadku ryzyka wystgpowania
przekroczen dopuszczalnych lub alarmowych poziomow substancji w powietrzu w
danegj strefie

18. dokonywanie rekultywacji w przypadkach, gdy:

a) podmiot, ktéry spowodowat zanieczyszczenie gleby lub ziemi albo
niekorzystne przeksztatcenie naturalnego uksztaltowania terenu, nie dysponuje
prawami do powierzchni ziemi, pozwalajacymi najej przeprowadzenie, lub

b) nie moznawszczaé postgpowania egzekucyjnego dotyczacego obowiazku
rekultywacji albo egzekucja okazata si¢ bezskuteczna, lub

C) zanieczyszczenie gleby lub ziemi albo niekorzystne przeksztatcenie
naturalnego uksztaltowania terenu nastapito w wyniku klgski zywiotowej.

19. dokonywanie rekultywacji, gdy z uwagi na zagrozenie zycia lub zdrowia ludzi lub
mozliwos¢ zaistnienia nieodwracalnych szkod w srodowisku konieczne jest
natychmiastowe jej dokonanie.

20. okreslanie obowiazku poniesienia kosztéw rekultywacji, ich wysokosé i sposdb
uiszczenia

21. uzgadnianie zakresu, sposobu i terminu zakonczenia rekultywacji przeprowadzanej
przez podmiot do niej zobowiazany

22. naktadanie na podmiot zobowiazany do przeprowadzenia rekultywacji obowiazek
prowadzenia pomiarow zawartosci substancji w glebie lub ziemi

23. okreslanie zakresu, sposobu oraz terminu rozpoczegcia i zakonczenia rekultywaci
dokonywanej przez starost¢

24. prowadzenie okresowych badan jakosci gleby i ziemi

25. prowadzenie i aktualizacja rejestru zawierajacego informacje o terenach, na ktérych
stwierdzono przekroczenie standardow jakosci gleby i ziemi

26. prowadzenie obserwacji terendw zagrozonych ruchami masowymi ziemi oraz
terendw, na ktérych wystepuja te ruchy, atakze rejestr zawierajacy informacje o tych
terenach.

27. przeprowadzanie rekultywacji powierzchni ziemi pomimo nie ujgcia zadaniaw
powiatowym programie ochrony srodowiska, jezeli stwierdzi, iz nie przeprowadzenie
rekultywacji spowoduje pogorszenie stanu srodowiska w znacznych rozmiarach lub
zagrozenie zycia lub zdrowia ludzi

28. wydawanie decyzji o dopuszczalnym poziomie hatasu w przypadku stwierdzenia na
podstawie pomiarow wiasnych, pomiarow dokonanych przez wojewddzkiego
inspektora ochrony srodowiska lub pomiaréw podmiotu obowiazanego do ich
prowadzenia, ze poza zaktadem, w wyniku jego dziatalnosci, przekroczone sa
dopuszczalne poziomy hatasu

29. przekazywanie wojewddzkiemu inspektorowi ochrony srodowiska program ochrony
srodowiska przed hatasem niezwtocznie po uchwaleniu programu przez rade powiatu

30. ustalanie wysokosci odszkodowania, nawniosek poszkodowanego, w razie
ograniczenia sposobu korzystania z nieruchomosci w zwiazku z ochrona zasobow
srodowiska

31. przyjmowanie wynikdw pomiarow wielkosci emisji z instalacji

32. naktadanie na prowadzacego instalacje lub uzytkownika urzadzenia obowiazku
prowadzeniaw okreslonym czasie dodatkowych pomiarow wielkosci emisji, jezeli z



przeprowadzonej kontroli wynika, ze nastapito przekroczenie standardow emisyjnych
z tg instalacji lub urzadzenia

33. naktadanie w decyzji, o ktérej mowaw art. 150 ust. 1 obowiazku przedktadania przez
prowadzacego instalacje lub uzytkownika urzadzenia zobowiazanego doprowadzenia
pomiarow, wynikow tych pomiarow, okreslajac zakres, terminy ich przedktadania
oraz wymaganiaw zakresie formy, uktadu oraz wymaganych technik przedktadania

34. naktadanie na prowadzacego instalacje lub uzytkownika urzadzenia obowiazku
przedktadania dodatkowych wynikow pomiarow wielkosci emisji, jezeli z
przeprowadzonej kontroli wynika, ze nastapito przekroczenie standardow emisyjnych
z tg instalacji lub urzadzenia, okreslajac zakres i terminy ich przedktadania oraz
wymaganiaw zakresie formy, uktadu i wymaganych technik przedktadania

35. naktadanie dodatkowych wymagan w zakresie prowadzenia pomiaréw wielkosci
emigji i pomiaréw ilosci pobieranej wody wykraczajace poza wymagania, o ktorych
mowaw art. 147 i przepisach wydanych na podstawie art. 148, atakze okresli¢
dodatkowe wymagania w zakresie prowadzenia pomiarow, jezeli przemawiaja zatym
szczegoblne wzgledy ochrony srodowiska

36. przyjmowanie zgtoszenia instalacji nie wymagajacej pozwolenia, ktéra moze
negatywnie oddziatywa¢ na srodowisko

37. zgtaszanie sprzeciwu wobec przystapienia do eksploatacji instalacji, z ktérej emisja
nie wymaga pozwolenia

38. ustalanie wymagan w zakresie ochrony srodowiska dotyczace eksploatacji instalacji, z
ktorel emisja nie wymaga pozwolenia, o ile jest to uzasadnione koniecznoscia ochrony
srodowiska

39. przyjmowanie przedktadane przez zarzadzajacego droga, linia kolejowa, linia
tramwajowa, lotniskiem lub portem wynikow pomiaréw, o ktérych mowaw art. 175,0
ile pomiary te maja szczegolne znaczenie dla systematycznej obserwacji zmian stanu
srodowiska wynikajacych z eksploatacji tych obiektow

40. naktadanie na zarzadzajacego droga, linia kolejowa, linia tramwajowa, lotniskiem lub
portem obowiazku prowadzenia w okreslonym czasie dodatkowych (wykraczajacych
poza obowiazki okreslone w art. 175 ust. 1-3) pomiaréw poziomdw substancji lub
energii w srodowisku wprowadzanych w zwiazku z eksploatacja tych obiektéw

41. naktadanie na zarzadzajacego droga, linia kolejowa, linia tramwajowa, lotniskiem lub
portem obowiazku przedktadania dodatkowych (wykraczajacy pozaokreslone w art.
177 ust. 1) wynikow pomiarow poziomow substancji lub energii w srodowisku, jezeli
przeprowadzone kontrole poziomow substancji lub energii w srodowisku emitowane
w zwiazku z eksploatacja obiektu dowodza przekroczenia standardow jakosci
srodowiska

42. wydawanie pozwolen: zintegrowanych, na wprowadzanie gazéw lub pytow do
powietrza, na wytwarzanie odpadow

43. odmawianie wydania pozwolen, o ktérych mowaw art. 183 ust. 1 nawarunkach
okreslonych w art. 186

44, cofanie lub ograniczanie pozwolen, o ktérych mowaw art. 183 ust. 1, na warunkach
okreslonych w art. 194, 195, 196

45. ustanawianie w pozwoleniu emisyjnym, o ktérym mowaw art. 183 ust. 1 obowiazku
ustanowienia zabezpieczenia roszczen z tytutu wystapienia negatywnych skutkéw w
srodowisku

46. decydowanie o przeniesieniu lub odmowie przeniesienia praw i obowiazkéw
wynikajacych z pozwolenia na zainteresowanego nabyciem catej instalacji, jezeli daje
on rekojmig prawidtowego wykonania obowiazkow wynikajacych z pozwolen
emisyjnych, o ktérych mowaw art. 183 ug. 1



47. stwierdzanie wygasnigcia pozwolen, o ktorych mowaw art. 183 ust. 1, na warunkach
okreslonych w art. 193

48. okreslanie zakresu i terminu wykonania obowiazku usunigcia negatywnych skutkow w
srodowisku powstatych w wyniku prowadzonej dziatalnosci w decyzji o wygasnigciu,
cofnigciu lub ograniczeniu pozwolenia,

49. orzekanie 0 zwrocie ustanowionego zabezpieczenia, jezeli po wydaniu decyzji o
wygasnigciu, cofnigciu lub ograniczeniu pozwolenia, prowadzacy instalacje usunat
negatywne skutki w srodowisku powstate w wyniku prowadzonej dziatalnosci lub gdy
skutki takie nie wystapity

50. orzekanie 0 przeznaczeniu ustanowionego zabezpieczenia na usunigcie negatywnych
skutkéw w srodowisku powstatych w wyniku prowadzonej dziatalnosci, jezeli nie
zostaly one usunigte przez prowadzacego instalacje

51. przedstawianie niezwtocznie ministrowi wiasciwemu do spraw srodowiska albo
podmiotowi, o ktorym mowaw art. 213 ugt. 1,kopig¢ wniosku 0 wydanie pozwolenia
zintegrowanego oraz zapis wniosku w wersji elektronicznej na informatycznych
nosnikach danych.

52. wyrazanie zgody na wniosek prowadzacego istniejaca instalacje wymagajaca
pozwolenia zintegrowanego, na odstepstwo od wymogdw wynikajacych z najlepszej
dostepnej techniki, ktdrych wprowadzenie wymagatoby zmian technicznych instalacji,
pod warunkiem, ze:

a) eksploatacjainstalacji nie narusza wymogow okreslonych w art. 141 i 144 Pos,
b) instalacja zostanie wytaczona z eksploatacji nie poznigj niz do dnia 30
pazdziernika 2007 r.

53. niezwtoczne przedktadanie ministrowi wiasciwemu do spraw srodowiska albo
podmiotowi, o ktorym mowaw art. 213 ug. 1, kopig wydanego pozwolenia
zintegrowanego oraz zapis pozwoleniaw wergji elektronicznej na informatycznych
nosnikach danych.

54. naktadanie obowiazku na prowadzacego instalacj¢ do ztozenia wniosku o zmiang
pozwolenia zintegrowanego, jezeli planowane zmiany w instalacji wymagaja zmiany
niektorych warunkow wydanego pozwolenia

55. dokonywanie raz na 5 lat analizy wydanych pozwolen zintegrowanych

56. Zapewnia mozliwos¢ udziatu spoteczenstwa w postepowaniu, ktérego przedmiotem
jest wydanie pozwolenia zintegrowanego lub decyzji o zmianie pozwolenia
zintegrowanego

57. wydawanie w wyniku postepowania kompensacyjnego pozwolenia na wprowadzanie
gazow lub pytéw do powietrza oraz cofa lub ogranicza bez odszkodowania
pozwolenia na wprowadzanie gazow lub pytéw z innych instalacji objetych
postepowaniem kompensacyjnym w zakresie, w jakim uczestnicy postgpowania
wyrazili zgodg

58. stwierdzanie wygasnigcia decyzji 0 pozwoleniu na wprowadzanie gazow lub pytow do
powietrza, wydanej w wyniku postepowania kompensacyjnego, jesli nie stanie si¢ ona
wykonalnaw terminie dwoch lat od jej wydania

59. naktadanie obowiazku na prowadzacego instalacj¢ sporzadzeniai przediozenia
przegladu ekologicznego oraz ograniczyc¢ jego zakres w stosunku do dyspozycji art.
238

60. zobowiazywanie podmiotu negatywnie oddziatujacy na srodowisko do ograniczenia
oddziatywania na srodowisko i jego zagrozenia lub przywrécenia srodowiska do stanu
wiasciwego

61. zobowiazywanie podmiotu negatywnie oddziatujacego na srodowisko do uiszczenia
na rzecz wiasciwego funduszu gminnego kwoty pienig¢znej odpowiadajace] wysokosci



szkody w razie braku mozliwosci natozenia obowiazku podjecia dziatan, o ktorych
mowaw decyzji wydanej na podstawie art. 362 ust.1

62. sprawowanie kontroli przestrzeganiai stosowania przepisdw o ochronie srodowiska

63. wystepowanie w charakterze oskarzyciela publicznego w sprawach o wykroczenia
przeciw przepisom o ochronie srodowiska

64. wystepowanie do wojewddzkiego inspektora ochrony srodowiska o podjecie dziatan
bedacych w jego kompetencii, jezeli stwierdzi w wyniku kontroli naruszenie przez
kontrolowany podmiot przepisdow o ochronie srodowiska lub wystepuje uzasadnione
podejrzenie, ze takie naruszenie mogto nastapic

65. podawanie do publicznej wiadomosci zatwierdzone zestawienie przychoddw i
wydatkow powiatowego funduszu ochrony srodowiska

66. przyjmowanie sktadane przez przedsigbiorce prowadzacego punkt zbierania pojazdow
zawiadomienie 0 zakonczeniu dziatalnosci w zakresie w zakresie zbierania pojazdéw
wycofanych z eksploatacji lub o rozwiazaniu lub wygasnigciu umowy z
przedsigbiorca prowadzacym stacje demontazul.

67. wydawanie przedsiehiorcy prowadzacemu punkt zbierania pojazdéw zezwolenia na
prowadzenie dziatalnosci w zakresie zbierania odpaddw okreslajac przedsiebiorce lub
przedsiebiorcoéw prowadzacych stacje demontazu, ktérym przedsiebiorca prowadzacy
punkt zbierania pojazdow jest obowiazany przekazywa¢ zebrane pojazdy wycofane z
eksploatacji

68. cofanie zezwolenia, o ktdrym mowaw art. 39 ust. 1, bez odszkodowania, jezeli
przedsiebiorca prowadzacy punkt zbierania pojazdéw poswiadcza nieprawde w
zaswiadczeniu o demontazu pojazdu lub zaswiadczeniu o przyjeciu niekompletnego
pojazdu.

69. wzywanie przedsi¢biorcy prowadzacego punkt zbierania pojazddw, ktdry narusza
przepisy ustawy do niezwtocznego zaniechania naruszen

70. cofanie zezwolenia na prowadzenie dziatalnosci w zakresie zbierania odpadow bez
odszkodowania, jezeli przedsighiorca, mimo wezwania nadal narusza przepisy ustawy

71. przekazywanie wojewodzie uzgadniajacemu wydanie zezwolenia na prowadzenie
dziatalnosci w zakresie zbierania odpaddw oraz wojewodzie wiasciwemu ze wzgledu
na adres punktu zbierania pojazdéw kopie wydawanych zezwolen, oraz decyzji w
przedmiocie cofnigcia zezwolenia

72. wydawanie decyzji upowazniajacej prowadzacego instalacje do uczestnictwa we
wspolnotowym systemie handlu uprawnieniami do emigji lub w krajowym systemie
handlu uprawnieniami do emisji

73. wydawanie decyzji dot. czasowego wykluczenia instalacji z systemu objete] krajowym
systemem handlu uprawnieniami do emisji

74. wyrazanie zgody na przeniesienie w catosci albo w czgsci na nastepny okres
rozliczeniowy uprawnien do emisji dla instalacji dla ktérej byty przyznane
uprawnienia do emisji po zasiggnigciu opinii Krajowego Administratora.

75. wydawanie w drodze decyzji zgody na zakup przez prowadzacego instalacje objeta
systemem dodatkowych uprawnien do emisji z rezerwy, o ktdérej mowaw art. 15 ust. 1
pkt 4 lit. b ustawy. o handlu uprawnieniami do emisji do powietrza gazow
cieplarnianych i innych substancji

76. przyjmowanie rocznych raportéw dot. do monitorowania wielkosci emigji i rozliczenia
uprawnien do emisji

77. w przypadkach bezposredniego zagrozenia srodowiska wydawanie wiasciwemu
organowi Inspekcji Ochrony Srodowiska polecenia podjecia dziatan zmierzajacych do
usunigciatego zagrozenia..



IV.  w zakresie rybactwa $rodladowego:

rejestracja sprzetu ptywajacego stuzacego do potowu ryb

wydawanie kart wedkarskich lub kart towiectwa podwodnego,

wnioskowanie 0 utworzenie Spotecznej Strazy Rybackiel albo wyrazanie zgody na
utworzenie Spotecznej Strazy Rybackiej przez zainteresowane organizacje spoteczne lub
uprawnionych do rybactwa.

4. przygotowywanie uchwaty w sprawie regulaminu Spotecznej Strazy Rybackigj

wh e

V. w zakresie geologii:

1. uzgadnianie udzielania koncesji na wydobywanie kopalin z gruntow pod wodami
srédladowymi oraz z obszaréw narazonych na niebezpieczenstwo powodzi

2. ustalanie oplaty eksploatacyjnej w razie wydobywania bez wymaganej koncesji
kopalin innych niz wystepujace w granicach obszaréw morskich RP

3. ustalanie optaty, w razie prowadzenia dziatalnosci inngj niz wydobywanie kopalin,
bez wymaganej koncesji

4. wykonywanie czynnosci organu pierwszej instancji w sprawach nalezacych do
wiasciwosci administracji geologicznej, o ile nie zostaly one zastrzezone dla
wojewoddw lub ministra wiasciwego do spraw srodowiska

5. wykonywanie uprawnien Skarbu Panstwa w odniesieniu do zt6z kopalin, ktorych jest

on wiascicielem

ustanawianie uzytkowania gornicze dla ztéz bedacych wiasnoscia Skarbu Panstwa

przeprowadzanie przetargu na nabycie prawa uzytkowania gorniczego

wykonywanie uprawnienia Skarbu Panstwa w odniesieniu do dziatalnosci nie

wymagajacej koncesji, wykonywanej w gorotworze, ktdrego wiascicielem jest Skarb

Panstwa

9. udzielanie koncesji na poszukiwanie, rozpoznawanie i wydobywanie kopalin ze 6z,
atakze na bez zbiornikowe magazynowanie lub sktadowanie odpadéw w gorotworze

10. Ustala zabezpieczenie roszczen mogacych powsta¢ wskutek wykonywania
dziatalnosci obje¢tej koncesja

11. zobowiazywanie wnioskodawcy do przedstawienia danych okreslgjacych stan prawny
nieruchomosci objetych wplywami zamierzonej dziatalnosci

12. zadanie przediozenia dokumentacji geologicznej

13. wyznaczanie granicy obszaru i terenu gorniczego

14. zmienianie koncesji w zakresie dotyczacym granic terenu gérniczego, jezeli
rzeczywiste szkodliwe wptywy robét gorniczych zaktadu gérniczego przekrocza
granice okreslonego w koncesji terenu gorniczego

15. wyznaczanie granicy przestrzeni bez zbiornikowego magazynowania substancji lub
sktadowania odpadow oraz granicy przestrzeni objetej przewidywanymi szkodliwymi
wptywami takie] dziatalnosci, a takze zmienia decyzj¢ wyznaczajaca te granice

16. Moze zwolni¢ ubiegajacego Si¢ 0 koncesje na wydobywanie kopalin pospolitych z
niektorych wymagan koncesji okreslonych ustawa (z wyjatkiem wymagan
okreslonych w art. 22 pkt 1-3)- w uzasadnionych przypadkach, gdy nie zagraza to
srodowisku

17. Przenosi, na warunkach okreslonych w art. 26a ust. 1-2, koncesj¢ na inny podmiot za
zgoda przedsi¢biorcy, narzecz ktérego koncesja zostata wydana
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18. zmienianie warunkdw zabezpieczenia roszczen mogacych powsta¢ w zwiazku z
dziatalnoscia obje¢ta koncesja w razie przeniesienia koncesji na inny podmiot
19. cofanie koncesji bez odszkodowania w razie ogtoszenia upadtosci przedsighiorcy
20. stwierdzanie wygasnigcia koncesji na warunkach okreslonych w art. 28 ust. 1
21. ustalanie zakresu i sposobu wykonania obowiazkéw dotyczacych ochrony srodowiska
oraz obowiazkdw zwiazanych z likwidacja zaktadu goérniczego przy cofnigciu lub
stwierdzeniu wygasnigcia koncesji
22. okreslanie terminu wygasnigcia zabezpieczenia roszczen mogacych powstac w
zwiazku z dziatalnoscia objeta koncesja
23. przesytanie do wiadomosci wiasciwym miejscowo organom administracji
geologicznej i nadzoru gorniczego kopii decyzji wydawanych na podstawie przepisow
Dziatu | rozdziatlu 3
24. zatwierdzanie projektow prac geologicznych, ktdrych wykonanie nie wymaga koncesji
25. nakazywanie podmiotom wykonujacym prace geologiczne dokonanie za
wynagrodzeniem dodatkowych prac geologicznych
26. wydawanie zezwolenia na zmiane kryteriow bilansowosci
27. stwierdzanie przyjecia dokumentacji geologicznej bez zastrzezen
28. wystepowanie z zadaniem uzupetnienia lub poprawienia dokumentacji geologicznej
29. gromadzenie informacji i probek uzyskanych w wyniku prowadzenia prac
geologicznych
30. stwierdzanie przyjecie dodatku do projektu zagospodarowania ztoza bez zastrzezen
31. wystepowanie z zadaniem zmiany lub uzupetnienia dodatku do projektu
zagospodarowania ztoza, jezeli nie odpowiada on wymaganiom ustawy lub ujete w
nim zmiany sa nieuzasadnione
32. zmienianie koncesji bez odszkodowania w razie istotnych zmian projektu
zagospodarowania ztoza, majacych bezposredni wptyw na warunki okreslone w
koncesgji
33. wyrazanie zgody na przeklasyfikowanie zasobow
34. zobowiazanie przedsigbiorcy do wykonania obmiaru wyrobisk w innym terminie, niz
do dnia 31 marca, w przypadku:
a) zrzeczenia si¢ koncesji,
b) wyczerpania zasobow ztoza,
C) naruszenia przepisow o ochronie srodowiska
35. okreslanie, na podstawie wiasnych ustalen, wysokosci optaty eksploatacyjnej w
przypadkach nie wniesienia przez przedsigbiorce optaty Iub nie ztozenia informag;i
albo ztozenia informacji nasuwajacej zastrzezenia
36. ustalanie wysokosci optaty za dziatalnos¢ inna niz wydobywanie kopalin oraz terminu
i sposob ich wnoszenia
37. ustalanie wysokosci optat za prowadzenie dziatalnosci z razacym naruszeniem
warunkow koncesji
38. wykonywanie zadan okreslonych ustawa takie jak:
a. podegimowanie decyzji niezbednych do przestrzegania i stosowania ustawy, w
tym udzielanie koncesji,
i.
b. sprawowanie nadzoru i kontroli w zakresie wykonywania przez
przedsigbiorcoéw uprawnien z tytutu koncesji,
c. nadzor nad projektowaniem i wykonywaniem prac geologicznych oraz
prawidtowoscia sporzadzania dokumentacji geologicznych,
d. bilansowanie zasobdéw kopalin,



VI.

e. prowadzenie prac geologicznych o podstawowym znaczeniu dla gospodarki

narodowsj, zwlaszcza dla odnowienia bazy surowcowse kraju, ustalenia

zasobOw zt6z kopalin, bilansowania i ochrony zasobow wod podziemnych, a

takze ochrony srodowiska,

gromadzenie, archiwizowanie i przetwarzanie danych geologicznych,

kartowanie geologiczne,

prowadzenie rejestru obszarow gorniczych,

gromadzenie danych o wykonanych otworach wiertniczych w celu

wykorzystania ciepta Ziemi

39. wydawanie nakazu wstrzymania dziatalnosci w razie stwierdzenia wykonywania
dziatalnosci bez wymaganej koncesji, bez zatwierdzonego projektu prac
geologicznych lub niezgodnie z koncesja albo zatwierdzonym projektem

40. wydawanie zakazu wykonywania okreslonych czynnosci osobom posiadajacym
stwierdzone kwalifikacje geologiczne, na czas nie przekraczajacy dwoch lat, w razie
stwierdzenia wykonywania przez te 0soby czynnosci z razacym niedbal stwem badz
razaCym naruszeniem prawa

41. zadanie wstepu, przy wykonywaniu nadzoru i kontroli, do wszystkich migjsc
wykonywania prac geologicznych, a jezeli przedmiotem nadzoru i kontroli jest
wykonywanie przez przedsigbiorcg uprawnien z tytutu koncesji, takze do zaktadoéw
gorniczych; moze zada¢ udostepnienia niezbednych informacji, dokumentow oraz
udzielania wyjasnien

o

w zakresie lowiectwa:

wyrazanie zgody - poza polowaniami i odtowami — na ptoszenie, chwytanie,
przetrzymywanie, ranienie i zabijanie zwierzyny w szczegdlnych przypadkach.
wydzierzawianie obwodow towieckich polnych nawniosek Polskiego Zwiazku
t.owieckiego, po zasiegnigciu opinii zarzadu gminy oraz wiasciwej izby rolnicze.
wydawanie, w porozumieniu z Polskim Zwiazkiem L.owieckim, decyzji o odtowie lub
odgtrzale redukcyjnym zwierzyny w przypadku szczeg6lnego zagrozeniaw prawidtowym
funkcjonowaniu obiektdéw produkcyjnych i uzytecznosci publicznej przez zwierzyne.
Wydawanie zezwolenia na posiadanie i hodowanie lub utrzymywanie chartow rasowych
lub ich mieszancow

VII. w zakresie leSnictwa:

1. Sprawowanie nadzoru nad gospodarka lesna w lasach nie stanowiacych wtasnosci
Skarbu Panstwa

2. przygotowywanie porozumieniaw sprawie powierzenia prowadzenia spraw z zakresu
nadzoru nad gospodarka lesna w lasach nie stanowiacych wiasnosci Skarbu Panstwa
nadlesniczemu Lasow Panstwowych

3. okreslanie zadan wiascicieli lasdw w zakresie zapewnienia powszechnej ochrony
lasdw w przypadku niewykonania obowiazkow, o ktorych mowaw art. 9 ust. 1

4. zarzadzanie wykonania zabiegdw zwalczajacych i ochronnych w lasach zagrozonych,
nie stanowiacych wiasnosci Skarbu Panstwa, na koszt nadlesnictwa

5. przyznawanie srodkow finansowych na zagospodarowanie i ochrong w zwiazku z
odnowieniem lub przebudowa drzewostanu



10.
11.
12.
13.

14.

15.

16.
17.
18.
19.

20.

21.

22.

po uzgodnieniu z wiascicielem lasu i po zasiggnigciu opinii rady gminy, w drodze
decyzji, uznawanie lasu za ochronny lub pozbawianie go tego charakteru - w
odniesieniu do pozostatych lasow.

po uzyskaniu opinii wiasciwego terytorialnie nadlesniczego, zatwierdzanie
uproszczonego planu urzadzenia lasu.

przyznawanie srodkow finansowych na pokrycie kosztow zalesienia gruntow
dokonywanie oceny udatnosci upraw zalesionych gruntéw rolnych
przekwalifikowanie z urzgdu grunty rolne zalesione na grunt lesny

naliczanie ekwiwalentu za wytaczenie gruntéw i prowadzenie upraw lesnych,
przenoszenie ekwiwalentu na nowego nabywcg gruntu, wstrzymywanie wyptaty
ekwiwalentu,

powierzanie nadlesniczemu dokonanie oceny udatnosci upraw

cechowanie drewna pozyskanego w lasach nie stanowiacych witasnosci Skarbu
Panstwa i wydawanie dokumentow stwierdzajacych legalnos¢ pozyskania drewna
okreslanie zadan z zakresu gospodarki lesnej dlalasbw rozdrobnionych o powierzchni
do 10 ha, nie stanowiacych wiasnosci Skarbu Panstwa

Zlecanie sporzadzenia uproszczonego planu urzadzenia lasu dla lasdw nie
stanowiacych wiasnosci Skarbu Panstwa, nalezacych do osob fizycznych lub wspdlnot
gruntowych

Zlecanie przeprowadzenia inwentaryzacji stanu lasdw rozdrobnionych o powierzchni
do 10 ha nie stanowiacych wtasnosci SP

uznawanie lub odmawianie uznania zastrzezen i wnioskOw do projektu uproszczonego
planu urzadzenia lasu

nadzorowanie wykonywania zatwierdzonych uproszczonych planéw urzadzenia lasow
nie stanowiacych wiasnosci SkarbuPanstwa

sporzadzanie aneksu do uproszczonego planu urzadzenia lasu sporzadzanego dla
lasdw nie stanowiacych wiasnosci Skarbu Panstwa

wyrazanie, w przypadkach losowych, zgody na odste¢pstwa od postanowien
uproszczonego planu urzadzenia lasu lub decyzji w sprawie okreslenia zadan z
zakresu gospodarki lesnej w zakresie pozyskania drewnaw lasach nie stanowiacych
wiasnosci Skarbu Panstwa

naktadanie nakazu wykonania obowiazkow z zakresu trwatego utrzymywania lasow i
zapewnienia ciagtosci ich uzytkowania albo obowiazkéw wynikajacych z
uproszczonego planu urzadzenia lasu lub decyzji w sprawie okreslenia zadan z
zakresu gospodarki lesnej, jezeli wiasciciel lasu nie wykonuje tych obowiazkow
dobrowolnie

wydawanie nadlesnictwom opinii w zakresie rocznego planu zalesiania gruntéw nie
stanowiacych wiasnosci Skarbu Panstwa

VIIl. w zakresie ochrony przyrody:

wn

prowadzenie rejestru zwierzat zaliczonych do ptazéw, gadow, ptakoéw lub ssakéw (nie
dotyczy ogrodéw botanicznych i zoologicznych

wydanie zaswiadczen o wpisie do rejestru, o ktérym mowaw art. 64 ugt. 3.

w odniesieniu do nieruchomosci bedacych wiasnoscia gminy wydawanie zezwolenia
na usuniecie drzew lub krzewow, ustala optaty oraz kary administracyjne za usuwanie
drzew i krzewow

IX. inne:



1. wydawanie, nawniosek posiadacza reproduktora, na czas okreslony, decyzji o
dopuszczeniu reproduktora do uzytkowaniaw punkcie kopulacyjnym.

2. cofanie decyzji, o ktérej mowaw pkt.1 w przypadku stwierdzenia uchybien przez
jednostke kontrolujaca wym. w pkt.2.

3. opiniowanie wnioskéw w sprawie pozyskiwania zwierzat wolno zyjacych (dzikich) w
celu preparowania ich zwiok

2. Zadaniaw zakresie geologii Wydziat realizuje przy pomocy Geologa Powiatowego.

§ 26
Wydzial Komunikacji i Transportu
Do podstawowych zadan Wydziatu nalezy prowadzenie nastepujacych spraw:
I.  w zakresie ruchu drogowego:

wydawanie kart parkingowych,

zarzadzanie ruchem na drogach powiatowych i gminnych

zmnigjszanie lub zwiekszanie predkosci pojazdow w terenie zabudowanym lub poza

terenem zabudowanym,

ustalanie predkosci dla indywidualnego pojazdu,

przygotowywanie uchwaty w sprawie wprowadzenie zakazu pedzenia zwierzat,

wydawanie zezwolen na przejazd pojazdéw nie normatywnych,

wydawanie i cofanie zezwolen na wykorzystanie drég w sposdb szczegdliny,

wydawanie decyzji o nadaniu cech identyfikacyjnych pojazdu i wpisywanie danych do

karty pojazdu i dowodu rejestracyjnego

9. przygotowywanie uchwaty w sprawie wprowadzenia obowiazku wyposazania pojazdu
zaprzggowego w hamulec,

10. dokonywanie rejestracji pojazdu wydajac dowdd rejestracyjny i zalegalizowane
tablice (tablicg) rejestracyjne oraz nalepke kontrolna,

11. przekazywanie wojewodzie mazowieckiemu czesciowo wypethionych dowodow
rejestracyjnych, tablic rejestracyjnych oraz nalepek kontrolnych,

12. dokonywanie czasowej rejestracji pojazdu wydajac pozwolenie
czasowe i zalegalizowane tablice (tablicg) rejestracyjne,

13. wpisywanie w dowdd rejestracyjny lub pozwolenie czasowe odpowiednich
zastrzezen,

14. wydawanie karty pojazdu dla pojazdu samochodowego przy pierwszej rejestragji
pojazdu na terytorium Rzeczypospolite] Polskie,

15. dokonywanie wpisu w kartach pojazdu,

16. wyrejestrowywanie pojazdu,

17. przekazywanie do centralnej ewidencji pojazdéw danych i informacji,
0 pojazdach i wiascicielach,

18. wpisywanie do dowodu rejestracyjnego terminu badania technicznego,

19. wydawanie i cofanie uprawnien dla diagnosty,

20. wydawanie migdzynarodowego prawa jazdy,

21. wydawanie dokumentu stwierdzajacego uprawnienia do kierowania pojazdem,
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22. wydawanie wtornika dokumentu uprawniajacego do kierowania pojazdem,

23. wydawanie wtornika karty motorowerowsj i rowerowsj,

24. przekazywanie danych do centralnej ewidencji kierowcow,

25. dokonywanie wpiséw do ewidencji instruktorow, wydawanie legitymacji
instruktora, skreslanie z ewidencji,

26. sprawowanie nadzoru nad szkoleniem o0sdb ubiegajacych si¢ 0 uprawnienia do
kierowania pojazdami prowadzonego przez pezdsigbiorce,

27. kierowanie na kontrolne sprawdzenie kwalifikacji,

28. kierowanie na kontrolne badania lekarskie,

29. wyznaczanie parkingdw strzezonych,

30. przygotowywanie uchwaty w sprawie ustalania wysokosci optat za usunigcie
pojazdu i parkowanie

31. zwracanie zatrzymanych dowodow rejestracyjnych,

32. wydawanie decyzji 0 zatrzymaniu prawa jazdy i wydawanie zatrzymanych praw
jazdy,

33. cofanie i przywracanie uprawnien do kierowania pojazdami silnikowymi,

34. wymiana uprawnien do kierowania pojazdami,

35.legalizacja tablic rejestracyjnych,

36.dokonywanie za optata czasowego wycofania pojazdu z ruchu,

37.skierowanie pojazdu na dodatkowe badanie techniczne,,

38.prowadzenie rejestru przedsighbiorcow prowadzacych stacje kontroli pojazdéw,

39.wyrazenie zgody na umieszczanie cech identyfikacyjnych pojazdu,

40. sprawowanie nadzoru nad stacjami kontroli pojazdow,

41.prowadzenie rejestru przedsiebiorcow prowadzacych osrodek szkolenia kierowcow,

42. wydawanie decyzji o zakazie prowadzenia przez przedsigbiorce osrodka szkolenia
kierowcow i skreslenie z rejestru dziatalnosci regulowane),

43. kierowanie instruktora na egzamin sprawdzajacy,

44. powotanie komisji weryfikacyjnegj w zakresie sprawdzenia kwalifikacji kandydata na
egzaminatora na prawo jazdy kat. T,

I w zakresie transportu:
1. powotywanie komisji egzaminacyjnej do przeprowadzenia egzaminu w zakresie
transportu drogowego taksdwka,
2. udzielanie licencji i zmiana licencji, odmawianie udzielenia, cofnigcie
licencji w zakresie krajowego transportu drogowego
3. przyrzeczenie udzielenia licencji,
4. wydawanie wypisow z licencji,
5. przenoszenie uprawnien wynikajacych z licencji,
6. wyrazanie zgody na wykonywanie uprawnien wynikajacych z licencji,
7. wydawanie i zmienianie oraz cofanie zezwoleniai odmawianie udzielenia lub zmiany
zezwolenia na wykonywanie przewozow regularnych i regularnych specjalnych
8. wydawanie zaswiadczen i wypisdw z zaswiadczen na krajowy przewdz niezarobkowy
9. odmawianie wydania zaswiadczenia o wykonywaniu na krajowy niezarobkowy
przewozéw drogowych
10. naktadanie na przewoznika drogowego obowiazku przedstawienia okreslonych
dokumentéw i informacji,
11. zadanie od przewoznika okreslonych informacji dot. dziatalnosci transportowe
12. przedstawianie wiasciwemu ministrowi do spraw transportu informagji o liczbie
i zakresie udzielonych licencji i zezwolen,
13. kontrola przedsigbiorcéw w zakresie zgodnosci wykonywania transportu drogowego



z przepisami ustawy i warunkami udzielonej licencji, zezwolenia albo zaswiadczenia,
14. powierzanie czynnosci kontrolnych wyspecjalizowanej jednostce
administracji publicznej

15. kontrola przewoznikéw w zakresie posiadania odpowiednich dokumentow,
—wzywanie przedsigbiorcy do usunigcia uchybien w wyznaczonym terminie,

16. wymiana uprawnien przewozowych,

17. wydawanie decyzji o usunigciu drzew lub krzewdw utrudnigjacych widocznosé
sygnatow i pociagéw lub eksploatacje urzadzen kolejowych albo powodujacych zaspy
sniezne

18. ugtalanie wysokosci odszkodowan za usuniecie drzew lub krzewdw,

19. wyrazenie zgody na ograniczenie obowiazku przewozu przez przewoznika

20. naktadanie na przewoznika obowiazku zawarcia umowy o wykonanie zadania
przewozowego w przypadku klgski zywiotowej,

21. zapewnienie odpowiednich srodkéw finansowych dla przewoznika, niezbednych do
wykonywania natozonego obowiazku,

22. przygotowywanie uchwaty w sprawie okreslenia przepisdw porzadkowych
obowiazujacych w powiatowym transporcie zbiorowym

23. przygotowywanie uchwaty w sprawie ustalenia optat dodatkowych w powiatowym
transporcie zbiorowym.

27. przygotowywanie uchwaty w sprawie ustalania cen urzedowych za ustugi przewozowe
transportu zbiorowego naterenie powiatu

28. uzgadnianie tras procesji lub pielgrzymek lub innych imprez o charakterze religijnym,

29. wiasciwemu organowi ewidencyjnemu zaswiadczenia o wpisie lub wykresleniu z
ewidencji,

30. dokonywanie wpisu przedsigbiorcy do rejestru dziatalnosci regulowane i wydawanie
zaswiadczenia,

31. prostowanie wpisu do rejestru dziatalnosci regulowanej w przypadku btedow
I niezgodnosci,

32. wydawanie decyzji o odmowie wpisu przedsigbiorcy do rejestru,

33. kontrola spetniania przez przedsigbiorcg warunkéw wymaganych do wykonywania
dziatalnosci regulowane,

34. wydawanie decyzji o zakazie wykonywania dziatalnosci,

35. wykreslanie wpisu przedsigbiorcy w rejestrze,

36. przeprowadzanie analizy sytuacji rynkowej w zakresie regularnego przewozu 0sob i
pobieranie optat z tego tytutu,

37. cofanie licencji lub zezwolen w wyniku stwierdzonych uchybien w czasie
przeprowadzone] kontroli

38. przygotowanie uchwaty w sprawie okreslenia wysokosci optat dodatkowych oraz optaty
manipulacyjnej obowiazujace] w powiatowym transporcie zbiorowym.

39. opiniowanie wniosku w sprawie ustalenia strefy ptatnego parkowania,

40. wyznaczenie migjsc do parkowaniawraz z zastrzezonymi stanowiskami w strefie
ptatnego parkowania,

41. kontrola spetnienia obowiazku zawarcia umowy ubezpieczenia OC posiadaczy
pojazdéw mechanicznych,

42. powiadamianie Ubezpieczeniowego Funduszu Gwarancyjnego o braku dokumentu
potwierdzajacego zawarcie umowy ubezpieczenia obowiazkowego OC.

43. przekazywanie informacji do organéw podatkowych o zarejestrowanych
wyrejestrowanych pojazdach.

44 przygotowanie uchwaty zarzadu powiatu w sprawie lokalizacji drogi.



§ 27
Wydzial Geodezji, Kartografii, Katastru i Gospodarki Nieruchomosciami
Do podstawowych zadan Wydziatu nalezy prowadzenie nastepujacych spraw:

1. udzielanie KRUS informacgji niezbednych do ustalenia okolicznosci majacych znaczenie
w sprawach z zakresu ubezpieczenia

2. przyznawanie wiasnosci uzytkowane] dziatki gruntu z tytutu przekazania gospodarstwa
rolnego panstwu

3. zadanie wydania przez sad orzeczenia niewaznosci nabycia nieruchomosci przez
cudzoziemcow

4. sktadanie wnioskow o zakladanie ksiag wieczystych

5. zgtaszanie wniosku 0 wpisanie prawa wiasnosci nieruchomosci Skarbu Panstwa,
nabywcow lub innych wiadz i instytugi

6. wydawanie zaswiadczenia dot. opisu i szkicu nieruchomosci

7. utrzymanie ograniczen prawa wiasnosci

8. sktadanie wniosku o wpisanie narzecz Skarbu Panstwa w ksigdze wieczystej prawa
wiasnosci

9. wydawanie decyzji przewidzianych w dekrecie o uregulowaniu niektorych nieruchomosci
nierolniczych na ziemiach odzyskanych i naterenie b. W.M. Gdanska

10.wydawanie decyzji 0 nadaniu nieruchomosci przez Panstwo

11.wydawanie dodatkowej decyzji ustalajacej obciazenia ktére wymagaja ujawnienia
w ksiggach wieczystych

12.dokonywanie darowizny nieruchomosci na cele publiczne oraz migdzy Skarbem Panstwa
a jednostkami samorzadu terytorialnego oraz pod budownictwo mieszkaniowe

13.nabywanie nieruchomosci Skarbu Panstwa, oddawanie nieruchomosci w uzytkowanie
wieczyste, obciazanie nieruchomosci ograniczonymi prawami rzeczowymi, zamiana
nieruchomosci

14.gospodarowanie zasobem nieruchomosci Skarbu Panstwa

15.sprzedaz, oddawanie w uzytkowanie wieczyste, uzytkowanie, najem lub dzierzawe
nieruchomosci

16.ogtaszanie, organizowanie i przeprowadzanie przetargdw na nieruchomosci

17.ustanawianie trwatego zarzadu narzecz jednostki organizacyjnej oraz stwierdzanie
wygasnigcia trwatego zarzadu

18.wskazywanie nieruchomosci, ktére moga by¢ przeznaczone na wyposazenie panstwowej
osoby prawnej lub panstwowej jednostki organizacyjnej

19.zawieranie porozumienia okreslajacego nieruchomosci, ktére maja by¢ oddane z zasobu
nieruchomosci sa na potrzeby statutowe jednostek o ktérych mowaw art. 60 ust. 1 ustawy
0 gospodarce nieruchomosciami

20.zawieranie umowy 0 przeniesieniu wtasnosci nieruchomosci

21.ustalanie dodatkowych optat rocznych, udzielanie bonifikaty od ustalonej ceny,
podwyzszanie lub obnizanie bonifikaty ceny nieruchomosci wpisanej do rejestru zabytkow

22.ustalanie innego terminu zaptaty optaty rocznej z tytutu uzytkowania wieczystego,
udzielanie bonifikaty od optaty rocznej z tytutu uzytkowania wieczystego

23.aktualizacja optat rocznych z tytutu uzytkowania wieczystego oraz zatrwaty zarzad

24.zmiana stawki procentowej optaty rocznej nieruchomosci oddanej w trwaty zarzad,
udzielanie bonifikat od optat rocznych nieruchomosci oddanej w trwaty zarzad

25.opiniowanie podziatu nieruchomosci



26.wszczynanie postgpowania wywlaszczeniowego

27.wyznaczanie terminu do zawarcia umowy przeniesienia wtasnosci nieruchomosci

28.sktadanie w sadzie wniosku o ujawnienie w ksigdze wieczystej postgpowania
wywlaszczeniowego

29.wystepowanie o wykreslenie z ksiegi wieczystej wpisu 0 wszczecie postepowania
wywlaszczeniowego, jezeli wywlaszczenie nie doszio do skutku

30.przeprowadzanie rozprawy administracyjnej

31.orzekanie o wywlaszczeniu, odszkodowaniu i nadaniu nieruchomosci zamiennej

32.wnioskowanie o0 dokonanie wpisu w ksicdze wieczystej ostatecznej decyzji
wywlaszczeniowe

33.udzielanie zezwolenia na zaktadanie i przeprowadzanie na nieruchomosci ciagow
drenazowych, przewoddw i urzadzen stuzacych do przesytania ptynéw, pary, gazéw
I energii elektrycznej itd.

34.udzielanie zezwolenia na czasowe zajecie nieruchomosci

35.0rzekanie o zwrocie wywlaszczonych nieruchomosci , zwrocie odszkodowania, w tym
takze nieruchomosci zamiennej oraz o rozliczeniach z tytutu zwrotu i terminach zwrotu

36.zabezpieczenie wierzytelnosci Skarbu Panstwa przez wpisanie w ksigdze wieczyste]
hipoteki oraz wydawanie zaswiadczenia o sptaceniu wierzytelnosci

37.sporzadzanie map i tabel taksacyjnych na podstawie oszacowania nieruchomaosci
reprezentatywnych, wykonanego przez rzeczoznawcow majatkowych

38.orzekanie o ustaleniu wartosci katastralnej nieruchomosci i jej wpisanie w katastrze
nieruchomosci

39.aktualizowanie wartosci katastralnej nieruchomosci

40.wyrazanie zgody na nadanie resztowki

41.orzekanie o nadanie na wiasnos¢ nieruchomosci dzierzawcom i o ustaleniu ceny nabycia

42 .wyrazanie zgody na nadanie nieruchomosci objetej w posiadanie bez zachowania
ustawowego terminu

43.orzekanie o nabyciu wiasnosci nieruchomosci oraz ustaleniu ceny nabycia narzecz
posiadaczy z innych tytutéw niz dzierzawa

44.0rzekanie o zwolnieniu od obowiazku uiszczania ceny nabycia przez repatriantow

45.przekazywanie nieodptatnie Polskiemu Zwiazkowi Dziatkowcow gruntdw Skarbu Panstwa
przeznaczonych w miejscowych planach zagospodarowania przestrzennego pod
pracownicze ogrody dziatkowe

46.przeksztatcanie prawa uzytkowania wieczystego w prawo wiasnosci

47.ustalanie, ktére nieruchomosci stanowia wspolnote lub mienie gminne

48.stwierdzanie wygasnigcia dotychczasowych decyzji oraz przekazanie mienia do zasobu

49.nieodptatne przekazywanie lasom panstwowym gruntow z zasobu przeznaczonych do
zalesienia w miejscowym planie zagospodarowania przestrzennego

50.wykonywanie zadan w zakresie ochrony gruntow rolnych m.in.:
- nakazywanie zalesienia, zakrzewienia gruntow
- prowadzenie okresowych badan skazenia gleb i roslin na obszarach szczeg6lnej ochrony

srodowiska lub w strefach ochronnych istniejacych wokot zaktaddw przemystowych

- wylaczanie gruntéw rolnych z produkcji rolnej
- rekultywacja gruntow rolnych
- kontrola stosowania przepisow ustawy
- prowadzenie sprawozdawczosci

51.zatwierdzanie projektow osndéw szczegétowych

52.realizacja zadan wynikajacych z ustawy - prawo geodezyjne i kartograficzne w zakresie
zadan stuzby geodezyjngj i kartograficznej



53.prowadzenie powiatowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego, uzgadnianie
usytuowanie projektowanych sieci terenu, zaktadanie osnéw szczegétowych i aktualizacja
mapy zasadniczej

54.sprawowanie kontroli dziatalnosci geodezyjnej i kartograficznej w zakresie przestrzegania
przepisow obowiazujacych przy wykonywaniu prac geodezyjnych i kartograficznych oraz
ym wiasciwego obiegu, wykorzystania i reprodukowania materiatdw geodezyjnych
i kartograficznych

55.prowadzenie ewidencji gruntéw i budynkow oraz gleboznawczej klasyfikacji gruntéw

56.gromadzenie i prowadzenie panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego,
kontrola opracowan przyjmowanych do zasobu oraz udost¢pnianie tego zasobu
zainteresowanym jednostkom oraz osobom fizycznym i prawnym w zakresie zasobow
powiatowych

57.dysponowanie srodkami Funduszu Gospodarki Zasobem Geodezyjnym i Kartograficznym

58.przyjmowanie zawiadomien 0 zniszczeniu znakow geodezyjnych i budowli
triangulacyjnych, a takze znakdw grawimetrycznych i magnetycznych

59.przedstawianie sprawozdan z wykonywania zadan i gospodarowania Powiatowym
Funduszem Gospodarki Zasobem Geodezyjnym i Kartograficznym

60.przeprowadzanie postgpowania scaleniowego i wymiennego gruntow.

§ 28

Wydzial Budownictwa
Do podstawowych zadan Wydziatu nalezy prowadzenie nastepujacych spraw:

1. sprawowanie nadzoru urbanistyczno-budowlanego w zakresie zgodnosci
zagospodarowania terenu z ustaleniami wynikajacymi z miejscowych planow
zagospodarowania przestrzennego oraz wymaganiami ochrony srodowiska

2. sprawowanie nadzoru techniczno-budowlanego w zakresie zapewnienia warunkow
bezpieczenstwa ludzi i mieniaw projektach i przy wykonywaniu robét budowlanych

3. sprawowanie nadzoru i kontroli:

- zgodnosci rozwiazan architektoniczno-budowlanych z przepisami techniczno-
budowlanymi, obowiazujacymi Polskimi Normami oraz zasadami wiedzy technicznej

- wiasciwego wykonywania samodzielnych funkcji technicznych w budownictwie

- wprowadzania do obrotu i stosowania wyrobéw budowlanych dopuszczonych do obrotu
I stosowaniaw budownictwie

4. prowadzenie ewidencji rozpoczynanych i oddawanych do uzytkowania obiektéw
budowlanych

5. kontrolowanie posiadania przez osoby wykonujace samodzielne funkcje techniczne
w budownictwie, uprawnien do petnienia tych funkcji

6. udzielanie badz odmawianie zgody na odstepstwo od przepisow techniczno-budowlanych

7. naktadanie obowiazku ustanowienia ingpektora nadzoru inwestorskiego oraz zapewnienie
nadzoru autorskiego

8. wydawanie pozwolen na budowe

9. przyjmowanie zgtoszen o zamiang budowy oraz wykonywania rob6t budowlanych
nie objetych obowiazkiem uzyskania pozwolenia na budowg

10.zgtaszanie sprzeciwu w sprawie budowy oraz wykonywania robot i naktadanie obowiazku
uzyskania pozwolenia na budowe

11.przyjmowanie zgtoszenia o rozbiorce nie objetej obowiazkiem uzyskania pozwolenia



12.naktadanie obowiazku uzyskania pozwolenia na rozbiorke

13.naktadanie obowiazku usunigcia nieprawidtowosci w projekcie budowlanym i
zatwierdzanie projektu budowlanego

14.stwierdzenie wygasnigcia decyzji o pozwoleniu na budowe

15.prowadzenie rejestru decyzji o pozwolenie na budowe i przechowywanie dokumentow
objetych pozwoleniem na budowe

16.przenoszenie decyzji o pozwoleniu na budoweg narzecz innej osoby

17.naktadanie obowiazku geodezyjnego wyznaczania powykonawczej w stosunku do
obiektow wymagajacych zgtoszenia

18.rozgtrzyganie o niezbednosci wejscia do sasiedniego budynku, lokalu lub nieruchomosci
oraz warunkow korzystania z tego budynku, lokalu lub nieruchomosci

19.przyjmowanie zgtoszenia o0 zamiarze przystapienia do uzytkowania obiektu budowlanego,
zgtaszanie sprzeciwu oraz wydawanie pozwolenia na uzytkowanie

20.wydawanie pozwolenia na zmiang sposobu uzytkowania obiektu budowlanego

21.wydawanie decyzji 0 nakazie przywrdcenia poprzedniego sposobu uzytkowania obiektu
budowlanego lub jego czgsci

22.uzgadnianie rozwiazan projektowych obiektow usytuowanych naterenach zamknietych
w zakresie linii zabudowy oraz elewacji obiektow budowlanych projektowanych od strony
drég, ulic, placow i innych migjsc publicznych atakze przebiegu i charakterystyki
technicznej drdg, linii komunikacyjnych oraz sieci uzbrojenia terenu, wyprowadzonych
poza granice terenu zamknigtego i poditaczen tych obiektéw do sieci uzytku publicznego

23.okreslanie o decyzjach o pozwoleniu na budowe sktadowisk odpadow, wymagan
zapewnigjacych ochrong zycia i zdrowia ludzi, ochrony srodowiska, ochrong
uzasadnionych interesdw 0s0b trzecich oraz sposobu i terminu rekultywacji terenu

24.prowadzenie analiz i studidw z zakresu zagospodarowania przestrzennego, odnoszacych
si¢ do obszaru powiatu i zagadnien jego rozwoju

25.opiniowanie projektéw plandw zagospodarowania przestrzennego wojewodztwa

26.potwierdzanie spetnienia wymagan samodzielnego lokalu mieszkalnego dla celow
ustanowienia odrebnej wiasnosci lokali

27.potwierdzanie powierzchni uzytkowej i wyposazenia technicznego domu jednorodzinnego
dla celéw dodatku mieszkaniowego

28.poswiadczanie oswiadczen zamawiajacego wykonanie robdt dotyczacych infrastruktury
towarzyszacej budownictwu mieszkaniowemu dla celow podatku od towaréw i ustug

§ 29

Wydzial Finansowy
Do podstawowych zadan Wydziatu nalezy prowadzenie nastepujacych spraw:

opracowywanie projektu budzetu powiatu oraz dokonywanie analiz wykonania budzetu
nadzorowanie prawidtowosci opracowywania i zatwierdzania planéw finansowych
jednostek powiatowych

nadzor nad realizacja budzetu Powiatu oraz dochodéw Skarbu Panstwa

windykacja naleznosci budzetowych

sporzadzania sprawozdan finansowych z wykonania budzetu i innych

prowadzenie gospodarki finansowej powiatu zgodnie z obowiazujacymi przepisami i
zasadami
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7. prowadzenie sprawozdawczosci i ocena realizacji wykorzystania przydzielonych srodkéw

8. planowanie i realizacja wydatkdéw osobowych Starostwa oraz prowadzenie dokumentagi
placowej

9. prowadzenie obstugi finansowej Starostwa

10.0bstuga funduszy celowych , m.in.:
a) Powiatowy Fundusz Gospodarki Zasobami Geodezyjnymi i Kartograficznymi
b) Powiatowy Fundusz Ochrony Srodowiska
¢) Fundusz Pracy
d) Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych
€) Fundusz Ochrony Gruntéw Rolnych

12.wspotdziatanie z bankami i urzedami skarbowymi

13.opracowywanie projektow przepisdw wewnetrznych dot. prowadzenia rachunkowosci

14.przygotowanie zasad prowadzenia i rozliczania inwentaryzacji

15.emigja obligacji

16.udzielanie porgczenia na zabezpieczenie wierzytelnosci z obligacji emitowanych przez
powiat

17.ustalanie wynagrodzenia dla ptatnikow lub inkasentow z tytutu poboru podatkow
stanowiacych dochody powiatu

18.ustalenie hipoteki ustawowej na wszystkich nieruchomosciach podatnika z tytutu
zobowiazan podatkowych powstatych w wyniku decyzji organu podatkowego ustalajacej
ich wysokos¢ oraz z tytutu zalegtosci podatkowych w podatkach stanowiacych dochéd
powiatu

19.wprowadzanie optaty prolongacyjnej z tytutu roztozenia naraty lub odroczenia terminu
ptatnosci podatkow stanowiacych dochod powiatu

20.wyznaczanie innego pracownika do prowadzenia spraw dot. zobowiazan podatkowych
jezeli nastapi wytaczenie pracownika

21.udzielanie imiennego upowaznienia pracownikom Starostwa do przeprowadzania kontroli
podatkowey

22.0okreslania zasad gospodarki finansowej szkét publicznych,

§ 30

Biuro Rady

1. Do podstawowych zadan Biura nalezy prowadzenie nastepujacych spraw:
|. obstuga kancelaryjno-biurowa Rady i jej Komisji, w tym:
- gromadzenie i przygotowanie materiatdw niezbednych dla pracy Rady i poszczegdlnych
Komisji

- przygotowanie sesji Rady i posiedzen Komigji

- opracowywanie materiatdw z obrad Rady i Komisji Rady oraz przekazanie ich
wiasciwym adresatom

- sporzadzanie protokotow z obrad Rady i posiedzen Komisji Rady

- prowadzenie rejestrow:
al uchwat rady
b/ wnioskéw i opinii Komisji



c/ interpelacji i wnioskow radnych.
- przygotowywanie propozycji zmian w statucie powiatu.

2. Praca Biurakieruje Sekretarz Powiatu.

§ 31

Zespdt Radcow Prawnych

Do podstawowych zadan Zespotu nalezy prowadzenie nastepujacych spraw :

1.

2.

udziatlu w opracowywaniu i uzgadnianiu projektu aktéw prawnych Rady, Zarzadu

i Starosty, opiniowanie ich pod wzgledem redakcyjnym i prawnym

udzielanie wyjasnien i sporzadzanie opinii prawnych dla potrzeb Rady, Zarzadu, Starosty
i komoérek organizacyjnych

udziat w negocjowaniu warunkéw umow i porozumien zawieranych przez Powiat,
opiniowanie projektow tych umoéw i porozumien

wykonywanie zastgpstwa procesowego w sprawach dotyczacych dziatania Zarzadu oraz
Starosty

wykonywanie nadzoru prawnego nad egzekucja naleznosci Starostwa oraz wspotdziatanie
w podeimowaniu czynnosci w zakresie postgpowania egzekucyjnego

informowanie zarzadu, Starogty i naczelnikdw wydziatow o :

- zmianach w przepisach prawnych dotyczacych dziatalnosci organéw Powiatu
prowadzenie ewidencji przepisow prawnych w tym ewidencji aktéw prawa miejscowego
umieszczanie na dokumencie obejmujacym czynnos¢ prawng datowane] wzmianki

o walorze daty pewnej

sporzadzenie w obecnosci Starosty testamentu allograficznego.

§32

Powiatowy Rzecznik Konsumentéw

Do podstawowych zadan Rzecznika nalezy prowadzenie nastepujacych spraw :

1.

W

prowadzenie spraw nalezacych do wiasciwosci powiatowego rzecznika konsumentéw
w zakresie ochrony konsumenta okreslonym ustawa o Panstwowej Inspekcji Handlowej
oraz innymi przepisami

zadanie wszczgcia postgpowania antymonopolowego

zapewnienie konsumentom bezptatnego poradnictwa i informacji prawnej w zakresie
ochrony ich interesdw

wylaczanie powddztwa na rzecz konsumentéw oraz wystepowanie, zaich zgoda,

do toczacego Sie postepowaniaw sprawach o ochrone interesdw konsumentow
sktadanie wnioskow w sprawie stanowienia i zmiany przepisow prawa miejscowego
w okresie ochrony interesdw konsumentéw

wspotdziatanie z wiasciwymi terytorialnie delegaturami Urzgdu Ochrony Konkurencji



i Konsumentow oraz organizacjami do ktorych zadan statutowych nalezy ochrona
interesdw konsumentow

7. wystgpowanie z roszczeniami 0 zaniechanie niedozwolonych zadan, usunigcia skutkow
niedozwolonych dziatan, ztozenie oswiadczenia przeciwko przedsigbiorcom, ktérzy
dokonali czynu nieuczciwej konkurencii

§33
Petnomocnik d/s ochrony infor magcji nigjawnych

Do podstawowych zadan Petnomocnika nalezy:
1. zapewnienie ochrony informacji niejawnych
2. ochrona systemow i sieci teleinformatycznych
3. zapewnienie ochrony fizycznej jednostki organizacyjnej
4. kontrola ochrony informacji niejawnych oraz przestrzegania przepisdw o ochronie tych
informacji
5. okresowa kontrola ewidencji, materiatdw i obiegu dokumentéw,
6. wspotpraca w zakresie opracowania planu ochrony jednostki organizacyjnej
I nadzorowanie jego realizacji
7. szkolenie pracownikow w zakresie ochrony informacji niejawnych
8. opracowanie planu post¢powania z materiatami zawierajacymi informacje niejawne
9. podejmowanie dziatan zmierzajacych do wyjasniania okolicznosci naruszania przepisow o
ochronie informacji nigjawnych
10. prowadzenie zwyktego postepowania sprawdzajacego w stosunku do 0sdb zatrudnionych
na stanowiskach zwiazanych z dostgpem do informacji niejawnych stanowiacych
tgemnicg stuzbowsa.

§ 34

Audytor wewnetrzny

Do podstawowych zadan Audytora nalezy:
1/ badanie dowodow ksiggowych oraz zapisow w ksiggach rachunkowych
2/ ocena systemu gromadzenia srodkow publicznych i dysponowania nimi oraz
gospodarowania mieniem
3/ ocena efektywnosci i gospodarnosci zarzadzania finansowania
4/ opracowywanie rocznego planu audytu wewngtrznego.

§ 35

Samodzielne stanowisko pracy d/s ochrony zabytkow



Do podstawowych zadan stanowiska nalezy prowadzenie nastepujacych spraw:

1) wydawanie pozwolen na prowadzenie prac konserwatorskich, restauratorskich lub
rob6t budowlanych przy obiektach budowlanych znajdujacych sie naterenach
uktadow urbanistycznych wpisanych do rejestru, z wytaczeniem zabytkow
wpisanych indywidualnie do rejestru

2) wydawanie pozwolen na umieszczanie na zabytkach wpisanych do rejestru
urzadzen technicznych, tablic, reklam oraz napisdw, z zastrzezeniem art. 12 ust. 1
ustawy o ochronie zabytkow i opiece nad zabytkami

3) wydawanie pozwolen na podejmowanie innych dziatan, ktére mogtyby prowadzi¢
do naruszenia substancji lub zmiany wygladu zabytku wpisanego do rejestru

4) prowadzenie kontroli przestrzegania i stosowania przepisow dotyczacych ochrony
zabytkow i opieki nad zabytkami, sporzadzanie protokotéw i przygotowywanie
materiatdw w sprawach dotyczacych obiektow zabytkowych wpisanych do rejestru
(ustalanie stron, opis stanu technicznego zabytku, dokumentacja fotograficzna itp.)
i przekazywanie ich do Opolskiego Wojewddzkiego Konserwatora Zabytkow

5) przyjmowanie zawiadomien od wiascicieli lub posiadaczy zabytkow o
uszkodzeniu, zniszczeniu, zaginigciu, kradziezy lub innym zagrozeniu dla zabytku

6) przyjmowanie zawiadomien od wiascicieli lub posiadaczy zabytkow ruchomych o
zmianie miejsca przechowywania zabytku ruchomego i przekazywanie sprawy do
Opolskiego Wojewddzkiego Konserwatora Zabytkow

7) przyjmowanie od wiascicieli lub posiadaczy zabytkdw zawiadomien o zmianach
dotyczacych stanu prawnego zabytku i przekazywanie sprawy do Opolskiego
Wojewddzkiego Konserwatora Zabytkdw

8) wstrzymywanie wszelkich czynnosci przy zabytkach, podejmowanych bez
zachowania przepisow art. 36 ustawy o ochronie zabytkow i opiece nad zabytkami

9) nakazywanie przywrdocenia zabytku do poprzedniego stanu lub uporzadkowania
terenu albo doprowadzenia zabytku do jak najlepszego stanu, na koszt osoby, ktdra
naruszyta przepisy art. 36 ustawy o ochronie zabytkow i opiece nad zabytkami

10) wstrzymywanie wszelkich czynnosci podejmowanych przy zabytkach nie
wpisanych do rejestru i przekazywanie sprawy do Opolskiego Wojewddzkiego
Konserwatora Zabytkéw

11) uzgadnianie projektéw prac budowlanych przy zabytkach objetych ochrona
konserwatorska na podstawie ustalen miejscowego planu zagospodarowania
przestrzennego

12) uzgadnianie decyzji ustalajacych lokalizacje inwestycji celu publicznego oraz
decyzji o warunkach zabudowy dla zabytkow objetych ochrona konserwatorska na
podstawie ustalen miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego

13) wydawanie zaswiadczen w sprawach zabytkow wpisanych indywidualnie do
rejestru zabytkow w celu zwolnienia od podatku od nieruchomosci

14) umieszczanie w uzgodnieniu z Opolskim Wojewddzkim Konserwatorem
Zabytkow na zabytkach nieruchomosci wpisanych do rejestru znakéw
informujacych o tym, iz zabytek ten podlega ochronie

15) w przypadku wystapienia zagrozenia dla zabytku nieruchomosci wpisanego do
rejestru polegajacego na mozliwosci jego zniszczenia lub uszkodzenia, na wniosek
Opolskiego Wojewddzkiego Konserwatora Zabytkow, wydawanie decyzji o
zabezpieczeniu tego zabytku w formie ustanowienia czasowego zajgcia do czasu
usuni¢cia zagrozenia

16) w przypadku niemozliwosci usunigcia zagrozenia o ktérym mowaw art. 50 ust.
1i3 ustawy o ochronie zabytkdw i opiece nad zabytkami, nawniosek Opolskiego



Wojewddzkiego Konserwatora Zabytkdw, wywlaszczanie zabytku nieruchomego
narzecz Skarbu Panstwa lub gminy wiasciwej ze wzgledu na miejsce potozenia
tego zabytku

17) ustanawianie i cofanie ustanowienia spotecznego opiekuna zabytkdw na wniosek
Opolskiego Wojewddzkiego Konserwatora Zabytkow

18) prowadzenie listy spotecznych opiekunow zabytkéw

19) wydawanie legitymacji spotecznego opiekuna zabytkow

20) wydawanie zaswiadczenia osobie prawnej lub inngj jednostce organizacyjnej nie
posiadajace] osobowosci prawne] petniacej funkcje spotecznego opiekuna
zabytkdw o nadaniu uprawnienia opiekuna”.

§ 36

Samodzielne stanowisko pracy d/s kontroli

Do podstawowych zadan stanowiska nalezy prowadzenie nastepujacych zadan:

1. prowadzenie kontroli w jednostkach organizacyjnych powiatu

2. prowadzenie kontroli dotyczacej organizacji i funkcjonowania wydziatdw

3. kontrola realizacji zalecen pokontrolnych

4. analiza materiatéw pokontrolnych i opracowywanie wnioskéw w celu eliminacji
uchybien i polepszenia efektywnosci dziatania Starostwa i jednostek organizacyjnych
powiatu.”

5. przygotowywanie upowaznienia do kontroli.

Rozdziat VI

Tryb realizacji obowiazkéw Star ostwa wobec Rady

§37
1. Komorki organizacyjne wykonuja zlecone przez Zarzad i Staroste zadania zapewnigjace
Radzie wypetnianie funkcji stanowiacego i kontrolnego organu Powiatu
2. Zadania komérek organizacyjnych obejmuja w szczegdlnosci:
- opracowywanie zleconych przez Zarzad projektow uchwat Rady
- przygotowywanie projektow materiatow informacyjnych i sprawozdawczych
sktadanych przez Zarzad Radzie
- opracowywanie analiz i informacji dla potrzeb komisji Rady
- wykonywanie uchwat Rady
- rozpatrywanie i zatatwianie wnioskdw komisji Rady
- udzielanie Zarzadowi wyjasnien w sprawach interpelacji i zapytan radnych



§ 38

Kierownicy wydziatow uczestnicza na zaproszenie w posiedzeniach Rady i jej organow.
Projekty uchwat Rady komérki organizacyjne przedkitadaja Zarzadowi do zatwierdzenia.
Praca komorek organizacyjnych zwiazana z opracowywaniem projektow uchwat i
wszelkich materiatéw dla Rady koordynuje Sekretarz Powiatu

wph e

§ 39

1. Komorki organizacyjne wykonuja zadania wynikajace z uchwat Rady stosownie do
zakresu swego dziatania
2. Realizacje uchwat Rady koordynuje Wydziat Organizacyjny, ktory:
- prowadzi rejestr uchwat Rady powierzonych do wykonywania Zarzadowi
- przekazuje uchwaty Rady do wykonania komorkom organizacyjnym Staroswa i innym
powiatowym jednostkom organizacyjnym
- opracowuje na zadanie zbiorcze informacje o przebiegu wykonania uchwat.

§ 40

Szczeg6towe zasady przygotowywania materiatdw na posiedzenia Zarzadu Powiatu, Komisje
i sesie Rady Powiatu oraz realizacji uchwat i wnioskow organdéw samorzadu powiatowego
okreslone sa odrgbnym zarzadzeniem Starosty.

§ 41

Whioski komisgji kierowane do Zarzadu zatatwiaja komorki organizacyjne zgodnie z
kierunkiem okreslonym przez Zarzad aw przypadku spraw zwiazanych z wydatkowaniem
srodkow finansowych dodatkowo w porozumieniu ze Skarbnikiem.

§ 42

1. Wyjasnieniaw sprawach interpelacji i zapytan radnych opracowuja rzeczowo wiasciwe
komérki organizacyjne.
2. Komorki organizacyjne zobowiazane sa do:
- przedstawieniaw terminie niezwtocznym Sekretarzowi Powiatu projektéw odpowiedzi
dlaradnych
- udzielania na polecenie Zarzadu, ustnych wyjasnien w sprawach zapytan zgtaszanych
podczas obrad Rady, nie wymagajacych postepowania wyjasniajacego

§ 43



Pisemne odpowiedzi na interpelacje i zapytania radnych podpisuje Starosta

§ 44

1. Naczelnicy i pracownicy Starostwa przyjmuja radnych poza kolejnoscia

2. Komorki organizacyjne udzielaja radnym pomocy w wykonywaniu mandatu, a w
szczegdblnosci:
- udogt¢pnigja posiadane materiaty programowe, informacyjne i sprawozdawcze
- wykonuja inne zadania zlecone przez Zarzad

Rozdzat VI

Przyjecia interesantow
Tryb zalatwiania skarg i wnioskow

§ 45

1. Starostai Wicestarosta przyjmuja interesantow w kazdy poniedziatek w godzinach
14%° - 16%.

2. Sekretarz Powiatu i naczelnicy wydziatow przyjmuja interesantow codziennie w godzinach
pracy.

3. Pozogali pracownicy Starostwa przyjmuja interesantow codziennie w godzinach pracy.

§ 46

Pracownik przyjmujacy interesantow w ramach skarg i wnioskdw sporzadza protokot
przyjecia zawierajacy:

1. datg przyjecia

2. imig, nazwisko i adres sktadajacego

3. zwigzte okreslenie sprawy

4. imig I nazwisko przyjmujacego

5. podpis sktadajacego

§ 47

Skargi i wnioski przyjete do protokotu ewidencjonowane sa w rejestrze skarg i wnioskow.

§ 48

1. Centralny rejestr skarg i wnioskOw prowadzi Wydziat Organizacyjny

2. W regjestrze centralnym rejestrowane sa skargi i wnioski przyjmowane przez Staroste,
cztonkOw Zarzadu, pracownikow Starostwa w ramach osobistej interwencji interesanta
jak i sktadane pisemnie.

3. W rgjestrze centralnym rejestruje si¢ takze skargi ztozone Radzie Powiatu w Kluczborku.



§ 49

Przyjecie interesantéw przez Staroste i Wicestaroste organizuje Sekretariat Starostwa.

§ 50

. Starostwo stosuje typowe rejestry skarg i wnioskOw oznaczajac poszczegolne rodzaje
spraw symbolami;

S- skarga

W - wniosek

. Skargi i wnioski wnoszone przez senatorow, postow lub radnych opatruje sie dodatkowo
litera ,,s’, ,p” lub 1"

§ 51

. Skargi i wnioski sktadane lub adresowane do Starosty, Zarzadu lub poszczegélinych
cztonkOw Zarzadu na prace komérek organizacyjnych Starostwa rozpatruje Wydziat
Organizacyjny.

. Pozogtate skargi i wnioski rozpatruja wydziaty w ramach swej wiasciwosci rzeczowej

§ 52

. Przy rozpatrywaniu i zatatwianiu skarg i wnioskdw stosuje si¢ przepisy Dziatu V111
Kodeksu postepowania administracyjnego oraz rozporzadzenia Rady Ministrow z 8
stycznia 2002 r. w sprawie przyjmowania, rozpatrywania i zatatwiania skarg i wnioskow
(Dz.U. Nr 5 poz. 46)

. Odpowiedzi na skargi i wnioski podpisuja:

1. w sprawach rozpatrywanych przez Wydziat Organizacyjny — Starosta

2. w pozostatych sprawach - Naczelnik Wydziatu

§ 53

Przyjmowanie, rozpatrywanie, zatatwianie i rejestrowanie skarg i wnioskow koordynuje
Wydziat Organizacyjny ktory:

1. czuwa nad terminowym rozpatrywaniem skarg i wnioskdw oraz udzielaniem odpowiedzi
2. udzielainteresantom zgtaszajacym si¢ w sprawach skarg i wnioskow niezbednych

informacji o toku zatatwiania sprawy, Kieruje interesantéw do wiasciwych komorek
organizacyjnych.



3. opracowuje na zadanie dla potrzeb Rady, Zarzadu i Starosty okresowe analizy
rozpatrywania i zatatwiania skarg i wnioskow

§ 54
Naczelnicy wydziatdw odpowiedzialni sa za:
1. wszechstronne wyjasnienia i terminowe zatatwianie skarg i wnioskow

2. niezwloczne przekazywanie Wydziatowi Organizacyjnemu wyjasnien oraz dokumentacji
niezbednych do rozpatrzenia skarg i wnioskow przez ten wydziat

Rozdziat VI

Dzialalnos¢ kontrolna w Starostwie

§ 55

Celem kontroli przeprowadzanej przez komorki organizacyjne Starostwa jest:

1. zapewnienie Zarzadowi informacji niezbednych do efektywnego kierowania gospodarka
Powiatu i podejmowania prawidtowych decyzji

2. ocena stopnia wykonania zadan, prawidtowosci i legalnosci dziatania oraz skutecznosci
stosowanych metod i srodkow

3. doskonalenia metod pracy Starostwa oraz powiatowych jednostek organizacyjnych

§ 56

Lo

System kontroli w Starostwie obejmuje kontrole wewngtrzna i zewngtrzna

2. Czynnosci kontrolne w ramach kontroli wewngtrznej wykonuja Naczelnicy wydziatow i
ich zastepcy.

3. Zakres zadan kontrolnych pracownikdw okreslaja szczegbtowe zakresy czynnosci.

§ 57

Kontrole prowadzone przez stuzby kontrolne Starostwaoraz kontrole zewnetrzne moga by¢:

1. kontrolami kompleksowymi - obejmujacymi catos¢ lub obszerna czes¢ dziatalnosci
poszczegodlnych wydziatdw lub powiatowych jednostek organizacyjnych

2. kontrolami problemowymi - obejmujacymi wybrane zagadnienia z zakresu dziatalnosci
wydziatu lub powiatowej jednostki organizacyjne

§ 58



W ramach powierzonych zadan kontrole wewngtrzna wykonuja:

1.
2.
3.

4.

Wydziat Organizacyjny - w sprawach dyscypliny pracy na zlecenie Starosty

Zespot radcOw prawnych - w zakresie zgodnosci dziatania z prawem

Stanowisko ds. kontroli - w zakresie prawidtowosci gospodarowania srodkami
budzetowymi

Petnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych - w zakresie przestrzegania tajemnicy
stuzbowej

dorazne zespoty powotywane przez Starostg w zakresie ich umocowania

§ 59

Kontrolg zewngtrzna prowadza:

1.

2.

=

stanowisko ds. kontroli w zakresie ustalonym przez Zarzad Powiatu w powiatowych
jednostkach organizacyjnych

wydziaty lub zespoty powotywane doraznie w zakresie ustalonym przez Starostg lub
Zarzad.

§ 60

Wydziaty prowadza dziatalnos¢ kontrolna na podstawie doraznego polecenia Starosty lub
Zarzadu. Roczne plany kontroli nalezy przediozy¢ do zatwierdzeniaw terminie do 15
grudnia narok nastgpny

Program kontroli o ktérel mowaw ust. 1 okresla jednostke kontrolowana , zakres kontroli

i termin przeprowadzenia kontroli

Naczelnicy wydziatow sa odpowiedzialni za wiasciwe przygotowanie i przeprowadzenie
kontroli oraz do przedtozenia protokotu wraz z projektem zalecen pokontrolnych Staroscie
lub Zarzadowi. Jeden egzemplarz protokotu z kontroli nalezy przekaza¢ na stanowisko ds.
kontroli.

O sposobie wykorzystania wnioskéw i zalecen pokontrolnych decyduje Starosta.

§ 61

Dziatalnos¢ kontrolna koordynuje stanowisko ds. kontroli.

Stanowisko ds. kontroli sporzadza plan kontroli na rok nastepny do 30 listopada kazdego
roku.

Stanowisko ds. kontroli sporzadzaroczna analize z przeprowadzonych kontroli, ktora
przedktada Staroscie lub Zarzadowi.

Wydziaty prowadzace kontrole sktadaja stanowisku ds. kontroli odpowiednie materiaty.



Rozdzial X

Zasady planowania pracy

§ 62

Naczelnicy wydziatow planuja prace w ramach swojego wydziatu.

§ 63

Moze by¢ opracowywany okresowy plan pracy Starostwa na polecenie Starosty.
Okresowy plan pracy Starostwa, o ktérym mowaw ust. 1, opracowywany jest na
podstawie propozycji poszczegdlnych komérek organizacyjnych przez Wydziat
Organizacyjny.

Rozdzial X

Zasady podpisywania pism

§ 64

Do podpisu Starosty zastrzezone Ssa:

1.

wn
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pismaw sprawach nalezacych do jego wiasciwosci, stosownie do ustalonego podziatu
zadan pomigdzy Starostg i cztonkami Kierownictwa
pismaw sprawach nalezacych do kompetencji Starosty na podstawie Regulaminu
whnioski 0 nadanie odznaczen panstwowych, resortowych i regionalnych dla pracownikow
Starostwa
odpowiedzi nawystapienia NIK i Prokuratury
decyzje w sprawach osobowych pracownikow Starostwa
zgody na udzielanie pracownikom urlopu bezptatnego
listy intencyjne do kontrahentow zagranicznych
pismaw sprawach kazdorazowo zastrzezonych przez Staroste do jego podpisu
korespondencja kierowana do:
a) Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej, Marszatkdw Sejmu i Senatu oraz postéw
i senatorow
b) Prezesa i Wiceprezesbw Rady Ministrow
) Ministréw oraz kierownikow urzeddw centralnych
d) Wojewody Opolskiego
€) sejmikéw samorzadowych wojewodztw
f) starostow, burmistrzéw, wéjtow i prezydentéw miast
g) dyrektorow urzeddéw skarbowych
h) kierownikéw instytucji i jednostek organizacyjnych



i) radnych Rady Powiatu.

§ 65

. Do Wicestarosty, Sekretarza i Skarbnika nalezy:

a) aprobata wstepna spraw zastrzezonych do wiasciwosci Starosty zwiazanych z zakresem
wykonywanego przez nich nadzoru

b) aprobata ostateczna spraw nalezacych zgodnie z podziatem zadan do Wicestarosty oraz
Sekretarzai Skarbnika.

§ 66

. Naczelnicy wydziatow:

a) aprobuja wstepnie pismaw sprawach zastrzezonych dla Starosty,

b) podpisuja pismaw sprawach nie zastrzezonych dla Starosty

C) podpisuja dokumenty w sprawach dot. organizacji wewngtrznej wydziatu i zadan dla
poszczegllnych stanowisk pracy

d) podpisuja pismadot. urlopdw wypoczynkowych pracownikow wydziatu

. Naczelnicy wydziatdw i ich zastepcy podpisuja na podstawie upowaznienia Starosty

decyzje w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publicznej

. Naczelnicy wydziatdw okreslaja rodzaje pism do podpisywania ktérych upowaznieni sa

zastepcy i inni pracownicy wydziatow

. Pracownicy opracowujacy pisma, parafuja je swoim podpisem umieszczonym pod tekstem

z lewej strony

Rozdzat XI

Zasady redagowania i tryb opracowywania aktéw prawnych

§ 67

Komorki organizacyjne Starostwa, kazdy w zakresie swego dziatania przygotowuja projekty
aktow prawnych Rady, Zarzadu i Starosty.

§ 68

Projekty uchwat Rady, komorki organizacyjne przygotowuja w sprawach zastrzezonych do
wylacznej wiasciwosci Rady na podstawie ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzadzie
powiatowym (Dz. U. z 2001r. Nr 142, poz. 1592 z pdzniejszymi zmianami) oraz Statutu
Powiatu atakze w innych sprawach zleconych przez Zarzad

§ 69



1. Projekty uchwat nalezy przygotowywa¢ zgodnie z zasadami okreslonymi w
rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia 20 czerwca 2002r. w sprawie ,, Zasad
techniki prawodawcze]” (Dz.U. Nr 100, poz. 908) oraz w odrgbnym zarzadzeniu Starosty.

§ 70

Starosta w zakresie swoich kompetencji wydaje:
1. decyzje:
a) w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publicznej
b) w innych sprawach wynikajacych z przepisdow odrgbnych
¢) w innych zwiazanych z realizacja zadan powierzonych.
2. zarzadzenia
a) w sprawach zwiazanych z wykonywaniem funkcji kierownika Starostwa
b) w sprawach przewidzianych w przepisach odrgbnych
3. akty prawne o innej nazwie wynikajace z przepisow szczegbtowych

§71

=

Projekty uchwat Rady wymagaja uzasadnienia
2. Uzasadnienie do projektu uchwaty Rady podpisuje naczelnik wydziatu lub pracownik na
samodzielnym stanowisku pracy.

§ 72

1. Projekt aktu prawnego podlega kontroli pod wzgledem formalnym i prawnym
2. Kontrolg przeprowadza radca prawny umieszczajac na przedstawionym projekcie
stosowna pieczatke i podpis

§ 73

1. Projekty uchwat Rady oraz projekty aktow prawnych Zarzadu, jezeli posiadaja charakter
normatywny, wymagaja zaopiniowania przez wiasciwe komisje Rady
2. Projekt aktu prawnego przed wniesieniem pod obrady Rady lub Zarzadu, badz
przedstawieniem do podpisu Starosty winien by¢ uzgodniony;
a) z wiasciwymi wydziatami, jezeli dotyczy zadan spoteczno-gospodarczego rozwoju
powiatu i zadan inwestycyjnych
b) ze Skarbnikiem Powiatu, jezeli powoduje zmiang w budzecie lub wywotuje skutki
finansowe
¢) z Wydziatem Organizacyjnym, jezeli dotyczy struktury komérek organizacyjnych
Starostwa lub powiatowych jednostek organizacyjnych
d) zinnymi jednostkami, jezeli naktada nate jednostki nowe zadania lub obowiazki



=

§ 74

Projekt aktu prawnego Zarzadu lub Starosty sporzadza si¢ w 4 egzemplarzach,
aprzewidziany do publikacji w Dzienniku Urzgdowym Wojewodztwa Opolskiego

w 5 egzemplarzach

Oryginaty aktow prawnych przechowuja:

a) Biuro Rady - uchwat Rady

b) Wydziat Organizacyjny - uchwat Zarzadu i zarzadzen Starosty

C) rzeczowo wiasciwe wydziaty - decyzji i innych aktéw Starosty

Wydziat Organizacyjny poza oryginatem otrzymuje 2 kopie podpisanych aktow prawnych
Zarzadu i Starosty:

a) jeden egzemplarz do przechowywania w zbiorze biezacym

b) jeden egzemplarz w celach archiwalnych

Egzemplarz aktu prawnego podlegajacy publikacji w Dzienniku Urzgdowym
Wojewddztwa Opolskiego otrzymuje Zespét Radcow Prawnych

Egzemplarz aktu prawnego otrzymuje takze jednostka organizacyjna, ktéra opracowata
projekt. Jest ona zobowiazana przygotowac i dostarczy¢ tres¢ aktu jednostkom
organizacyjnym zobowiazanym do ich wykonania

Postanowienia ust. 3-5 nie dotycza decyzji Starosty

§ 75

Rejestr uchwat Rady prowadzi Biuro Rady.
Rejestr aktow prawnych Zarzadu i Starosty prowadzi Wydziat Organizacyjny.

§ 76

Formalna kontrole wykonania aktéw prawnych na polecenie Starosty sprawuje Wydziat
Organizacyjny, ktory w miare potrzeb zapewnia opracowanie stosownych informag;i
Watpliwosci w sprawie opracowywania i ewidencjonowania aktow prawnych rozstrzyga
Naczelnik Wydziatu Organizacyjnego w porozumieniu z radca prawnym.

Rozdziat XI

Postanowienia koncowe

§ 77

Regulamin jest udostepniany kazdej osobie na jej zadanie.



§ 78

Naczelnicy wydziatbw sa zobowiazani do zapoznania z regulaminem podlegtych
pracownikow.

§ 79

Wydziat Organizacyjny jest zobowiazany do przekazania niniejszego regulaminu kazdej
komdrce organizacyjnej Starostwa.



