AW.RS.0943-1/10

Starostwo Powiatowe w Kluczborku
Katowicka 1, 46-220 Kluczbork

(nazwa i adres jednostki sektora finanséw publicznych, w ktdrej jest
zatrudniony audytor wewnetrzny)

PLAN AUDYTU NA ROK 2011

1. Jednostki sektora finansow publicznych objete audytem wewnetrznym?)

Lp. Nazwa jednostki
1. |Starostwo Powiatowe w Kluczborku
2. | Zesp6t Szkdt Ponadgimnazjalnych Nr 1 w Kluczborku
3. |Mtodziezowy Dom Kultury w Kluczborku
4, |Zespdt Szkét Ogolnoksztatcacych w Kluczborku
5. |Zespdt Szkoét Licealno-Technicznych w Kluczborku
6. |Specjalny Os$rodek Szkolno-Wychowawczy w Kluczborku
7. | Powiatowy Osrodek Doskonalenia Nauczycieli w Kluczborku
8. |Powiatowy Zespdt Socjalizacyjno Interwencyjny "Nasz Dom" w Bogacicy
9. |[Dom Pomocy Spotecznej w Gieratcicach
10. [Dom Pomocy Spotecznej w Kluczborku
11. |Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Kluczborku
12. [Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna w Kluczborku

1) Nalezy wskazac¢ jednostke, w ktérej jest zatrudniony audytor wewnetrzny oraz jednostki objete audytem wewnetrznym.

2 Kolumne 4 nalezy wypeié tylko w przypadku wskazania w kolumnie 3: ,Dziatalno$¢ Wspomagajaca”. Wéwczas nalezy wybraé odpowiednio: ,Gospodarka
finansowa” albo ,Zakupy”, albo ,Zarzadzenie mieniem”, albo ,Bezpieczenstwo”, albo ,Systemy informatyczne”, albo ,Zarzadzanie”. Dziatalno$¢ podstawowa
obejmuje dziatalno$¢ merytoryczng, statutowa charakterystyczng dla danej jednostki. Dziatalno$¢ wspomagajaca obejmuje ogdlnie rozumiany proces zarzadzania

jednostkq; zapewnia sprawnos¢ i skuteczno$¢ dziatan w obszarze dziatalnosci podstawowej, np. zamdwienia publiczne, zarzadzanie kadrami.
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13.

Zespdt Szkot Ponadgimnazjalnych Nr 2 CKU w Kluczborku

14. |Powiatowy Urzad Pracy w Kluczborku
15. | Wojewoddzki Osrodek Doksztatcania i doskonalenia Zawodowego w Kluczborku
16. |Zarzad Drég Powiatowych w Kluczborku

. Wyniki analizy obszaréw ryzyka - obszary dzialalnos$ci jednostki zidentyfikowane przez audytora wewnetrznego

z okresleniem szacowanego poziomu ryzyka w danym obszarze

Lp. Nazwa obszaru Typ obszaru Opis obszaru Poziom ryzyka
(ze wskazaniem nazwy jednostki, dzialalnosci dziatalnosci w obszarze
jezeli to konieczne) wspomagajacej?
1. Planowanie budzetu D2|a+alnosc_ Gospodarka finansowa Wysoki
wspomagajaca
2. Dochody budzetowe D2|a’ralnosc_ Gospodarka finansowa Wysoki
wspomagajaca
3. Wydatki budzetowe D2|a’ralnosc_ Gospodarka finansowa Wysoki
wspomagajaca
4, Kredyty, _pozyczkl, D2|a’ralnosc_ Gospodarka finansowa Wysoki
poreczenia wspomagajaca
5. Sprawozdawczos¢ budzetowa D2|a’ralnosc_ Gospodarka finansowa Sredni
wspomagajaca
6. Prowadzenie ksiag D2|a’ralnosc_ Gospodarka finansowa Sredni
rachunkowych wspomagajaca
7. Inwentaryzacja majatku D2|a’ralnosc_ Gospodarka finansowa Wysoki
wspomagajaca
Udzielanie zamodwien Dziatalnos¢ Zakupy (w tym . .
8. . . IR . Sredni
publicznych wspomagajaca zamowienia publiczne)
9. Wydatki inwestycyjne D2|a’ralnosc_ Zarzadzanie mieniem Wysoki
wspomagajaca
10. !\ladzor n_a_ld realizacja D2|a’ralnosc_ Zarzadzanie mieniem Wysoki
inwestycji wspomagajgca
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Dziatalnos¢

11. |Ewidencja majatku . Zarzadzanie mieniem Sredni
wspomagajaca
12. |Dzierzawa i najem D2|a’ralnosc_ Zarzadzanie mieniem Sredni
wspomagajaca
13. |[Sprzedaz nieruchomosci D2|a’ralnosc_ Zarzadzanie mieniem Wysoki
wspomagajaca
14. | Nabywanie nieruchomosci D2|a’ralnosc_ Zarzgdzanie mieniem Sredni
wspomagajaca
Sporzadzanie i wydawanie Dziatalnos¢ .
15. dokumentow podstawowa Wysoki
16. System szk_olen i D2|a’ralnosc_ Zarzadzanie Sredni
doskonalenia wspomagajaca
17. | Zarzadzanie kadrami D2|a’ralnosc_ Zarzadzanie Sredni
wspomagajaca
18 EunkCJono_wa_nle instrukcji D2|a’ralnosc_ Zarzadzanie Sredni
ancelaryjnej wspomagajaca
19. Realizacja z"adan i podziat D2|a’ralnosc_ Zarzadzanie Sredni
kompetencji wspomagajaca
20. FunkCJonowz_anle kontroli D2|a’ralnosc_ Zarzadzanie Wysoki
wewnetrznej wspomagajaca
21 Ochrona i archiwizacja D2|a’ralnosc_ Systemy informatyczne Sredni
danych wspomagajaca
Wykorzystanie systemoéw Dziatalnosé ]
22. |informatycznych do realizacji . Systemy informatyczne Sredni
sadan wspomagajaca
Realizacja zadan w zakresie |Dziatalnos¢ . . .
23. informacji publicznej wspomagajaca Zarzadzanie Sredni
24. Nadz,or i za_rza:dz_ame Dziatalnos¢ Wysoki
placéwkami oswiaty podstawowa
Zasady podziatu subwencji . L.
. . Dziatalnosc :
25. |oraz ustalania budzetu Wysoki
X . podstawowa
jednostek oswiatowych
26. Real_lzaCJa uchwat organow D2|a’ralnosc_ Zarzadzanie Wysoki
Powiatu wspomagajaca
27. \,Nykor,zystanle i _r_ozl|czan|e Dziatalnosc¢ Sredni
srodkow z dotacji podstawowa
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Dziatalnos¢

28. Orgam;aqa i obs’r_uga imprez Sredni
promujacych Powiat podstawowa
Dofinansowanie inicjatyw Dziatalnos¢ . .
29. - . Sredni
promujgcych Powiat podstawowa
Wydawanie materiatéw Dziatalnosé )
30. |informacyjnychi Sredni
L podstawowa
promocyjnych
31. | Polityka medialna D2|a’ralnosc_ Zarzadzanie Wysoki
wspomagajaca
. . . Dziatalnos¢ : . .
32. | Wspotpraca z jednostkami wspomagajaca Zarzadzanie Sredni
Pomoc osobom Dziatalnos¢ .
33. ) Wysoki
niepetnosprawnym podstawowa
34. Pollt_yka_prorodglnna - Dziatalnosc¢ Wysoki
realizacja zadan podstawowa
Realizacja zadan Dziatalnos¢ . .
35. - . Sredni
opiekunczych podstawowa
Opracowanie i realizacja Dziatalnodé )
36. |Powiatowego Planu Obrony Sredni
L podstawowa
Cywilnej
37. OrgamzaCJ_a systemu Dziatalnosc¢ Sredni
zarzadzania kryzysowego podstawowa
38. Orga_n_|zacg_a i p_rowad;eme Dziatalnos¢ Sredni
kwalifikacji wojskowej podstawowa
39. Org_a_mlzo_wam_e_l prowadzenie | Dziatalnos¢ Sredni
akcji kurierskiej podstawowa
40. |Utrzymanie drég Dziatalnosc Sredni
podstawowa
Realizacja zadan w zakresie |Dziatalno$¢ . .
41. Sredni
transportu podstawowa
Realizacja zadan w zakresie |Dziatalnos¢ . .
42. Sredni
prawa wodnego podstawowa
Realizacja zadan w zakresie |Dziatalnos¢ : .
43, : - Sredni
gospodarowania odpadami podstawowa
Procedury obstugi spraw z Dziatalnosé )
44, |zakresu geodezji, kartografii, Sredni

i ewidencji gruntéw

podstawowa
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Gospodarowanie zasobami - 2
A . Dziatalnosc¢ 2 :
45. | nieruchomosci skarbu Sredni
p podstawowa
panstwa
46 Sprawowanie nadzoru Dziatalnosc¢ Sredni
budowlanego podstawowa
47. |Wydawanie pozwolen Dziatalnosc Sredni
podstawowa
Whnioski aplikacyjne w . L s
) 4 . Dziatalnosc . : .
48. |zakresie pozyskiwania : Zarzadzanie Sredni
funduszy wspomagajaca
Realizacja zadan Dziatalnosé
49. |wspdifinansowanych ze : Zarzadzanie Wysoki
, . wspomagajaca
srodkow pomocowych
Realizacja zadan w zakresie |Dziatalnos¢ .
50. . . - . Wysoki
przeciwdziatania bezrobociu | podstawowa
51, Ustugi swiadczone Dziatalnosc Wysoki
bezrobotnym podstawowa

3. Planowane tematy audytu wewnetrznego

3.1. Planowane zadania zapewniajace

Lp. Temat zadania Nazwa obszaru Planowana liczba Planowany czas Ewentualna Uwagi
zapewnhniajacego (nazwa obszaru audytorow (w osobodniach) potrzeb?
z kolumny 2 wewnetrznych powolania
w tabeli 2) przeprowadzajacych rzeczoznawcy
zadanie
(w etatach)
Prawidtowos¢ .
1. |wydatkowania $rodkow Wyd_atk| 1 30 Nie -
Co budzetowe
- wydatki biezace
Prawidtowos¢ Udzielanie
2. |wydatkowania $rodkéw | zamdwien 1 30 Nie -
- wydatki inwestycyjne | publicznych
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Prawidtowos¢ i .
funkcjonowania Funkcjonowanie
3. - kontroli 1 30 Nie
procedur kontroli )
. wewnetrznej
wewnetrznej
4 Prawidtowos$¢ pobierania | Dochody 1 30 Nie
dochodéw budzetowych | budzetowe

3.2 Planowane czynnosci doradcze

Lp. Planowana liczba audytorow Planowany czas przeprowadzenia Uwagi
wewnetrznych przeprowadzajacych czynnosci doradczych
czynnosci doradcze (w osobodniach)
(w etatach)
1. 1 30 -
4. Planowane czynnosci sprawdzajace
Lp. Temat zadania zapewniajacego, Nazwa obszaru Planowana liczba Planowany czas Uwagi
ktérego dotycza czynnosci audytorow przeprowadzenia
sprawdzajace wewnetrznych czynnosci
przeprowadzajacych | sprawdzajacych
czynnosci (w osobodniach)
sprawdzajace
(w etatach)

5. Planowane obszary ryzyka, ktore powinny zosta¢ objete audytem wewnetrznym w kolejnych latach

Lp. Nazwa obszaru Planowany rok przeprowadzenia Uwagi
(nazwa obszaru z kolumny 2 w tabeli 2) audytu wewnetrznego
1. |Sporzadzanie i wydawanie dokumentow 2012 -
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Realizacja zadan wspétfinansowanych ze $rodkow
2. 2012 -
pomocowych
3. | Nadzdr i zarzadzanie placéwkami oswiaty 2012 -
4. | Polityka prorodzinna realizacja zadan 2013 -
5. |Realizacja zadan z zakresu przeciwdziatania bezrobociu 2013 -
6. | Wykorzystanie i rozliczanie srodkéw z dotagji 2013 -
7. | Nadzér nad realizacja inwestycji 2014 -
8. | Kredyty, pozyczki, poreczenia 2014 -
Zasady podziatu subwencji, oraz ustalania budzetu jednostek
9 fo 2014 -
oswiatowych

6. Cykl audytu

Cykl audytu - iloraz wszystkich obszaréw ryzyka oraz liczby obszaréow ryzyka wyznaczonych do przeprowadzenia zadan
zapewniajacych w kolejnym roku wynosi - 16.7.

2010-12-16
(data)y (pieczatka | podpis audytora wewnetrznego/ koordynatora
komérki audytu wewnetrznego)
2010-12-16
(data) (pieczatka i podpis kierownika jednostki, w ktérej jest zatrudniony

audytor wewnetrzny )
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