ZARZADZENIE Nr 16/2014
STAROSTY KLUCZBORSKIEGO
z dnia 20 maja 2014r.

w sprawie: wprowadzenia zasad rachunkowosci w Starostwie Powiatowym w
Kluczborku

Na podstawie art.10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (t.j. Dz.U. z
2013r. poz. 330 z pozn. zm.) i szczegolnych ustalen zawartych w art. 40 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych {Dz. U. z 2013r. poz. 885 z pozn. zm.) oraz
rozporzadzenia Ministra Finanséw dnia 5 lipca 2010r. w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowaosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych zakladoéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych craz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (t.j. Dz. U. z 2013r. poz. 289)
zarzgdzam co nastepuje:

§ 1 Wprowadzi¢ zasady rachunkowosci w Starostwie Powiatowym w Kluczborku majace
na celu przedstawienie:

1) Sposcbu prowadzenia ksigg rachunkowych jednoczesnie dokonac opisu kont
rachunkowych ujetych w zakiadowym planie kont stanowigcym zalgcznik Nr 1 w
tym:

a) zaktadowy plan kont i wykaz ksiag pomocniczych dotyczacy wykonania
budzetu Powiatu Kluczborskiego obejmujacy ewidencje naleznosci
finansowych, zobowigzan finansowych, dochodéw | wydatkow funduszy
pomocowych oraz stanu funduszy pomocowych, dochoddéw | wydatkow
funduszy celowych, przychodow 1 rozchoddéw, przychodow z tytulu
prywatyzacji oraz operacji niekasowych stanowigcy zatacznik Nr 1a,

b} zaktadowy plan kont i wykaz ksigg pomocniczych dotyczacy dziatalnosci
Starostwa Powiatowego w Kluczborku jako jednostki budzetowej
cbejmujacy ewidencje naleznosci | zobowigzan, dochodow i wydatkow,
przychodéw panstwowych funduszy celowych, dochodow i wydatkdw
funduszy pomocowych, stanu funduszy pomocowych stanowigcy zatacznik
Nr 1b,

c) wykaz zbioréw danych tworzacych ksiegi rachunkowe na informatycznych
nosnikach danych stanowigcy zatgcznik Nr 1c,

d) opis systemu przetwarzania danych - systemu informatycznego stanowigcy
zalgcznik Nr 1d,

2) Ogodlnych zasad prowadzenia ksigg rachunkowych stanowigcy zatgcznik Nr 2,

a) Procedury ewidencji ksiegowej dochoddw Skarbu Panstwa w Starostwie
Powiatowym w Kluczborku stanowigcej zatacznik Nr 2a

b) Procedury ewidencji ksiegowej dochoddéw z mienia Powiatu i Starostwa w
Starostwie Powiatowym w Kluczborku stanowigcej zalgcznik Nr 2b

3) Metod wyceny aktywow [ pasywow oraz ustalenia wyniku finansowego zalgcznik
Nr 3,

4) Systemu stuzacego ochronie danych zatgcznik Nr 4.

§ 2 Traci moc Zarzadzenia Starosty Kluczborskiego:
- Nr 32/2012 z 23 lipca 2012r. w sprawie wprowadzenia zasad rachunkowosci w
Starostwie Powiatowym w Kluczborku

§ 3 Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalgeznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 16/2014
Starasty Kluczborskiego
Z dnia 20 maja 2014r,

Sposob prowadzenia ksiag rachunkowych
W Starostwie Powiatowym w Kluczborku ksiegi rachunkowe prowadzi sie dia:

1) Budzetu Powiatu w oparciu o zakladowy plan kont stanowiacy zatgcznik nr 1a do
niniejszego zarzgdzenia opracowanego przez Wande Stabosz - Skarbnika,

Ksiggi rachunkowe dla budzetu powiatu prowadzone sg w programie komputerowym

SIGID ksiegowosC budzetowa - Organ. W systemie oznaczone sg symbolem literowym

~OP". Dotycza wykonania budzetu, naleznosci finansowych, zobowiazan finansowych,

dochodow i wydatkow, dochoddw i wydatkéw funduszy pomocowych, przychodow

operacji niekasowych.

2) Starostwa Powiatowego jako jednostki budzetowej w oparciu o zakladowy plan kont
stanowiacy zatgcznik Nr 1b do niniejszego zarzadzenia opracowanego przez Wande
Stabosz - Skarbnika.

Ksiggi rachunkowe dia Starostwa Powiatowego jako jednostki budzetowej prowadzone sg

w programie SIGID ksiggowosc budzetowa - jednostka. W systemie ksiegi podzielone sg

na poszczegolne kody i oznaczone symbolami literowymi:

a) ,DB" - dochody budzetowe dotyczy Skarbu Panstwa,

b) ,,DM” - wydatki - Dobra motywacja

¢) .DP" - dochody powiatu (obejmuje dochody powiatu i starostwa jako
jednostki)

d) ,FF” - fundusz ochrony srodowiska

e) .FG" ~ fundusz zasobdw geodezyjnych i kartograficznych

f) ,FO” - fundusz ochrony gruntdéw rolnych

g) ,FP” - fundusz pracy

h) ,FR" ~ Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych

iy ,FS” - Fundusz socjalny

i) .GR"- Srodki trwate podlegajace inwentaryzacji, droga weryfikacji

k) .LP” - Lokalny Punkt Informacyiny

1) ,PA” — PFRON - Aktywny samorzad

m} ,PE” - PFRON Program pomocy w dostepie do edukacji

n) ,PO" - PFRON osoby niepetnosprawne w stuzbie publicznej

0) .PP" - PFRON przedsz. Wyréwnywanie réznic miedzy regionami

p} .PS” - PFRON zakup samochodu DPS Gieraicice

q) .PW"- PFRON Wyréwnywanie roznic miedzy regionami

r} .SC" - Program Sokrates- Comenius

s) ,SD" - Sumy depozytowe

t) ,SI" - Wydatki inwestycyjne

u) ,SP” - Starostwo Powiatowe - wydatki

v) .SS8" - érodki specjalne jednostek budzetowych

w) ,ST" - Stypendia dla studentow

X) .SU" - Wyrownywanie szans edukacyjnych

y) .TP" - PFRON Trener pracy

z) ,UP" - Uczen perspektywiczny

aa),UR" - Srodki trwate podiegajace inwentaryzacji drogg spisu z natury

bb},WU"- Wieczyste uzytkowanie

cc) ,ZD" - Zajecia dodatkowe uczniow szkot glmanaZJalnych

dd),ZP" - zawodowy start w przysziosc

ee) ,ZS" — zawodowy start w przysztosc 11
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Ksiegi obejmujace wyciagi bankowe dotyczace wszystkich dziatah oznaczone sa kodami
literowymi od A do Z oraz kodami cyfrowymi od 1 do 37.

W przypadku wprowadzenia nowych dziatan wymagajacych oddzielnej ewidencii
ksiegowej beda tworzone nowe ksiegi rachunkowe z kodami literowymi oraz cyfrowymi
dla wyciggdw bankowych.



Zalgcznik Nr 13

do Zarzadzenia Nr 16/2014
Starasty Kiuczborskiego

z dnig 20 lipca 2014r.

ZAKEADOWY PLAN KONT DLA BUDZETU POWIATU KLUCZBORSKIEGO

I. Wykaz kont
1. Konta bilansowe

133- Rachunek budzetu

134- Kredyty bankowe

135-Rachunek srodkow na niewygasajgce wydatki
138- Rachunki srodkéw na prefinansowanie
140- Srodki pieniezne w drodze

222- Rozliczenie dochodow budzetowych
223- Rozliczenie wydatkdéw budzetowych
224- Rozrachunki budzetu

225- Rozliczenie niewygasajgcych wydatkow
240- Pozostale rozrachunki

245- Wplywy do wyjasnienia

250- Naleznosci finansowe

260- Zobowigzania finansowe

290-0Odpisy aktualizujgce naleznodci

901- Dochody budzetu

902- Wydatki budzetu

903- Niewykonane wydatki

904- Niewygasajace wydatki

909- Rozliczenia miedzyokresowe

960- Skumulowane wyniki budzetu

961- Wyniki wykonania budzetu

962- Wynik na pozastalych operacjach
968- Prywatyzacja

2. Konta pozabilansowe

991- Plancwane dochody budzetu
992- Planowane wydatki budzetu

993- Rozliczenia z innymi budzetami



II. Opis kont
1. Konta bilansowe

1) Konto 133-,, Rachunek budzetu ”

Konto 133 - sluzy do ewidencji operacji pienigznych dokonywanych na rachunkach

bankowych budzetu powiatu. Ewidencja ksiggowa jest prowadzona dla kazdego rachunku

bankowego oddzielnie. W celu rozroznienia rodzaju wplywow pienieznych ewidencje

ksiegowsg do rachunku bankowego oznaczone nastepujgcymi symbolami:

133-0OP-B-1 - dotyczy rachunku pomocniczego budzetu w Banku Ochrony Srodowiska

133-0OP-P-1 - dotyczy dochodow i wydatkow budzetu z dziatalnosci podstawowe]j

133-0P-FG-2 - dotyczy dochodow z ustug geodezyjnych | wydatkéw na dziatalnosé
geodezyjng,

133-0P-FO-3 - dotyczy dochodow i wydatkow ochrony $rodowiska,

133-0P-LPI -4 - dotyczy dochoddow i wydatkow Lokalnego Punktu Informacyjnego,

133-0OP-PON -5 - dotyczy dochodow i wydatkdw projektu realizowanego w PODN,

133-0P-ZSP-6 - dotyczy dochoddw i wydatkow realizacji projektu Zawodowy Start w

Przysziosc,

133-0OP-RKU-7-Rozwoj kompetencji kluczowych uczniow szkot gimnazjalnych woj.

Opolskiego

133-0P-DS-8 - Dobry start

133-0P-WJIUR-9 - Wyzsza jakosc i dostepnos$é ustug rynku pracy gwarancjg wzrostu

zatrudnienia

133-0P-PKDB-10 - PO klucz do biznesu

133-0OP-NFOS- 11 Narodowy Fundusz Ochrony $rodowiska

133-0OP-JPNIW- 12 - Indywidualizacja procesu nauczania i wychowania Kl I-III

133-0OP-DNDPWSS-1 - Doskonalenie nauczycieli do pracy w zmieniajgce]j sie szkole

133-0OP-K5Z7-14 Kreuje swoje zycie

133-0OP- LPDN-15 - Lepsze Praktyki dla nauczycieli

133-0OP- NEPSIH-16 ~ Nowoczesna edukacja przedmiotéw Scislych i humanistycznych

133-0P- KWS-17 - Kompleksowe wspomaganie szkdt i przedszkoli

133-0P- WAZ-18 - Wzrost aktywnosci w Gminie Wolczyn i Byczyna

133-0OP-DMDLW- Dobra motywacja dla lepszych wynikow

W miare aplikowania nowych projektow w oznaczeniach ewidencji ksiegowej beda
nadawane nowe symbole oraz kolejne numery (np.133-0P-..- ..},

Zapisy na koncie 133 dokonywane sg wylgcznie na podstawie dowodow bankowych i
muszg byé zgodne z zapisami w ksiegowosci banku. W razie stwierdzenia bledu w
dowodzie bankowym, ksieguje sig sumy zgodnie z wyciggiem, natomiast roznice
wynikajaca z bledu odnosi sie na konto 240, jako , sumy do wyjasnienia ”. Roznice te
wyksiegowuje sie na podstawie dekumentu bankowego zawierajacego sprostowanie
biedu.

Na stronie Wn konta 133 ujmuje sie wplywy $rodkdw pienieznych na rachunek budzetu
powiatu
do ktorych zaliczamy:
- udzialy jednostek samorzadu terytorialnego we wplywach z podatku dechodowego od
osob fizycznych przekazywanych z centralnego rachunku budZzetu panstwa,
- udziaty jednostek samorzgdu terytorialnego we wplywach z podatku dochodowego od
oséb prawnych przekazywanych przez urzedy skarbowe,
- subwencje ogdlng, skladajaca sie z czesci wyrdwnawczej, rownowazgcej i oswiatowej,
- dotacje celowe na dofinansowanie zadan wiasnych, na zadania realizowane na
podstawie porozumien z organami administracji rzadowej lub z innymi jednostkami
samorzgdu terytorialnego, :

na usuwanie bezposrednich zagrozen dla bezpieczenstwa i porzadku publicznego,
- dotacje z funduszy celowych,
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- spadki, darowizny na rzecz jst,
- odsetki od $rodkow na rachunkach bankowych i odsetki od lokat,
- odsetki od pozyczek udzielanych ze $rodkow budzetu,
- wplaty z nadwyzek Srodkéw obrotowych zaktadéw budzetowych i gospodarstw
pomocniczych,
- dofinansowania zadan wlasnych z innych Zrddet,
- wptywy z kredytow i pozyczek przelanych przez bank na rachunek budzetu,
- wplywy z emisji papieréw wartosciowych,
- lokaty dokonywane ze srodkdéw budzetu,
- z budzetu Unii Europejskiej,
- zrodet zagranicznego pochodzenia nie podlegajace zwrotowi, srodki od donatoréw
.- sptaty udzielonych pozyczek ze $rodkéw budzetu,
- wptywy z prywatyzacji,
- zwrot érodkow z lokat,
- zwrot $rodkow z rachunku wydatkow niewygasajacych,
- inne przelewy z tytutdéw:
dochodow realizowanych przez urzad jako jednostke oraz inne podlegte jednostki
budzetowe,
dochodow realizowanych przez urzad i inne jednostki z zakresu administracji rzgdowej,
zwroty srodkow przekazanych na wydatki urzedu wydatki innych jednostek
budzetowych,
sptaty dotyczace kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu,
oraz mylne wplaty.

Na stronie Ma konta 133 ujmuje sie wyplaty z rachunku budzetu, w tym réwniez wyplaty
dokonane w ramach kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu { saldo
kredytowe konta 133) oraz wypfaty z tytulu splaty kredytu przelanego przez bank na
rachunek budzetu, w korespondencji z kontem 134.

Na koncie 133 ujmuje sie rowniez lokaty dokonywane ze srodkéw rachunku budzetu.
Konto 133 moze wykazywal saldo Wn oznaczajace stan srodkéw pienieznych na
rachunkach budzetu lub saldo Ma oznaczajgce kwote wykorzystanego kredytu bankowego
udzielonego przez bank w ramach rachunku biezacego.

2) Konto 134- ,, Kredyty bankowe "

Konto 134 stuzy do ewidencji kredytow bankowych zaciagnietych na finansowanie
budzetu.

Na stronie Wn konta 134 ujmuje sie spiate lub umorzenie kredytu.

Na stronie Ma konta 134 ujmuje sie kredyt bankowy na finansowanie budzetu oraz
odsetki od kredytu bankowego.

Konto 134 moze wykazywal saldo Ma oznaczajgce stan zadiuzenia tytulu kredytéw
zaciggnietych na finansowanie budzetu.

Do konta 134 prowadzona jest szczegdlowa ewidencja umozliwiajaca ustalenie stanu
zadtuzenia wedtug umow kredytowych, ktéra umozliwia ustalenie stanu zadluzenia.

3) Konto 135 ~ ,Rachunek Srodkéw na niewygasajace wydatki”

Konto 135 stuzy do ewidencji operacji pienieznych na rachunku bankowym srodkow na
niewygasajace wydatki. Ewidencje analityczng do konta 135 prowadzi sie wg
obowigzujace]j klasyfikacji budzetowej,

Zapisy na koncie 135 sg dokonywane wylacznie na podstawie dokumentéw bankowych,
w zwigzku z czym musi zachodzi¢ zgodnosc zapiséw miedzy jednostka a bankiem.

Po stronie Wn konta 135 ujmuje sie wplyw 3srodkéw na rachunek s$rodkéw na
niewygasajgce wydatki w korespondencji z kontem 133,

Na stronie Ma konta 135 ujmuje sie wyplaty $rodkow z rachunku srodkéw na wydatki
niewygasajgce na pokrycie wydatkéw niewygasajgcych w korespondencji z konterm 225.
Konto 135 moze wykazywac saldo Wn oznaczajace stan srodkow pienieznych na
rachunku srodkdéw na niewygasajgce wydatki.



4) Konto 140-,, Srodki pieniezne w drodze”

Konto 140 stuzy do ewidencji srodkéw pienigznych w drodze, w tym :

1) srodkow , otrzymanych z innych budietéow w przypadku, gdy srodki te zostaly
przekazane w poprzednim okresie sprawozdawczym i sg objete wyciggiem bankowym
z datg nastepnego okresu sprawozdawczego,

2) kwot wplacanych przez inkasentéw za posrednictwem poczty lub bezposdrednic do
banku z tytutlu dochoddw budzetowych, w wypadku potwierdzenia wplaty przez bank
w nastepnym okresie sprawozdawczym,

3) przelewdw dochodow budzetowych zrealizowanych przez bank platnika w okresie
sprawozdawczym i objetych wyciggami bankowymi z rachunku biezacego budzetu w
nastepnym okresie sprawozdawczym.

4) Ewidencje prowadzi sie wg rodzaju Srodkow.

Stosowanie do przyjetej techniki ksiegowania Srodki pieniezne w drodze sa

ewidencjonowane tylko na przetomie okresdw sprawozdawczych.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje sig zwigkszenia stanu srodkow pienieznych w drodze |, a

na stronie Ma- zmniejszenia stanu srodkéw pienieznych w drodze na rachunek budzetu.

Konto 140 moze wykazywac saldo Wn , ktore oznacza stan $rodkow pienieznych w

drodze.

5)Konto 222~ ,, Rozliczenie dochodéw budzetowych ”

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenn z jednostkami budzetowymi 2z tytutu
zrealizowanych przez te jednostki dochoddw budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje sie dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki
budzetowe w wysokosci wynikajacej z okresowych sprawozdan jednostek budzetowych,
w korespondencji z kontem 901.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje sie przelewy dochoddw budzetowych na rachunek
budzetu, dokonane prze jednostki budzetowe, w korespondencji z kontem 133.

Ewidencje szczegotowa do konta 222 prowadzi sie w sposéb umozliwiajacy ustalenie
stanu rozliczen z poszczegolnymi jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych przez
nie dochodow budzetowych.

Konto 222 moze wykazywac dwa salda.

Saldo Wn konta 222 oznacza stan dochoddw budzetowych zrealizowanych przez jednostki
budzetowe i objetych okresowymi sprawozdaniami, lecz nie przekazanych na rachunek
budzetu.

Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochoddw budzetowych przekazanych przez jednostki
budzetowe na rachunek budzetu, lecz nieobjetych okresowymi sprawozdaniami.

6) Konto 223- ,, Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu dokonanych
przez te jednostki wydatkdw budzetowych.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje sie srodki przelane z rachunku budietu na pokrycie
wydatkow jednostek budZzetowych, w korespondencji z kontem 133,

Na stronie Ma konta 223 ujmuje sie wydatki dokonane przez jednostki budzetowe w
wysokosci wynikajacej z okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondencii z
kontem 902,

Ewidencje szczegdtowa do konta 223 prowadzi sie w sposéb umozliwiajacy ustalenie
stanu rozliczen z poszczegdinymi jednostkami budzetowymi z tytuhu przelanych na ich
rachunki srodkow budzetowych przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nie
wydatkdw budzetowych.

Saldo Wn konta 223 oznacza stan przelanych srodkéw na rachunki biezace jednostek
budzetowych, lecz niewykorzystanych na pokrycie wydatkow budzetowych.



7) Konto 224- ,, Rozrachunki budzetu”

Konto 224 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z réznych tytulow jak tez i z innymi

budzetami, a w szczegdlnosci z tytulu:

1) rozliczen dochodéw budzetowych realizowanych przez urzedy skarbowe na rzecz
budzetu powiatu,

2) rozrachunkow z tytutu udziatéw w dochodach innych budZetdw,

3) rozrachunkoéw z tytulu dotacji i subwencji,

4) rozrachunkoéw z tytulu dochodow pobranych na rzecz budzetu parstwa,

Ewidencja szczegotowa do konta 224 powinna umozliwié ustalenie stanu naleznosci i

zobowiazanh wedtug poszczegdinych tytutdéw oraz wedtug poszczegdinych budzetéw.

Konto 224 moze wykazywadc dwa salda.

Saldo Wn konta 224 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 224 stan zobowiazan

budzetu z tytulu pozostatych rozrachunkow,

8) Konto 225 - ,,Rozliczenie niewygasajacych wydaticow”

Konto 225 stuizy do ewidencji rozliczenn objetych planem niewygasajacych wydatkéow
zrealizowanych w urzedzie Starostwa lub innej jednostce podleglej powiatowi na
podstawie wewnetrznych sprawozdan lub okresowych informacji.

Po stronie Wn ujmuje sie srodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie
niewygasajacych wydatkow .

Po stronie Ma ujmuje sie niewygasajacych wydatki zrealizowanych w urzedzie Starostwa
lub innej jednostce podlegtej powiatowi na podstawie wewnetrznych sprawozdan lub
okresowych informacjii w korespondencji z kontem 904 oraz zwroty srodkdéw
niewykorzystanych na wydatki objete planem niewygasajacych wydatkéw w
korespondencji z kontem 135.

9) Konto 240 - ,, Pozostate rozrachunki ,,

Konto 240 stuzy do ewidencji innych rozrachunkdw zwigzanych z realizacjg budzetu, z
wyjatkiem rozrachunkéw i rozliczert uimowanych na kontach 222, 223, 224, 225, 250,
260 .

Ewidencia szczegolowa do konta 240 umozliwia ustalenie stanu rozrachunkéw wediug
poszczegolnych tytutdw oraz wediug kontrahentdw,

Szczegolna funkcjg konta 240 jest ewidencja wyciagdéw bankowych zawierajacych bledy
do czasu ich poprawienia przez wycigagi korygujgce btedy.

Konto 240 moze wykazywac dwa salda.

Saldo Wn konta 240 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 240 stan zobowigzan z
tytutu pozostatych rozrachunkow.

10) Konto 250- ,, Naleznosci finansowe ”

Konto 250 stuzy do ewidencji naleznosci zaliczanych do naleznosci finansowych, a w
szczegolnosci z tytulu udzielonych pozyczek i zakupionych obligacji obcych,

Na stronie Wn konta 250 ujmuje sie powstanie i zwigkszenie naleznosci finansowych, a
na stronie Ma - ich zmniejszenie.

Ewidencja szczegdiowa prowadzona do konta 250 zapewnia mozliwos¢ ustalenia stanu
naleznosci z poszczegolnymi kontrahentami wedtug tytutdw naleznosci.

Konto 250 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci finansowych,
a saldo Ma stan nadptat z tytulu naleznosci finansowych.

11) Konto 260 - ,, Zobowiazania finansowe"”

Konto 260 stuzy do ewidencji zobowigzan zaliczanych do zobowigzan finansowych, z
wyjatkiem kredytow bankowych a w szczegdlnosci z tytutlu zaciagnietych pozyczek i
wyemitowanych instrumentow finansowych.

Na stronie Wn konta 260 ujmuje sie wartosc¢ sptaconych zobowigzan finansowych, a na
stronie Ma ujmuje sie wartosc¢ zaciggnietych zobowigzan finansowych.



Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 260 zapewnia mozliwos¢ ustalenia stanu
zobowigzan z poszczegodlnymi kontrahentami wedhug tytuléw zobowiazan.

Konto 260 moze wykazywaé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadplaconych
zobowigzan finansowych, a saldo Ma stan zaciagnietych zobowiazan finansowych.

12) Konto 290 - ,,Odpisy aktualizujace naleznosci”

Konte 290 stuzy do ewidencii odpisdw aktualizujgcych naleznodci. Prowadzi sie ja wg
klasyfikacji budzetowej przyjetej w jednostce.

Na stronie Wn konta 290 ujmuje sie zmniejszenia wartosci odpisow aktualizujgcych
naleznosci, a na stronie Ma zwiekszenia wartosci odpiséw aktualizujacych naleznosci.
Saldo konta oznacza wartos¢ odpisdéw aktualizujacych naleznosdi,

13) Konto 901 ~ ,, bochody budzetu”

Konto 901 stuzy do ewidencji dochoddw powiatu.

Na stronie Wn konta 901 ujmuje sie przeniesienie, w koncu roku, sumy osiggnietych

dochodow budzetu powiatu na konto 961.

Na stronie Ma konta 901 ujmuje sie dochody budzetu powiatu:

1) na podstawie finansowych sprawozdan jednostek budzetowych, w korespondencii z
kontem 222,

2) na podstawie sprawozdaf innych organdw, w korespondencji z kontem 224,

3) inne dochody budzetowe, w szczegdlnosci subwencje i dotacje, w korespondencji z
kontem 133,

4) z tytutu rozrachunkéw z innymi budzetami za dany rok budzetowy, w korespondencii
z kontem 224,

5) z innych tytutéw, w korespondencji z kontem 133.

6) pochodzace z Unii Europejskiej w korespondenciji z kontem 133,

7) Srodki zagraniczne bezzwrotne pochedzgce od donatorow.

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 901 umozliwia ustalenie stanu
poszczegolnych dochodow budzetu wedtug podziatek klasyfikacji planu finansowego.
Saldo Ma konta 901 oznacza sume osiggnietych dochodow budzetu powiatu za dany rok.
Pod data ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi sie na konto 961.

14) Konto 902- ,, Wydatki budzetu ”

Kento 902 stuzy do ewidencji wydatkow budzetu powiatu.

Na stronie Wn konta 902 ujmuje sie wydatki:

1) jednostek budzetowych na podstawie ich sprawozdan finansowych, w korespondencji
z kontem 223,

2) z tytutu rozrachunkow z innymi budzetami, w korespondencji z kontem 224,

3} inne, w korespondencii z kontem 133.

Na stronie Ma konta 902 ujmuje sie przeniesienie, w koAcu roku, sumy dokonanych

wydatkow budzetowych na konto 961.

Ewidencja szczegdlowa do konta 902 powinna umozliwiac ustalenie stanu poszczeg6lnych

wydatkow budzetu wedtug podziatek klasyfikacji przyjetej w jednostce.

Saldo Wn konta 902 oznacza sume dokonanych wydatkéw budzetu za dany rok.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi sie na konto 961.

15) Konto 963~ ,, Niewykonane wydatki ”

Konto 903 stuzy do ewidencgji niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych do realizacji w
latach nastepnych.

Na stronie Wn konta 903 ujmuje sie wartosé niewykonanych wydatkow zatwierdzonych
do realizacji w latach nastepnych w korespondencji z kontem 904,

Pod datq ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 903 przenosi sie na konto 961.



16) Konto 904 - ,, Niewygasajace wydatki”

Konto 904 stuzy do ewidencji niewygasajacych wydatkow.

Na stronie Wn konta 904 ujmuje sie:

1) wydatki jednostek budzetowych dokonane w ciezar planu niewygasajacych wydatkdw,
na podstawie ich sprawozdan budzetowych w korespondencji z kontem 225,

2) przeniesienie niewygasajacych wydatkdw na dochody budzetowe, ktére ksieguje sie w
korespondencji z kontem 901.

Na stronie Ma konta 904 ujmuje sie wielkos¢ zatwierdzonych niewygasajacych wydatkow.

Konto 904 moze wykazywad saldo Ma do czasu zrealizewania planu niewygasajacych
wydatkow lub do czasu wygasniecia planu niewygasajacych wydatkow.

17) Konto 909- ,, Rozliczenia miedzyokresowe”

Konte 909 stuzy do ewidencji rozliczen miedzyokresowych.

Na stronie Wn ujmuje sig w szczegdlnosci koszty finansowe stanowigce wydatki
przysztych okresow (np. odsetki od zaciggnietych kredytow i pozyczek w korespondencii
z kontem 134 lub 260), a na stronie Ma ujmuje sie przychody finansowe stanowigce
dochody przyszitych okreséw (np. subwencje, dotacje otrzymane w grudniu a dotyczace
nastepnego reku budzetowego),

Ewidencja szczegolowa do konta 909 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu roziiczen
miedzyokresowych wedlug ich tytutdow,

Konto 909 moze wykazywac saldo Wn i Ma.

18) Konto 960 - ,, Skumulowana nadwyzZka lub niedobér na zasobach budzetu”
Konto 960 siuzy do ewidencji stanu skumulowanych niedoboréw [ub nadwyzek
budzetowych z lat ubiegtych.

W ciagu roku konto 960 przeznaczone jest do ewidencji operacji dotyczacych
zmniejszenia lub zwigkszenia skumulowanych niedoboréw lub nadwyzek budzetu.

W szczegdlnosci na stronie Wn lub Ma ujmuje, sie pod datg zatwierdzenia sprawozdania z
wykonania budzetu przeniesienia sald z kont 961 i 962.

Konto 960 moze wykazywac saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego niedoboru budzetu, a saldo Ma konta
960- stan skumulowanej nadwyzki budzetu,

19) Konto 961- ,, Niedobér lub nadwyzka budzetu ,,

Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki.

Pod daty ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje sie
przeniesienie poniesionych w ciagu roku wydatkéw budzetu, w korespondencji z kontem
902 i z kontem 903.

Po data ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Ma konta 961 ujmuje sie
przeniesienie zrealizowanych w ciagu roku dochoddéw budzetu, w korespondencii z
kontem S01.

W ewidencji szczegolowej do konta 961 wyodrebnia sie zrédia zwiekszen i rodzaje
zmniejszen wyniku wykonania budzetu stosownie do potrzeb sprawozdawczodci.

Na koniec roku konto 961 moze wykazywac saldo Wn lub Ma. Saldo Wn oznacza stan
deficytu budzetu, a saldo Ma stan nadwyzki.

W roku nastgpnym, pod daty zatwierdzenia budzetu, saldo konta 961 przenosi sie na
konto 960.

20) Konto 962- ,, Wynik na pozostalych operacjach”

Konto 962 stuzy do ewidencji pozostatych operacji niekasowych wplywajacych na wynik
wykonania budzetu.

Na stronie Wn konta 962 ujmuje sig w szczegblnosci koszty finansowe oraz pozostale
koszty operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.

Na stronie Ma konta 962 ujmuje sie w szczegolnosci przychody finansowe oraz pozostate
przychody operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.



Na koniec roku konto 962 moze wykazywac saldo Wn stanowigca nadwyzke kosztoéw nad
przychodami lub saldo Ma stanowigce nadwyzke przychodéw nad kosztami.

Pod data zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu saldo konta przenosi sie na
konto 960.

21) Konto 968~ ,, Prywatyzacja ”

Konto stuzy do ewidencji przychoddw i rozchodow dotyczacych prywatyzacii.

Na stronie Wn ujmuje sie¢ rozchody pokryte srodkami z prywatyzacji, a na stronie Ma
przychody z tytutu prywatyzacji.

Ewidencje szczegolowa do konta 968 prowadzi sie wediug podziatek klasyfikacji i tytutdw
prywatyzacji.

Konto 968 moze wykazywac saldo Ma oznaczajgce stan srodkéw z prywatyzacji.

2. Konta pozabilansowe

1) Konto 991 - ,, Planowane dochody budzetu ”

Konto 991 stuzy do ewidencji planu dochoddw budzetu powiatu oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 991 ujmuje sie zmiany budZetu zmniejszajace plan dochodow
budzetu.

Na stronie Ma konta 991 ujmuje sie planowane dochody budzetu oraz zmiany budzetu
zwiekszajgce planowane dochody.

Saldo Ma konta 991 okresla w ciggu roku wysockaosc planowanych dochodéw budzetu.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume réwng saldu konta ujmuje sie na
stronie Wn konta 291,

2) Konto 992~ ,, Planowane wydatki budzetu ”

Konto 992 stuzy do ewidencji planu wydatkow budzetu powiatu oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 992 ujmuje sie planowane wydatki budzetu oraz zmiany budzetu
zwiekszajace planowane wydatki.

Na stronie Ma konta 992 ujmuje sie zmiany budzetu zmniejszajace plan wydatkéw
budzetu lub wydatki zablokowane.

Saldo Wn konta 992 okresla w ciggu roku wysokosé planowanych wydatkow budzetu.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume rowna saldu konta ujmuje sie na
stronie Ma konta 992.

3) Konto 993 - ,, Rozliczenia z innymi budzetami ”

Konto 993 stuzy do pozabilansowej ewidencii rozliczen z innymi budzetami w ciggu roku,
ktére nie podlegaja ewidencji na kontach bilansowych.

Na stronie Wn ujmuje sie naleznosci od innych budzetdéw oraz splate zobowigzan wobec
innych budzetéw.

Na stronie Ma konta 993 ujmuje sie zobowigzania wobec innych budzetéw oraz wplaty
naleznosci otrzymane od innych budzetow.

Konto 993 moze wykazywac dwa salda.

Saldo Wn konta 993 oznacza stan naleznosci od innych budzetdw, a saldo Ma konta 993-
stan zobowigzan.
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Zalgcznik Nr 1b
do Zarzgdzenia Nr 16/2014
Starosty Kluczborskiego

z dnia 20 maja 2014r.

ZAKLADOWY PLAN KONT DLA STAROSTWA POWIATOWEGO w KLUCZBORKU

Wykaz kont
1. Konta bilansowe

Zespol 0 - Majatek trwaly

011 - Srodki trwate

013 ~ Pozostate $rodki trwate

015 - Mienie zlikwidowanych jednostek

020 - Wartosci niematerialne i prawne

030 - Dlugoterminowe aktywa finansowe

071 - Umorzenie srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

072 - Umorzenie pozostatych srodkow trwatych oraz wartoscei niematerialnych i prawnych
073 - Odpisy aktualizujace diugoterminowe aktywa finansowe

080 — Srodki trwate w budowie {inwestycje)

Zespét 1 ~ Srodki pieniezne i rachunki bankowe

130 - Rachunek biezacy jednostek budzetowych

131 - Rachunek biezacy dochodow Skarbu Panstwa

132 - Rachunek biezacy dochodéw jednostek budzetowych
135 - Rachunki srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia
136 - Rachunek panstwowych funduszy celowych

138 - Rachunek srodkow europejskich

139 - Inne rachunki bankowe

140 - Krotkoterminowe aktywa finansowe

141 - Srodki pieniezne w drodze

Zespot 2 — Rozrachunki i roszczenia

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

221 - Naleznosci z tytulu dochoddw budzetowych

222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych

223 - Rozliczenie wydatkow budzetowych

224 - Rozliczenia dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu srodkéw europejskich

225 ~ Rozrachunki z budzetami

226 - Dlugoterminowe naleznosci budzetowe

227 - Rozliczenie wydatkéw z budzetu Srodkdéw europejskich

228 - Rozliczenie srodkow pochodzacych ze Zrddet zagranicznych niepodlegajacych
Zwrotowi

229 — Pozostate rozrachunki publicznoprawne

230 - Rozliczenia z budZetem srodkdw europejskich

231 - Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

234 - Pozaostate rozrachunki z pracownikami

240 - Pozostate rozrachunki

245 - Wplywy do wyjasnienia

290 - Odpisy aktualizujgce naleznosci

Zespoét 3 ~ Materialy i towary
310- Materiaty

Zespotl 4 — Koszty wediug rodzajéw i :ch rozliczenie
400 - Amortyzacja
401 - Zuzycie materiatow i energil



402 - Uslugi obce

403 - Podatki i optaty

404 ~ Wynagrodzenia

405 - Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia
409 - Pozostate koszty rodzajowe

410 - Inne swiadczenia finansowane z budzetu
411 - Pozostale obcigzenia

490 - Rozliczenie kosztow

Zesp6t 5 - Koszty wedtug typéw dzialalnosci i ich rozliczenie
500 ~ Koszty dziatalnosci podstawowej

530 - Koszty dziatalnosci pomocniczej

550 - Koszty zarzadu

580 - Rozliczenie kosztdw dzialalnosci

Zespdl 6 — Produkiy
640 - Rozliczenia miedzyokresowe kosztow

Zespdl 7 - Przychody i koszty ich uzyskania

720 - Przychody z tytutu dochoddw budzetowych

730 - Sprzedaz towardw i wartosc ich zakupu

740 - Dotacje i srodki na inwestycje w szczegotowosci klasyfikacji budzetowej
750 - Przychody finansowe

751 - Koszty finansowe

760 - Pozostate przychody operacyjne

761 - Pozostate koszty operacyjne

770 - Zyski nadzwyczajne

771 - Straty nadzwyczajne

Zespot 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 ~ Fundusz jednostki

810 - Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkdéw europejskich oraz $rodki z
budzetu na inwestycje

820 - Rozliczenie wyniku finansowego

840 - Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow

851 - Zakladowy fundusz swiadczen socjainych

853 ~ Fundusze celowe

855 - Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek

860 - Wynik finansowy

870 - Podatki i obowigzkowe roziiczenia z budzetem obcigzajgce wynik finansowy

2. Konta pozabilansowe

090 - Obce srodki trwate

970 - Platnosci ze srodkdw europejskich

975 - Wydatki strukturaine

976 - Wzajemne rozliczenia

980 - Plan finansowy wydatkow budzetowych

981 - Plan finansowy niewygasajgacych wydatkow

982 - Plan wydatkow srodkow europejskich

983 - Zaangazowanie wydatkow srodkow europejskich roku biezgcego
984 ~ Zaangazowanie wydatkdw srodkdw europejskich w przysziym roku
990 - Plan finansowy wydatkdéw budzetowych w uktadzie zadaniowym
992 - Zapewnienie finansowania lub dofinanscwania z budzetu panstwa
996 - Zaangazowanie dochoddw wilasnych jednostki budzetowej

998 ~ Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego

999 - Zaangazowanie wydatkdw budZzetowych przysziych lat,



Opis kant

Konta bilansowe

I Zespot 0 -, Majatek trwaty

Konta zespolu O, Majatek trwaly ” siuzg do ewidencji:
1} rzeczowego majatku trwalego,

2) wartosci niematerialnych i prawnych,

3) finansowego majatku trwalego,

4) umorzenia majgtku,

5) inwestycii,

6) odpisy aktualizujgce diugotrwate aktywa finansowe.

1)Konto 011 ~ ,, Srodki trwate”

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigekszen i zmniejszef wartosci poczatkowej

srodkow trwalych stopniowo umarzanych oraz gruntow, stanowiacych wiasnos¢ jednostki,

zwigzanych z wykonywana dziatalnoscig jednostki, ktore nie podlegajg ujeciu na koncie

013.

Ewidencji na koncie 011 podiegajg srodki trwate, ktoérych jednostkowa cena nabycia

przekracza 3.500,00 zt badz suma wydatkdw poniesionych na ich ulepszenie, rozbudowe,

rekonstrukcje, adaptacje lub modernizacje przekroczy 3.500,00 zt i dokonane beda w

ramach wydatkow majatkowych (inwestycyjnych).

Ewidencja srodkéw trwaty na koncie 011 dokonywana jest w cenie nabycia pomniejszonej

o ujety na fakturach podatek VAT a podlegajacy odliczeniu, jak tez pomniejszonej o inne

zmniejszenia. Powigkszonej o koszty transportu, zatadunku , wyladunku i inne koszty

zwigzane z przystosowaniem Srodka trwaltego do uzytku, odsetki za zwloke w zaplacie

zobowiazan z tytutu zakupu srodka trwatego, prowizje i réznice kursowe od zobowigzan i

przedpfat dotyczacych srodkow trwatych w budowie do czasu ich zakonczenia.

Ewidencje ksiggowa srodkdw trwaly na koncie 011 prowadzi sie wg grup Srodkdw

trwatych okreslonych w Rozporzadzeniu Rady Ministrow z dnia 10 grudnia 2010r. w

sprawie klasyfikacji srodkow trwatych a wiec:

- grupa 0 ~ grunty

- grupa 1 - budynki i budowle

- grupa 2 - obiekty inzynierii lgdowej i wodnej

- grupa 3 - Kotly i maszyny energetyczne

- grupa 4 - maszyny, urzadzenia i aparaty ogdélnego zastosowania

- grupa 3 - maszyny, urzadzenia i aparaty specjalistycznego zastosowania

- grupa 6 - urzadzenia techniczne

- grupa 7 - srodki transportu

- grupa 8 - narzedzia, przyrzady, ruchomosci | wyposazenie

- grupa 9 - inwentarz zywy

Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu i

wartosci poczatkowej $rodkéw trwatych w oparciu o dowody ksiegowe wymienione w

instrukcji obiegu dokumentow ksiegowych dia Starostwa Powiatowego.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie w szczegolnosci:

1) przychody nowych lub uzywanych Srodkéw trwatych pochodzacych z zakupu lub
inwestycji oraz wartos¢ ulepszenn zwigkszajgcych wartos¢ poczatkows Srodkow
trwatych,

2) przychody srodkéw trwalych nowo ujawnionych,

3) nieodpiatne przyjecie srodkdow trwatych,

4} wartos¢ ulepszenia w obcych Srodkach trwatych dokonywanych w celu dostosowania
tych srodkow trwatych do potrzeb jednostki w celu wykonywania przez nig zadan,

5) zwigkszenia wartosci poczatkowej sSrodkow trwalych dokonywane na skutek ich
ulepszen lub aktualizacji ich wyceny.

Na stronie Ma konta 011 ujmuje sie w szczegdinosci:

1) wycofanie Srodkow trwalych z uzywania na skutek ich likwidacii, z powodu zniszczenia
lub zuzycia, sprzedazy oraz nieodplatnego przekazania,

2) ujawnione niedobory srodkéw trwatych,



3) zmniejszenia wartosci poczatkowej srodkow trwatych dokonywane na skutek
aktualizacji ich wyceny.

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 011 powinna umozliwic:

1) ustalenie wartosci poczatkowej poszczegdinych obiektéw $rodkdéw trwalych,

2) ustalenie os6b lub komorek organizacyjnych, ktérym powierzono $rodki trwate,

3) ustalenia terminu oddania do uzytkowania,

4) zaliczenia do grupy prezentowanej w aktywach bilansowych,

5) nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji.

Konto 011 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow trwalych w wartosci

poczatkowe].

2)Konto 013 - ,, Pozostale srodki trwate "

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen | zmniejszen wartosci poczatkowej

pozostatych $rodkdw trwatych, niepodiegajacych ujeciu na koncie 011 wydanych do

uzywania na potrzeby dzialalnosci podstawowej jednostki, ktdre podlegajg umorzeniu lub

amortyzacji w peinej wartosci w miesiacu wydania do uzywania.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu i

wartosci poczatkowej pozostatych srodkéw trwatych znajdujacych sie w uzywaniu.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje sie w szczegolnosci:

1) $rodki trwale przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji,

2} nadwyzki Srodkow trwatych w uzywaniu,

3} nieodptatne otrzymanie srodkow trwalych.

Na stronie Ma konta 013 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) wycofanie srodkow trwalych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia lub zuzycia,
sprzedazy, nieodptatnego przekazania oraz zdjecia z ewidencji syntetycznej,

2} ujawnione niedobory Srodkow trwalych w uzywaniu.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 013 powinna umozliwi¢ ustalenie wartogci

poczatkowej Srodkdw trwatych oddanych do uzywania oraz oso6b lub komdrek

organizacyjnych, u ktorych znajduja sie srodki trwale.

Konto 013 moze wykazywac saldo Wn, ktore wyraza wartos¢ s$rodkow trwalych

znajdujacych sie w uzywaniu w wartosci poczgtkoweij.

3)Konto 015 - ,, Mienie zlikwidowanych jednostek”

Konto 015 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartodci mienia

przejetego przez organ zatozycielski lub nadzorujacy po zlikwidowanym przedsiebiorstwie

panstwowym, komunalnym lub innej podlegtej jednostce organizacyjnej, czyli zakiadzie
budzetowym lub gospodarstwie pomocniczym.

Na stronie Wn konta 015 organ zaloZycielski lub nadzorujacy ujmuje w szczegdlnosci:

1) warto$¢ mienia przejetege po zlikwidowanym przedsiebiorstwie lub innej jednostce
organizacyjnej, wedlug wartosci wynikajacej z  bilansu  zlikwidowanego
przedsiebiorstwa lub jednostki,

2) korekte wartosci mienia, stanowiaca roznice pomiedzy wartoscia mienia wynikajaca z
bilansu zlikwidowanego przedsigbiorstwa Ilub jednostki a wartoscia mienia
przekazanego spolce, innej jednostce organizacyjnej lub sprzedanego,

3) wartos¢ mienia zwroconego przez spotke lub pozostajgcego po zlikwidowanej innej
jednostce organizacyjnej, ktora zostaje przyjeta na stan sktadnikéw majgtkowych
organu zatozycielskiego lub nadzorujacego.

Na stronie Ma konta 015 organ zatozycielski lub nadzorujacy ujmuje w szczegdlinosci:

1) wartos¢ mienia pozostajgcego po ziikwidowanym przedsiebiorstwie lub innej
jednostce organizacyjnej, a przekazanego spdlce, w wysokosci wynikajacej z urmnowy
ze spotka , lub przekazanego jako udziat do spétki, wartos¢ mienia sprzedanego Iub
przekazanego innym jednostkom,

2) korekte wartosci mienia stanowigcy roznice pomiedzy wartoscig mienia wynikajacg z
bilansu zlikwidowanego przedsiebiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej a
wartoscig mienia przekazanego spétce lub innym jednostkom.

Ewidencje szczegotowa do konta 015 moze stanowié¢ bilans zlikwidowanego

przedsigbiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej wraz z zatgcznikami.



Konto 015 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan mienia zlikwidowanego
przedsigbiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej wedhug wartosci wynikajacej z bilansu
tego przedsiebiorstwa lub jednostki, bedacego w dyspozycji organu zalozycielskiego lub
nadzorujacego, a nie przekazanego spotkom, innym jednostkom organizacyjnym lub nie
przejetego na wlasne potrzeby, albo tez zagospodarowanego w inny sposdb.

4) Konto 020 - ,, Wartosci niematerialne i prawne *

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci niematerialnych
i prawnych.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje sig wszelkie zwiekszenia w cenach nabycia, a na stronie
Ma - wszelkie zmniejszenia stanu wartosci niematerialnych i prawnych.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 020 powinna umozliwi¢ nalezyte obliczenie
umorzenia wartosci niematerialnych i prawnych, podziat wedlug ich tytuldéw lub osob
odpowiedzialnych.

Konto 020 moze wykazywac saldo Wn, ktdre oznacza stan wartosci niematerialnych i
prawnych w wartosci poczatkowej.

5) Konto 030- ,, Dlugoterminowe aktywa finansowe”

Konto 030 stluzy do ewidencji diugoterminowych aktywéw finansowych, a w

szczegolnosci:

1) akcji i udziatow w obcych podmiotach gospodarczych,

2) akcji i innych dtugoterminowych papierow wartosciowych, traktowanych jako lokaty o
terminie wykupu dhuzszym niz rok,

3) innych diugotrwatych aktywdw finansowych.

Na stronie Wn konta 030 ujmuje sig zwigkszenia, a na stronie Ma- zmniejszenia stanu

dtugoterminowych aktywow finansowych.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 030 powinna zapewni¢ ustalenie wartosci

poszczegolnych skiadnikdw diugoterminowych aktywow finansowych wedtug tytutow.

Konto 030 moze wykazywac saido Wn, ktére oznacza wartoé¢ dlugoterminowych

aktywoéw finansowych.

6) Konto 071 - ,, Umorzenie sSrodkéw trwalych oraz wartosci niemateriainych i
prawnych”

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkdw trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych, ktore podlegaja umorzeniu wedlug stawek
amortyzacyjnych stosowanych przez jednostke.

Odpisy umorzeniowe sg dokonywane w korespondencji z kontem 400.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje sie zwigkszenia, a na stronie Wn- zmniejszenia
umorzenia wartosci poczatkowej $rodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych.

Ewidencje szczegotowg do konta 071 prowadzi sie wedlug zasad podanych w
wyjasnieniach w opisie do kont 011 i 020 , na koncie 071 mozna prowadzi¢ ewidencje
wspaéing umorzenia do kont 011 i 020.

Konto 071 moze wykazywad saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci Srodkow
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Odpisy umorzeniowe ewidencjonowane sg w korespondencji ze stronom Wn konta 400.

7) Konto 072 -~ ,, Umorzenie pozostalych srodkow trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych ,,

Konto 072 stuzy do ewidenciji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow trwalych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych, podlegajacych umorzeniu jednorazowo w peinej
wartosci , w miesigcu wydania ich do uzywania.

Umorzenie ksiegowane jest w korespondencji z kontem 401.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia
umorzenia wartosci poczatkowej Srodkdw trwalych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych.
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Na stronie Wn konta 072 ujmuje sie umorzenie srodkdéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych zlikwidowanych z powodu zuzycia lub zniszczenia,
sprzedanych, przekazanych nieodptatnie oraz zdjetych z ewidencji syntetycznej, a takze
stanowigcych niedobor lub szkode.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje sie odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania
srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych obcigzajace odpowiednie
koszty, dotyczgce nadwyzek srodkdéw  trwalych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych, dotyczace srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
otrzymanych nieodplatnie.

Konto 072 moze wykazywac saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartodc
poczatkowej srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych umorzonych w
petnej wartosci w miesigcu wydania ich do uzywania i musi sie rownac sumie sald kont
013, 020 w czesci odnoszacej sie do wartosci materiainych | prawnych umarzanych w
100% w miesigcu wydania do uzytkowania.

8) Konto 073 - ,, Odpisy aktualizujgce diugoterminowe aktywa finansowe”
Konto 073 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujgcych diugoterminowe aktywa
finansowe.

Konto moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza wartoéé¢ odpisow aktualizujacych
diugoterminowe aktywa finansowe.

9) Konto 080 - ,, Srodki trwate w budowie(Inwestycje) ,,
Konto 080 stuzy do ewidencji kosztow inwestycji rozpoczetych oraz rozliczenia kosztow
inwestycji na uzyskane efekty.
Na stronie Wn konta 080 ujmuje sie w szczegdlnosci:
1)poniesione koszty na zakup gotowych srodkow trwatych jak tez innych skiadnikow
majgtkowych zaliczanych do srodkow trwalych
2)poniesione koszty dotyczace inwestycji prowadzonych zaréwno przez obeych
wykonawcdw, jak i we whasnym zakresie w cenie nabycia w przypadku nie odliczania
podatku od towarow i ustug, koszty dodatkowe dotyczace realizowanej inwestycii,
3)poniesione koszty ulepszenia srodka trwatego { przebudowa, rozbudowa,
rekonstrukcja, adaptacja lub modernizacja), ktore powodujg zwiekszenie wartosci
uzytkowej srodka trwatego,
4} nieodptatne przejecie inwestycji (srodkdw trwatych w budowie
5) dodatkowo poniesione koszty zwigzane z zakupem gotowych s$rodkéw trwaty jak tez
dodatkowo poniesione koszty zwigzane z realizacjg inwestycji ( np. koszty transportu
srodkéw trwatych, dokumentacji projektowej, technicznej, geodezyjnej,
przygotowania terenu pod inwestycje w tym rowniez kosztdéw rozbiorki istniejacych
nieruchomosci niegruntowych, oplaty z tytutu wieczystego uzytkowania gruntow i
terendw ponoszone w ckresie budowy, optaty z tytutu uzyskania lokalizacji pod
budoweg, odszkodowania wyplacone za dostarczenie obiektéw zastepczych, za
przesiedlenie oséb z terendw zajetych na potrzeby inwestycji, koszty zalozenia strefy
ochronnej, koszty zatozenia zieleni, nadzoru inwestorskiego i inne koszty zwigzane
$cisle z realizowang inwestycijg).

Na stronie Ma konta 080 ujmuje sie warto$¢ uzyskanych efektdw inwestycyjnych, w
szczegolnosci:

1) srodkow trwalych,

2) wartosc sprzedanych i nieodplatnie przekazanych inwestycii,

3) roznice kursowe zakupionych srodkdw trwatych,

4} rozliczenie nadwyzki strat inwestycyjnych nad zyskami inwestycyinymi.

Na koncie 080 mozna ksiegowaé rdwniez rozliczenie kosztédw nakiadow bez efektow.
Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 080 powinna zapewni¢ co najmniej
wyodrebnienie  kosztdw  inwestycji wediug poszczegdlnych rodzajow  efektow
inwestycyjnych oraz skalkulowane ceny nabycia lub kosztu wytworzenia poszczegdinych
obiektow srodikdw trwatych.

Konto 080 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza koszty inwestycji niezakonczonych.

17



Zespot 1 — , S'rod'ki pienie2ne i rachunki bankowe ,,

Konta zespoiu 1, Srodki pieniezne i rachunki bankowe , sluza do ewidencji:

1) krajowych i zagranicznych Srodkow pienieznych, przechowywanych w bankach,

2) kroétkoterminowych papieréw wartosciowych,

3) krajowych i zagranicznych srodkéw pienieznych, lokowanych na rachunkach w
bankach,

4) udzielanych przez banki kredytéw w krajowych i zagranicznych érodkach pienieznych,

5) innych krajowych i zagranicznych srodkéw pienieznych.

Konta zespolu 1 majg odzwierciedlac operacje pieniezne oraz obroty i stany $rodkow

pienigznych oraz krotkoterminowych papieréw wartosciowych.

10) Konto 130 - ,, Rachunek biezacy jednostek budietowych”

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu srodkéw pienieznych oraz obrotdw na rachunku

bankowym jednostki budzetowej z tytutu wydatkéw i dochodéw ( wplywdw) budzetowych

objetych planem finansowym.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje sie wplywy srodkow budzetowych:

1) otrzymanych na realizacje wydatkow budzetowych zgodnie z planem finansowym oraz
dla dysponentdéw nizszego stopnia, w korespondenciji z kontem 223,

2) z tytutu zrealizowanych przez jednostke budietowg dochodéw budzetowych
(ewidencja szczegdtowa wedlug podziatek klasyfikacji dochodéw budzetowych), w
korespondencji z kontem 221 lub innym wiasciwym kontem.

3) otrzymane na rachunek kwoty sum do wyjasnienia.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje sie:

1) zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki budzetowej
na realizacje wydatkéw budzetowych ( ewidencja szczegdlowa wediug podziatek
klasyfikacji wydatkow budzetowych), w korespondencji z wlasciwymi kontami zespotu
1,2,3,4,7 lub 8,

2) okresowe przelewy dochodow budzetowych do budzetu, w korespondencji z kontem
222.

Zapisy na koncie 130 sa dokonywane na podstawie wyciggéw bankowych, w zwigzku z

czym musi zachodzié petna zgodnosc zapiséw miedzy jednostkg a bankiem.

Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotdw, co oznacza, ze do

blednych zapisow, zwrotéw nadplat, korekt wprowadza sie dodatkowo techniczny zapis

ujemny.

Konto 130 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw budzetowych na

rachunku biezgcym jednostki budzetowej . Saldo konta 130 rowne jest saldu sald

wynikajacych z ewidencji szczegdtowej prowadzonej dla kont:

1) wydatkéw budzetowych; konto 130 w zakresie wydatkéw budzetowych moze
wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodkéw budzetowych otrzymanych na
realizacje wydatkéw budzetowych, a niewykorzystanych do korica roku,

2) dochodbéw budzetowych; konto 130 w =zakresie dochoddow budzetowych moze
wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw budzetowych z  tytutu
zrealizowanych dochodow budzetowych, ktdre do konca roku nie zostaly przelane do
budzetu.

Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiegowanie przelewu:

1) srodkéw budzetowych niewykorzystanych do korica roku , w korespendencii z kontem
223,

2} przelewu do budzetu dochoddw budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do kotica
roku, w korespondencji z kontem 222.

11) Konto 131 ~ ,, Rachunek biezacy dochoddow Skarbu Panstwa ,,

Konto 131 siuzy do ewidencji srodkow pienieznych jednostki budzetowej z tytuiu
dochodow Skarbu Paristwa znajdujgcych sie na rachunku bankowym.

Na stronie Wn konta 131 ujmuje sie wplywy s$rodkéw z tytutu dochodéw budzetowych
Skarbu Panfstwa na rachunek bankowy w korespondencji z kontami zespolu 2,7 | 8,
Ewidencje szczegotowy nalezy prowadzi¢ wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej.



Na stronie Ma konta 131 ujmuje sie wyplaty Srodkdw z rachunku bankowego w
korespondencji z kontami zespotu 2.

Konto 131 moze wykazywac saldo Wn , ktdre oznacza stan srodkdw pienieznych na
rachunku bankowych.

12) Konto 132 —,, Rachunek dochoddéw samorzadowych jednostek
budzetowych”
Konto 132 stuzy do ewidencji srodkéw pienieznych gromadzonych na wydzielonym
rachunku bankowy w szczegolnosci z tytutu spadkow, zapiséw, darowizn, odszkodowan i
wptat za utracone lub uszkodzone mienie bedace w zarzadzie albo w uzytkowaniu
samorzadowe] jednostki budzetowej, z wylaczeniem wyptaty wynagrodzen osobowych.
Na stronie Wn ujmuje sie wpltywy Srodkow a na stronie Ma wyptaty $rodkéw z rachunku,
Ewidencja do konta prowadzona jest wg klasyfikacji budietowej i umozliwia stanu
poszczegodlnych tytutdw uzyskanych dochodow.
Saldo konta 132 ulega likwidacji poprzez odprowadzenie srodkéw pienieznych w dniu 31
grudnia roku budZetowego na rachunek jednostki samorzadu terytorialnego w
korespondencji z kontem 222,

13) Konto 135 - ,, Rachunki $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia ’

Konto 135 stuzy do ewidencji Srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia, a w
szczegolnosci zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych i innych funduszy, ktérymi
dysponuje jednostka.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje sie wplywy srodkow na rachunki bankowe, a na stronie
Ma- wyplaty srodkow z rachunkéw bankowych.

Ewidencia szczegdtowa do konta 135 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu Srodkow
kazdego funduszu.

Konto 135 moze wykazywacC saldo Wn, ktore oznacza stan srodkéw pienieznych, na
rachunkach bankowych funduszy.

14) Konto 136 - ,,Rachunek panstwowych funduszy celowych”

Konto 136 stuzy do ewidencji Srodkow pienieznych panstwowych funduszy celowych
znajdujgcych sie na rachunku bankowym funduszu.

Na stronie Wn kanta 136 ujmuje sie wplywy srodkow na rachunek bankowy a na stronie
Ma wyplaty srodkdw z rachunku bankowego.

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 136 zapewnia podzial Srodkdw wedtug
rachunkow bankowych.

Konto 136 moZe wykazywac salde po stronie Wn ktdre oznacza stan érodkédw na
rachunku bankowym.

15} Konto 137 - ,Rachunek $rodkéw pochodzacych ze Zrédet zagranicznych
niepeodlegajacych zwrotowi”

Konto 137 stuzy do ewidencji $rodkow pienigznych dokonywanych na rachunkach
srodkéw pochodzacych ze zrédel zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi innych niz
srodki europejskie.

Na koncie 137 dokonuje sig ksiggowan na podstawie dokumentow bankowych, w zwigzku
z czym musi zachodzi¢ zgodnos¢ zapisdw miedzy jednostka a bankiem. Po stronie Wn
ujmuje sie wplywy srodkdw na rachunek a po stronie Ma wyplywy tych Srodkéw.
Ewidencja szczegotowa da konta 137 powinna umozliwi¢ ustalenie srodkéw do kazdego z
wyodrebnionych rachunkow.

Konto moze wykazywaé saldo po stronie Wn, ktéra oznacza stan Srodkéw.

16) Konto 138 ~ , Rachunek srodkow europejskich”

Konto 138 stuzy do ewidencji operacji pienieznych dokonywanych na rachunkach
bankowych, zwigzanych z realizacjg projektow i programéw finansowanych ze $rodkow
europejskich.
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Na koncie 138 dokonuje sie ksiggowan na podstawie dokumentow bankowych, w zwigzku
z czym musi zachodzi¢ zgodno$é zapisdw miedzy jednostka a bankiem. Po stronie Wn
ujmuje sie wplywy Srodkow pienieznych na rachunek w korespondenql z kontem 227, a
po stronie Ma wyplywy tych srodkéw na realizacje programdw i projektow finansowanych
z tych srodkdéw, Ewidencja szczegdtowa da konta 138 jest prowadzona w szczegotowosci
planu finansowego (nazwa projektu i klasyfikacja budzetowa) powinna umozliwi¢
ustalenie stanu poszczegdlnych srodkéw pienieznych wedlug zrédet ich pochodzenia,
rowniez ustalenie stanu kazdego z wyodrebnionych rachunkow bankowych w podziale na
programy lub projekty.

17) Konto 139 - ,, Inne rachunki bankowe ,,

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczgcych srodkéw pienieznych wydzielonych na
innych rachunkach bankowych niz rachunki biezace i specjalnego przeznaczenia.

W szczegolnosci na koncie 139 prowadzi sie ewidencje obrotéw na wyodrebnionych
rachunkach bankowych:

1) akredytyw bankowych otwartych przez jednostke budietows,

2) czekow potwierdzonych,

3) sum depozytowych,

4) sum na zlecenie,

5) srodkow obcych na inwestycje.

Na koncie 139 dokonuje sie ksiegowan wylgcznie na podstawie dowoddéw bankowych, z
zwigzku z czym musi zachodzi¢ petna zgodnos¢ zapiséw konta 139 miedzy ksiegowoscig
jednostki a ksiegowoscia banku.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje sie wplywy wydzielonych $rodkéw pienieznych z
rachunkow biezacych oraz sum depozytowych i na zlecenie.

Na stronie Ma konta 139 ujmuje sie wyplaty srodkéw pienieznych dokonane z
wydzielonych rachunkow bankowych,

Konto 139 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkow pienieznych
znajdujgcych sie na innych rachunkach bankowych.

18) Konto 140 ,Krétkoterminowe aktywa finansowe ,,

Konto 140 stuzy do ewidencji krotkoterminowych aktywow finansowych, ktérych wartosé

wyrazona jest zarowno w walucie polskiej, jak i w walucie obcej ( w tym czeki i weksle

obce).

Na stronie Wn konta 140 ujmuje sie zwigkszenia stanu krotkoterminowych aktywdw

finansowych, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu krotkoterminowych aktywow

finansowych,

Ewidencja szczegolowa do konta 140 powinna umozliwic¢ ustalenie:

1) poszczegolnych skiadnikéw krotkoterminowych aktywow finansowych,,

2) wyrazonego w walucie polskiej i obcej stanu poszczegdlnych krétkoterminowych
aktywow finansowych, z podziatern na poszczegdlne waluty obce,

3) wartosci krotkoterminowych papieréw wartosciowych i innych srodkéw pienigznych
powierzonych poszczegdlnym osobom za nie odpowiedzialnym.

Konto 140 moze wykazywac saldo Wn, ktdre oznacza stan krdtkoterminowych.

19) Konto 141 ~ ,Srodki pieniezne w drodze”

Konto 141 stuzy do ewidencji $rodkow pienieznych w drodze.

Na stronie Wn ujmuje sie zwiekszenia srodkow pienieznych w drodze, a na stronie Ma
zmniejszenia $rodkdow  pienieznych w  drodze. Srodki pieniegzne w drodze
ewidencjonowane s3 jedynie na przetomie okresu sprawozdawczego.



Zespdt 2 — ,, Rozrachunki i roszczenia ,,

Konta zespolu 2 , Rozrachunki i roszczenia , sluzg do ewidencji krajowych i
zagranicznych rozrachunkow oraz roszczen.

Konta zespolu 2 sluzg takze do ewidencji rozliczen $rodkow budzetowych, érodkow
pochodzacych ze zrédel zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi, wynagrodzen,
rozliczen niedobordw, szkdd i nadwyzek oraz wszelkich innych rozliczen zwigzanych z
rozrachunkami i roszczeniami spornymi.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do kont zespotu 2 prowadzona jest wg wedlug
klasyfikacji budZetowej i powinna umozliwi¢ wyodrebnienie poszczegdlnych grup
rozrachunkdw, rozliczen i roszezen spornych, ustalenie przebiegu ich rozliczeR oraz stanu
naleznosci, rozliczes, roszczen spornych i zobowigzan z podzialem na kontrahentéw oraz,
jesli dotycza rozliczeit w walutach obcych- wedlug poszczegolnych walut,

20) Konto 201 - ,, Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami ,,

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkéw i roszczen krajowych i zagranicznych z tytutu
dostaw, robot i ustug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robét i ustug oraz kaucji
gwarancyjnych, a takze ujmuje sie naleznosci zaliczane do dochodéw budzetowych, ktdre
nie sq ewidencjonowane na koncie 221 .

Konto 201 obcigza sig za powstale naleznosci i roszczenia oraz splate | zmniejszenie
zobowigzan, a uznaje za powstate zobowigzania oraz splate i zmniejszenie naleznosci i
roszczer.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 201 powinna zapewni¢ mozliwosé ustalenia
naleznosci i zobowigzan krajowych i zagranicznych wedlug poszczegdinych kontrahentdw.
Konto 201 moze miec dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo
Ma - stan zobowigzan.

21) Konto 221 - ,, NaleZnosci z tytutu dochodéw budzetowych ,,

Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci jednostek budzetowych z tytulu dochodow
budzetowych, w ktorych termin platnosci przypada na dany rok budzetowy.

Na stronie Wn konta 221 ujmuje sig ustalone na dany rok budzetowy naleznosci z tytutu
dochodéw budzetowych i zwrot nadplat.

Na stronie Ma konta 221 ujmuje sie wplaty naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych
oraz odpisy ( zmniejszenia) naleznosci.

Na koncie 221 ujmuje sie réwniez naleznosci z tytulu dochodéw Skarbu Panstwa
pobieranych przez jednostke samorzadu terytorialnego zwigzanych z realizacjg zadan
zleconych.

Ewidencja szczegolowa do konta 221 powinna by¢ prowadzona wediug diuznikow i
podziatek klasyfikacji budzetowej.

Konto 221 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznodci z tytutu
dochodéw budzetowych, a saldo Ma - stan zobowigzan jednostki budzetowej z tytutu
nadpiat w tych dochodach.

22) konto 222 -, Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke budzetowa
dochoddw budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje sie dochody budzetowe przelane do budzetu, w
korespondencji z kontem 130,131

Na stronie Ma konta 222 ujmuje sie w ciggu roku budzetowego okresowe lub roczne
przeksiggowania zrealizowanych dochoddw budzetowych na konto 800, na podstawie
sprawozdan budzetowych,

Konto 222 moze wykazywac saldo Ma , ktére oznacza stan dochodéw budzetowych
zrealizowanych, lecz nieprzelanych do budzetu.

Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiegowanie przelewu do budzetu dochoddw
budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do kornca roku, w korespondencji z kontem
130,131.



23) Konto 223 - ,, Rozliczenie wydatkéw budzetowych ”

Konto 223 sluzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke budzetowq

wydatkow budzetowych w tym wydatkéw w ramach wspélfinansowania programow i

projektéw wspétfinansowanych ze srodkéw europejskich.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) w ciagu roku budzetowego okresowe [ub roczne przeniesienia, na podstawie
sprawozdan budzetowych w tym wydatkéw budzetu panstwa w ramach
wspoffinansowania programéw i projektow wspolfinansowanych ze $rodkow
europejskich na konto 800.

2) okresowe przelewy srodkéw pienieznych na pokryCIe wydatkdw budzetowych oraz
wydatkéw w ramach wspéifinansowania programoéw i projektow wspdtfinansowanych
ze srodkéw europejskich w korespondencii z kontem 130.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje sie:

1) okresowe wplywy srodkéw budzetowych otrzymanych na pokrycie wydatkow
budzetowych jednostki w tym rowniez na pokrycie wydatkow w ramach
wspdifinansowania programéw i projektéw wspétfinansowanych ze Srodkéw europejskich
w korespondencji z kontem 130,

2) wplywy srodkdw pienigznych zwigzane z przeplywami sSrodkéow europejskich w
zakresie w ktorym srodki te stanowia dochody jednostek samorzadu terytarialnego.
Konto 223 moze wykazywac saldo Ma, Ktére oznacza stan $rodkéw budzetowych
otrzymanych na pokrycie wydatkow budzetowych w tym réwniez wydatkéw w ramach
wspolifinansowania programéw i projektow wspodifinansowanych ze drodkow europejskich
lecz niewykorzystanych do konca roku.

Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu na rachunek dysponenta
wyzszego stopnia (jednostki samorzadu terytorialnego) sSrodkow  budzetowych
niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji z kontem 130.

24) Konto 224 - ,Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu
srodkéw europejskich”

Konto 224 stuzy do ewidencji rozliczenia udzielonych dotacji budzetowych.

Na stronie Wn ujmuje sie wartos¢ dotacji udzielonych w korespondencji z kontem 130,
wartos¢ pfatnosci dokonanych przez Bank Gospodarstwa Krajowego w korespondendji z
kontem 227 lub 230. Po stronie Ma ujmuje sie wartos$¢ dotacji uznanych za rozliczone i
wykorzystane w korespondencji z kontem 810 oraz wartos¢ platnodci ze Srodkéw
europejskich w korespondencji z kontern 810 lub 230.

Ewidencja szczegoiowa prowadzona do konta 224 umozliwia ustalenie wartosci
przekazanych dotacji oraz zaliczek z tytulu platnosci z budzetu $rodkéw europejskich
wedtug przeznaczenia tych srodkdw.

Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, zaliczane sg do dochoddw budZetowych i
ujmowane na koncie 221.

25) Konto 225 - ,, Rozrachunki z budzetami”

Konto 225 stuzy do ewidencji rozliczen z budietami w szczegdlnosci z urzedem

skarbowym z tytutu podatkow, z tytutu dotacji i nadptat w rozliczeniu z budzetami.

Stuzy réwniez do ewidencji rozrachunkéw z urzedem skarbowym z tytutu podatku VAT

oraz do rozliczen podatku VAT naliczonego i do rozliczer podatku VAT naleznego.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje sie:

- przekazane zaliczki oraz korekty i nadptaty z tytutu réznych podatkéw w powiazaniu z
kontem 130, 135, 139, 402,403, 851, 853,

- podatek VAT naliczony przy zakupie w zakresie podlegajacym rozliczeniu z urzedem
skarbowym w powigzaniu z kontem 201, 240,

- zmniejszenia podatku VAT na podstawie faktur korygujacych w powigzaniu z kontem

201, 240,

- korekty przypisu w wyniku zaokraglen w powigzaniu z kontem 760.
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Na stronie Ma ujmuje sie:

- zobowigzania wobec urzedow skarbowych z tytutu naliczonych podatkow 231, 240, 851,
853,

- nalezny podatek od towardw i ustug VAT naliczony w wystawionych fakturach w
powigzaniu z kontem 130, 221, 240, 409, 761,

- nalezne powiatowi dochody zwigzane z realizacja zadan z zakresu administracji

rzadowej oraz innych zadan zleconych,

- korekt przypisu w wyniku zaokrgglen w powigzaniu z kontem 761.

Ewidencja szczegdlowa do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu

naleznosci i zobowigzan wedtug kazdego z tytutdw rozrachunkéw z budzetem odrebnie.

Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoéci, a saldo Ma stan

zobowigzan wobec budzetdw.

26) Konto 226 - ,, Diugoterminowe naleznosci budzetowe ”

Konto 226 stuzy do ewidencji diugoterminowych naleznosci lub dlugoterminowych
rozliczen z budzetem. Naleznosci zahipotekowanych oraz naleznodci dtugoterminowych,
ktorych termin zaplaty ustalony w decyzji o ich powstaniu przypada na lata nastepujace
po roku, w ktorym dokonywane sg ksiegowania w korespondencji z kontem 840, a takze
przeniesienie naleznosci krotkoterminowych do diugoterminowych w korespondenql z
kontem 221,

Konto 226 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza wartos¢ diugoterminowych
naleznosci.

Ewidencja szczegotowa do konta 226 zapewnia mozliwos¢ ustalenia stanu poszczegoinych
naleznosci diugoterminowych,

27) Konto 227 - ,, Rozlicznie dochodow z budzetu Srodkéw europejskich”

Konto 227 stuzy do ewidencji i rozliczen wydatkdw z budzetu $rodkéw europejskich
ujetych w planie srodkow europejskich.

Po stronie Wn konta 227 ujmuje sie w szczegolnosci roczne przeniesienia wydatkow z
budzetu Srodkédw europejskich na podstawie sprawozdar budzetowych na konto 800.

Po stronie Ma konta 227 ujmuje sie przeiewy srodkéw europejskich na pokrycie
wydatkoéw zwigzanych z realizacjg programow i projektow finansowanych z tych $rodkow
w korespondencji z kontem 138. Przeksiegowanie kwoty uregulowanych zobowigzan na
podstawie informacji z Banku Gospodarstwa Krajowego o dokonaniu platnosci na
rachunek wykonawcy (dostawcy) w korespondencji z kontem zespotu 2.

28) Konto 228 - ,, Rozliczenie srodkéw pochodzacych ze Zrédet zagranicznych
niepodlegajacych zwrotowi”

Konto 228 stuzy do ewidencji rozliczen srodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych
niepodlegajacych zwrotowi, innych niz srodki europejskie,

Po stronie Wn ksieguje sie roczne przeniesienie zrealizowanych wydatkow ze Zrodet
zagranicznych  niepodlegajacych zwrotowi, innych niz s$rodki europejskie w
korespondencji z kontem 800. przekazanie $rodkdw na pokrycie wydatkow ze zrodet
zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi, innych niz srodki europejskie innym
jednostkom w korespondencji z kontem 137.

Po stronie Ma ujmuje sie wplywy srodkdéw ze Zrddet zagranicznych niepodlegajacych
zwrotowi, innych niz srodki europejskie w korespondenciji z kontem 137.

Ewidencja szczegdlowa do konta 228 umozliwia ustalenie stanu rozliczer Srodkow
pochodzacych ze zrédetl zagranicznych niepodiegajacych zwrotowi w podziale na zrddia
ich pochodzenia.

29) Konto 229 — ,, Pozostale rozrachunki publicznoprawne”

Konto 229 stuzy do ewidencji, innych niz z budzetami, rozrachunkéw publicznoprawnych,
a w szczegoblnosci z tytutu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje sie naleznosci oraz sptate i zmniejszenie zobowigzan, a
na stronie Ma- zobowigzania, splate i zmniejszenie naleznosci z tytulu rozrachunkéw
publicznoprawnych.
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Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 229 powinna zapewnic¢ mozliwosé ustalenia
stanu naleznosci i zobowigzan wediug tytutdéw rozrachunkéw oraz podmiotow, z ktérymi
dokonywane sg rozliczenia.

Konto 229 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma-
stan zobowigzan.

30) Konto 230 - ,Rozrachunki z budzetem $rodkéw europejskich”

Konta 230 stuzy do ewidencji operacji zwigzanych 2z decyzjami lub umowami o
dofinansownie  zawieranymi przez instytucje koordynujaca, zarzadzajacg lub
posredniczacyg z beneficjentami realizujgcymi projekty finansowane z budzetu Srodkow
europejskich. Na koncie 230 dokonuje sig zapisow ksiegowych w szczegélnosci, gdy
wydatki na realizacje projektéw nie sg ujete w planie finansowym jednostki. Na stronie
Wn ujmuje sig wartos¢ ptatnosci z budzetu srodkdw europejskich uznanych za rozliczone
w korespondencji z kontem 224. Po stronie Ma ksieguje sie warto$é¢ platnosci
dokonywanych na rzecz beneficjenta przez Bank Gospodarstwa Krajowego w
korespondencji z kontem 224.

31) Konto 231 -, Rozrachunki z tytulu wynagrodzen ”

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami jednostki i innymi osobami
fizycznymi z tytutu wyplat pienieznych i swiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnie z
odrebnymi przepisami, do wynagrodzen, a w szczegdlnosci naleznosci za prace
wykonywang na podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy
agencyjnej.

Na stronie Wn konta 231 ujmuje sie w szczegolnosci:

1) przelewy wynagrodzen,

2) wypiaty zaliczek na poczet wynagrodzen,

3) wartos¢ wydanych éwiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen,

4} potracenia wynagrodzen obcigzajace pracownika.

Na stronie ma konta 231 ujmuje sie zobowigzania jednostki z tytutu wynagrodzen.
Ewidencja prowadzona do konta 231 stuzy do ustalenia stanéw naleznosci i zobowigzan z
tytutu wynagrodzen i swiadczen zaliczanych do wynagrodzen.

Konto 231 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma -
stan zobowigzan jednostki z tytufu wynagrodzen.

32) Konto 234 - ,, Pozostatle rozrachunki z pracownikami”

Konte 234 stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikow z

innych tytutdw niz wynagrodzenia.

Na stronie Wn konta 234 ujmuje sie w szczegdinosci:

1) wyptacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obcigzajace
jednostke,

2) naleznosci od pracownikow z tytulu dokonanych przez jednostke Swiadczef
odptatnych,

3) naleznosci z tytutu pozyczek z zakladowego funduszu Swiadczen socjalnych,

4) naleznosci i roszczenia od pracownikow z tytutu niedoborow i szkod,

5) zaptacone zobowigzania wobec pracownikdw,

Na stronie Ma konta 234 ujmuje sig w szczegolnosci:

1) wydatki wylozone przez pracownikéw w imieniu jednostki,

2) rozliczenie zaliczki i zwroty srodkdw pienieznych,

3) wplywy naleznoéci od pracownikow.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 234 powinna zapewni¢ mozliwosé ustalenia

stanu naleznosci, roszczen i zobowigzan z poszczegdlnymi pracownikami wedtug tytuiow

rozrachunkow.

Konto 234 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoéci i roszczen, a

saldo Ma ~ stan zobowigzan wobec pracownikow.



33) Konto 240 - ,, Pozostale rozrachunki ”

Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznosci i roszczei oraz
zobowigzan nieobjetych ewidencjg na kontach 201- 234, Konto 240 moze by¢ uzywane
rowniez do ewidencji pozyczek i rdznego rodzaju rozliczed, a takze krétko- |
diugoterminowych naleznodci funduszy celowych.

Na stronie Wn konta 240 ujmuje sig powstale naleznosci i roszczenia oraz splate |
zmniejszenie zobowigzan, a na stronie Ma -powstale zobowigzania oraz splate i
zmniejszenie naleznoscl i roszczen.

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 240 powinna zapewni¢ ustalenie
rozrachunkdw , roszezed | rozliczen z poszczegéinych tytulow.

Konto 240 moze mied dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznogci | roszczen, a saldo
Ma — stan zobowigzan.

34) Konto245 - ,,wplywy do wyjasnienia”
Konto 245 stuzy do ewidencji wptaconych a niewyjasnionych naleznosci budzetowych.

35) Konto 290 - ,, Odpisy aktualizujace naleznosci”

Konto 290 stuzy do ewidencii odpisow aktualizujacych naleznosci watpliwe i odsetek od
przypisanych naleznosci watpliwych. Na stronie Wn ksieguje zmniejszenia wartosci
odpisow aktualizujacych naleznosci a po stronie Ma zwiekszenia wartodci odpisow
aktualizujgcych naleznosci.

Saldo konta 290 oznacza warto$¢ odpisow aktualizujacych naleznosci oraz wartoséé
naleznych, a jeszcze niezaptaconych przez kontrahentow jednostki.

Zespot 3 — ,, Materiaty i towary ,,

Konta zespotu 3 , Materialy i towary , stuzg do ewidencji zapaséw materiatdw { konta
310 340 ). ,

Na kontach 310 prowadzi sig ewidencje zapaséw materiatdbw  znajdujacych sie w
magazynach wiasnych i obcych jednostki w cenach zakupu, jezeli koszty zwiazane
bezposrednio z zakupem odnoszone sa w koszty w okresie ich poniesienia.

Przychody, rozchody oraz stany zapasow materiatdw na kontach 310 wycenia sie wediug
cen ewidencyjnych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do kont 310 powinna zapewni¢ mozliwosé¢ ustalenia
stanu zapasow weditug miejsc ich znajdowania sie i os6b, ktérym powierzono piecze nad
nimi, a w odniesieniu do zapasoéw materialdw objetych ewidencja ilosciowo takze wediug
ich poszczegélnych rodzajow i grup.

36) Konto 310 - ,, Materialy ,,

Konto 310 stuzy do ewidencji zapasow materiatéw.

Na stronie Wn konta 310 ujmuje sie zwiekszenie ilosci i wartosci stanu zapasu
materiatdw, a na stronie Ma - jego zmniejszenia.

Kento 310 moze wykazywac saldo Wn, ktore wyraza stan zapasdéw materialow, w cenach
zakupu, nabycia lub w stalych cenach ewidencyjnych.

Zespél 4 — ,, Koszty wedlug rodzajéw i ich rozliczenie .,

Konta zespotu 4, Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie ,, stuzg do ewidencii kosztéw w
uktadzie rodzajowym oraz w szczegoélowosci klasyfikacji budietowej i ich rozliczenia.
Poniesione koszty ujmuje sie w ksiegach rachunkowych sig w ukiadzie rodzajowym w
momencie ich powstania bez wzgledu na termin zaptaty. Zmniejszenia wczeéniej
zarachowanych kosztow dokonuje sie na podstawie dokumentu korygujacego( np. fatura
korygujaca).

Na kontach zespotu 4 zgodnie z odrgebnymi przepisami nie ujmuje sie kosztéw z funduszy
celowych i innych oraz kosztdw inwestycji, kosztéw operacyjnych, kosztéw operacii
finansowych i strat nadzwyczajnych.




37) Konto 400 - ,, Amortyzacja”

Konto 400 stuzy do ewidencji kosztéw amortyzacji od srodkow trwalych 1 wartosci
niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sa dokonywane stopniowo
wedtug stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 400 ujmuje si¢ odpisy amortyzacyjne w powigzaniu z kotem 071, a
na stronie Ma przeniesienie kosztow amortyzacji na wynik finansowy.

Konto 400 moze wykazywac w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza wysokosc
poniesionych kosztéw amortyzacji. Saldo kont 400 przenosi sie w koficu roku obrotowego
na konto 860,

38) Konto 401 - ,, Zuzycie materiatéw i energii”

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztow zuzycia materiatow, wyposazenia [ energii na cele
dziatalnosci podstawowej, pomocniczej i ogdinej zarzadu. Na stronie Wn konta 401
ujmuje sie koszty zuzycia materiatow, wyposazenia i energii w cenach zakupu netto w
przypadkach gdy podatek VAT podlega odliczeniu w pozostatych przypadkach w cenach
zakupu brutto, na stronie Ma zmniejszenia kosztéw oraz na dzien bilansowy przeniesienia
sald poniesionych w ciggu roku kosztdw zuzycia materiatow i energii na konto 860.

39) Konto 402 - ,,Uslugi obce”

Konto 402 sluzy do ewidencji kosztéw z tytulu ustug obcych na cele dzialalnosci
podstawowej jednostki. Na stronie Wn konta 402 ujmuje sie koszty ustug obcych w
cenach zakupu netto w przypadkach gdy podatek VAT podlega odliczeniu w pozostalych
przypadkach w cenach zakupu brutto, na stronie Ma zmniejszenia kosztdw oraz na dzien
bilansowy przeniesienia sald poniesionych w ciggu roku kosztow uslug obcych na konto
860.

40) Konto 403 —~ ,,Podatki i optaty”

Konto 403 stuzy do ewidencji kosztow z tytulu podatku od nieruchomosci, podatku od
srodkéw transportu, podatku od czynnosci cywilnoprawnych i oplat o charakterze
podatkowym a takze oplaty notarialnej, oplaty skarbowej i opfaty administracyjnei
dokonywanych w ramach prowadzonej dziatalnosci podstawowej w jednostce. Na stronie
Wn konta 403 ujmuje sie poniesione koszty tytutu podatkéw i oplat ponoszonych w
ramach prowadzonej dziatalnosci podstawowej jednostki, na stronie Ma zmniejszenia
kosztow oraz na dzien bilansowy przeniesienia sald poniesionych w ciagu roku kosztow
ustug obcych na konko 860.

41) Konto 404 - ,Wynagrodzenia”

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztéw prowadzonej dziatalnosci podstawowej w jednostce
z tytutu wynagrodzen pracownikdw i innych osob fizycznych zatrudnionych w jednostce
na podstawie umowy o prace, umowy zlecenie, umowy o dzielo i innych uméw zawartych
zgodnie z odrebnymi przepisami. Na stronie Wn konta 404 ujmuje sie kwote naleznego
wynagrodzenia brutto (tj. bez potracen z réznych tytutdow dokonywanych na listach plac).
Na stronie Ma zmniejszenia kosztdw oraz na dzied bilansowy przeniesienia sald
poniesionych w ciggu roku kosztdéw ustug obeych na konto 860.

42) Konto 405 - ,, Ubezpieczenia spoleczne i inne swiadczenia”

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztéw prowadzonej dziatalnoéci podstawowej w jednostce
z tytulu réinego rodzaju sSwiadczen na rzecz pracownikéw 1 osdéb fizycznych
zatrudnionych na podstawie umowy o pracg, umowy zlecenie, umowy o dzielo i innych
umow ktore zaliczmy do wynagrodzen. Na stronie Wn konta 405 ujmuije sie poniesione
koszty z tytulu ubezpieczern spolecznych i swiadczen na rzecz pracownikow i osob
fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy zlecenie, umowy o dzielo
i innych uméw ktore nie s3 zaliczane do wynagrodzen. Na stronie Ma zmniejszenia tych
kosztow oraz na dzien bilansowy przeniesienia sald poniesionych w ciggu roku kosztow
usiug obeych na konto 860.



43) Konto 409 - , Pozostate koszty rodzajowe”

Konto 409 sluzg do ewidencji kosztéw dzialalnosci podstawowej, ktore nie kwalifikujg sie
do ujecia na kontach 400-405. Na koncie ujmuje sie w szczegdlnosci zwroty wydatkow za
uzywanie samochodow prywatnych do celow stuzbowych, koszty krajowych i
zagranicznych podrézy stuzbowych, koszty ubezpieczen majatkowych, odprawy z tytufu
wypadkow przy pracy oraz innych kosztdéw niezaliczanych do kosztdéw dziatalnodci
finansowej i pozostatych kosztéw operacyjnych.

Na stronie Wn 409 ujmuje sig poniesione koszty z ww tytuldow w cenach zakupu netto w
przypadku gdy dokonywane jest rozliczenie, podatek VAT podlega odliczeniu w
pozostalych przypadkach w cenach zakupu brutte a na stronie Ma - ich zmniejszenia oraz
na dzien bilansowy ujmuje sie przeniesienia kosztéw na konto 860.

44) Konto 490 - ,, Rozliczenie kosztow"

IKKonto 480 stuzy do ujecia:

1) w korespondencji z kontem 640 , Rozliczenia miedzyokresowe kosztow” kosztow
rozliczanych w czasie ( w okresach péiniejszych), ktdre ujete byly na koncie 400,
401, 402,403,404,405,409 w wartosci poniesionej,

2) zmniejszen rozliczen miedzyokresowych kosztéw oraz rezerw tworzonych na koszty,
w korespondencji z kontem 640 , Rozliczenia miedzyokresowe kosztow”,

3) ujecia tacznej kwoty kosztdw zaewidencjonowanych na kontach zespoly 7.

Na stronie Wn konta 490 ujmuje sie zmniejszenie rozliczen miedzyokresowych, w

korespondencji z kontem 640. Na stronie Wn konta ujmuje sie réwniez zdarzenia losowe

z tytutu niedoborow i nadwyzek w korespondencji z kontem 760.

Na stronie Ma konta 490 ujmuje sig poniesione koszty rodzajowe, zaewidencjonowane na

kontach 400, 401,402,403,404,405,409 i niepodiegajace rozliczeniu w czasie, w

korespondencji z wladciwym kontem zespolu 5 oraz przypadajace na przyszte okresy, w

korespondencji z kontem 640.

Ksiegowania te dokonywane sg okresowo w lgcznej sumie.

Saldo konta 490 przenoszone jest w koricu roku obrotowegao na konto 860.

Zespot 5 ~ , Koszty wedlug typéw dziatalnosci i ich rozliczanie”

Konta zespotu 5 ,Koszty wediug typow i ich rozliczanie w Starostwie Powiatowym stuzg
do ewidencji i rozliczania kosztéw w ukladzie kalkulacyjnym. Prowadzenie ewidencji
kosztéw na kontach zespotu 5 jest niezbedne do kalkufacji kosztéw poniesionych w
jednostce.

45) Konto 500 - ,koszty dzialalnosci podstawowej”

Konto 500 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej jednostki, Na stronie Wn
konta 500 przenosi sig koszty z kont 400, 401, 402, 403, 404, 405, 409 dotyczace
kosztéw zakupu materialéw, zuzycia energii, wynagrodzen pracownikdw i skiadek
poniesionych w dziatalnosci podstawowej jednostki. Na stronie Ma ewidencjonuje sie
koszty zaliczane do wyniku finansowego biezacego okresu w korespondencii z kontem
490, koszty rozliczenia w czasie w korespondenciji z kontem 640.

46) Konto 530 - ,, Koszty dziatlalnosci pomocniczej”

Konto 530 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci pomocniczej jednostki. Na stronie Wn
konta 530 przenosi sie koszty z kont 400, 401, 402, 403, 404, 405, 409 dotyczace
kosztéw zakupu materiatow, zuzycia energii, wynagrodzen pracownikéw i skiadek
poniesionych w dziatalnosci pomocniczej jednostki. Na stronie Ma ujmuje sie koszty
dziatalnosci pomocniczej w korespondencji z kontem 490 lub z kontemn 640.

47} Konto 5350 — ,, Koszty zarzadu”

Konto 550 stuzy do ewidencji kosztow jako catosci zwigzanych z zarzadzaniem jednostkg
jako caloscig (kosztéw ogoloadministracyjnych) oraz kosztéw dotyczacych danej
jednostki jako calosci (koszty utrzymania terenu, strazy, ochrony przeciwpozarowej).



Na stronie Wn konta 550 przenosi sie koszty z kont 401, 402, 403, 404, 405, 409
dotyczace kosztow zakupu materiatdw, zuzycia energii, wynagrodzen pracownikow i
sktadek zwigzanych z zarzadzaniem jednostka. Na stronie Ma ujmuje sie koszty
dziatalnosci zarzadu w korespondencji z kontem 490 lub z kontem 640.

Zespot 6 , Produkty ,,
Konta zespotu 6 , Produkty , stuza do ewidencji kosztéw rozliczonych w czasie

48) Konto 640 - ,, Rozliczenia miedzyokresowe kosztéw”

Konto 640 sluzy do ewidencji kosztow przysziych okresow ( rozliczenia czynne) oraz

rezerw na wydatki przysztych okreséw ( rozliczenia bierne).

Na stronie Wn konta 640 ujmuje sie koszty proste i zloZone poniesione w okresie

sprawozdawczym, a dotyczace przysziych okresow, oraz wydatki poniesione w okresie

sprawozdawczym, na ktore utworzono w okresach poprzednich rezerwe.

Na stronie Ma konta 640 ujmuje sig¢ utworzenie rezerwy na wydatki przysztych okresow

oraz zaliczenie do kosztow okresu sprawozdawczego kosztéw poniesionych w okresach

poprzednich.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 640 umozliwia ustalenie:

1) wysokosci tych kosztow zakupu, ktére podlegaja rozliczeniu w czasie,

2) wysokosci innych rozliczen miedzyokresowych kosztéw z dalszym podziatem wedtug
ich tytutow.

Saldo Wn konta 640 wyraza koszty przysziych okresow, a saldo Ma — rezerwy na wydatki

przysztych okreséow.

Zespodl 7 — ,, Przychody i koszty ich uzyskania ,,

Konta zespotu 7, Przychody i koszty ich uzyskania” stuzg do ewidencji:

1)} przychodow i kosztéw ich uzyskania z tytutlu sprzedazy produktow, towardw,
przychodéw i kosztoéw operacii finansowych oraz pozostalych przychodéw i kosztow
operacyjnych,

2} podatkdéw nieujetych na koncie 400,

3) dotacji i subwencji otrzymanych, ktére wplywaja na wynik finansowy, oraz dotacji
przekazanych.

Ewidencje szczegolowq prowadzi sie wedtug pozycji planu finansowego oraz stosownie do

potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczosci oraz cbliczenia podatkow.

49) Konto 720 ~ ,,Przychody z tytuiu dochodéw budzetowych”

Konto 720 stuzy do ewidencji przychoddw z tytulu dochodow budzetowych zwigzanych z
bezposrednio z podstawowaq dziatalnoscia jednostki w tym réwniez dochody z tytutu optat
wieczystego uzytkowania gruntow.

Na stronie Wn konta 720 ujimuje sie odpisy z tytulu dochodéw budzetowych, a na stronie
Ma ujmuje sie przypisy z tytulu dochoddw budzetowych.

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta zapewnia wyodrebnienie dochodéw
budzetowych wedtug klasyfikacji budzetowej zgodnie z planem finansowym jednostki. W
zakresie podatkowych i niepodatkowych dochodéw budzetowych ewidencja szczegolowa
prowadzona jest wg zasad rachunkowosci.

Na koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi sie na konto 860.

50) Konto 740 - ,, Dotacje i srodki na inwestycje”

Konto 740 stuzy do ewidendji dotacji otrzymanych. Na koncie 740 nie ujmuje sie dotacji
otrzymanych na finansowanie inwestycji.

Na stronie Wn konta 740 ujmuje sie zwroty dotacji niewykorzystanych, nadmiernie
pobranych lub wykorzystanych niezgodnie z przeznaczeniem w korespondencji z kontem
130 fub 225.

Na stronie Ma konta 740 ujmuje sie:
1) w ciggu roku dotacje rzeczywiscie otrzymane, w korespondencji z kontem 130.



2) na koniec okresu sprawozdawczego - dotacje nalezne, wynikajace z przepiséw prawa
lub potwierdzone przez organ dotujacy, albo jezeli nalezna dotacja za dany rok
wplyneta na rachunek jednostki w okresie nastepnym do dnia sporzadzenia
sprawozdania finansowego, w korespondencii z kontem 225.

Ewidencja szczeg6towa powinna zapewni¢ mozliwosé ustalenia wysokosci dotacji

przypadajacych na poszczegolne tytuly rozliczen.

W koncu roku obrotowego saldo konta 740 zamyka sie dwoma saldami, ktore przenosi

sie:

1) saldo Wn oznaczajgce wartos¢ dotacji przekazanych na finansowanie dziatalnosci
podstawowej samodzielnie bilansujgcych oddziatéw oraz srodkéw na inwestycje w
zaktadach budzetowych i $rodkach specjalnych jednostek budzetowych- na strone Wn
konta 860,

2) saldo Ma oznaczajace wartos¢ dotacji otrzymanych na finansowanie dziatalnodci
podstawowej- na strone Ma konta 860.

Na koniec roku konto 740 nie wykazuje salda.

51) Konto 750 - ,, Przychody finansowe ,,

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodow finansowych nie stanowigcych dochodaw
budzetowych.

Na stronie Ma konta 730 ujmuje sie przychody z tytutu operacji finansowych, a w
szczegolnosci przychody ze sprzedazy papierow wartosciowych, przychody z udziatow i
akcji , dywidendy oraz odsetki od udzielonych pozyczek, dyskonto przy zakupie weksii,
czekow obceych i papierow wartosciowych oraz odsetki za zwioke w zaplacie naleznosci,
dodatnie réznice kursowe,

Ewidencja szczegdtowa do konta 750 zapewnia wyodrebnienie przychodéw finansowych z
tytutu udzialow w innych podmiotach gospodarczych, nalezne jednostce odsetki od
pozyczek i zaplacone odsetki za zwloke od naleznoéci.

W koncu roku obrotowego przenosi sig przychody finansowe na strone Ma konta 860

52) Konto 751 ~ ,,Koszty finansowe"”

Konto 751 stuzy do ewidencji wartosci sprzedanych papieréw wartosciowych, odsetki od
obligacji, odsetki od kredytow i pozyczek, odsetki za zwioke w zaplacie zobowiazan jak
naliczonych diuznikom odsetek z tytutu odpisow aktualizujgcych naleznosci z operacji
finansowych. Uznanych jako naleznosci watpliwe.

53) Konto 760 - ,, Pozostale przychody operacyjne”

Konto 760 stuzy do ewidencji pozostatych przychoddw nie zwigzanych bezposrednio ze

zwyklg dziatalnoscig jednostki, w tym wszelkich innych przychoddw niz podlegajgce

ewidencii na kontach 720, 730, 750.

W szczegolnosci na stronie Ma konta 760 ujmuje sie:

1) przychody ze sprzedazy materialdw w warto$¢ w cen zakupu lub nabycia tych
materiatow,

2) przychody ze sprzedazy srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych i
inwestycji,

3) pozostate przychody operacyjne, do kidrych zalicza sie w szczegdélnosci odpisane
przedawnione zobowiazania, otrzymane odszkodowania , kary i grzywny, darowizny i
nieocdptatnie otrzymane srodki obrotowe.

1) W koncu roku obrotowego saldo konta przenosi sie na konto 860.

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

54} Konto 761 - ,, Pozostale koszty operacyjne”

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztéw nie zwigzanych bezposrednio z dziatalnodcig
podstawowg jednostki.

Na stronie Wn konta 761 ujmuje sie koszty pozostatych przychodéw w wartosci cen
zakupu lub nabycia materiatow, pozostale koszty operacyjne do ktérych zalicza sie kary,
grzywny odpisane przedawnione, umorzone | niesciggaine naleznodci, odpisy



aktualizujgce od naleznosci, koszty postepowania spornego i egzekucyjnego oraz
nieodptatnie przekazane srodki obrotowe.

Konto 761 stuzy réwniez do ewidencji kosztdw nie ewidencjonowanych na kontach
400,401, 402, 403, 404, 405, 409, 410, 411, 490.

W koncu roku obrotowego saldo konta 761 przenosi sie na konta 860,

55) Konto 770 ~ ,,Zyski nadzwyczajne”

Konto 770 stuzy do ewidencji dodatnich skutkow finansowych zdarzen trudnych do
przewidzenia, nastepujgcych poza dzialalnoscig operacyjng nie zwigzanych z ogdlnym
ryzykiem jej prowadzenia.

Na stronie Ma konta 770 ujmuje sige przyznana odszkodowania dotyczace zdarzen
losowych. Na stronie Wn zmniejszenia (korekty) uprzednio zaksiegowanych zyskdw
nadzwyczajnych.W koncu roku obrotowego saldo konta 770 przenosi sie na konto 860.

56) Konto 771 - ,Straty nadzwyczajne”

Konte 771 stuzy do ewidencji ujemnych skutkéw finansowych zdarzen trudnych do
przewidzenia, nastepujacych poza dzialalnoscia operacyjng nie zwigzanych z ogolnym
ryzykiem jej prowadzenia.

Na stronie Wn konta 771 ujmuje sie straty nadzwyczajne a w szczegdlnosci szkody
spowodowane zdarzeniami trudnymi do przewidzenia nastepujacymi poza dziatalnoscig
operacyjng nie zwigzang z ogolnym ryzykiem jej prowadzenia.W koncu roku obrotowego
saldo koenta 771 przenosi sig na konto 860,

Zespot 8- , Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”

Konta zespotu 8 stuzg do ewidencji funduszy, wyniku finansowego, dotacji z budzetu,
rezerw i rozliczen miedzyokresowych przychoddw.

57) Konto 800 ~ ,, Fundusz jednostki”

Konto 800 siuzy do ewidencji rownowartosci majatku trwatego i obrotowego jednostki i

ich zmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma - jego

zwigkszenia, zgodnie z odrebnymi przepisami regulujacymi gospodarke finansowa

jednostki.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje sig¢ w szczegdlinosci:

1) przeksiggowanie, w roku nastepnym pod datg przyjecia sprawozdania finansowego,
straty bilansowej roku ubiegtego z konta 860,

2) przeksiggowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochododw
budzetowych z konta 222,

3) przeksiggowanie, w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu i érodkéw budzetowych
wykorzystanych na inwestycje z konta 810,

4} wartosc¢ pasywow przyjetych od zlikwidowanych jednostek,

5} roznice z aktualizacji srodkdw trwatych,

6} wartosc sprzedanych i nieodplatnie przekazanych podstawowych srodkéw trwatych i
inwestycji.

7) Wartosé aktywow przekazanych w ramach centralnego zaopatrzenia.

Na stronie Ma konta 800 ujmuje sie w szczegodlnosci:

1) przeksiggowanie, w roku nastepnym pod datq przyjecia sprawozdania finansowego,
zysku bilansowego roku ubiegtego z konta 860,

2) przeksiggowanie, pod datg sprawozdania finansowego, zrealizowanych wydatkéw
budzetowych z konta 223,

3) okresowe lub roczne przeniesienie zrealizowanych wydatkéw ze srodkéw europejskich
niepodlegajacych zwrotowi z kontem 228,

4) przeksiggowanie, pod datg sprawozdania finansowego, zrealizowanych wydatkdéw
srodkow europejskich z konta 227,

5) wplyw srodkdw przeznaczonych na finansowanie inwestycji,

6) roznice z aktualizacji srodkéw trwalych,

7) nieodptatne otrzymanie $rodkow trwatych i inwestycji.
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8) wartosc pasywow przyjetych od zlikwidowanych jednostek,

9) Wartosc aktywow przekazanych w ramach centralnego zaopatrzenia.

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 800 zapewnia mozliwosé ustalenia przyczyn
zwiekszen i zmniejszen funduszu jednostki.

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma , ktére oznacza stan funduszu jednostki.

58) Konto 810 - ,,Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu $rodkéw europejskich
oraz srodki z budzetu na inwestycje”

Konto 810 stuzy do ewidencji dotacji budzetowych, platnosci z budzetu $Srodkow

europejskich oraz srodkéw z budzetu na inwestycje ewidencjonowanych w

szczegotowosci klasyfikacji budzetowej. Na stronie Wn konta 810 ujmuje sie:

1) wartosc dotacji przekazanych z budietu w czedci uznanej za wykorzystane w
korespondencii z kontem 224,

2) wartosc platnosci z budzetu Srodkdow europejskich uznanych za rozliczone w
korespondencji z kontem 224,

3) rownowartos¢ wydatkow dokonanych przez jednostke ze $rodkéw budzetu na
finansowanie inwestycji.

Na stronie Ma konta 810 ujmuje sig przeksiegowanie w koncu roku obrotowego na konto

800 ,, Fundusz jednostki”.

Ewidencje analityczng do konta 810 nalezy prowadzi¢ wediug podzialek klasyfikacji,

jednostek, ktérym dotacje przekazano i przeznaczenia dotacji.

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

59) Konto 840 _ ,, Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodéw”

Konto 840 stuzy do ewidencji przychododw zaliczanych do przyszlych okresow oraz innych

rozliczen miedzyokresowych i rezerw.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje sie utworzenie | zwiekszenie rezerwy, a na stronie Wn-

ich zmniejszenie lub rozwigzanie.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje sie rdéwniez utworzenie | zwiekszenia rozliczen

migdzyokresowych przychoddw , a na stronie Wn ich rozliczenie poprzez zaliczenie ich do

przychoddw roku obrotowego lub zyskow nadzwyczajnych.

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 840 zapewnia moznodd ustalenia stanu:

1) rezerwy oraz przyczyn jej zwiekszen i zmniejszen,

2) rozliczen migdzyokresowych przychodéw z poszezegalnych tytutdw oraz przyczyn ich
zwiekszen i zmniejszen.

Konto 840 moze wykazywac saldoe Ma, ktdre oznacza stan rezerw i rozliczen

miedzyokresowych przychoddw.

60) Konto 851 - ,, Zakladowy fundusz swiadczen socjalnych”

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen zakltadowego funduszu

swiadczen socjalnych.

Srodki pieniezne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunku bankowym,

ujmuje sie na koncie 135 , Rachunki srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia®.

Pozostate $rodki majatkowe ujmuje sie na odpowiednich kontach dziatalnodci

podstawowe]j jednostki ( z wyjatkiem kosztéw i przychodow podlegajacych sfinansowaniu

z funduszu).

Ewidencja szczegotowa do konta 851 powinna pozwoli¢ na wyodrebnienie:

1) stanu, zwigkszen 1 zmniejszen zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych, z
podziatem wedtug zrddet zwigkszen i kierunkéw zmniejszen,

2) wysokosci  poniesionych kosztéw i wysokosci uzyskanych przychoddw przez
poszczegolne rodzaje dziatalnoscl socjalnej.

Saldo ma konta 851 wyraza stan zakiadowego funduszu swiadczen socjalnych.

61) Konto 853 —~ ,, Fundusze celowe”

Konto 853 stuzy do ewidencji stanu, zwiekszen i zmniejszen funduszy celowych oraz
innych funduszy specjalnego przeznaczenia.
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Na stronie Wn konta 853 ujmuje sie koszty oraz inne niz koszty zmniejszenia funduszy, a
na stronie Ma --przychody oraz pozostate zwiekszenia funduszy.

Ewidencja szczegdlowa do konta 853 powinna pozwoli¢c na ustalenia zwiekszen i
zmniejszen oraz stanu kazdego z funduszy oddzielnie. Saldo Ma konta 853 wyraza stan
funduszy celowych.

62} konto 855 - ,, Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek ,,

Konto 855 stuzy do ewidencji réwnowarto$ci mienia zlikwidowanych przedsiebiorstw
panstwowych, komunalnych lub innych jednostek organizacyjnych, przejetege przez
argany zatozycieiskie i nadzorujace.

Na stronie Wn ujmuje sie zmniejszenia funduszu z tytutu sprzedazy mienia lub jego
likwidacji, a na stronie Ma - stan funduszu i jego zwiekszenia o rownowarto$¢ mienia
zlikwidowanych przedsigbiorstw lub innych jednostek organizacyjnych, ustalona na
podstawie bilansow tych jednostek, w korespondencji z kontem 015.

Saldo Ma konta 855 wyraza stan funduszu mienia zlikwidowanych przedsiebiorstw lub
innych jednostek organizacyjnych, przejetego przez organ zatozycielski lub nadzorujacy,
a nieprzekazanego spétkom, innym jednostkom organizacyjnym lub nieprzejetego na
wiasne potrzeby, lub wartos¢ mienia sprzedanego, ale jeszcze niesptaconego.

63) Konte 860 - ,,Wynik finansowy”

Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.

W ciggu roku obrotowego jednostka ujmujg na stronie Wn konta 860 straty

nadzwyczajne, a na stronie Ma ~ zyski nadzwyczajne.

W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje sie sume:

1} poniesionych kosztéw, w korespondencji z kontem 400, 401, 402, 403, 404, 405,
409, 410, 411.

2} zmniejszen stanu produktow oraz rozliczen miedzyokresowych w stosunku do stanu
na poczatek roku, w korespondencji z kontern 450,

3) wartosci sprzedanych materiatow, w korespondencji z kontem 760,

4} dotacji przekazanych w korespondencji z kontem 740,

5) kosztow operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostatych
kosztow operacyjnych, w korespondencji z kontem 761,

6} strat nadzwyczajnych w korespondencji z kontem 771,

7} obowigzkowych zmniejszen wyniku finansowego w korespondencji z kontem 870.

Na stronie Ma konta 860 ujmuje sie w koncu roku obrotowego sume:

1) uzyskanych przychodow, w korespondencji z poszczegdinymi kontami zespotu 7,

2) dotacji otrzymanych na finansowanie dziatalnosci podstawowej , w korespondencji z
kontem 740,

3) zyskdw nadzwyczajnych w korespondencji z kontem 770.

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn

- stratg netto, saldo Ma- zysk netto. Saldo przenoszone jest w roku nastepnym pod datg

przyjecia sprawozdania finansowego na konto 800.

64) Konto 870 - ,, Podatki i obowigzkowe rozliczenia z budzetem obcigzajace
wynik finansowy”

Konto 870 stuzy do ewidencji obowiazkowych zmniejszen wyniku finansowego.

Na stronie Wn konta 870 ujmuje sie zarachowania zmniejszenia wynku finansowego w

korespondencji z kontem 225.

Ewidencja szczegotowa umozliwia ustalenie poszczegodlnych rozliczen z budzetem.

W koncu roku budzetowego saldo konta przenosi sie na konto 860.



2. Konta pozabilansowe

1) Konto 090 - ,,Obce srodki trwaile”

Konto stuzy do ewidencji obcych $rodkow trwalych otrzymanych na podstawie umow:

- leasingu operacyjnego Nr 13/2013/0PER/CENC

- dzierzawy Nr 14/2013/0PER/CENC

zawartych a w akcie notarialnym Rep A nr 90182 z dnia 16.10.2014r.

oraz umow:

- leasingu operacyjnego Nr 15/2013/0PER/CENC,

- dzierzawy Nr 16/2013/0PER/CENC,

zawartych w akcie notarialnym Rep A nr 90192/2013 z dnia 16.10.2013r.

Po stronie Wn konta 090-50-0 dokonuje sie ewidencji umow dzierzawy dokonuje sie a
ewidencje umdw leasingu dokonuje sie po stronie Wn konta 090-SO-1.

Konto 090 moze wykazywac saldo po stronie Wn , ktére oznacza stan obcych Srodkow
trwaly w uzytkowaniu.

2) Konto 970 - ,Platnosci ze Srodkow europejskich”

Kento 970 stuzy do ewidencji ptatnosci dokonywanych przez Bank Gospodarstwa
Krajowego ze srodkdw europejskich,

Na stronie Wn ujmuje sig wartosc zlecen platnosci przekazanych przez instytucje lub inne
upowaznione podmioty do Banku Gospodarstwa Krajowego celem realizacji wydatkow ze
srodkdw europejskich. Na stronie Ma ujmuje sie na podstawie informacji z Banku
Gospodarstwa Krajowego o dokonaniu patnosci na rachunek beneficjenta jub
wykonawcy. Konto moze wykazywac saldo Wn ktére oznacza wartosdc zlecen platnosci.

3) Konto 975 ~ ,Wydatki strukturalne”

Konto 975 stuzy do ewidencii wydatkow strukturalnych.

Na stronie Wn konta 975 ujmuje sie wartosé¢ zrealizowanych wydatkow wedtug
klasyfikacji wydatkéw strukturalnych. Na stronie Ma ujmuje sie warto$é wydatkow
strukturalnych.

4)Konto 976 ~ ,, wzajemne rozliczenia”
Konto 976 stuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczen miedzy
jednostkami w celu sporzadzenia lacznego sprawozdania finansowego.

5) konto 980 — ,,Plan finansowy wydatkéw budzetowych”

Konto stuzy do ewidendji planu finansowego wydatkéw budzetowych Starostwa
Powiatowego w Kluczborku.

Prowadzone jest w szczegotowosci klasyfikacji budzetowej planu finansowego wydatkow
budzetowych. Konto 980 na koniec roku nie wykazuje salda.

6)Konto 981 ~ ,Plan finansowy wydatkéw niewygasajacych”

Konto 981 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw niewygasajacych urzedu
jednostki samorzadu terytorialnego ( Starostwa Powiatowego w Kluczborku).
Prowadzone jest w szczegdlowosci kiasyfikacji budzetowej planu finansowego wydatkow
budzetowych. Konto 981 na koniec roku nie powinno wykazywac salda.

7)Konto 982 - ,,Plan wydatkéw srodkéw europejskich”

Konto 982 stuzy do ewidendji planu wydatkéw Srodkow europejskich oraz jego zmiany.
Prowadzone jest w szczegolowosci klasyfikacji budzetowej w oparciu o plan finansowy
jednostki.



8)Konto 983 - ,, Zaangazowanie wydatkdéw srodkéw europejskich roku
biezacego”

Konto 983 siuzy do ewidencji zaangazowania wydatkdw $rodkéw na dany rok budzetowy.

Na stronie Wn konta 983 ujmuje sie rownowartosc sfinansowanych wydatkdw Srodkéw

eurapejskich, a na stronie Ma ujmuje sie zaangazowanie wydatkow w wysokosci planu

finansowego, wynikajgce w wydanych decyzji, zawartych umoéw o dofinansowanie

projektéw finansowanych z udzialem $rodkow europejskich.

Na koniec roku konio 983 nie wykazuje salda.

9)Konto 984 - ,Zaangazowanie wydatkéw srodkéw europejskich przysziych
lat”

Konto 984 sfuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetu Srodkdw

europejskich przysziych lat.

Na stronie Wn konta 984 ujmuje sie rownowarto$c¢ zaangazowanych wydatkéw budzetu

srodkow europejskich w latach poprzednich, a obciazajacych plan wydatkow roku

biezacego, a na stronie Ma ujmuje sie wysokos¢ zaangazowanych wydatkow srodkow

europejskich iat przysziych.

Na koniec roku moze wykazywac saldo Ma oznaczajgce zaangazowanie wydatkow

srodkow.

9) Konto 998- ,, Zaangazowanie wydatkow budZetowych roku biezacego”

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych ujetych
w planie finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego w podziatce
kiasyfikacji budzetowej.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje sie :

1) rownowartos¢ sfinansowanych wydatkéw budzetowych w danym roku budzetowym,
2) réwnowartos¢ zaangazowanych wydatkéw , ktére beda obcigzaly wydatki roku

nastepnego.
Na stronie Ma konta 998 ujmuje sie zaangazowanie wydatkdw, czyli wartosé umow,
decyzji | innych postanowien, ktérych wykonanie spowoduje koniecznosé¢ dokonania

wydatkdw budzetowych w roku biezacym.

Ewidencja szczeg&lowa do konta 998 prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacyjnych
planu finansowego.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

10) Konto 999 - ,, ZaangaZowanie wydatkow budzetowych przysziych lat”

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkdw budzetowych
przysziych lat.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje sig réwnowartos¢ zaangazowanych wydatkow
budzetowych w latach poprzednich , a obcigzajacych plan finansowy roku biezacego
jednostki budzetowej.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje sige wysokosc zaangazowanych wydatkéw lat przysziych.
Ewidencja szczegdotowa do konta 999 prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacyjnych
planu finansowego.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywal saldo Ma oznaczajace zaangazowanie
wydatkdw budzetowych fat przysziych.
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Zalgeznik Nr 1c

do zarzadzenia Nr 16/2014
Starosty Kiuczborskiego

z dnia 20 maja 2014r.

WYKAZ ZBIORU DANYCH TWORZACYCH KSIEGI RACHUNKOWE
W STAROSTWIE POWIATOWYM W KLUCZBORKU

I Ksiegi rachunkowe w Starostwie Powiatowym w Kiuczborku prowadzone sa za
pomoca programu komputerowego.

Ksiegi rachunkowe jednostki obejmujg zbiory zapiséw ksiegowych, obrotéw i sald ktore
tworzg:

1) dzienniki,

2} ksiege gtéwnag,

3) ksiegi pomocnicze, zestawienia obrotow i sald ksiegi gtéwnej oraz sald kiag
pomaocniczych,

4} wykaz skifadnikéw aktywdw i pasywow (Inwentarz).

1. dziennik jest prowadzony w sposob nastepujacy:

a) zdarzenia jakie nastapily w okresie sprawozdawczym ujmowane sg w nich
chronoclogicznie,

b) zapisy sa kolejno numerowane w okresie roku co pozwala na ich
jednoznaczne powigzanie ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami
ksiegowymi,

€) sumy zapisow {obroty) liczone sq w sposab ciagly,

d) jego obroty zgodne sg z obrotami zestawienia obrotéw i sald ksiegi
gtdwnej.

2. Ksiega giowna prowadzona jest w sposob spetniajacy nastepujace zasady:

a) podwoinego zapisu,

b) systematycznego i chronologicznego rejestrowania zdarzen gospodarczych
zgodnie z zasadg memoriatowg ( pod daty wplywu do jednostki) z
wyjatkiem dochodow i wydatkdw budzetu jak i jednostki, ktére ujmowane
sg w terminie ich zaplaty (zasada kasowa),

¢) ewidencjonowanie w  Starostwie na koniec  kazdego okresu
sprawozdawczego ( koniec miesigca) przychodow stanowiacych przychody
budzetu nie ujete w planach finansowych innych jednostek Powiatu
Kluczborskiego, ktére wplacone zostaty bezposrednio na rachunek budzetu
powiatu,

d) powigzanie w niej zapisdw z zapisami w dzienniku.

3. Ksiggi pomocnicze stanowig zapisy uszczegotawiajgce dla wybranych kont ksiegi
gtownej (analitycznie). Zapisy na kontach analitycznych dokonywane sg zgodnie z
zasadg zapisu powtarzanego. Ich forma dostosowywana jest za kazdym razem do
przedmiotu ewidencji konta gtéwnego.

4. Konta pozabilansowe petnia funkcje wylacznie informacyjno - kontroing. Zdarzenia
na nich rejestrowane nie powodujg zmian w skiadnikach aktywow i pasywdw. Na
kontach pozabilansowych obowigzuja zapisy jednostronne, ktére nie podlegajg
uzgodnieniu z dziennikiem ani innym urzadzeniem ewidencyjnym.

W jednostce na kontach pozabilansowych ujmowane sg miedzy innymi:
- obce srodki trwate,

- platnosci ze srodkdw europejskich,

- wydatki strukturalne,

- plan finansowy wydatkow budzetowych,

- plan finansowy wydatkow niewygasajacych,

- plan wydatkéw $rodkow europejskich,

- zaangazowanie wydatkow srodkow europejskich roku biezgcego,
- zaangazowanie wydatkéw Srodkow europejskich przysziych lat,
- zaangazowanie wydatkdw budzetowych roku biezgcego

- zaangazowanie wydatkow budzetowych przysziych iat.

W budzecie powiatu na kontach pozabilansowych ujmowane s3:



- planowane dochody budzetu,

- planowane wydatki budzetu,

- rozliczenia z innymi budzetami.
Ksiegi rachunkowe prowadzi sie w celu uzyskania odpowiednich danych
wykorzystywanych  do  sporzadzania sprawozdan budzetowych, finansowych,
statystycznych i innych rozliczen z budzetem panstwa, z Zakladem Ubezpieczen
Spotecznych do ktorych jednostka jest zobowigzana.
Ksiegi rachunkowe w Starostwie Powiatowy w Kluczborku prowadzone 583 w programie
SIGID - Ksiggowosc budzetowa. Program ten zapewnia powigzanie poszczegdlnych
zbioréw ksigg rachunkowych w jedna catoéé odzwierciedlajaca dziennik i ksiege gidwna.
Zestawienia obrotéw i sald kont ksiegi giéwnej.



Zatgcznik Nr 1d

do zarzgdzenia Nr 16/2014
Starosty Kluczborskiego

z dnia 20 maja 2014r.

OPIS SYSTEMU KOMPUTEROWEGO RACHUNKOWOSCI

W Starostwie Powiatowym w Kluczborku do prowadzenia ksiag rachunkowych Starostwa

- jednostki budzetowej wykorzystywany jest program:

1. 5IGID (KB) Organ, SIGID (KB) Jednostka zgodnie z decyzjg Starosty program w
oznaczonej wersji jest wykorzystywany od dnia 01 stycznia 2000r. zakupiony w firmie
Systemy Informatyczne SIGID w Poznaniu

2. Qwark do sporzadzania list plac zgodnie z decyzja Starosty program w oznaczonej
wersji jest wykorzystywany od dnia 01.01.2000r. zakupiony QNT Systemy
Informatyczne w Gliwicach

3. Platnik do sporzadzania rozliczen z Zakladem ubezpieczen Spotecznych zgodnie z
decyzjq Starosty program w oznaczonej wersji jest wykarzystywany od dnia
wprowadzenia przez ZUS koniecznosci elektronicznego rozliczania ptatnodcei sktadek.

4. Budzet jst sprawozdania do sporzadzania sprawozdan jednostkowych od kwietnia
2009r. | Plan B stuzacy do planowania budZetu i zaangazowania wydatkéw od stycznia
2011r. zakupiony w Osrodku Produkcyjno-Wdrozeniowym sp. z 0.0. DOSKOMP w
todzi,

5. Besti@ do sporzadzania planowania budzetu {(Uchwaly budzetowej i jej zmian oraz
uchwaty WPF) sporzadzania sprawozdan zbiorczych z wykonania budzetu powiatu
przekazany w 2006r. bezptatnie przez Regionalng Izbe Obrachunkowa w Opolu.

6. Aplikacja SHRIMP do sporzadzania sprawozdan z udzielonej przedsiebiorcom pomocy
publicznej od 2011r, otrzymana z Urzedu Ochrony Konkurencji i Konsumentow.

Wszystkie programy komputerowe stosowane w Starostwie do prowadzenia kstag

rachunkowych sg aktualizowane. Kazda aktualizacja programu otrzymywana z firmy jest

biezaco wgrywana przez administratora programu (Informatyka).

Zasady ochrony danych, a szczegdlnoici metody zabezpieczenia dostgpu do systemu

przetwarzania danych , zostaly okreslone w instrukcji stanowigcej zatacznik Nr 4 do

niniejszego zarzgdzenia.

Zasady stosowania algorytmow i parametrow poszczegolnych programow zostaly opisane
w dokumentacji uzytkownika zalgczonej do programéw i jednoczesnie dastepnef w formie
elektronicznej.



Zalgcznik Nr 2

Do zarzgdzenia Nr 16/2014
Starosty Kluczborskiego

Z dnia 20 maja 2014r.

ZASADY PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH

Jednostka prowadzi ksiegi rachunkowe w oparciu o zakladowy plan kont wprowadzony do
funkcjonowania niniejszym zarzadzeniem, stanowiacy zalaczniki:

- Nrla dla Budzetu Powiatu Kluczborskiego,

- Nr 1b dla Starostwa Powiatowego - jednostki budzetowej.

Ksiggi rachunkowe Starostwa Powiatowego w Kluczborku stuzace do ewidencji ksiegowe]j
zarowno dla:

1. Budzetu Powiatu Kluczborskiego

2, Starostwa Powiatowego - jednostki budzetowej,
prowadzone sa w siedzibie Starostwa Powiatowego w Kluczborku ul. Katowicka 1

Rokiem obrotowym jest okres roku budzetowego czyli rok kalendarzowy od 1 stycznia do
31 grudnia.

Najkrotszym okresem sprawozdawczym sg poszczegdlne miesigce, za ktére sporzgdza
sie:

- deklaracje ZUS,

- deklaracje w zakresie podatku od towarow i ustug,

- deklaracje rozliczeniowe z ZUS-sem,

- jednostkowe sprawozdania finansowe z wykonania planu finansowego Starostwa

Za okresy kwartalne sporzgdza sie jednostkowe sprawozdania finansowe z wykanania
plandw finansowych jednostek i zbiorcze sprawozdania finansowe z wykonania budzetu
Powiatu.

W okresach pofrocznych sporzadza sie sprawozdania opisowe z wykonania budzetu
Powiatu oraz informacje o wysockosci diugu.

W okresach rocznych sporzadza sie sprawozdania finansowe:

1) bilans,

2) rachunek zyskow i strat,

3) zestawienia zmian funduszu,

zgodnie z uregulowaniami zawartymi w rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 16

stycznia 2014r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (DZ.U. z 2014, poz. 119).

4) sprawozdanie GUS F-03 o stanie i ruchu srodkdw trwatych, zatacznik do sprawozdania
F-03 dotyczacego nakiadow na srodki trwate stuzacych ochronie srodowiska i
gospodarce wodnej oraz uzyskanych efektdw rzeczowych,

5) sprawozdanie rzeczowo-finansowe z realizacji zadan z zakresu rehabilitacji i
zatrudnienia osdb niepetnosprawnych finansowanych ze $rodkéw PFRON,

6) Os-4 z wykorzystania $rodkéw funduszu ochrony Srodowiska,

7) Rb-W5s z wykonania wydatkow strukturalnych,

8) Deklaracje dotyczace naliczenia i odprowadzenia podatku od oséb fizycznych PIT - 4 .
PIT - 11, PIT - R, PIT - 8C,

9)Sprawozdanie o zalegtosciach we wptatach swiadczen naleznych na rzecz sektora
finansow publicznych. -

Ponadto w okresach 7 dniowych sporzadza sie sprawozdania z udzielonej pomocy de

minimis i pomocy publicznej.

Jednostka nie dokonuje biernych rozliczeri miedzyokresowych kosztéw wynikajacych z

obowigzku wykonywania przyszlych éwiadczen na rzecz pracownikow w tym sdwiadczen

emerytalnych.
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W uchwale budzetowej w zalaczniku o wydatkach jak tez w planie finansowym Starostwa
okresla sie wielko$c wydatkéw na wynagrodzenia i pochodne.

W informacji uzupeiniajacej do sprawozdania finansowego przedstawia sie dane
dotyczace wysokosci Srodkow przeznaczonych na wygrodzenia i pochodne.

Jednostka kierujac sie istotnoscig rezygnuije z rozliczania kosztdw w czasie.

Zdarzenia dotyczace panstwowych funduszy celowych ujmuje sie w ksiegach
rachunkowych Starostwa Powiatowego i wykazuje sie w sprawozdaniu finansowym
jednostki jako dysponenta tego funduszu.

Przy sporzadzaniu zbiorczych sprawozdan finansowych dokonuje sie wytgczen
wzajemnych rozliczen i to nie tylko wzajemnych rozliczert naleznosci i zobowiazan lecz
takze wyniku finansowego ustalonego na operacjach dokonywanych miedzy tymi
jednostkami wytaczenie te réwniez dotyczg rachunku strat i zyskow nie tylko bilanséw,

Wpilywy z tytutu dochodow budzetowych ewidencjonowane sq na koncie 720, pozostalych
dochodow na koncie 760, przypisy naleznosci aktualizujgcych dokonuje sie na koncie 290
w korespondencji z kontern 760.

Wplywy z tytutu odsetek od nieterminowej zapfaty naleznosci budzetowych ksieguije sie
na kontach 201, 221 w korespondencji z kontem 750 i 720.

Zaangazowanie ewidencjonuje sig proporcjonalnie do poniesionych wydatkow z
wytgczeniem dotacji oraz wynagrodzen i pochodnych od wynagrodzen, ktore
ewidencjonuje sig do wysokosci planu a na koniec roku koryguje sie do wysokosci
wykonania.

Wydatki, zaangazowanie i koszty ujmuje sie w ksiegach rachunkowy w wartosci brutto a
przypadku zakupdéw zwigzanych ze sprzedaza, gdy naliczony podatek od towardw i ustug
VAT podlega rozliczeniu z podatkiem naleznym zakupy towardw i ustug ewidencjonuje sie
w wartosci netto.

W jednostce zwroty poniesionych wydatkdw ewidencjonuije sie jako dochody budzetowe,
jednak w niektorych przypadkach takich jak: zwroty wydatkéw poniesionych na
realizacjg zadan z zakresu administracji rzadowej oraz wydatkow poniesionych na dotacje
udzielane z budzetu powiatu a dotyczace wydatkéw danego roku ksieguje sie na zwrot
wydatkow.

Zwroty podatku od towardw i ustug VAT otrzymywane z Urzedu Skarbowego jako
podatek nalezny ujmowany jest w ewidencji jednostki jako dochody budzetowe.

Koszty finansowe zwigzane z realizacjg budzetu ujmuje sig na koncie 751 a koszty
zwigzane z pozostaty dziatalnosdcig ewidencjonuje sie na kontach 761.

Przypisu odsetek od naleznosci przeterminowanych dokonuje sie na koniec kazdego
kwartatu na koncie 201, 221 w korespondencji z kontem 290 przy czym na poczatku
nastepnego kwartatu dokonuje sie wyksiegowania.

Czgsciowe wplaty zaleglych naleinosci ksieguje sie zaliczajac na naleznoéé gtowng,
odsetki i koszty proporcjonalnie do ich udziatu w catej kwocie zaleglosci.

Dla aktow notarialnych Repertorium A numer 90182 i Repertorium numer 90192 z dnia
16 pazdziernika 2013 roku, dotyczacych 2 uméw leasingu Srodkow trwatych
stanowigcych nieruchomosci gruntowe zabudowane budynkami uzytecznosci publicznej
Powiatu Kluczborskiego potozonych w Kluczborku na dziatkach Nr 88/14 i 91/24
zastosowano opcje ich kwalifikacji okreslong w art. 3 ust. 6 ustawy z 29 wrzednia 1994r.



o rachunkowosci ( Dz. U z 2013 poz. 330 z 12.06.2013r. t.j.), zgodnie z ktorg w
przypadku gdy roczne sprawozdanie finansowe korzystajacego nie podlega obowigzkowi
badania i ogtaszania w mys!| art. 64 ust. 1 ustawy , to moze on dokonywac kwalifikacji
umow leasingu na podstawie art. 17b ustawy z 15 lutego 1992r. o podatku od osbdh
prawnych (t.j. Dz. U. z 2014 poz. 851 z 25.07.2014r.) jako umowy leasingu
operacyjnego. Poniewaz z tresci umow wynika, Ze srodki trwale zbyte w wyniku tej
transakcji staly sig¢ wilasnoscig finansujgcego (Banku) | przysluguje mu prawo do
amortyzowania ich a korzystajacy (Powiat) otrzymat je do odplatnego uzytkowania na
podstawie umow leasingu i dzierzawy oraz do pobierania pozytkdw na czas trwania
umow. Wobec powyzszego u korzystajacego nastepuje wylacznie ujecie w ewidencji
pozabilansowej. W zwigzku z tym w zakladowym planie kont Starostwa Powiatowego w
Kluczborku w dziale ,Konta pozabilansowe” utworzono nowe konto ksiegowe o symbolu -
090 - Obce srodki trwate.
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Zatgeznik nr 23

do Zarzadzenia Nr 16/2014
Starosty Kluczborskiego

z dnia 20 maja 2014r.

Procedura ewidencji ksie owej dochoddéw Skarbu Pafstwa w Starostwie
Powiatowym w Kluczborku

Ewidencja ksiegowa Dochodow z tytulu gospedarki nieruchomodciami Skarbu Pafistwa w
Starostwie Powiatowym w Kluczborku jest prowadzona w systemie informatycznym w
programie ,, SIGID”- ksiegowos¢ budzetowa.

Program SIGID - ksiggowosc¢ budzetowa stuzy do ewidencji dochoddw z tytutu gospodarki
nieruchomosciami Skarbu Panstwa:

- wieczystego uzytkowania nieruchomosci gruntowych,

- trwatego zarzadu,

- najmu i dzierzawy,

- przeksztaicenia prawa uzytkowania wieczystego w prawo wlasnosci,

- nabycia na wtasnosc sktadnikow majatkowych,

- odsetek z tytutu nieterminowych wptlat z wyzej wymienionych tytutow,

- pozostatych odsetek.

Plan kont dotyczacy dochodéw budzetowych z tytulu gospodarki nieruchomosdciami
Skarbu Panstwa zawarty w programie ,SIGID” - ksiegowos$¢ budzetowa jest
wyodrebniony i oznaczony symbolem DB- dochody budzetowe, z podzespotami o symbolu
O-DB - dochody budzetowe, O-DB-OA - dochody budzetowe oraz symbolem $§P-
Starostwo Powiatowe.

Obejmuje nastepujgce konta :

- 131- Rachunek biezgcy dochoddw Skarbu Panstwa
- 221 - Naleznosci z tytutu dochoddw budzetowych
- 222 - Rozliczenie dochodow budzetowych

- 225 - Rozrachunki z budzetem

- 226 - Naleznoséci dlugoterminowe

- 240 - Pozostale rozrachunki

- 290 - Odpisy aktualizujace naleznosci

- 720 - Przychody z tytulu dochoddw budzetowych
- 760 - Pozostate przychody operacyjne

- 800 ~ Fundusz jednostki

- 860 - Wynik finansowy

Konto 131 - rachunek biezacy dochodéw Skarbu Panstwa stuzy do ewidencji
wplywow z tytutu dochoddéw budzetowych z tytutu gospodarki nieruchomosdciami Skarbu
Panstwa.

Oznaczenie kont zawiera numer konta, symbol okreslenia dochoddw ( DB) oraz podziat
klasyfikacji w nastepujgcym ujeciu:

131-DB-70005-0470 - wplywy z opfat za zarzad

131-DB-70005-06%0 - wplywy z oplat administracyjnych
131-DB-70005-0750 - dochody z najmu | dzierzawy skladnikow majatkowych
131-DB-70005-0760- wplywy z przeksztalcenia

131-DB-70005-0770 - wptlaty z tytutu odptatnego nabycia
131-DB-70005-0920 ~ pozostate odsetki

131-DB-70005-0970 - wplywy z réznych dochodéw

131-DB-70005-2980 - wplywy do wyjadnienia VAT

131-DB-75814-2980 - mylne wpiaty
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Konto 221 - naleznoSci z tytuly dochodéw budzetowych stuzy do ewidencii
naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych z tytutu gospodarki nieruchomodciami Skarbu
Panstwa i prowadzone jest w podziale zgodnie z klasyfikacja budzetowg w nastepujacy
sposcb:

221-DB-0470-000001 ( numeracja jest narastajgca zgodnie z ilodcig kontrahentow )
221-DB-0750-000001 ( numeracja jest narastajgca zgodnie z iloscig kontrahentow )
221-DB-0760-000001 ( numeracja jest narastajgca zgodnie z ilodcig kontrahentdw )
221-DB-0770-000001 ( numeracja jest narastajgca zgodnie z iloscig kontrahentoéw )
221-DB-0920-000001 ( numeracja jest narastajaca zgodnie z ilodcig kontrahentow )
221-DB-0970-000001 { numeracja jest narastajaca zgodnie z iloscig kontrahentow )

Konto 222- rozliczenie dochodéw budzetowych stuzy do ewidencji przekazywanych
dochodéw budzetowych do budzetu panstwa ( rachunek bankowy Opolskiego Urzedu
Wojewodzkiego) oraz do budzetu powiatu w proporcjach ustawowo okreslonych.
Oznaczone jest w nastepujgcy sposdh 222-DB

Konto 225- rozrachunki z budzetem stuzy do ewidencji podatku VAT od dochoddw
budzetowych. Oznaczone symbolem 225-SP-DB. Na koncie tym ksieguje sie rowniez
przypis dochodow budzetowych naleznych powlatowi z tytutu realizacji zadan z zakresu
administracji rzadowej oraz innych zleconych ustawami. Konto oznaczone jest 225-DB-...

Konto 226- naleznosci dlugoterminowe obejmuje naleznosci zahipotekowane 226-
DB-001 { numery kolejnych kontrahentéw narastajgco).

Konto 240 - pozostate rozrachunki obejmuje wplywy do wyjasnienia oznaczone
symbolem 240-DB oraz roszczenia sporne o symbolu 240-0-DB-0001 { numery kolejne
narastajaco) oraz koszty zastepstwa procesowege o symbolu 240-0-DB-KP dotyczgce
wptaty zasadzonych kosztow, koszty zastepstwa procesowego o symbolu 240-0-DB-KZP-
00001 (numery kolejne narastajgco) dotyczace zasgdzonych kosztow zastepstwa
procesowego w rozbiciu na poszczegdinych diuznikéw .

Konto 290- odpisy aktualizujace obejmuje kwoty odpiséw naleznoéci watpliwych
oznaczone symbolem 290-O-DB-OA-0001 (narastajaca numeracja kontrahentow) oraz
odsetek od zalegtosci naleznosci watpliwych oznaczone symbolem 290-0-DB-0DS.

Konto 720 - przychody naleznosci budzetowych, na ktorym ewidencjonuje sie
przypisy naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych w powigzaniu z kontem 221-DB.
Saldo konta na koniec roku przeksiggowuje sie na konto 860-SP. Symbol konta
obejmuje: numer, dwuliterowg symbolike i klasyfikacje budzetowa w nastepujgcym
ujeciu:

720-DB-A-70005-0470 - wplywy z optat za zarzadu i wieczyste uzytkowanie
nieruchomosci Skarbu Panistwa

720-DB-A-70005-0690 - wplywy z opfat administracyjnych

720-DB-A-70005-0750 - dochody z najmu i dzierzawy sktadnikéw majatkowych
720-DB-A-70005-0760 - wplywy z przeksztalcenia

720-DB-A-70005-0770 - wplaty z tytutu odptatnego nabycia

720-DB-G-70005-0920 - pozostate odsetki

720-DB-A-70005-0970 - wplywy z roznych dochodéw

Konto 760 - pozostale przychody operacyjne ewidencjonuje sie odpisy naleznosci
watpliwych oraz naleznosci spornych w powigzaniu z kontem 221-DB, 240-0-DB, 290-0-
DB-OA. Saldo konta na koniec roku przeksiegowuje sie na konto 860-SP.
760-DB-D-70005-0470- pozostate przychody operacyjne ,

760-DB-D-70005-0760- pozostate przychody operacyine,

/760-DB-D-70005-0770- pozostate przychody operacyjne,

760-DB-D-70005-0970- pozostate przychody operacyine.



800 - ,Fundusz jednostki” konto sluzy do ewidencji majatku obrotowege, na koniec
okresu sprawozdawczego czyli na dzien 31 grudnia kazdego roku dokonuje sie
przeksiegowania zrealizowanych dochodéw budzetowych z kontem 222 i wyniku
finansowego z kontem 860.

860 - ,Straty i zyski nadzwyczajne, wynik finansowy"” konto stuzy do ustalenia
wyniku finansowego na koniec okresu sprawozdawczego dokonuje sie przeksiegowania
kosztow i przychodéw finansowych zwigzanych z realizacjg dochoddw budzetowych z
kontem 720, 760.
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Zalgcznik Nr 2b

do Zarzadzenia Nr 16/2014
Starosty Kluczborskiego
z dnia 20 maja 2014r.

Procedura ewidencji ksie owej dochoddw z mienia Powiatu i Starostwa w
Starostwie Powiatowym w Kluczborku

Ewidencja ksiegowa dochoddw z mienia Powiatu i Starostwa Powiatowego w Starostwie
Powiatowym w Kluczborku jest prowadzona w systemie informatycznym w programie ,,
SIGID"- ksiggowosC budzetowa . W planie kont w systemie informatycznym jest
wydzielona i oznakowana symbolem DP - dochody powiatu, O-DP — dochody powiatu, O-
DP-0A - dochody, SP- Starostwo Powiatowe.

Program SIGID Ksiggowosc budzetowa stuzy do ewidencji dochodow z tytutu :

- wieczystego uzytkowania gruntéw oraz trwatego zarzadu nieruchomoéci powiatowych,
- najmu | dzierzawy,

- przeksztatcenia prawa uzytkowania wieczystego w prawo wlasnosci,

- nabycia na wiasnosc nieruchomosci powiatowych,

- odsetek z tytutu nieterminowych wplat wyzej wymienionych tytutdw,

- pozostalych odsetek.

Obejmuje nastepujace konta :

- 130- Rachunek biezgcy dochodow jednostek budzetowych,
- 221 - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych,

- 222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych,

- 225 - Rozrachunki z budzetem,

- 226 - Dlugoterminowe naleznosci budzetowe,

- 240 - Pozostale rozrachunki,

- 290 - Odpisy aktualizujace naleznosci.

- 720 - Przychody z tytutu dochodéw budzetowych

- 750 - Przychady finansowe

- 760 - Pozostate przychody operacyjne

- 800 - Fundusz jednostki

- 840 - Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow
- 860 - Wynik finansowy

Konto 130 - rachunek biezacy dochodéw jednostek budzetowych stuzy do
ewidencji wplywdw z tytutu dochoddw powiatu i starostwa.

Oznaczenie kont zawiera numer konta, symbol okreélenia dochodow ( DP) oraz podziat
klasyfikacji w nastepujacym ujeciu:

130-DP-60014-058 ~ grzywny i inne kary pieniezne,

130-DP-60014-092 - pozostate odsetki

130-DP-70005-047 - wplywy z oplat za wieczyste uzytkowanie,
130-DP-70005-058 - grzywny i inne kary pieniezne

130-DP-70005-075 - dochody z tytutu najmu i dzierzawy,
130-DP-70005-077 - wplywy z tytulu nabycia praw wlasnosci,
130-DP-70005-092 - pozostate odsetki,

130-DP-70005-097 - wptywy z roznych dochodow,

130-DP-75020-042 ~ wplywy z optat komunikacyjnych,
130-DP-75020-058 - grzywny i inne kary pieniezne

130-DP-75020-069 ~ wplywy z oplat administracyjnych
130-DP-75020-083 - wplywy z ustug

130-DP-75020-096 - darowizny,

130-DP-75020-097 - wplywy z réznych dochodéw, .
130-DP-75020-236 - dechody zwigzane z realizacja zadan administracji rzagdowej,
130-DP-75020-298 - myine wplaty
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130-DP-75814-092 - Pozostate odsetki

Konto 221 -~ naleznosci z tytuly dochodéw budzetowych sluzy do ewidencji
naleznosci z tytulu dochoddw Powiatu i Starostwa Powiatowego i prowadzone jest w
podziale zgodnie z klasyfikacja budzetowg w nastepujacy sposob:

221-DP-DR-numeracja narastajgca, klasyfikacja 600.60014.0580

221-DP-0-numeracja narastajaca, klasyfikacja 600.60014.0920

221-DP-WU- klasyfikacja 700.70005.0470

221-DP-R-700.70005.0580 (numeracja jest narastajaca zgodnie z iloscig kontrahentow )
221-DP-C-700.70005.0750 (numeracja jest narastajgca zgodnie 2 iloscig kontrahentow )
221-DP-DZ-numeracja narastajaca, klasyfikacja 700.70005.0750

221-DP-S-numeracja narastajgca, klasyfikacja 700.70005.0770

221-DP-O numeracja narastajaca, klasyfikacja 700.70005.0920

221-DP-ZK-numeracja narastajgca, klasyfikacja 700.70005.0970

221-DP-K- klasyfikacja 750.75020.0420

221-DP-B- klasyfikacja 750.70005.236

221-DP-Tel-750.75020.0830 {numeracja jest narastajaca zgodnie z iloscig kontrahentow)
221-BP-DAR-750.75020.0960(numeracja jest narastajaca zgodnie z iloscig kontrahentow
221-DP-ODSZ  -750.75020.0970 numeracja jest narastajaca zgodnie z iloscig
kontrahentow)

221-DP-DB-750.75020.0970

221-DP-R-750.75020.0970 (numeracja jest narastajgca zgodnie z ilodcig kontrahentéw)
221-DP-TW-750.75020.0970

221-DP-0OP- numeracja narastajgca, klasyfikacja 750.75020.0690
221-DP-W-750.75020.0690

221-DP-0O-numeracja narastajgca, klasyfikacja 758.75814.0920
221-DP-P-756.75622.0010

221-DP-P-numeracja narastajaca, klasyfikacja 756.75622.0020

221-DP-R-numeracja narastajaca, klasyfikacja 750.75020.0580

221-DP-V- numeracja narastajgca, klasyfikacja 750.75020.2980

221-DP-V- numeracja narastajgca, klasyfikacjia 750.75020.0970

221-DP-DOT- numeracja narastajgca, zgodnie z wykazang klasyfikacig

221-DP-HOL- numeracja narastajgca, klasyfikacja 750.75020.0970

221-DP-TZ- numeracja narastajaca, klasyfikacja 750.70005.0470

221-DP-DEC- numeracja narastajaca, kiasyfikacja 750-75020.0970

Konto 222- rozliczenie dochodéw budzetowych stuzy do ewidencji przekazywanych
dochodéw do budZetu powiatu. Oznaczone jest w nastepujacy sposéb 222-DP

Konto 225- rozrachunki z budzetem stuzy do ewidencji podatku od dochodow powiatu
i starostwa powiatowego z tytutu podatku od towardw i ustug, Oznaczone symbolem
225-DP, 5P

Konto 226- naleznosci dlugoterminowe sluzy do ewidencji naleznosci
zahipotekowane oraz naleznosci objete hipoteka przymusowa o symbolu 226-DP-(
numery kolejnych kontrahentow narastajgco).

Konto 240 - pozostale rozrachunki stuzy do ewidencji kwot naleznodci roszczen
spornych o symbolu 240-DP-RS-0001 ( numery kolejne narastajgco) oraz oplat
ewidencyjnych 240-DP-DR, 240-DP-KP, 240,-DP-NK, 240-DP-PJ, 240-DP-TR, 240-DP-PC.

Konto 290- odpisy aktualizujace ewidencjonuje sie odpiséw naleznosci watpliwych i
odsetek od naleznosci watpliwych Powiatu | Starostwa oznaczone symbolem 290-DP i
290-0-DP-0A-0001( narastajaca numeracja kontrahentow, z odpowiednig dasyfikacjg).

Konto 720- przychody z tytutu dochodéw budzetowych, na ktérym ewidencjonuje
sie przypisy naleznosci z tytutu dochoddw Powiatu i Starostwa w powigzaniu z kontem
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221-DP. Saldo konta na koniec roku przeksiegowuje sie na konto 860-SP, W zwigzku z
Koniecznoscig sporzadzania ,Rachunku strat i zyskow” W zwigzku z koniecznoscig
przypisania uzyskanych dochodéw do wiasciwej kategorii (grupy) w rachunku strat i
zyskow (sprawozdawczoéé roczna),w zaktadowym planie kont zmieniono w nastepujacy
sposob:

720-DP-A o brzmieniu dochody budzetowe,

720-DP-G-60014-058 - grzywny i inne kary pieniezne,

720-DP-A-70005-047 - wplywy z oplat za wieczyste uzytkowanie,

720-DP-G-70005-058 - grzywny i inne kary pieniezne

720-DP-A-70003-075 - dochody z tytulu najmu i dzierzawy,

720-DP-A-70005-077 - wplywy z tytutu nabycia praw wlasnosci,

720-DP-G-70005-092 - pozostale odsetki

720-DP-A-70005-097 -~ wplywy z roznych dochodow,

720-DP-A-75020-042 - wplywy z oplat komunikacyjnych,

720-DP-G-75020-058 - grzywny i inne kary pieniezne

720-DP-A-75020-069 - wplywy z optat administracyjnych

720-DP-A-75020-083 ~ wplywy z usiug

720-DP-G-75020-092 ~ pozostate odsetki

720-DP-A-75020-096 - darowizny,

720-DP-A-75020-097 - wplywy z roznych dochodow,

720-DP-A-70005-236 - dochody zwigzane z realizacjg zadan administracji rzgdowej,
720-DP-A-75020-298 - mylne wplaty

750 — Przychody finansowe

750-DP-G-60014-092 - pozostate odsetki,
750-DP-G-70005-092 - pozostate odsetki,
750-DP-G-75814-092 ~ Pozostate odsetki.

Konto 760- pozostale przychody operacyjne ewidencjonuje sie odpisy naleznosci
watpliwych oraz. naleznosci spornych w powigzaniu z kontem 221-DP, 290-0-DP-OA.
Saldo konta na koniec roku przeksiegowuje sie na konto 860-SP.

/760-D-DP-60014-0580- pozostate przychody operacyjne ,

760-DP-75020-0830~ pozostate przychody operacyjne,

760-DP-75020-0970- pozostate przychody operacyjne,

760-DP-G-60014-092 - pozostate odsetki

800 - ,Fundusz jednostki” konto stuzy do ewidencji majatku obrotowego, na koniec
okresu sprawozdawczego czyli na dzien 31 grudnia kazdego roku dokonuje sie
przeksiegowania zrealizowanych dochodéw budzetowych z kontem 222 i wyniku
finansowego z kontem 860,

860 - Wynik finansowy” konto sluzy do ustalenia wyniku finansowego na koniec

okresu sprawozdawczego dokonuje sie przeksiegowania kosztéw i przychodow
finansowych zwigzanych z realizacjg dochodéw budzetowych z kontem 720,750,760.
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Zalqcznik Nr 3

do zarzadzenia Nr 16/2014
Starosty Kluczborskiego

z dnja 20 maja 2014r.

ZASADY WYCENY AKTYWOW I POSYWOW I USTALENIE WYNIKU FINANSOWEGO

Aktywa i pasywa wycenia sie zgodnie z zasadami okreslonymi w ustawie o rachunkowosci
oraz w przepisach ustawy o finansach publicznych na dzien bilansowy w sposab

nas

Zas

tepujacy:

srodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne - wedtug cen nabycia Jub kosztow
wytworzenia badz w oparciu o decyzje wiasciwego organu w przypadku nieodplatnego
ich otrzymania pomniejszone o odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe,

srodki trwale w budowie {inwestycje) - w wysokosci ogotu kosztéw pozostajacych w
bezposrednim zwigzku z ich nabyciem lub wyltworzeniem,

udziaty w innych jednostkach — wedtug cen nabycia,

naleznosci i udzielone pozyczki - w kwocie wymagane] zapiaty czyli powiekszone o
naliczone odsetki,

zobowigzania w jednostce w kwocie wymagajace] Zapiaty,

zobowigzania finansowe w kwocie wymaganej zaplaty przy czym zobowigzania
finansowe, ktorych uregulowanie zgodnie z umowag nastepuje drogg wydania aktywow
finansowych innych niz $rodki pieniezne lub wymiany na instrumenty finansowe -
wediug ceny rynkowej pomniejszonej o koszty zwigzane z prowadzeniem transakcji
wediug rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 30 marca 2010r. w sprawie
szczegotowego sposobu ustalania wartosci zobowigzan zaliczanych do panstwowego
dlugu publicznego, diugu Skarbu Panstwa, wartosci zobowigzan z tytutu poreczen i
gwarancji (DZ.U.Nr 57, poz. 366),

rezerwy tworzone sg w uzasadnionej, wiarygodnie oszacowanej wartosci,

kapitaty (fundusze) wiasne oraz pozostate aktywa i pasywa - w wartosci nominalnej.
wynik finansowy w Starostwie - jednostce budzetowej ustala sie wariantem
porawnawczym rachunku strat | zyskow.

wynik finansowy z wykonania budZzetu powiatu poprzez porownanie kasowe
wykonania dochodéw i wydatkdw budzetowych oraz ujmowanych memoriatowo
wydatkdw niewygasajacych. Po raz pierwszy w bilansie z wykonania budzetu powiatu
za 2010r. dochody budzetu obejmujg dotacje celowe z budzetu panstwa
(wspotfinansowanie) oraz érodki z pochodzgce z budzetu Unii europejskiej. Zmiana ta
spowoduje, ze wynik finansowy budzetu powiatu bilansowy oraz wykazany w rocznym
sprawozdaniu RB-NDS bedg sobie rowne. Operacje wynikowe nie powodujgce zmian
w dochodach i wydatkach danego roku ( tzw. Operacje niekasowe) dotyczace
przychodow i kosztow finansowych oraz pozostalych przychodow 1 kosztow
operacyinych ujmowane sa na koncie 962, W nastepnym roku pod data przyjecia
sprawozdania finansowego z wykonania budzetuy przeksiegowuje sie na konto 960.
ady powyzsze majg zastosowanie do wyceny aktywow i pasywow w Starostwie

Powiatowym w Kluczborku.
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Zatgeznik Nr 4

do zarzgdzenia Nr 16/2014
Starosty Kiuczborskiego
z dnia 20 maja 2014r.

OCHRONA ZBIOROW KSIAG RACHUNKOWYCH

W Starostwie Powiatowym w Kluczborku ochrone ksiag rachunkowych przed dostepem

0s6b nieupowaznionych zapewniajg zabezpieczenia pomieszczen, w ktdrych przechowuje

sie zbiory ksiegowe.

Dodatkowym zabezpieczeniem sg szafy w ktorych przechowywane dokumenty.

Dla prawidlowej ochrony ksiag rachunkowych stosuje sie zapisy Zarzadzenia 6/2010

Starosty Kluczborskiege z dnia 22.02.2010r. w sprawie zasad przetwarzania danych

osobowych, wprowadzenia polityki bezpieczenstwa systemow informatycznych do

przetwarzania danych osobowych, instrukcji zarzadzania systemem informatycznym

stuzacym do przetwarzania danych osobowych, instrukcji tworzenia kopii bezpieczenstwa

w systemie informatycznym oraz instrukcji postepowania na wypadek awarii systemu

informatycznego przy przetwarzaniu danych oscbowych w Starostwie Powiatowym w

Kluczborku w postaci:

- regularnego sporzgdzania kopii bezpieczenstwa zgodnie z zalgcznikiem nr 4 do

Zarzadzenia nr 6/2010 Starosty Kluczborskiego z dnia 22.02.2010r, w sprawie zasad

przetwarzania danych osobowych, wprowadzenia polityki bezpieczenstwa systemoéw

informatycznych do przetwarzania danych osobowych, instrukcji zarzadzania systemem

informatycznym stuzacym do przetwarzania danych osobowych, instrukcji tworzenia kopii

bezpieczenstwa w systemie informatycznym oraz instrukcji postepowania na wypadek

awarii systemu informatycznego przy przetwarzaniu danych osobowych w Starostwie

Powiatowym w Kluczborku

- odpowiedniego poziomu zarzadzania dostepem do danych pracownikéw pracujgcych na
stanowiskach w Wydziale Finansowym (hasta dostepu),

- profilaktyki antywirusowej - stosowanie programow zabezpieczajgcych,

- systemu podtrzymania napiecia w razie awarii sieci energetycznej,

- zabezpieczenia przed atakiem z zewnagtrz.

Ksiegi rachunkowe drukowane sg na koniec kazdego okresu sprawozdawczego w zakresie

danych niezbednych do sporzadzenia sprawozdan finansowych natomiast wszystkie ksiegi

drukowane sa na koniec roku obrotowego.

Zbiory ksigg rachunkowych przechowywane sg w sposéb trwaly zgodnie z zapisami
instrukcji kancelaryjnej.

Sporzadzita:

Wanda Stabosz
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