Uchwata Nr 108/286/2013
Zarzadu Powiatu w Kluczborku
z dnia 12 wrzesnia 2013r.

W sprawie przyjecia zasad przyznawania i rozliczania dotacji w ramach ogtoszonego
otwartego konkursu ofert na dotacje wspierajgce realizacje zadan publicznych przez
powiat kluczborski.

Na podstawie art. 32, ust 2 pkt 2 Ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzgdzie
powiatowym (Dz. U. 2013.595 j.t. z p6z.zm.) oraz art. 11, 13, 14, 15, 16, 17, 18 Ustawy
z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U.
z 2010 r. Nr 234, poz. 1536, z p6zn. zm.), Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. 2013.885 j.t. z p6zn.zm.), a takze na podstawie Uchwaty

Nr XXXI1I/262/2013 Rady Powiatu w Kluczborku z dnia 29 sierpnia 2013 roku w sprawie
uchwalenia Rocznego programu wspotpracy powiatu kluczborskiego z organizacjami
pozarzadowymi na 2014 rok, Zarzad Powiatu w Kluczborku uchwala, co nastepuje:

§ 1. Przyjmuje sie zasady przyznawania i rozliczania dotacji w ramach ogtoszonego
otwartego konkursu ofert na dotacje wspierajgce realizacje zadan publicznych przez
powiat kluczborski.

§ 2. Tre$¢ ww. zasad zawiera zatgcznik do niniejszej uchwaty.

§ 3. Wykonanie uchwaty powierza sie Zarzgdowi Powiatu w Kluczborku.

8 4. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Zarzad Powiatu:

1. PrzewodniCZaCy  ....coocooiviiiiiiiie e

2. Czlonek .
(Mieczystaw Czapliriski)

3. Czlonek
(Maciej Tomaszczyk)

4. Cztonek

(Artur Nowak)



Zatacznik do Uchwaty Nr 108/286/2013.

Zarzgdu Powiatu w Kluczborku z dnia 12 wrzesnia 2013r..

Zasady przyznawania i rozliczania dotacji w ramach ogloszonego otwartego
konkursu ofert na dotacje wspierajace realizacje zadan publicznych przez
powiat kluczborski

Skitadanie ofert

1. Podmiotami uprawnionymi do ziozenia oferty sg organizacje pozarzadowe oraz
podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 Ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.
0 dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2010 r. Nr 234, poz.
1536, z p6ézn. zm.) prowadzace dziatalno$¢ statutowg na rzecz obszaréw, ktérych
dotyczy konkurs.

2. Warunkiem przystgpienia do konkursu jest ztozenie oferty zgodnie z okre$lonymi
zatlozeniami zawartymi w ogtoszeniu i zasadami przyznawania i rozliczania dotacji
w ramach ogtoszonego otwartego konkursu ofert na dotacje wspierajgace realizacje
zadan publicznych przez powiat kluczborski na formularzu stanowigcym Zatacznik
nr 1 do Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 15 grudnia 2010
roku w sprawie wzoru oferty i ramowego wzoru umowy dotyczacych realizacji
zadania publicznego oraz wzoru sprawozdania z wykonania tego zadania (Dz. U.
z 2011 r., Nr 6, poz. 25). Nie dopuszcza sie nanoszenia zmian w formularzu
oferty.

3. W przypadku ofert sktadanych przez oddziaty terenowe organizacji pozarzadowych
wymagane jest dotaczenie petnomocnictwa/upowaznienia od jednostki centralnej.

4. Oferent moze ztozy¢ tylko jedng oferte do kazdego obszaru ogtoszonego
konkursu. W przypadku zlozenia wigkszej liczby ofert w danym obszarze,
wszystkie zostanq odrzucone z przyczyn formalnych.

5. Oferty wraz z dokumentami nie bedq zwracane podmiotowi.

Oferty wraz 2z zalgcznikami nalezy ztozy¢é w wyznaczonym terminie
w sekretariacie Starostwa Powiatowego w Kluczborku, ul. Katowicka 1, 46-200
Kluczbork. W przypadku przestania oferty pocztg, o zachowaniu terminu decyduje
data wptywu oferty do Starostwa Powiatowego w Kluczborku.

Ztozenie oferty nie jest jednoznaczne z przyznaniem dotacji.

Podmioty skfadajace oferte do konkursu zobowigzane s do przedstawienia
wktadu finansowego wtasnego w wysokosci co najmniej 10% wartosci catego
projektu.

9. Do oferty trzeba dofgczy¢ aktualny odpis z Krajowego Rejestru Sagdowego, innego
rejestru lub ewidencji. Zatgcznik jesli nie jest oryginatem to dla swojej waznosci
musi by¢ opatrzony datg, pieczecig za zgodnos$¢ z oryginatem, pieczecig oferenta
oraz podpisem uprawnionej statutowo badz upowaznionej w tym celu osoby
(w przypadku braku pieczeci imiennej wymagany jest czytelny podpis). Ponadto
w przypadku wskazania w ofercie partnera nalezy dotaczy¢ kopie umowy
partnerskiej zawartej z partnerem wymienionym w czesci Ill pkt 8 oferty zgodnie
z Zatacznikiem nr 4.

10. Ogtoszenie o otwartym konkursie ofert zamieszcza sie: na stronie internetowej
powiatu kluczborskiego - www.powiatkluczborski.pl, w Biuletynie Informaciji
Publicznej i na tablicy ogtoszen Starostwa Powiatowego w Kluczborku.

11.Po uptywie terminu sktadania ofert na stronie internetowej powiatu kluczborskiego
- www.powiatkluczborski.pl oraz w Biuletynie Informacji Publicznej i na tablicy
ogtoszen Starostwa Powiatowego w Kluczborku zostanie umieszczony wykaz
wszystkich ztozonych ofert wraz z informacjg o brakach formalnych i ostatecznym
terminem ich uzupehienia. Nie uzupetnienie ich w terminie powoduje
pozostawienie ofert bez rozpatrzenia.
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. Oferty ztozone po terminie pozostajg bez rozpatrzenia.

.O wszelkich zaistniatych zmianach dotyczacych realizacji zadania publicznego
(np. w statucie/rejestrze, zmianach terminéw dziatan, zmianach w kosztorysie
itp.) oferent skfadajacy wniosek zobowigzany jest poczawszy od momentu
ztozenia oferty, poprzez caly okres rozpatrywania, realizacji i rozliczenia zadania
informowac pisemnie zleceniodawce.

Do wydatkow nie kwalifikowanych zalicza sie:

- koszty utrzymania biura podmiotéw;

- koszty utrzymania konta bankowego;

- koszty inwestycyjne;

- wszystkie koszty poniesione przed terminem podpisania umowy i po terminie
realizacji zadania.

strukcja wypetniania oferty

Oferta/Oferta wspolna — dokona¢ wiasciwego wyboru.

Rodzaj zadania publicznego — nalezy wpisa¢ wybrany rodzaj zadania zgodny
z ogloszeniem.

Tytul zadania publicznego - nalezy wpisac tytut zadania rozumiany jako tytut
projektu.

W okresie - nalezy podac¢ date rozpoczecia i zakonczenia zadania, przy czym
termin rozpoczecia zadania powinien nastgpi¢ nie wczesniej niz od 15 marca i nie
pozniej niz do 15 grudnia danego roku, ktérego dotyczy ogtoszony konkurs.

W formie — nalezy wybra¢ zgodnie z ogtoszeniem ,wspieranie realizacji zadania

publicznego”.
Organ administracji publicznej — nalezy wpisa¢ Zarzad Powiatu w Kluczborku.

I. Dane oferenta:

1) Nazwa - nalezy wpisac petng nazwe oferenta;

2) Forma prawna - nalezy zaznaczy¢ forme prawng w ramach ktérej dziata
podmiot skfadajacy wniosek. W przypadku, gdy forma prawna jest inna, niz
wymienione w polu wyboru, nalezy wybra¢ opcje ,Inna” i obok wpisa¢ jego forme
prawng;

3) Numer w Krajowym Rejestrze Sgdowym, w innym rejestrze lub ewidencji - jesli
podmiot zostat zarejestrowany w KRS nalezy wpisa¢ numer Krajowego Rejestru
Sadowego (z zerami). Jesli podmiot zostat zarejestrowany w innym rejestrze
nalezy wpisa¢ nazwe rejestru i numer podmiotu w tym rejestrze;

4) Data wpisu, rejestracji lub utworzenia - nalezy wpisa¢ w uktadzie rok-miesigc-
dzien;

5) Numer NIP i REGON - nalezy wpisa¢ numer NIP i REGON oferenta;

6) Adres - nalezy podac dokfadny adres siedziby oferenta — miejscowos¢, ulica i nr
domu, nr lokalu, gmina, powiat, wojewddztwo, kod pocztowy, poczta. Pole
»dzielnica lub inna jednostka pomocnicza” jest nie obowigzkowe. Nalezy zwrdcic
szczegollng uwage na poprawnos¢ danych. Adres podany w tych polach zostanie
wpisany do umowy w przypadku dofinansowania zadania;

7) Dane teleadresowe - w poszczegdlnych punktach nalezy wpisa¢ odpowiednie
dane: obowigzkowo numer telefonu, numer faksu, adres e-mailowy i strone www.
W przypadku braku faksu, e-maila, strony www nalezy wpisac ,,nie dotyczy”;

8) Numer rachunku bankowego i nazwa banku - nalezy wpisa¢ 26 cyfr
skfadajacych sie na numer rachunku oraz nazwe banku;

9) Nazwiska i imiona os6b upowaznionych do reprezentowania oferenta - nalezy
wpisa¢ nazwisko i imie 0séb, ktére zgodnie z Krajowym Rejestrem Sgadowym Iub
innym aktem wewnetrznym sg upowaznione do zaciggania zobowigzan
finansowych w imieniu Wnioskodawcy;



§ 10) Nazwa, adres i telefon kontaktowy jednostki organizacyjnej bezposrednio
wykonujacej zadanie publiczne, o ktérym mowa w ofercie - punkt ten nalezy
wypetnié, jezeli projekt wykonuje placowka lub jednostka organizacyjna. W innym
przypadku nalezy napisac ,,nie dotyczy”;

§ 11) Osoba upowazniona do sktadania wyjasnien i uzupetnien dotyczacych oferty -
nalezy wpisac¢ imie i nazwisko oraz telefon kontaktowy (komoérkowy) osoby, ktéra
jest upowazniona do sktadania wyjasnien i uzupetnien dotyczacych oferty;

8§ 12) Przedmiot dziatalnosci pozytku publicznego - w podpunktach nalezy opisac
przedmiot nieodptatnej i/lub odptatnej dziatalnosci pozytku publicznego. Podziat
musi wynika¢ ze statutu. Opisanie dziatalnosci odptatnej, jest istotne szczegodlnie
w przypadku, gdy oferent deklaruje pobieranie optat od adresatéw zadania;

8§ 13) Przedmiot dziatalnosci gospodarczej - jesli oferent nie jest wpisany do rejestru
przedsiebiorcow nalezy napisa¢ ,nie dotyczy”. Jesli prowadzi dziatalnos¢
gospodarczg nalezy w podpunkcie a) wpisaé numer wpisu do rejestru,
a w podpunkcie b) opisaé przedmiot dziatalnosci gospodarczej.

II. Informacja o sposobie reprezentacji oferentéw wobec organu
administracji publicznej wraz z przytoczeniem podstawy prawnej -
w przypadku oferty indywidualnej, czyli sktadanej przez jednego oferenta, w tym polu
nalezy wpisac ,nie dotyczy”. Natomiast w przypadku oferty wspdlnej nalezy rubryke
obowigzkowo uzupetni¢, okreslajac czy podstawg sg zasady okreslone w statucie,
petnomocnictwie, prokurze czy tez innej podstawie.

II1. Szczeg6towy zakres rzeczowy zadania publicznego proponowanego do
realizacji:

§ 1. Krotka charakterystyka zadania publicznego - w tym miejscu powinno
znalez¢ sie streszczenie projektu. Nalezy opisac co chcemy zrobi¢ w tym zadaniu?,
dla kogo? i po co?;

§ 2. Opis potrzeb wskazujacych na koniecznos¢ wykonania zadania
publicznego, opis ich przyczyn oraz skutkow - nalezy tutaj opisa¢ problemy
i potrzeby, ktére odnoszg sie do danego obszaru, na jakim realizowany bedzie
projekt, przedstawi¢ diagnoze stanu wyjsciowego, mozna odwotywac sie do zrédet
wiedzy oferenta o problemie (np. doswiadczenia z innych projektow). Na tej
podstawie oceniany bedzie stopien w jakiej mierze problem, ktéry chcemy
rozwigzac zostat zidentyfikowany;

§ 3. Opis grup adresatow zadania publicznego - nalezy dokonac¢ identyfikacji
grupy docelowej oraz wskazac¢ jakg grupe chcemy obja¢ projektem. Nalezy
réwniez opisa¢ sposéb dotarcia do opisanej grupy i sposob rekrutacji oraz w jakim
stopniu projekt jest przydatny z punktu widzenia adresatow zadania;

§ 4. Uzasadnienie potrzeby — dotyczy tylko wnioskéw inwestycyjnych, w innym
przypadku nalezy wpisac ,,nie dotyczy”;

§ 5. Informacja, czy w ciagu ostatnich 5 Iat oferent/oferenci
otrzymat/otrzymali dotacje — dotyczy tylko wnioskéw inwestycyjnych, w innym
przypadku nalezy wpisac ,,nie dotyczy”;

§ 6. Zakladane cele realizacji zadania publicznego oraz sposdéb ich realizacji
— w tym miejscu nalezy wymieni¢ cele, ktére sq mozliwe do osiggniecia w wyniku
realizacji projektu. Cele te powinny sie przyczyni¢ do rozwigzania problemoéw
opisanych w czesci 111 pkt 2 oferty;

§ 7. Miejsce realizacji zadania — w tym punkcie nalezy poda¢ wszystkie miejsca
realizacji zadania;

§ 8. Opis poszczegolnych dziatan w zakresie realizacji zadania publicznego
— opis dziatan powinien znalez¢ odzwierciedlenie w kosztorysie i harmonogramie.
Nalezy uwzgledni¢ etap przygotowawczy zadania, realizacje zadania i etap
koncowy zadania. Jezeli zadanie realizowane jest z partnerem to nalezy podac



nazwe partnera oraz zakres zadan partnera w projekcie zgodnie z umowa.
W przypadku oferty wspélnej, nalezy wskazac doktadny podziat dziatan w ramach
realizacji zadania publicznego miedzy sktadajgqcymi oferte wspdlng.

9. Harmonogram — w tym miejscu nalezy podaé terminy rozpoczecia
i zakonczenia poszczegdlnych dziatan oraz liczbowe okreslenie skali dziatan
planowanych przy realizacji zadania publicznego (tzn. miar adekwatnych dla
danego zadania np. liczba $wiadczen udzielonych tygodniowo, miesiecznie, liczba
adresatéw). Dziatania zawarte w harmonogramie muszg by¢ zgodne
z kosztorysem;

10. Zakladane rezultaty realizacji zadania publicznego — w tym miejscu
nalezy wymieni¢ zakfadane rezultaty twarde (iloSciowe) oraz miekkie
(jakosciowe), ktére beda wynikaty z opisanych w czesci Il pkt 9 dziatan. Nalezy
poda¢ warto$¢ docelowg rezultatu np. liczbe oséb, ktére podniosg swoje
kwalifikacje, opis zmiany u adresatéw zadania np. zmiana postaw, zmiana
zachowan. Ponadto nalezy zaproponowac¢ monitorowanie rezultatéw (np. poprzez
ankiete, wywiad, liste obecnosci, testy wiedzy, liczbe wydanych certyfikatow).
Nalezy réwniez wyjasni¢ w jaki sposéb projekt wptywa na spotecznos¢ lokalng
oraz w jakim stopniu przyczyni sie do wzmocnienia potencjatu oferenta.

IV Kalkulacja przewidywanych kosztow realizacji zadania publicznego:

§

1. Kosztorys ze wzgledu na rodzaj kosztéw - to wyspecyfikowany
szczeg6towo budzet projektu, w ktorym nalezy wypetni¢ wszystkie pola zwigzane
z planowanym finansowaniem poszczegélnych dziatan realizowanych w ramach
projektu, w szczegdlnosci zakup ustug, zakup rzeczy itp. Dane w kosztorysie
nalezy wpisywac adekwatnie do opisanych kolumn. Oceniana bedzie racjonalnos¢
i spéjnos¢ kosztéw, czy sg one niezbedne z perspektywy realizacji projektu,

prawidtowos¢ kwalifikacji kosztéow oraz adekwatno$¢ i realno$¢ przyjetych
w kalkulacji stawek jednostkowych;
2. Przewidywane zrdédia finansowania zadania publicznego - nalezy

rozpisa¢ wysoko$¢ i procentowy udziat dotacji, srodkéw finansowych wilasnych
i Srodkéw finansowych z innych zrédet oraz wktadu osobowego, jezeli taki
wystepuje;

3. Finansowe $rodki z innych zrédel publicznych - nalezy podac¢ kwoty
dotacji otrzymane lub o ktdre organizacja wystgpita z innych Zrédet publicznych.
Nalezy podac nazwy poszczegdlnych organéw i kwoty uzyskanych srodkéw;
Uwagi, ktére moga mie¢ znaczenie przy ocenie kosztorysu — nalezy wpisac
informacje, ktére w opinii oferenta bedq miaty znaczenie przy ocenie oferty.

V. Inne wybrane informacje dotyczace zadania publicznego

§

1. Zasoby kadrowe przewidywane do wykorzystania przy realizacji
zadania publicznego - nalezy poda¢ informacje o kwalifikacjach
i doSwiadczeniu o0s6b, ktore beda zaangazowane przy realizacji zadania
publicznego, wraz z okresleniem zadan jakie beda realizowaty te osoby w ramach
projektu. Opisac nalezy takze zaangazowanie i kwalifikacje wolontariuszy - jezeli
wystepujg we wniosku;

2. Zasoby rzeczowe organizacji przewidywane do wykorzystania przy
realizacji zadania — w tym miejscu nalezy wymieni¢ zasoby rzeczowe, jakimi
dysponuje oferent lub partner, a ktére beda wykorzystane przy zadaniu np. lokal,
sprzet itp.;

3. Dotychczasowe doswiadczenia w realizacji zadan publicznych
podobnego rodzaju (ze wskazaniem, ktore z tych zadan realizowane bytly
we wspotpracy z administracja publiczng) — w tym miejscu nalezy wymienic
zrealizowane projekty (tytut, rodzaj, skala, wartos¢ itp.);



§

4. Informacja, czy oferent/oferenci przewiduje(-3) zlecac¢ realizacje
zadania publicznego w trybie, o ktorym mowa w art. 16 ust. 7 UoDPPiW —
nalezy wskazac czy oferent planuje zleci¢ realizacje zadania publicznego innym
podmiotom wymienionym w ww. Ustawie, ktdre nie sg strong umowy zawartej
z organem administracji publicznej. Jezeli nie zamierza zlecaé, wowczas nalezy
wpisac ,,nie dotyczy”.

W oswiadczeniach nalezy zaznaczy¢ odpowiednig opcje wykreslajgc niepotrzebne
informacje. Szczegdlng uwage nalezy zwrdci¢c na punkt drugi pamietajac, ze
zadeklarowanie pobierania optat od adresatéw zadania musi by¢ potwierdzone
informacjami zawartymi w Krajowym Rejestrze Sadowym lub statucie oferenta
o prowadzeniu odptatnej dziatalnosci pozytku publicznego. Ponadto w punkcie
trzecim data zwigzania oferenta ofertg musi by¢ spéjna z datg zakoniczenia zadania
podang na pierwszej stronie oferty.

Oferte musza podpisaé osoby zgodnie z danymi zawartymi w Krajowym
Rejestrze Sadowym, w innym rejestrze lub ewidencji, ktére s upowaznione do
reprezentowania oferenta na zewnatrz i zaciggania w jego imieniu zobowigzan
finansowych. Kazda strona zioZzonej oferty musi by¢ zaparafowana przez osoby,
ktére podpisaty oferte.

Tryb rozpatrywania ofert

1.

10.

Rozpatrzenie ofert nastgpi najpdzniej w ciggu 45 dni liczac od daty okreslonej jako
termin sktadania ofert.

Oferty spetniajace wszystkie wymogi formalne opiniuje powotana przez Zarzad
Powiatu w Kluczborku komisja konkursowa. Tryb powolywania i zasady dziatania
komisji konkursowej zawarte sq w programie wspotpracy powiatu kluczborskiego
Z organizacjami pozarzgdowymi na dany rok.

Komisja konkursowa ocenia oferte w oparciu o Karte Oceny Oferty stanowigcq
Zatacznik nr 1 do niniejszego dokumentu.

Rekomendacja oferty przez komisje konkursowg nie jest rdéwnoznaczna
Z zapewnieniem przyznania dotacji.

Ostatecznego rozstrzygniecia otwartego konkursu ofert dokonuje Zarzad Powiatu
w Kluczborku.

Odrzucenie oferty w wyniku oceny formalnej lub merytorycznej, a takze nie
przyznanie dotacji jest ostateczne i nie podlega procedurom odwotawczym.

Lista podmiotéw, ktore otrzymajg dotacje na realizacje zadan zostanie
opublikowana na stronie internetowej powiatu kluczborskiego -
www.powiatkluczborski.pl oraz w Biuletynie Informacji Publicznej i na tablicy
ogtoszen Starostwa Powiatowego w Kluczborku.

Wysoko$¢ przyznanej dotacji moze by¢ nizsza niz wnioskowana w ofercie. W takim
przypadku wnioskodawca jest zobowigzany zitozy¢ zaktualizowany harmonogram
i zaktualizowany kosztorys realizacji zadania publicznego lub moze wycofac oferte.

Do podmiotéw, ktére uzyskaty dotacje zostanie wystana w formie pisemnej
informacja o przyznaniu dotacji na realizacje zadania.

W przypadku rezygnacji z przyznanej dotacji podmiot zobowigzany jest do
natychmiastowego poinformowania w formie pisemnej o tym fakcie Zarzadu
Powiatu w Kluczborku.

Zawarcie umowy

1.

Szczegotowe warunki realizacji zadania zawiera umowa podpisana pomiedzy
Zarzadem Powiatu w Kluczborku, a oferentem wybranym w drodze konkursu.
Wz6r umowy okre$la Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia
15 grudnia 2010 roku w sprawie wzoru oferty i ramowego wzoru umowy
dotyczacych realizacji zadania publicznego oraz wzoru sprawozdania z wykonania
tego zadania (Dz. U. z 2011 r., Nr 6, poz. 25).



2.
3.

Zmiany umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
Umowa nie zostanie podpisana z oferentem, jezeli:

oferent nie rozliczyt sprawozdania z realizacji zadania publicznego za lata
poprzednie;

zostata wydana decyzja administracyjna w sprawie zwrotu dotacji wydatkowanej
w nadmiernej wysokosci, niezgodnie z przeznaczeniem oraz pobranej nienaleznie;
zostalo wydane orzeczenie sadu administracyjnego utrzymujace zaskarzong
decyzje administracyjnq.

Podmiot otrzymujacy dotacje nie moze wykorzystac i przeznaczy¢ Srodkéw na
inne cele niz okreslone w umowie.

Podmiot otrzymujacy dotacje zobowigzany jest do:

umieszczania herbu powiatu kluczborskiego oraz napisu o tresci: ,Zadanie
publiczne pod nazwg [wpisaé tytut zadania] wspétfinansowane ze Srodkow
powiatu kluczborskiego” na  wszystkich materiatach, informacyjnych,
promocyjnych, szkoleniowych i edukacyjnych (plakaty, ulotki, publikacje,
zaproszenia itp.), dotyczacych realizowanego zadania, w sposéb zapewniajacy jego
dobrg widocznos¢;

informowania, ze zadanie jest wspoétfinansowane z budzetu powiatu kluczborskiego
w informacjach dla mediéw, ogtoszeniach oraz wystgpieniach publicznych
dotyczacych realizowanego zadania.

Sprawozdanie z wykonania zadania

1.

Wykonanie  zadania podlega szczegétowemu  rozliczeniu  finansowemu
i rzeczowemu.

Termin rozliczenia przyznanej dotacji okreslony jest w umowie i nie moze on
przekracza¢ 30 dni od dnia wykonania zadania, o ktérym mowa w & 2 ust. 1

umowy.

Sprawozdanie nalezy ztozy¢ na formularzu, ktérego wzor okresla zatacznik Nr 3 do
Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 15 grudnia 2010 roku
w sprawie wzoru oferty i ramowego wzoru umowy dotyczacych realizacji zadania
publicznego oraz wzoru sprawozdania z wykonania tego zadania (Dz. U. z 2011 r.,
Nr 6, poz. 25).

Rozliczenie dotacji nastepuje na podstawie dokumentow ksiegowych (faktur,
rachunkéw), spetniajacych wymagania okreslone dla dowodu ksiegowego, ktére
zgodnie z ustawgq z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2013.330
j.t. z p6zn. zm.) sg podstawg stwierdzajgcq dokonanie operacji gospodarczej.

Wszystkie dokumenty ksiegowe zwigzane z realizacjg zadania zleconego przez
Zarzad Powiatu w Kluczborku, powinny by¢ wystawione na Zleceniobiorce
bedacego strong umowy i opisane w_sposob trwaty na odwrocie dowodu
ksiegowego zgodnie z Zatgcznikiem nr 2 do niniejszego dokumentu.

Rozliczenie wktadu osobowego wolontariuszy musi nastgpi¢ na podstawie
pisemnego porozumienia zawartego miedzy stowarzyszeniem/podmiotem
a wolontariuszem. Natomiast rozliczenie pracy spotecznej cztonkow
stowarzyszenia/podmiotu musi by¢ dokumentowane w formie o$wiadczen, ktérych
wzOr stanowi Zatgcznik nr 3 do niniejszego dokumentu.

Do sprawozdania nalezy dotaczy¢ materiaty dokumentujace dziatania faktycznie
podjete przy realizacji zadania np. listy uczestnikéw projektu, publikacje wydane
w ramach projektu, zdjecia, plakaty itp.

Do sprawozdania nie zatacza sie faktur, rachunkéw i oéwiadczen, ktére nalezy
przechowywaé¢ zgodnie z obowigzujgcymi przepisami i udostepnia¢ podczas
przeprowadzanych kontroli.




Instrukcja wypelniania sprawozdania

- Sprawozdanie (czesciowe/koncowe) — nalezy wybral ,sprawozdanie
koncowe”.

- Tytul zadania publicznego - nalezy wpisac¢ tytut zadania publicznego zgodnie
Z umowa.

- W okresie - nalezy poda¢ date rozpoczecia i zakonczenia zadania zgodnie
z umowgq i ewentualnym aneksem.

- W umowie nr.... zawartej w dniu... — nalezy przepisa¢ z umowy i ewentualnego
aneksu.

- Nazwa zleceniodawcy — nalezy wpisa¢ Zarzad Powiatu w Kluczborku.

- Nazwa zleceniobiorcy, siedziba, nr Krajowego Rejestru Sadowego, innego
rejestru lub ewidencji — nalezy wpisa¢ nazwe i adres oferenta oraz podac¢ nazwe
wilasciwego rejestru lub ewidencji.

- Data ztozenia sprawozdania — wypetnia zleceniodawca.

1. Sprawozdanie merytoryczne:

- 1. Informacja, czy zakladane cele realizacji zadania publicznego zostaty
osiagniete w wymiarze okreslonym w czesci III pkt 6 oferty. Jesli nie

wskazac dlaczego — w tym miejscu nalezy odnie$¢ sie do czesci 11l pkt 6 oferty
i doktadnie opisaé, w jaki sposob cele zostaty osiggniete i wyjasni¢ ewentualne
odstepstwa.

- 2. Opis wykonania zadania 2z wyszczegdllnieniem organizacji
pozarzadowych, podmiotow, o ktérych mowa w UoDPPioW, lub innych
podmiotéw wykonujacych poszczegdlne dziatania okreslone w czesci III
pkt 9 oferty - opis powinien zawiera¢ szczegétowq informacje o zrealizowanych
dziataniach zgodnie z ich uktadem zawartym w czesci Ill pkt 8 i 9 oferty, ktéra
byta podstawg przygotowania umowy. W opisie konieczne jest uwzglednienie
wszystkich dziatan, zakres w jakim zostaly one zrealizowane i wyjasnienie
ewentualnych odstepstw w ich realizacji, w odniesieniu do ich zakresu, jak
i harmonogramu realizacji.

- 3. Opis, w jaki sposdb dofinansowanie z dotacji inwestycji zwigqzanych
z realizacja zadania wplynelo na jego wykonanie — jezeli oferta nie
przewidywata inwestycji wpisac ,,nie dotyczy”.

- 4. Opis osiagnietych rezultatéw — nalezy odnies¢ sie do czesci 111 pkt 10 oferty
i opisac, czy zakladane rezultaty twarde i miekkie zostaty osiggniete iw jakiej
skali. Jesli nie to co zrobiono, aby zminimalizowa¢ to zagrozenie. Wszelkie
odstepstwa od =zaktadanej realizacji nalezy uzasadni¢. Nalezy uzasadni¢ tez
zmniejszenie skali osiggnietych rezultatéw i wptyw na osiggniete cele projektu.

- 5. Liczbowe okreslenie skali dziatan, zrealizowanych w ramach zadania -
nalezy odnies¢ sie do oferty i wskaza¢ dane liczbowe np. ilos¢ godzin wsparcia,
liczbe przeprowadzonych szkolen, liczbe uczestnikéw, ilo$¢ porad itp. Podane
informacje nalezy udokumentowac listami obecnosci, raportami, dokumentacjq
zdjeciowq itp.

I. Sprawozdanie z wykonania wydatkow

- 1. Rozliczenie ze wzgledu na rodzaj kosztéw - w czesci ,cato$¢ zadania
zgodnie z umowg” nalezy przenies$¢ dane z oferty lub zaktualizowanego kosztorysu,
ktére byty podstawg do sporzgdzenia umowy. Natomiast w czesci ,biezacy okres
sprawozdawczy” nalezy wpisac faktycznie poniesione wydatki.

- 2. Rozliczenie ze wzgledu na zrédto finansowania - w czesci ,catos¢ zadania
zgodnie z umowg” nalezy przenies$¢ dane z oferty lub zaktualizowanego kosztorysu,
ktére byty podstawg do sporzgdzenia umowy. Natomiast w czesci ,biezacy okres
sprawozdawczy” nalezy wpisac faktyczne wydatki i procentowy udziat.

- 3. Informacja o kwocie przychodéw uzyskanych przy realizacji umowy
i odsetek bankowych od srodkéow z dotacji zgromadzonych na rachunku
bankowym — nalezy podaé ewentualne przychody oraz wysokos$¢ odsetek od



dotacji jezeli takie wystgpity. Przychody oraz odsetki nalezy zwrdci¢ na rachunek
bankowy Zleceniodawcy podany w umowie. Dopuszczalne jest takze wydatkowanie
uzyskanych przychodéw i odsetek na realizacje zadnia publicznego, jednak
wytacznie na zasadach okreslonych w umowie i kosztorysie, bedacym zatacznikiem
do umowy.

- 4. Zestawienie faktur (rachunkéw) - dotyczy wszystkich dokumentow
ksiegowych zwigzanych z realizacjg zadania. Zestawienie powinno by¢ wypetnione
zgodnie z tabela.

W przypadku, gdy na fakturze sq jeszcze inne wydatki nie zwigzane z projektem,
nalezy wpisac tylko kwoty dotyczace projektu.

W celu czytelnej identyfikacji poniesionych kosztow oraz dowodow
potwierdzajgcych ich wydatkowanie, pozycje Kkosztorysu, zamieszczonego
w ofercie powinny by¢ odpowiednio odzwierciedlone w pozycjach kosztorysu,
zawartego w sprawozdaniu oraz analogicznie — w zestawieniu faktur i rachunkéw.
W ww. zestawieniu nie wpisuje sie dokumentéw dotyczacych wktadu
niefinansowego (wolontariat, praca spoteczna).

III. Dodatkowe informacje (cze$¢ III sprawozdania) —

w tym miejscu nalezy wpisa¢ wszelkie informacje, ktére mogg mie¢ wptyw na ocene
sprawozdania, a ktére nie sg wpisane w innych punktach sprawozdania np. informacje
na temat promocji Zleceniodawcy.

- Sprawozdanie musza podpisaé osoby, ktére podpisaty umowe. Te same osoby
muszg zaparafowac kazdg ze strony sprawozdania.

Kontrola realizacji zadania

1. Zlozone do Starostwa Powiatowego w Kluczborku sprawozdania sg poddawane
analizie formalnej, merytorycznej i finansowej. W przypadku braku uchybien
Zleceniobiorca zostaje pisemnie poinformowany o zaakceptowaniu przez Zarzad
Powiatu w Kluczborku danego sprawozdania. Natomiast w przypadku stwierdzenia
btedéw Zleceniodawca wzywa Zleceniobiorce do ztozenia stosownych korekt
i poprawek w wyznaczonym terminie.

Konsekwencjg nieodpowiednio rozliczonej dotacji moze by¢ jej zwrot.

Zgodnie z podpisang umowga Zleceniodawca sprawuje kontrole prawidtowosci
wykonania zadania publicznego przez Podmiot. Kontrola obejmuje prawidtowos¢
wykonania zadania oraz prawidlowos¢ wydatkowania przekazanych $rodkow
finansowych. Kontrola moze by¢ prowadzona zaréwno w trakcie, jak i po
zakonczeniu realizacji zadania.



Zatgcznik nr 1

KARTA OCENY OFERTY

I. INFORMACIJE PODSTAWOWE

11.| Nazwa oferenta

12.| Adres oferenta

13.| Obszar zadania publicznego

14.| Rodzaj zadania w ramach obszaru

15.| Tytut zadania publicznego

16.| Wnioskowana kwota dotacji

17.| Termin Data
skfadania ofert ztozenia oferty
18.| Terminy
poprawek
II. KRYTERIA OCENY FORMALNEJ] TAK NIE

15. | Oferent ztozyt tylko jedng oferte danym obszarze

16. | Oferta wpisuje sie w obszar i zadanie

17.| Oferta zostata ztozona przez uprawnionego oferenta

18. | Oferta zostata ztozona terminowo

19. | Oferta zostata ztozona na obowigzujacym druku

20. | Oferta posiada wszystkie wymagane zataczniki potwierdzone za zgodnos$¢
z oryginatem - aktualny (zgodny ze stanem faktycznym) odpis z rejestru
sadowego lub odpowiednio wycigg z ewidencji lub innego dokumentu
potwierdzajacego status prawny oferenta i umocowanie oséb go
reprezentujacych. Umowe partnerskg w przypadku partnera
wystepujacego w czesci 111 pkt 8 oferty.

21.| Dziatania przewidziane w projekcie sg zgodne z zakresem dziatalnosci
odpfatnej i/lub nieodptatnej, zawartych w statucie organizacji oraz oferent
nie wskazat jako jedno ze zrédet finansowania $rodkéw wiasnych optaty od
adresatow zadania mimo, ze organizacja nie prowadzi dziatalnosci
odptatnej?

22.| Oferta jest zaparafowana, opieczetowana i podpisana przez uprawnione
osoby

Podsumowanie -
oferta spetnia wszystkie kryteria oceny formalnej

III. KRYTERIA OCENTY MERYTORYCZNEJ]

Oferta |Merytoryczna zawartosc oferty Maksymalna | Przyznana | Uwagi
liczba liczba
punktow punktow

| Czy dane oferenta sg spojne z danymi 5

zawartymi w zatgczniku (Krajowym
Rejestrze Sgqdowym, innym rejestrze lub
ewidencji)?

1l 1 W jakim stopniu opisano charakterystyke 8
projektu? Czy wskazano co chcemy zrobic,
dla kogo i po co?




1.2 W jakim stopniu problem zostat
zidentyfikowany i uzasadniony przez

oferenta?

1.3 W jakim stopniu trafnie zidentyfikowano
grupe docelowg, projektu? Czy wskazano
sposob dotarcia do opisanej grupy,

rekrutacje, liczbe beneficjentow?

1.6 W jakim stopniu wskazany cel/cele projektu
wynika/wynikajg ze zidentyfikowanych
probleméw i przyczynig sie do jego

rozwigzania?

1.7 Czy wskazano miejsce/miejsca wykonywania

zadania?

111.8 W jakim stopniu opis jest spojny

z harmonogramem i kosztorysem? Czy
przewidziane do realizacji dziatania
przyczyniajq sie do rozwigzywania
zidentyfikowanych problemoéw?

111.9 Czy harmonogram zawiera terminy
rozpoczecia i zakonczenia realizacji
poszczegdlnych dziatan oraz liczbowe
okreslenie skali dziatari planowanych przy
realizacji zadania publicznego? Czy dziatania
zawarte w harmonogramie sg zgodne

z kosztorysem?

10

111.10 W jakim stopniu osiggniecie zaktadanych
rezultatéw przyczyni sie do realizacji celu

projektu, zmieni sytuacje beneficjentow?

111.10 Czy zaktadane rezultaty mozliwe sg do

osiggniecia?

Razem

65

Wymagana ilos¢ punktow w tej czesci - 39 (60%)

Szczegodtowe uzasadnienie przyznanej oceny:

Oferta Kalkulacja przewidywanych kosztow Maksymalna | Przyznana | Uwagi
liczba liczba
punktow punktow
v Na ile kalkulacja kosztéw jest uzasadniona 10
i spéjna z planowanymi dziataniami
v Prawidtowos$¢, przejrzystosc kalkulacji 10
kosztéw i kwalifikowalnos¢ kosztow
v Whnioskowana kwota jest procentowo zgodna 5
z zatozeniami konkursu
Razem 25

Wymagana ilos¢ punktow w tej czesci - 15 (60%)

Szczegodtowe uzasadnienie przyznanej oceny:




Oferta |Zasoby kadrowe i rzeczowe Maksymaln | Przyznan |Uwagi
oferenta a ocena a liczba
punktowa |punktow

V.1 Zasoby kadrowe - kwalifikacje osdb 4
zaangazowanych w realizacje projektu w tym
wolontariuszy

V.2 Zasoby rzeczowe - zaplecze lokalowe, 3

wyposazenie itp.

V.3 Doswiadczenie oferenta w realizacji 3
podobnych projektow

Razem 10

Wymagana ilos¢ punktow w tej czesci - 5 (50%)

Szczegodtowe uzasadnienie przyznanej oceny:

taczna liczba punktow 100

Oferta, aby otrzymac pozytywna_ocene, musi uzyskac nie mniej niz 59 punktéw.

V. PROPOZYCJA I UZASADNIENIE KOMISJI:

Na posiedzeniu W dNiU .......ccooiiiiniiiee Komisja Konkursowa proponuje
przyzna¢ dotacje / nie przyzna¢ dotacji ” z budzetu powiatu kluczborskiego w wysoko$ci
................................................. zt

LGS (e Xl L= )
UZASAANIEINIE = .ot e e ettt h e es bt e e e e

Podpisy Komisji Konkursowej

VI. DECYZJA ZARZADU POWIATU W KLUCZBORKU:

Po zapoznaniu sie z propozycjg Komisji Konkursowej Zarzadu Powiatu w Kluczborku na

posiedzeniu W dniu .......cccoiiiiiiiiii przyznaje dotacje / nie przyznaje
dotacji  z budzetu powiatu kluczborskiego W WySOKOSCi .............c.cc.occvoreiviieonreieeeeen. z
LGS (e Xl L= SR )

Podpis Przewodniczgcego Zarzgdu

K niepotrzebne skresli¢



Zatgcznik nr 2

OPIS FAKTURY
/pieczeé organizacji/

Operacja dotyczy realizacji zadania /podac nazwe zadanial.....................cceeeieeeiiiinion e

zgodnie Z zawartd UMOWE, NI .........cooooiiiiiiieie e e eee e e e e e e eeeiaeeeeae e zdnia ...,

1 ANEKSEIM NIF e zddnia .o

/dopisa¢ w przypadku aneksu/

ZAKUP/USIUGA ...ttt
/opisac co, dla kogo i w jakim celu/

zostata wykonana zgodnie z pozycjg KOSZtorysu Nr ...........ccccceoeeieiiiineieeeiee.

KWOTA ....cooooooii e ZE
a) z dotacji Zarzadu Powiatu w Kluczborku: .......c..ccceevveeeeeeenne Z4
b) ze $rodkéw finansowych wiasnych: ... 2k

c) ze $rodkéw finansowych z innych zrédet: ............cccooooveeiiiii zt
Kwote na fakturze ..................... zt ~ zaptacono przelewem/gotéwka w dniu ...................

Srodki wydatkowane zostaty zgodnie z ustawg Prawo zamowien publicznych.

4. ,Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym?”:
/data, pieczatka imienna i funkcja lub czytelny podpis osoby uprawnionej zgodnie z KRS/

5. ,,Sprawdzono pod wzgledem rachunkowym i formalnym”:
/data, pieczatka imienna i funkcja lub czytelny podpis osoby uprawnionej zgodnie z KRS/

6. ,Zatwierdzono do zapfaty”:
/data, pieczatka imienna i funkcja Ilub czytelny podpis osoby odpowiedzialnej za prowadzenie ksiegi
rachunkowej/



Zatgcznik nr 3

OSWIADCZENIE CZLONKA STOWARZYSZENIA/INNEGO PODMIOTU

PRACUJACEGO SPOLECZNIE

Ja nizej podpisany/a o$wiadczam, ze w dniu/dniach

/nazwa i adres/
nastepujace dziatania:

Dziatania te byly prowadzone w ramach projektu

/tytut zadania/

wspotfinansowanego przez Zarzad Powiatu w Kluczborku.

Wyliczenie wartosci wykonanej

P ACY 2.

/ilo$¢ jednostek wraz z rodzajem miary x koszt jednostkowy = wycena wykonanej pracy/

Szacowana warto$¢ wykonanej pracy Wynosi ... zt.

/podpis cztonka stowarzyszenia/cztonka innego podmiotu/

Potwierdzenie wykonanej pracy

/pieczeé organizacji i pieczatka imienna lub czytelny podpis osoby uprawnionej zgodnie z KRS/



Zatgcznik Nr 4

UMOWA PARTNERSKA

Przy realizacji Zadania publicznego o

wspoffinansowanego ze srodkéw powiatu kluczborskiego, zwanego dalej Zadaniem
zawarta dnia .......cooooiiiiiiiiii w

(nazwa, adres, nr KRS, nr REGON)
petnigcym funkcje Partnera Wiodacego (Wnioskodawcy),
reprezentowanym przez

(nazwa, adres, nr KRS, nr NIP, nr REGON)
reprezentowanym przez

8§ 1. Zakres/ cel Umowy

1. Przedmiotem niniejszej umowy jest uregulowanie wzajemnych praw i obowigzkéw
Stron, w zwigzku z realizacjg Zadania. Umowa okre$la zasady funkcjonowania
Partnerstwa - wspotpracy miedzy Partnerami przy realizacji Zadania, w szczegoélnosci
zasady wspotpracy Partnera Wiodacego z pozostatym/pozostatymi Partnerem/ami.

2. Partnerzy stwierdzajg zgodnie, ze Partnerstwo zawigzane zostato w celu realizacji
Zadania.

3. Partnerzy stwierdzajg zgodnie, ze Partnerstwo zawigzane zostato na okres od
............... (o [0 TR

8§ 2. Ogdllne warunki umowy muszg by¢ zgodne z Zasadami przyznawania i rozliczania
dotacji w ramach ogtoszonego otwartego konkursu ofert na dotacje wspierajgce
realizacje zadan publicznych przez powiat kluczborski.

§ 3. Obowiazki i uprawnienia Partnerow

1. Na mocy niniejszej umowy Strony zobowigzujg sie do wspotpracy przy realizacji
Zadania, w szczegolnosci

2. Obowigzki Partneréw:

1) obowigzki Partnera Wiodacego —

3. W ramach realizacji Zadania, Partnerzy sg zobowigzani do:

1) realizowania Zadania, zgodnie z Zasadami przyznawania i rozliczania dotacji w ramach
ogfoszonego otwartego konkursu ofert na dotacje wspierajgce realizacje zadan
publicznych przez powiat kluczborski.

2) zapewnienia promocji Zadania, zgodnie z Zasadami przyznawania i rozliczania dotacji
w ramach ogtoszonego otwartego konkursu ofert na dotacje wspierajgce realizacje zadan
publicznych przez powiat kluczborski, przy czym Partner Wiodacy dokona wszelkich
staran, aby informowac¢ Partnera/éw o obowigzkach wynikajacych z tego dokumentu i
zmianach w tym zakresie.

3) poddania sie kontroli Zarzadu Powiatu w Kluczborku w zakresie prawidtowosci
wykonywania zadania.



§ 4. Sprawozdawczosc¢

Partner/rzy zobowigzani sq do przekazywania Partnerowi Wiodacemu informacji na temat
realizacji Zadania niezbednych do sporzadzenia sprawozdania z realizacji zadania, o
ktorym mowa w Zasadach przyznawania i rozliczania dotacji w ramach ogtoszonego
otwartego konkursu ofert na dotacje wspierajgce realizacje zadan publicznych przez
powiat kluczborski.

8§ 5. Monitoring i kontrola

1. Partner Wiodacy zobowigzuje sie na biezgco monitorowacé prawidtowosc¢ realizacji
Zadania.

2. W sytuacji przeprowadzania przez Zarzad Powiatu w Kluczborku monitoringu lub
kontroli strony umozliwig bezzwtocznie petny i niezakiécony dostep do wszelkich
informacji, dokumentéw, zwigzanych z realizacjg Zadania.

8§ 6. Zmiana umowy
Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

8§ 7. Rozwigzywanie sporow
Strony beda dazyly do polubownego rozwigzywania sporéw powstatych w zwigzku z
realizacjq niniejszej umowy.

8§ 8. Rozwiagzanie umowy

1. Umowa moze zosta¢ rozwigzana przed jej zakonczeniem w przypadku rozwigzania lub
wypowiedzenia Umowy o dofinansowanie realizacji Zadania miedzy Partnerem Wiodacym
a Zarzgdem Powiatu w Kluczborku.

2. Partner/rzy nie mogg przenosi¢ na inne podmioty praw i obowigzkéw wynikajacych
Z niniejszej umowy, chyba, ze wyrazi na to zgode Zarzad Powiatu w Kluczborku.

§ 9. Postanowienia koncowe

1. Niniejsza umowa wchodzi w zycie w dniu podpisania.

2. Niniejsza umowa pozostaje w mocy do dnia uptywu okresu obowigzywania Umowy
o dofinansowanie realizacji Zadania miedzy Partnerem Wiodqcym a Zarzadem Powiatu
w Kluczborku.

3. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowgqg stosuje sie przepisy Kodeksu
cywilnego i innych wtasciwych przepiséw prawa krajowego.

4. Umowa zostata sporzadzona w ............... jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym
dla kazdej ze Stron.
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