Zarzadzenie Nr OR.120.31.2021
Starosty Kluczborskiego
z dnia 23 czerwca 2021 roku.

w sprawie okresienia obowiazkéw i odpowiedzialnoéci w zakresie:
sprawozdawczosci z tytutu udzielonej badz nieudzielonej pomocy publicznej;
sprawozdawczosci o zalegloSciach przedsigbiorcéw 2z tytutu sSwiadczen
naleznych na rzecz sektora finanséw publicznych; sprawozdawczosci z tytutu
udzielonej badz nieudzielonej pomocy publicznej w rolnictwie i rybotéwstwie.

Na podstawie art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 920, z 2021 r. poz.1028), w zwigzku z art. 32 ust.
1, art, 32a ust. 1 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach
dotyczacych pomocy publicznej (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 743), na podstawie
rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 5 stycznia 2017 r. w sprawie sprawozdan
0 udzielonej pomocy publicznej w rolnictwie lub ryboléwstwie oraz informacji
0 nieudzieleniu takiej pomocy (Dz. U. z 2017 r. poz. 120 ze zm.), rozporzadzenia Rady
Ministréw z dnia 7 sierpnia 2008 r. w sprawie sprawozdan © udzielonej pomocy
publicznej, informacji o nieudzieleniu takiej pomocy oraz sprawozdan o zalegtosciach
przedsiebiorcéw we wpfatgch swiadczen naleznych na rzecz sektora finanséw publicznych
(Dz. U. z 2016 poz. 1871'ze zm.), Zarzgdza sig co nastepuje:

§ 1. Zarzadzenie okresla zasady dotyczace przekazywania przez Jednostki
Organizacyjne Powiatu Kluczborskiego, Wydziaty merytoryczne Starostwa Powiatowego
w Kluczborku oraz pracownikéw, ktérym powierzono wykonywane tych zadan:

1) informacji o udzielonej pomocy publicznej oraz informacji o nieudzielonej takiej
pomocy, innej niz pomoc publiczna w rolnictwie lub rybotdwstwie,

2) informacji o zalegtodciach przedsiebiorcow we wptatach $wiadczen naleznych na
rzecz sektora finansow publicznych, ‘

3) informacji o udzielonej pomocy publicznej oraz pomocy de minimis oraz informaciji
o nieudzielonej takiej pomocy w rolnictwie [ub rybotéwstwie.

§ 2, liekro¢ w niniejszym Zarzadzeniu mowa jest o:

1) .aplikacji SHRIMP" nalezy przez to rozumieé aplikacje informatyczng, dziatajaca
w przeglagdarce internetowej pod nazwa System Harmonogramowania Rejestracji
i Monitorowania Peamocy Publicznej.

2) .uzytkowniku nadrzednym aplikacji” nalezy przez to rozumieé upowaznionego
przez Staroste Kluczborskiego uzytkownika posiadajacego login i hasto do aplikacji
jako administrator lokalny aplikacji SHRIMP nadany przez Urzad Ochrony
Konkurencji i Kansumentdéw Departament Monitorowania Pomocy Publicznej.

3) .uzytkowniku podrzednym” nalezy przez to rozumieé uzytkownika zatozonego
przez uzytkownika nadrzednego w celu wprowadzania danych do aplikacji SHRIMP
o udzielenie pomocy publicznej.

§ 3. Sprawozdania o udzielonej pomocy publicznej oraz informacje o nieudzieleniu
pomocy publicznej w danym okresie sprawozdawczym, nalezy przekazywad do Urzedu
Ochrony Konkurencji i Konsumentdéw, w systemie online z wykorzystaniem aplikacji
SHRIMP, w terminie okreslonym w rozporzadzeniu,

§ 4. Zobowigzuje sie kierownikéw Jednostek Organizacyjnych Powiatu Kiuczborskiego,
Naczelnikow  Kierownikéw  wydziatébw merytorycznych  Starostwa Powiatowego
w Kluczborku oraz pracownikéw, ktérym powierzono wykonywane tych zadarn do



przestrzegania obowiazku sprawozdawczego wynikajacego z przepiséw art. 32 ustawy
z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej.

§ 5. Proces realizacji obowigzku sprawozdawczego przy uzyciu aplikacji SHRIMP opisany
jest w ,Procedurze nadawania uprawnien do aplikacji SHRIMP Kierownikom Jednostek
Organizacyjnych Powiatu Kluczborskiego, Naczelnikom | Kierownikom Wydziatéw
merytorycznych Starostwa Powiatowego w Kluczborku” oraz pracownikom, ktérym
powierzono wykonywane tych zadan, stanowiacej zalgcznik do niniejszego Zarzadzenia.

& 6. Wyznacza sie Panig Elzbiete Frasiak - Podinspektora w Wydziale Finansowym
Starostwa Powiatowego w Kluczborku na uzytkownika nadrzednego aplikacji SHRIMP
nadajacego uprawnienia dla uzytkownikéw podrzednych.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zafacznik nr 1

do Zarzadzenia Starosty
Kluczborskiego Nr OR,120.31.2021.
.z dnia 23 czerwca 2021 r.

Procedura nadawania uprawnief do aplikacji SHRIMP Kierownikom Jednostek
Organizacyjnych Powiatu Kluczborskiego oraz Kierownikom Wydzialéw
merytorycznych Starostwa Powiatowego w Kluczborku.

8 1. Kierownicy Jednostek Organizacyjnych Powiatu Kluczborskiego, Naczelnicy
Kierownicy Wydziatdw merytorycznych w Starostwie Powiatowym w Kluczborku oraz
pracownicy, ktérym powierzono wykonywane tych zadan zobowiazani sg do sporzadzania
sprawozdan o udzielonej pomocy publicznej i informacji o nieudzieleniu takiej pomocy
publicznej za pomoca aplikacii SHRIMP,

§ 2. Uzytkownik nadrzedny, jako osoba wyznaczona i zgtoszona w Urzedzie Ochrony
Konkurencji i Konsumentow oraz reprezentujaca podmiot udzielajacy pomocy,
koordynuje kwestie do aplikacji SHRIMP innym uzytkownikom pracujacym w aplikacji na
kontach tzw. uzytkownikéw podrzednych.

§ 3. Kierownicy Jednostek Organizacyjnych Powiatu Kluczborskiego zobowiazani sg do
wypetnienia wniosku o nadanie, modyfikacje oraz odebranie uprawnien do aplikaciji
SHRIMP stanowiacego zatacznik nr 1 do niniejszej procedury oraz przestaniu w formie
elektronicznej na adres skrzynki emailowej starostwo@powiatkluczborski.pl w cetu
nadania przez uzytkownika nadrzednego aplikacji SHRIMP dostepu do aplikacji badz
odebrania takiego dostepu dla oséb korzystajacych a aplikacji SHRIMP.

§ 4. Uzytkownik nadrzedny aplikacji SHRIMP po otrzymaniu wniosku zaktada konto -
uzytkownika podrzednego lub odbiera uprawnienia uzytkownikow podrzednych.
Przekazuje osobie ubiegajacej si¢ o dostep do aplikacji SHRIMP w sposéb bezpieczny
login oraz hasta aktywujace aplikacje SHRIMP.

§ 5. Uprawnieni przez Kierownikow Jednostek Organizacyjnych Powiatu Kluczborskiego,
Naczelnikow i Kierownikéw Wydziatdw merytorycznych pracownicy, udzielajacy pomocy
publicznej, ponoszg pefna odpowiedzialno$¢ stuzbowg za prawidiowo$é merytoryczng
wprowadzanych danych oraz terminowosé sporzadzanych danych w aplikacji SHRIMP.



Zatacznik Nr 1
do Procedury nadawania
uprawnien do aplikacji SHRIMP

Stanowisko stuzbhowe

WNIOSEK
o nadanie uprawnien/odebranie uprawnien

do obstugi aplikacji SHRIMP (System Harmonogramowania Rejestracji i Monitorowania
Pomocy Publicznej)

Dane uzytkownika:

Nazwisko

Imieg

Stanowiske stuzbowe

Telefon

e-mail

Whnioskuje o:

Zatozenie konta w apllkac_]l SHRIMP | nadame uprawnien uzytkownika podrzednego/
odebranie uprawnien do aplikacji SHRIMP, *

Uprawnienia beda przyznane®

L] Na okres 0d .oeeeeveeeevvveeernn O oo, r.

Ll na czas nieokreslony

AN EE AT AN NS IR ER AR NI ERI N EIRIRE

Data i podpis Kierownika Jednostki

* niepotrzebne skresli¢



Zatacznik Nr 2
do Procedury nadawania
uprawniert do aplikacji SHRIMP

............................... L dNid@ T

UPOWAZNIENIE
DO PRZETWAZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Na podstawie art.29 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/697 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych csobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE - zwanego w skrdcie RODO,

Pani/Pan™......ooiieieeeeesre s
ZatrudnioNa/ZatrUANMIONY™ ........oooee ettt e cer et ress st s e e )

Na STANOWISKU.....on e eee e e e e e e s eananan

otrzymuje upowaznienie

do dostepu do systemu informatycznego ,System Harmonogramowania Rejestracji
i Monitorowania Pomocy Publicznej SHRIMP”, jako uzytkownik pomocniczy o loginie
................................................ . W tym do przetwarzania danych osobowych w zbiorze SHRIMP
w zakresie uprawnien do aplikacji ,Edycja tylko wiasnych PP”,

Upowaznienie obowigzuje w okresie od podpisania niniejszego upowaznienia do cofniecia
uprawnien dostepu do systemu informatycznego SHRIMP.

OSWIADCZENIE

1. Zobowigzuje sie do zachowania tajemnicy i nieujawniania osobom
nieuprawnionym danych osobowych, (do ktérych mam lub bede miat dostep w trakcie
wykonywania czynnosci zieconych przez pracodawce w fizycznym obszarze przetwarzania
w zwigzku z wykonywana praca), ktérych Administratorem jest Starosta Kluczborski.

2. Zobowigzuje sie do zachowania szczegélnej starannosci w trakcie wykonywania
operacji przetwarzania danych osobowych w celu ochrony intereséw osoéb, ktérych dane
dotycza,

3. Zobowiazuje sie do zabezpieczania danych przed ich udostepnieniem osobom
nieupowaznionym.

* niepotrzebne skreslic



