ZARZADZENIE NR OR.120.8.2021 -
Starosty Kluczborskiego
z dnia 25 stycznia 2021 r.

w sprawie udzielania oraz sposobu rozliczania jednorazoWych zaliczek na pokrycie
drobnych wydatkéw w Starostwie Powiatowym w Kluczborku

Na podstawie art.10 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci { Dz.U. z 2019 r. poz. 351
z pézn.zm.) oraz § 2 uchwaty Nr 100/405/2021 Zarzadu Powiatu w Kluczborku z dnia 25 stycznia
2021 r. w sprawie upowazZnienia kierownikdow jednostek organizacyjnych powiatu kluczborskiego-
do udzielania jednorazowych zaliczek na pokrycie drobnych wydatkdéw zarzadzam co nastepuje:

g§1l. W Starostwie Powiatowym w Kluczborku w 2021 roku udzielane beda zaliczki gotowkowe
do rozliczenia pracownikom Starostwa Powiatowego na pokrycie uzasadnionych wydatkow
oraz w szczegoinych wypadkach na pokrycie kosztéw podrézy stuzbowych w wysokoéci do 3.000,00
zt.

- §2. Zasady rozliczania udzielonych zaliczek:
1)Zaliczki powinny by¢ rozliczane w terminie do kofica miesiaca w ktdrym zostaly udzielone,
ostateczny termin rozliczenia winien nastgpi¢ do konca roku budzetowego oraz przed rozwigzaniem
stosunku pracy.
2)Zaliczki udzielone pod koniec roku nalezy rozliczy¢ do 30 grudnia 2021 r.
3)Przed udzieleniem zaliczki nalezy od pracownika pobraé pisemna zgode na potracenie
z wynagrodzenia pobranej zaliczki, a nie rozliczonej w terminie okreslonym w pkt.1i 2.
4)Jezeli pobrana zaliczka nie zostata rozliczona w terminie okrestonym w pkt. 1 i 2 nalezy
ja potrgci¢ z najblizszego wynagrodzenia, a do czasu nie rozliczenia sie z pobranej zaliczki
pracownikowi nie bgda udzielane inne zaliczki.
5)Sumy zaliczek udzielonych przed koncem roku, a nie wydatkowanych powinny by¢ wplacone
na rachunek Starostwa najpozniej do 30 grudnia 2021 r.

§3. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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