Zatacznik Nr 1

do Uchwaty Zarzadu Powiatu Kluczborskiego
Nr 59/234/2020

z dnia 10 marca 2020 r.

ZASADY (WYTYCZNE) SPORZADZANIA INFORMACII DODATKOWE)]
DO SPRAWOZDANIA FINANSOWEGO POWIATU KLUCZBORSKIEGO

Na podstawie § 28 ust.1 pkt.5 rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finansow z dnia
13 wrzesnia 2017 roku w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedziby poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2017 r
poz. 1911 z pdzn.zm.), wprowadza sie wytyczne w zakresie sporzadzania Informacji
dodatkowej, stanowigcej zatacznik do sprawozdania finansowego Powiatu Kluczborskiego.

Celem wytycznych jest ujednolicenie zasad sporzadzania informacji dodatkowej
wynikajacej z przepisow.

Maksymalna liczba znakéow w kazdej z tabel nie moze przekroczy¢ liczby 256.

Czesci informacji dodatkowej

Informacja dodatkowa zgodnie z § 28 ust.1 pkt.5 w/w rozporzadzenia skfada sie z:
1) Czes$¢ 1 ,Wprowadzenie do sprawozdania finansowego”
2) Czes¢ 11 ,Dodatkowe informacje i objasnienia”

Przepisy w/w rozporzadzenia okreslajg wymagany szczegoétowy zakres informacji
dodatkowej. Wzér informacji dodatkowej okresla Tabela nr 1.

Poszczegdlne pozycje informacji dodatkowej prezentuje sie z zastosowaniem
wytycznych wskazanych w dalszej czesci.

I. Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, obejmuje w szczegolnosci:
(Czes¢ I informacji dodatkowej)

1.1.Nazwe jednostki — w sprawozdaniu jednostkowym nalezy podac¢ nazwe
jednostki budzetowej, w sprawozdaniu jednostki samorzadu terytorialnego nalezy podac
nazwe jednostki samorzadu terytorialnego,

1.2.Siedzibe jednostki - w sprawozdaniu jednostkowym nalezy podac siedzibe jednostki
budzetowej, w sprawozdaniu jednostki samorzadu terytorialnego nalezy podac siedzibe
jednostki samorzadu terytorialnego,

1.3.Adres jednostki - w sprawozdaniu jednostkowym nalezy poda¢ adres jednostki
budzetowej, w sprawozdaniu jednostki samorzadu terytorialnego nalezy podac¢ adres
jednostki samorzadu terytorialnego.

1.4.Podstawowy przedmiot dziatalnosci jednostki - nalezy wymieni¢ zadania zgodnie z
regulaminem jednostki budzetowej lub Statutem Powiatu (np. Starostwo Powiatowe -
ustugi administracyjne $wiadczone dla ludnosci oraz ustugi z art. 4 ust. 1 o samorzadzie
powiatowym, Jednostka samorzadu terytorialnego (Powiat) - zaspakajanie zbiorowych
potrzeb wspdlnoty powiatu - $wiadczenia ustug wymienionych w art.4 ust. 1 o samorzadzie
powiatowym),



2. Wskazanie okresu objetego sprawozdaniem - np. za 2019 rok - od 01.01.2019r. do
31.12.2019r.,

3. Wskazanie, ze sprawozdanie finansowe zawiera dane taczne, jezeli w sktad jednostki
samorzadu terytorialnego wchodzg jednostki sporzadzajace samodzielne sprawozdania
finansowe - dotyczy sprawozdania finansowego jednostki samorzadu terytorialnego, nie
dotyczy jednostkowych informacji dodatkowych,

4. Omowienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywow i
pasywow (takze amortyzaciji).

Stosownie do art. 3 ust. 1 pkt. 11 ustawy o rachunkowosci, przez przyjete zasady
rachunkowosci rozumie sie wybrane i stosowane przez jednostke rozwigzania dopuszczone
ustawa.

5. Inne informacje
Nalezy zapisa¢ informacje, majgce wptyw na zrozumienie pozostatych informacji, majacych
istotny wptyw na sporzadzane sprawozdania finansowe.

Informacje o wzajemnych rozliczeniach miedzy jednostkami, o ktérych mowa w §
27 ust. 2 i 3 rozporzadzenia w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont, np. wzajemne
naleznosci i zobowigzania oraz inne rozrachunki o podobnym charakterze, majgce wptyw
na warto$¢ wytaczen wzajemnych rozliczen nalezy przedstawi¢ w Tabeli 2.

I1I. Dodatkowa informacja i objasnienia obejmuja w szczegélnosci:
(Czes¢ 11 informacji dodatkowej)

1.1. Szczego6towy zakres zmian wartosci grup rodzajowych srodkéw trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych, zawierajacy stan tych aktywéw na poczatek roku
obrotowego, zwiekszenia i zmniejszenia z tytutu: aktualizacji wartosci, nabycia,
rozchodu, przemieszczenia wewnetrznego oraz stan koricowy, a dla majatku
amortyzowanego — podobne przedstawienie standw i tytutdw zmian dotychczasowej
amortyzacji lub umorzenia.

Dane z tej pozycji powinny wynikac z kont:

011 - ,Srodki trwate”

013 -, Pozostate $rodki trwate”

014 - ,Zbiory biblioteczne”

020 - ,Wartosci niematerialne i prawne”

071 - ,Umorzenie $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”

072 - ,Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych
oraz zbioréw bibliotecznych”

W wierszu 1.1 nalezy wykazac informacje w zakresie wartosci poczgatkowej, umorzenia i
wartosci netto - tak aby przedstawi¢ powigzanie z aktywami bilansu.

Dane nalezy przedstawi¢ w Tabeli nr 3.

1.2. Aktualng wartos¢ rynkowa Ssrodkdéw trwatych, w tym dobr kultury - o ile jednostka
dysponuje takimi informacjami.

W wierszu 1.2 wykazuje sie aktualng warto$¢ rynkowg $rodkéw trwatych, w tym débr
kultury - o ile jednostka dysponuje takimi informacjami. Wypetnienie tej pozycji w
informacji dodatkowej ma charakter warunkowy, czyli bedzie ona wypetniona pod
warunkiem posiadania takich danych (pozycja fakultatywna). Przyktadem posiadania
aktualnej wartosci rynkowej srodkow trwatych moze by¢:

a) dysponowanie operatem szacunkowym w celu np. sprzedazy $rodka trwatego,

b) aktualna wartos¢ stanowigca podstawe ubezpieczenia,

c) decyzja dotyczaca ustalenia optat za trwaty zarzad, z ktorej wynika aktualna wartos¢



rynkowa nieruchomosci, ustalona przez rzeczoznawcow.

Przedstawienie w informacji dodatkowej aktualnej wartosci rynkowej srodkéw trwatych
pozwala na wykazanie réznicy miedzy faktyczng aktualng wartoscig a wartoscig ksiegowa,
ktora jest wartoscig historyczna.

1.3. Kwote dokonanych w trakcie roku obrotowego odpiséw aktualizujacych wartos¢
aktywow trwatych odrebnie dla diugoterminowych aktywéw niefinansowych (wartosci
niematerialnych i prawnych, srodkéw trwatych, srodkéw trwatych w budowie) oraz
dtugoterminowych aktywoéw finansowych (udziatow, akcji).

Trwatg utrate wartosci srodka trwatego wedtug ustawy o rachunkowosci powoduje:

- przeznaczenie $rodka trwatego do likwidacji,

- wycofanie go z uzytkowania lub inne przyczyny.

Wymienione okolicznos$ci mogg uzasadnia¢ dokonanie odpisu aktualizujacego, ktory
doprowadzi warto$¢ s$rodka trwatego wynikajacego z ksiag rachunkowych do ceny
sprzedazy netto, a w przypadku jej braku, do ustalonej w inny sposéb wartosci godziwej.
Odpisy aktualizujgce moga takze dotyczy¢ posiadanych akcji, udziatéw jezeli na dzien
bilansowy ich warto$¢ ksiegowa jest wyzsza od ceny rynkowej.

1.4. Wartos¢ gruntéw uzytkowanych wieczyscie.

Grunty uzytkowane wieczyscie sg to grunty, ktorych wiascicielem jest Skarb Panstwa lub
Jednostka Samorzadu Terytorialnego, oddane jednostce w uzytkowanie wieczyste.

Dane nalezy przedstawi¢ w Tabeli nr 4.

1.5. Wartos¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke srodkéw

trwatych, uzywanych na podstawie umoéw najmu, dzierzawy i innych uméw, w tym z

tytutu umoéw leasingu.

W wierszu 1.5. wykazuje sie wartos¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez
jednostke $rodkow trwatych, uzywanych na podstawie umdéw najmu, dzierzawy i innych
umoéw, w tym z tytutu uméw leasingu.

Dane nalezy przedstawi¢ w Tabeli nr 5.

1.6. Liczbe oraz wartos¢ posiadanych papieréw wartosciowych, w tym akcji i udziatéow

oraz diuznych papieréw wartosciowych.

W wierszu 1.6 wykazuje sie liczbe oraz warto$¢ posiadanych papieréw wartosciowych, w
tym akcji i udziatéw oraz dtuznych papieréw wartosciowych.

Dane nalezy przedstawi¢ w Tabeli nr 6.

1.7. Dane o odpisach aktualizujgcych warto$¢ naleznosci, ze wskazaniem stanu na
poczatek roku obrotowego, zwiekszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie na
koniec roku obrotowego, z uwzglednieniem naleznosci finansowych jednostek
samorzadu terytorialnego (stan pozyczek zagrozonych).

Nalezy przedstawi¢ informacje o wysokosci odpisow aktualizujgcych wszelkie naleznosci.
Dane nalezy przedstawi¢ w Tabeli nr 7.

1.8. Dane o stanie rezerw wedtug celu ich utworzenia na poczatek roku obrotowego,
zwiekszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie koncowym.

W wierszu 1.8 wykazuje sie dane o stanie rezerw wedtug ich utworzenia na poczatek roku
obrotowego, zwiekszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie koncowym.

Rezerwe tworzy sie wytacznie wtedy, gdy:

a) na jednostce cigzy obecny obowigzek swiadczenia (prawny lub zwyczajowy) wynikajacy
ze zdarzen przesztych,

b) jest prawdopodobne, ze wypetnienie obowigzku spowoduje wykorzystanie juz
posiadanych lub przysztych aktywoéw jednostki,

¢) mozliwe jest wiarygodne oszacowanie kwoty wykonania obowigzku.



Z rezerwami nierozerwalnie zwigzana jest niepewnos$¢. Najczesciej utworzenie rezerwy
wigze sie ze skutkami toczgcego sie postepowania sadowego - rezerwe tworzy sie
wowczas, gdy przeciwko jednostce wniesiono pozew, a prawdopodobienstwo wyroku
niekorzystnego dla jednostki jest wieksze niz prawdopodobienstwo wyroku korzystnego.
Podstawg oceny tego prawdopodobienstwa moze byc¢ przebieg postepowania sagdowego lub
opinie prawnikow.

1.9. Podziat zobowigzan dtugoterminowych wedtug pozycji bilansu, o pozostatym od dnia
bilansowego, przewidywanym umowa lub wynikajacym z innego tytutu prawnego, okresie
sptaty.

W celu przedstawienia pelnego obrazu rodzaju zobowigzan wedlug okresow ich
wymagalnosci, w wierszu 1.9. wykazuje sie podziat poszczegdélnych zobowigzan
diugoterminowych o pozostatym od dnia bilansowego okresie sptaty:

1) powyzej 1 roku do 3 lat,

2) powyzej 3 do 5 lat,

3) powyzej 5 lat.

Dane nalezy przedstawi¢ w Tabeli nr 8.

1.10. Kwote zobowigzan w sytuacji, gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z
przepisami podatkowymi (leasing operacyjny), a wedtug przepiséw o rachunkowosci
bytby to leasing finansowy lub zwrotny, z podziatem na kwoty zobowigzan z tytutu
leasingu finansowego lub leasingu zwrotnego.

W wierszu 1.10 nalezy wykazac¢ kwoty zobowigzan wynikajace z umow leasingu.

1.11. taczng kwote zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki, ze wskazaniem
charakteru i formy tych zabezpieczen.

W wierszu 1.11 podaje sie tgczng kwote zobowigzan zabezpieczonych na majatku (trwatym
i obrotowym) jednostki. Ten punkt odnosi sie do zobowigzan, jakie zostaty wykazane w
bilansie, a ktére wskazujg na ograniczenia w dysponowaniu majatkiem jednostki. Te
ograniczenia moga wynika¢ z ustanowienia zabezpieczern na poszczegolnych sktadnikach
aktywow:

1) hipoteki (nieruchomosci),

2) zastawu (rzeczy lub prawa zbywalne),

3) kaucji pienieznej (Srodki pieniezne).

1.12. taczng kwote zobowigzan warunkowych, w tym réwniez udzielonych przez
jednostke gwarancji i poreczen, takze wekslowych, wykazanych w bilansie, ze
wskazaniem zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki oraz charakteru i formy
tych zabezpieczen.

W wierszu 1.12 wykazuje sie taczng kwote zobowigzan warunkowych, w tym réwniez
udzielonych przez jednostke gwarancji i poreczen, takze wekslowych, niewykazanych w
bilansie, ze wskazaniem zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki oraz
charakteru i formy tych zabezpieczen.

Zgodnie z art. 3 ust.1 pkt. 28 ustawy o rachunkowosci przez zobowigzanie warunkowe
rozumie sie obowigzek wykonania $wiadczen, ktérych powstanie jest uzaleznione od
zaistnienia okreslonych zdarzen. Do takich zobowigzan zalicza sie udzielone gwarancje i
poreczenia, indos weksli, zawarte, lecz jeszcze niewykonane umowy, nieuznane roszczenia
wierzycieli i inne.

1.13. Wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczen miedzyokresowych, w tym
kwote czynnych rozliczen miedzyokresowych kosztoéw stanowigcych réznice miedzy
wartoscig otrzymanych finansowych sktadnikéw aktywdw a zobowigzaniem zaptaty za
nie.

W wierszu 1.13 nalezy zaprezentowac istotne (wybrane indywidualnie przez jednostke)
pozycje czynnych i biernych rozliczen miedzyokresowych, ktére mogg wystepowac¢ m.in. z
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tytutu optaconych ,z gory” i dotyczacych przysztych okreséw sprawozdawczych kosztow
prenumeraty, kosztow ubezpieczen, czynszow. Ponadto mogq wystapic tu réznice miedzy
wartoscig otrzymanych przez dang jednostke finansowych sktadnikow aktywow (np.
$rodkow pienieznych) a zobowigzaniem wynikajgcym z koniecznosci dokonania zaptaty za
te sktadniki (np. kredytow lub pozyczek) w nastepstwie pomniejszenia kwoty otrzymanych
$rodkow pienieznych np. o kwote prowizji.

Dane nalezy przedstawi¢ w Tabeli nr9i 10.

1.14. taczng kwote otrzymanych przez jednostke gwarancji i poreczen niewykazanych w
bilansie.

W wierszu 1.14 wykazuje sie taczng kwote wyszczegoélnionych wedtug rodzaju
otrzymanych przez jednostke gwarancji i poreczen niewykazanych w bilansie. Ta pozycja
wymaga prowadzenia ewidencji pozabilansowej.

Dane nalezy przedstawi¢ w Tabeli nr 11.

1.15. Kwota wyptaconych $wiadczen pienieznych na swiadczenia pracownicze.

Jednostki budzetowe nie dokonujg (zgodnie z § 14 rozporzadzenia w sprawie
rachunkowos$ci oraz planéw kont) biernych rozliczen miedzyokresowych kosztow
wynikajacych z obowigzku wykonania przysztych swiadczen na rzecz pracownikéw.

W wierszu 1.15 nalezy opisac, co obejmuje kwota wyptaconych srodkow pienieznych na
Swiadczenia pracownicze. Nalezy wykaza¢ miedzy innymi kwote wyptaconych odpraw
emerytalnych i rentowych, nagrdod jubileuszowych, $wiadczen urlopowych i innych
Swiadczen pracowniczych (bez wydatkéw na sktadki ZUS, obcigzajace pracodawce).

Dane nalezy przedstawi¢ w Tabeli nr 12.

1.16. Inne informacje.
W wierszu 1.16 powinny by¢ prezentowane inne istotne informacje stanowiace
uzupetnienie informacji wykazywanych w czesci II w wierszach od 1.1. do 1.15.

2.1 Wysokos$¢ odpiséw aktualizujacych wartos¢ zapasow.

W wierszu 2.1 wykazuje sie odpis aktualizujgcy warto$¢ zapaséw wowczas, gdy cena
nabycia lub koszt wytworzenia s, na dzien bilansowy, wyzsze od ich ceny sprzedazy netto
okreslonej w art. 28 ust.5 ustawy o rachunkowosci. Odpis obniza wycene sktadnika
zapaséw i jest odnoszony w pozostate koszty operacyjne.

2.2 Koszt wytworzenia srodkow trwatych w budowie, w tym odsetki oraz réznice kursowe,
ktére powiekszyty koszt wytworzenia srodkow trwatych w budowie w roku obrotowym.

W wierszu 2.2. wykazuje sie koszt wytworzenia $rodkéw trwatych w budowie, w tym
odsetki oraz réznice kursowe, ktdre powiekszyty koszt wytworzenia srodkow trwatych w
budowie w roku obrotowym. Pozycja ta wystgpi w jednostce budzetowej, ktora we
wiasnym zakresie, tj. wtasnymi sitami, buduje budynki czy budowle lub wytwarza maszyny
i urzadzenia. W celu wykazania w tym wierszu odsetek i réznic kursowych, ktore skiadajg
sie na koszt wytworzenia srodkoéw trwatych w budowie, nalezy je analitycznie wydzielié.

2.3. Kwota i charakter poszczegdlnych pozycji przychodow lub kosztow o nadzwyczajnej
wartosci lub ktoére wystgpity incydentalnie.

W wierszu 2.3. wykazuje sie przychody i koszty zaliczane do 31.12.2015 r. do zyskow i
strat nadzwyczajnych, a obecnie do pozostatych przychoddw i kosztéw operacyjnych. W
tym wierszu wykazuje sie rowniez te z przychoddw i kosztéw dziatalnosci operacyjnej i
finansowej, ktére w znaczacy sposéb rdznig sie od przecietnego poziomu.



2.4. Informacje o kwocie naleznosci z tytutu podatkow realizowanych przez organy
podatkowe podlegte ministrowi wtasciwemu do spraw finanséw publicznych
wykazywanych w sprawozdaniu z wykonania planu dochodéw budzetowych.

Ta pozycja nie dotyczy samorzadowych jednostek budzetowych i samorzadowych zaktadéw
budzetowych.

2.5. Inne informacje.

W pozycji 2.5. powinny by¢ zaprezentowane informacje, niezbedne dla oceny rzetelnosci i
przejrzystosci sytuacji finansowej, ktére nie zostaty zaprezentowane w pozycjach 2.1-2.4,
czyli dotyczace gtéwnie przychodow i kosztow, wynikajacych np. ze specyfikacji danej
jednostki.



