Zarzadzenie Nr OR.120.30.2019
Starosty Kluczborskiego
Zz dnia 26 sierpnia 2019 roku

w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Kluczborku
na czas zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym (Dz. U. z 2019 r. poz. 511) oraz § 15 pkt 2 rozporzadzenia Rady Ministrow
z dnia 27 kwietnia 2004 r. w sprawie przygotowania systemu kierowania bezpieczenstwem
narodowym (Dz. U. Nr 98, poz. 978, z pdzn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Ustala sie Regulamin Organizacyjny Starostwa Powiatowego w Kluczborku na czas

zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstiwa panstwa i wojny stanowiacy zatacznik
Nr 1 do zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie Zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Powiatu.

§ 3. Traci moc Zarzadzenie nr 42/2013 Starosty Kluczborskiego z dnia 23.10.2013 r.
w sprawie w sprawie: ustalenia regulaminu organizacyjnego Starostwa Powiatowego

na czas zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa, kryzysu i wojny.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w Zzycie z dniem podjecia.
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Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr OR.120.30.2018
Starosty Kluczborskiego z dnia 26 sierpnia 2019 r.

REGULAMINORGANIZACYINY
STAROSTWA POWIATOWEGO W KLUCZBORKU
NA CZAS ZEWNETRZNEGO ZAGROZENIA
BEZPIECZENSTWA PANSTWA, KRYZYSU I WOINY

ROZDZIAL I
Postanowienia ogodlne

§ 1. Regulamin Starostwa Powiatowego w Kluczborku na czas zewnetrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa, kryzysu i wojny okresla:

1.Siedzibe Starostwa Powiatowego w Kiuczborku i jego podstawowe funkcie.
2.0rganizacje Starostwa.

3.Zasady kierowania Starostwem.

4.Zadania wspoélne kierownikéw komérek organizacyjnych Starostwa.
5.Zadania poszczegolnych komdérek organizacyjnych Starostwa.,

6.0chrone informacji niejawnych.

7.zasady redagowania aktow prawnych Rady Powiatu, Zarzadu i Starosty.
8.Przyjecia interesantdow.

9.Dziafalnosé kontroing i nadzorcza w Starostwie.

10.Zasady podpisywania pism.

11.Postanowienia koncowe.

§ 2. llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) Powiecie —nalezy przez to rozumieé Powiat Kluczborski,
2) Starodcie —nalezy przez to rozumiecC Staroste Kluczborskiego ~ Kierownika Starostwa
Powiatowego w Kluczborku,

3) Radzie -nalezy przez to rozumiec Rade Powiatu w Kiuczborku,

4) Zarzadzie —nalezy przez to rozumiec Zarzad Powiatu w Kluczborky,

5) Starostwie —nalezy przez to rozumied Starostwo Powiatowe w Kluczborku,
6) Kombrce organizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ wydzial, biuro i samodzieine
stanowisko pracy,
7) Najwyzszym Kierownictwie — nalezy przez to rozumie¢ Staroste wraz z Wicestarosta,
Czlonkiem Zarzadu, Sekretarzem i Skarbnikiem,



8) Kierowniku komoérki organizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ naczelnika wydziahu,
kierownika biura oraz samodzielne stanowisko pracy,

9) Wojewodzie — nalezy przez to rozumie¢ Wojewode Opoiskiego,

10) GSK - nalezy przez to rozumie¢ Gldwne Stanowisko Kierowania Starosty
Kluczborskiego,

11) ZMP z nalezy przez to rozumie¢ Zapasowe Miejsce Pracy dla GSK Starosty
Kluczbarskiego,

12) ustawie o stanie wojennym - nalezy przez to rozumieé ustawe z dnia 29 sierpnia
2002 r. o stanie wojennym oraz o kompetencjach Naczelnego Dowddcy Sit Zbrojnych
i zasadach jego podlegtosci konstytucyjnym organom Rzeczypospolitej Polskiej,

13) Planie - nalezy przez to rozumieé¢ ,Plan operacyiny funkcjonowania Powiatu
Kluczborskiego w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa
i w czasie wojny”,

14) przepisach stanu wojennego - nalezy przez to rozumieé rozporzadzenia,
o ktdrych mowa w art. 3 ust. 1, w art. 20 ust. 3 oraz w art. 28 ust. 2 ustawy o stanie
wojennym,

15) Regulaminie Organizacyjnym Starostwa - nalezy przez to rozumie¢ Regulamin
Organizacyjnego Powiatowego w Kluczborku cbowigzujacy w czasie pokoju,

16) Regulaminie — nalezy przez to rozumiec niniejszy regulamin

§ 3. 1. Starostwo jest jednostka organizacyjna, przy pomocy ktérej Zarzad wykonuje
zadania Powiatu okreslone w ustawach i przepisach wydanych na podstawie ustaw,
Statucie Powiatu, uchwalach organéw Powiatu oraz wynikajace z ustawy o stanie
wojennym i przepiséw stanu wojennego.

2.W warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa | w czasie wojny
Starostwo podlega Starodcie, ktéry kieruje jego pracq przy pomocy pozostalych czionkéw
Najwyzszego Kierownictwa.

3.Zadaniem Starostwa w warunkach zewnetrznego zagrozenia hezpieczenstwa panstwa
i w czasie wojny jest zapewnienie realizacji zadan powierzonych Staroscie do wykonania
zgodnie z przepisami i decyzjami Wojewody.

4.Do zadan Starostwa nalezy prowadzenie spraw nalezgcych do Starosty,
jako zwierzchnika jednostek, dla ktérych jest organem zalozycielskim oraz podlegtych

lub nadzorowanych jednostek organizacyjnych.
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ROZDZIAL 11
Siedziba Starostwa
§ 4. Starostwo ma swojg stalg siedzibe w Kluczborku ul. Katowicka 1.

§ 5.1.W celu zapewnienia warunkdw do dziatania Starosty podczas zewnetrznego
zagrozenia bezpieczenstwa panstwa | w czasie wojny uruchamiane jest GSK,
ktdére znajduje sie w siedzibie Starostwa przy ul. Katowickiej 1.

2.0rganizacja GSK okreslona jest w , Regulaminie Glownego Stanowiska Kierowania
Starosty Kluczborskiego”.

3.W razie zniszczenia w wyniku dziatan wojennych dotychczasowej siedziby Starostwa

ustalone zostanie nowe ZMP Starostwa co podlega podaniu do publicznej wiadomosci.

ROZDZIAL III
Organizacja Starostwa

§ 6. 1. Starostwo w warunkach zewnetrznego zagroZenia bezpieczerfistwa panstwa
i w czasie wojny tak diugo jak to mozliwe, funkcjonowac bedzie z zachowaniem struktur

organizacyjnych obowigzujacych w czasie pokoju.

§ 7. Komdérkami organizacyjnymi Starostwa sg: wydziaty, biuro i samodzielne stanowiska
pracy:

1) w zakresie komdrek organizacyjnych:

a) Wydziat Organizacyjny

b) Wydziat Spraw Obywatelskich, Zarzadzania Kryzysowego i Promocji Zdrowia
c) Wydzial Edukacji i Sportu

d) Wydzial Rolnictwa, Ochrony Srodowiska i Leénictwa

e) Wydziat Komunikacji i Transportu

f) Wydzial Geodezji, Kartografii, Katastru i Gospodarki Nieruchomosciami

g) Wydzial Budownictwa

h) Wydziat Finansowy

i) Wydzial Obstugi Finansowo — Ksiegowej Jednostek Organizacyjnych Powiatu
j)  Biuro Funduszy Pomocowych, Mienia Powiatu i Promocji Powiatu

k) Samodzielne stanowisko ds. Personalnych

) Samodzielne stanowisko ds. Bezpieczenstwa i Higieny Pracy



m) Powiatowy Rzecznik Konsumentow

n) Samodzielne stanowisko ds. Ochrony Zabytkdow
o) Radca Prawny - samodzieine stanowisko pracy
p) Petnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych
2) w zakresie realizowanych zadan:

a) Geolog Powiatowy

b) Geodeta Powiatowy

c) Inspektor Danych Osobowych

d) Nieodptatne Poradniciwo Prawne

e) Audyt wewnetrzny

fy  Kontrola Zarzadcza

§ 8. Komarki organizacyjne Starostwa realizuja zadania operacyjne po uprzednim
otrzymaniu zadania w ramach Systemu Statego Dyzuru Starosty, w oparciu
o procedury zawarte w kartach realizacji zadan operacyinych ujetych w Planie

lub na podstawie zakresu kampetencji.

8 9.1. Liczba etatéw w komdérkach organizacyjnych w warunkach zewnetrznego
zagrozenia bezpieczenstwa panstwa | w czasie wojny pozostaje wylacznie w kompetencji
Starosty.

2. Kierownicy komorek organizacyjnych ustalajg szczegdtowy podzial wykonywanych
czynnosci wsrdd podleglych pracownikow.

3. Kierownicy komdrek organizacyjnych organizujg w miare potrzeb calodobowe dyzury

w wydziatach.

§ 10. W razie potrzeby moga by¢ wprowadzone zmiany w strukturze organizacyinej

Starostwa.
ROZDZIAL IV
Zasady kierowania Starostwem

§ 11. Kompetencje Starosty na czas zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa,
kryzysu i wojny:

1.Starosta sprawuje nadzor nad realizacja zadan przez czlonkéw Najwyzszego
Kierownictwa oraz przez poszczegoine komaérki organizacyjne. W ramach powszechnego

obowiazku wykonywania pracy, na podstawie przepisow stanu wojennego, Starosta



ma prawo postawic¢ kazdemu pracownikowi Starostwa w czasie stanu wojennego, zadania

wybiegajace poza zakres obowiazkow, ujetych w niniejszym Regulaminie, a wynikajgce

z wyzszej koniecznosci ochrony ludnosci | pomocy poszkodowanym. Starosta wspotdziata

z organami administracji rzadowej i Sit Zbrojnych w zakresie realizacji Planu.

2.Starosta, kieruje dziatalnodcia Starostwa podczas podwyiZszania gotowosci obronnej

panstwa | w czasie wojny na zasadzie jednoosobowego kierownictwa:

1} wydaje dyspozycje majace na celu zapewnienie prawidlowe] realizacji

zadan przez wszystkie podlegte mu jednostki organizacyine,

2) organizuje wykonywanie zadan obronnych przez Starostwo oraz podlegie

i nadzorowane jednostki organizacyjne, a takze podmioty, dla ktorych jest organem

zatozycielskim, a ponadto przez organizacje spoteczne dziatajace na terenie powiatu,

3) rozpatruje i podejmuje decyzje w sprawach zastrzezonych do osobistej aprobaty.

3.Niezaleznie od podziatu pracy do bezposredniej aprobaty Starosty, w warunkach

zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny nalezy:

1) wykonywanie zadan obronnych na administrowanym obszarze,

2) planowanie operacyjne,

3) przygotowywanie i wykorzystywanie podmiotéw leczniczych na potrzeby obronne
panstwa,

4) funkcjonowanie systemu statego dyzuru,

5) wnioskowanie o natozenie Swiadczen osobistych i rzeczowych na rzecz obrony,

6) przygotowywanie i przeprowadzanie kwalifikacji wojskowej,

7) =zorganizowanie doreczania i doreczanie kart powotania do czynnej stuzby wojskowe]
w razie ogloszenia mobilizacji i w czasie wojny,

8) zorganizowanie dorgczania korespondencji i meldunkéw kierowanych do Wojewody,

9) dziatanie Szefa Obrony Cywilnej Powiatu,

10) zatwierdzanie organizacji | zasad dziatania Starostwa oraz podleglych Staroscie,
instytucii i innych jednostek organizacyjnych podporzadkowanych w warunkach
zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa parstwa i w czasie woiny,

11) ochrona informacji niejawnych.

4. W razie nieobecnodci Starosty jego funkcje wykonuje Wicestarosta. W przypadku

niecbecnosci Wicestarosty - czlonek Zarzadu, a w przypadku nieobecnosci czionka

Zarzadu - Sekretarz Powiatu.

§ 12. Wicestarosta wykonuje swoje czynnosci stosownie do ustalonego zakresu dziatania
w  Regulaminie Organizacyjnym  Starostwa, Planie, a takze przyznanych
mu uprawnieniach w przedmiocie wydawania decyzji i aprobaty spraw zapewniajgcych

sprawne funkcjonowanie Starostwa oraz warunkéw jego dziatania.



§ 13. Do zadann Czionka Zarzadu nalezy w szczegdlnosci sprawowanie nadzoru
nad dziatalnosciag komdrek organizacyjnych Starostwa, w ramach wewnetrznego
podzialu zadan, ustalonego w odrebnym zarzadzeniu Starosty oraz sprawowanie funkcji

nadzorczych nad realizacjq okreslonych zadan Powiatu.

§ 14, Sekretarz poza zadaniami wynikajacymi z Regulaminu Organizacyjnego Starostwa
koordynuje realizacje zadan operacyjnych dotyczacych organizacji i funkcjonowania

Starostwa w czasie stanu wojennego zawartych w Planie,

8 15, Skarbnik poza zadaniami wynikajacymi z Regulaminu Organizacyjnego Starostwa
Koordynuje realizacje zadan operacyjnych dotyczacych realizacji budzetu gospodarki

finansowej Starostwa w czasie stanu wojennego zawartych w Planie.

ROZDZIAL V

Zadania wspoine kierownikow komorek organizacyinych Starostwa

§ 16.1. Kierownicy komoérek organizacyjnych Starostwa, wykonujg czynnosci

Jak w statej gotowosci obronnej panstwa w czasie pokoju, a ponadto do ich

wspoinych zadan nalezy:

1) wdrazanie przepisGw prawa wynikajacych z wprowadzenia stanu wyjgtkowego
oraz w czasie wojny,

2) realizowanie zadat wynikajgcych z kompetencji Starosty,

3) prowadzenie monitoringu sytuacii na administrowanym terenie,

4) realizowanie zadan operacyjnych zgodnie z posiadanymi procedurami i Planem,

5) wspoldziatanie z innymi komoérkami organizacyjinymi Starostwa, ktére realizujg
lub koordynujg poszczegdlne zadania operacyjne ujete w Planie,

6) przygotowywanie sprawozdan, analiz i meldunkéw na potrzeby Starosty,

7) podejmowanie dziatan w zakresie utrzymania porzadku publicznego, zapobiegania
sytuacjom kryzysowym i uczestniczenie w usuwaniu ich skutkéw,

8) przygotowywanie projektéw zarzadzen, decyzji, wytycznych i instrukcji wydawanych
przez Staroste,

9) sprawowanie nadzory nad dzialalnoscia podleglych i nadzerowanych jednostek
organizacyinych wg ustalenn obowigzujacych w warunkach zewnetrznego zagrozenia

bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny.



ROZDZIAL VI
Zadania poszczegoinych komorek organizacyjnych Starostwa

§ 17.1. Wydzial Organizacyjny w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa
pafstwa i w czasie wojny wykonuje czynnosci jak w stalej gotowosci obronnej panstwa
w czasie pokoju, poszerzone o:

1.Prowadzenie spraw 2z zakresu organizacji | funkcjonowania  Starostwa,
a takze planowanie pracy Starostwa podczas podwyzszania standw gotowosci obronnej
panstwa i w czasie wojny. _
2.Rozpowszechnianie postanowien, zarzadzen i decyzji organéw administracji publicznej
oraz podawanie do publicznej wiadomosci niezbednych informacji o skutkach
obowigzywania stanu wojennego w sferze praw i obowigzkdow pracownikéw i obywateli.
3.Utrzymanie w statej gotowosci niezbednego sprzgtu i urzadzent zapewniajgcych
funkcjonowanie GSK,

4.Realizacja zadan z zakresu spraw obronnych dot. rekiamowania radnych Powiatu
Kluczborskiego od obowigzku petnienia czynnej stuzby wojskowej w razie ogfoszenia
mobilizacji i w czasie wojny.

5.0rganizowanie wspolpracy Starosty z Wojewodaq.

6.Zapewnienie calodobowego dyzuru w Starostwie.

7.0rganizowanie i realizacja zadan na rzecz powszechnego obowigzku obrony.
8.Realizacja zadan zwigzanych z zaopatrzeniem materiatowo-technicznym GSK podczas
podwyzszania stanow gotowosci obronnej panstwa i w czasie wajny.
9.Wspoiuczestniczenie w zorganizowaniu zbiorowej i indywidualnej ochrony pracownikdw
Starostwa przed $rodkami razenia.

10.Zorganizowanie i zaopatrzenie pracownikow Starostwa w odzieZ i sprzet ochronny.
11.Wyposazenie GSK w sprzet tacznosci.

12.Zabezpieczenie posiadanych srodkdéw tacznosci oraz urzadzen poligraficznych
przed mozliwoscia ich wykorzystania do celéw zagrazajacych interesom panstwa
i obronnosci.

13.Sprawdzenie przygotowania systemow facznosci na potrzeby GSK.

14.0dtwarzanie elementdw ‘gcznosdci zniszczonego w wyniku prowadzonych dziatan
zbrojnych.

15.Przemieszczenie Starostwa do ZMP.

2.Samodzielne stanowisko ds. kadr Personalnych w warunkach zewnetrznego
zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny wykonuje czynnosci jak w stalej

gotowosci obronnej panstwa w czasie pokoju, poszerzone o:



1.0rganizowanie podrednictwa pracy w zakresie uzupeiniania standw etatowych
jednostek organizacyjnych kontynuujgcych dziatalnosé, pozyskujac w miejsce osdb
przewidzianych do stuzby w Sitach Zbrojnych | jednostkach przewidzianych
do militaryzacji pracownikéw z zaktadow pracy, ktorych dziatalno$¢ zostata zawieszona
lub ulegty rozwigzaniu.

2.0rganizowanie zatrudnienia absolwentow szkdt ponadpodstawowych | wyzszych
oraz specjalistdw, jak rowniez opracowywanie w tym zakresie odpowiednich planow
rozdziatu tych osob.

3.Prowadzenie spraw kadrowych, a takze planowanie pracy Starostwa podczas
podwyzszania standw gotowosci obronnej panstwa i w czasie wojny. _
4.Realizacja zadan z zakresu spraw obronnych dot. reklamowania pracownikow
od obowigzku pelnienia czynnej stuzby wojskowej w razie ogloszenia mobilizagji
i w czasie wojny.

5.Gotowosé do odwotania z urlopdw pracownikow, wprowadzenia zakazu ich udzielania
jak réwniez ograniczenia do niezbednych potrzeb delegacji stuzbowych.

6.0graniczenie do niezbednego minimum rozwigzywania umow o prace.

3. Wydziat Spraw Obywatelskich, Zarzgdzania Kryzysowego i Promocji Zdrowia
w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie waojny
wykonuje czynnosci jak w stalej gotowosci obronnej panstwa w czasie pokoju,
poszerzone o:

1.Realizacje przygotowan obronnych w powiecie w warunkach zewnetrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i w czasie wajny.

2.Koordynowanie przedsiewzie¢ z zakresu obronnosci realizowanych przez jednostki
organizacyjne podlegte i nadzorowane przez Staroste.

3.0kredlanie zasad, trybu i termindw wykonywania zadan obronnych dia jednostek
organizacyjnych podlegtych i nadzorowanych oraz udzielanie im fachowej pomocy
w organizowaniu pracy w zakresie powierzonych zadan.

4.Sprawowanie nadzoru nad prawidtowym  wykonywaniem zadan obronnych
przez jednostki podlegte | nadzorowane.

5.Realizowanie zadan wynikajacych z Planu Obrony Cywilnej.

6.0rganizowanie | koordynowanie realizacji zadan okreslonych -przez Wojewodg
w sprawach obrony cywilnej.

7.0rganizowanie przedsiewzie¢ zmierzajacych do odtworzenia zniszczonych elementow
abrony cywilnej.

8.Realizowanie zadan zwigzanych z dziataniem systemu wykrywania i alarmowania
ludnosci.

9.Realizowanie zadan zwigzanych z budowg budowli ochronnych.



10.Wspdélpraca z wiasciwymi terytorialnie stuzbami, inspekcjami i strazgq w zakresie
monitoringu | przeciwdziatania sytuacjom kryzysowym w warunkach zewngtrznego
zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny.

11.Pozyskiwanie informacji o zagrozeniach i stanie bezpieczenstwa w powiecie.
12.Wspéipraca z administracii wojskowa w zakresie Akcji Kurierskiej.

13.Wspodlpraca w zakresie ochrony zdrowia z jednostkami stuzby zdrowia na terenie
powiatu kluczborskiego.

14.Prowadzenie biezacej analizy informacji wskazujacych na koniecznos¢ wiaczenia
do dziatann publicznych i niepublicznych placdwek stuzby zdrowia na terenie powiatu
oraz monitorowanie placéwek pod wzgledem przygotowania do wykonania powierzonych
zadan. |
15.Realizowanie zadan wynikajacych z planu przygotowania publicznej i niepublicznej
stuzby zdrowla na potrzeby obronne panstwa.

16.Prowadzenie biezgcej analizy informacji dotyczacych przygotowan zwigzanych
z rozwinieciem zastepczych miejsc szpitalnych zgodnie z planami operacyjnymi.
17.Koordynowanie wspoipracy miedzy wydzialami oraz podlegtymi I nadzorowanymi
jednostkami organizacyjnymi.

18.Uzgadnianie z mediami zasad ostrzegania i powiadamiania o zdarzeniach
i podjetych decyzjach obronnych w celu przekazania opinii publicznej na terenie powiatu

oraz tworzenie szkoleniowych blokéw informacyjnych dotyczacych spraw obronnych.

4. Wydziat Budownictwa w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa
panstwa i w czasie wojny wykonuje czynnosci jak w statej gotowosci obronnej panstwa
w czasie pokoju, poszerzone o:

1.Sprawowanie nadzoru techniczno-budowlanego w zakresie budowli ochronnych,
punktdw zabiegéw sanitarnych i likwidacji skazen.

2.Biezacq analize informacji dotyczacych katastrof budowlanych zaistniatych
na obszarze powiatu w sytuacii kryzysowej.

3.Prowadzenie dziatann kontrolnych skierowanych na roboty budowlane zmierzajace
do wzmocnienia lub zabezpieczenia istniejgcych obiektow infrastruktury krytycznej.

4.0cena zniszczen obiektdw budowlanych oraz planowanie ich rozbudowy.

5. Wydziat Rolnictwa, Ochrony Srodowiska i Lesnictwa w warunkach zewnetrznego
zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny wykonuje czynnosci jak w stalej
gotowosci obronnej panstwa w czasie pokoju, poszerzone o:

1.Wspdldziatanie z urzedami gmin [ub innymi jednostkami zrzeszajacymi rolnikow
i skupujacych plody rolne w zakresie zabezpieczenia ciggltosci produkcji  rolnej

oraz przygotowania przejécia na wojenny  system skupu produktéw rolnych
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i przygotowania do wprowadzenia obowiazku dostaw produktéw rolnych na rzecz
panstwa.

2.Wspdldzialanie z Opolskim Urzedem Wojewddzkim w rozdzielnictwie zasobdw
produktow rolnych i pasz znajdujgacych sie w punktach skupu i magazynach
na terenie administrowanym przez Starostwo.

3.Wspotdziatanie z jednostkami wchodzgcymi w sklad systemu wykrywania
i alarmowania w organizacji przedsiewzied zapewniajgcych achrone
przed skazeniami i zakazeniami w przypadkach nadzwyczajnego zagrozenia Srodowiska
w czasie wojny.

4.Ustalenie i uzgodnienie sposobow usuwania i unieszkodliwiania odpaddw grozacych
skazeniem lub zakazeniem i innych odpadéw szczegdlnie szkodliwych dla zdrowia i zycia
ludzi lub dia $rodowiska.

5.Sporzadzanie bilansu wody pitnej i przemystowej do celdéw technologicznych,
przeciwpozarowych i likwidacji skazen.

6.Prowadzenie rejestru zniszczen wojennych w srodowisku naturalnym.

7. Wspoldziatanie z wiasciwymi-zarzadcami lasow panstwowych w zakresie zapewnienia
swiadczen przez wiascicieli lasow niepanstwowych na potrzeby obronne panstwa.
8.Kontrolowanie podmiotdw gospodarczych, ktorych dziatalnosc moze stanowic przyczyne
powstawania nadzwyczajnych zagrozen srodowiska.

9,Wspdldziatanie przy realizacji przedsiewzie¢ majacych na celu zabezpieczenie zywnosci,
uje¢ wody pitnej, produktow rolno-spozywczych oraz zwierzat i pasz przed skazeniami
i zakazeniami.

10.Wspotpraca z inspekcjg sanitarng i weterynaryjng.

6. Wydzial Geodezji, Kartografii, Katastru i Gospodarki Nieruchomosciami
w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wajny
wykonuje czynnosci jak w stalej gotowosci obronnej panstwa w czasie pokoju,
poszerzone o:

1.Zabezpieczenie znajdujacej sie w urzedzie dokumentacji geodezyino-kartograficzne]j
i zasobow geodezyjnych.

2.Przygotowanie  materiatow i map  tematycznych  dot. gleb  stuzacych
do programowania na czas wejny produkcijl rolnej i zwierzecej.

3.Prowadzenie mapy prognoz i zniszczen infrastruktury dla potrzeb obronnosci.
4,Wspétdziatanie z  Opolskim  Urzedem Wojewodzkim w sprawach zwigzanych
Z gospodarka gruntami w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa parnstwa
i w czasie wojny.
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7. Wydzial Edukacji i Sportu w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa
panstwa i w czasie wojny wykonuje czynnosci jak w statej gotowosci obronnej panstwa
w czasie pokoju, poszerzone o:

1.0kreslenie zasad funkcjonowania szk6t w czasie wojny, zakresu i zasad ksztalcenia
oraz wychowania, a takze opieki nad dzieémi i miodziezg w warunkach wydluzonego
czasu pracy rodzicow, realizujacych zadania z zakresu bezpieczenstwa i obronnodci
panstwa wynikajace z przepiséw prawa.

2.0pracowanie planéw i innych dokumentéw wynikajgcych z przepisow prawa
okresiajacych formy i zasady funkcjonowania placowek oswiatowo-wychowawczych
w powiecie, w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panistwa i w czasie
waoiny.

3.0rganizowanie sieci szkol dla dzieci ewakuowanych z rejonéw zagrozonych
w oparciu o posiadang baze Iokalowa placowek oswiatowych prowadzonych
pirzez powiat.

4.Dostosowanie  istniejacych  struktur organizacyjnych odwiaty | wychowania
do funkcjonowania w czasie wojny, w tym regulamindw organizacyinych, etatow
i wykazow stanowisk.

5.Tworzenie warunkdw do organizacji zastepczej sieci szkét w czasie wojny.

6.0kreslenie zasad wykorzystania obiektdw oswiaty na potrzeby ochrony ludnodci.

7. Tworzenie warunkow do restytuowania dziatalnosci dydaktycznej w pelnym wymiarze
po zaprzestaniu dziatan zbrojnych.

8. Wydzial Komunikacji i Transportu w warunkach zewnetrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa | w czasie wojny wykonuje czynnosci jak w statej gotowosci
obronnej panstwa w czasie pokoju, poszerzone o:

1.Prowadzenie spraw zwigzanych z obowigzkowymi s$wiadczeniami przewozowymi
w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny.
2.Udostepnianie danych o pojazdach zgromadzonych w centralnej ewidencji pojazdow
i kierowcow w celu planowania $wiadczen osobistych i rzeczowych na potrzeby Sit
Zbrojnych RP.

3.Prowadzenie spraw dotyczacych przygotowania infrastruktury drogownictwa
oraz inicjowanie przedsiewzie¢ w przedmiocie organizacji | zarzgdzania ruchem
drogowym, ustawianiem znakdw drogowych i sygnalizacji $wietlnej.

4.Przygotowanie infrastruktury drogowej dia potrzeb obronnych oraz wykonywanie

innych zadan na rzecz obronnosci kraju.



9. Wydzial Finansowy w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczefistwa panstwa
i w czasie wojny wykonuje czynnosci jak w statej gotowosci obronnej panstwa w czasie
pokoju, poszerzone o:

1.Wdrozenie systemu finansowania w warunkach kryzysu i w czasie wojny.
2.Prowadzenie spraw zwigzanych z finansowaniem i sprawowaniem kontroli finansowej
oraz realizacje wyodrebnionych zadan obronnych w warunkach zewngtrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny.

3. Prowadzenie obslugi finansowo-ksiegowej Starostwa w czesci dotyczacej obronnosci.

10. Wydzial Obstugi Finansowo - Ksiegowej Jednostek Organizacyjnych
Powiatu w warunkach zewnetrznego zagroZenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie
wojny wykonuje czynnosci jak w stalej gotowosci obronnej panstwa w czasie pokoju,
poszerzone o:

i.Prowadzenie obstugi finansowo-ksiegowej jednostek organizacyjnych Powiatu

w warunkach kryzysu | w czasie wojny.

11. Biuro Funduszy Pomocowych, Mienia Powiatu i Promocji Powiatu
w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny
wykonuje czynnosci jak w statej gotowosci obronnej panstwa w czasie pokoju,
poszerzone o:

1.Zapewnienie nadzoru nad realizacjq inwestycji wlasnych oraz realizowanie zadan
zleconych przez wojewode z uwzglednieniem aspektow abronnych.

2.Zawieranie uméw cywilno-prawnych z przedsiebiorcami, w stosunku do ktérych
starosta pelni funkcje organu zatozycielskiego, w celu realizacji zadann gospodarczo-
obronnych na potrzeby powiatu.

3.Przygotowanie i aktualizacja planu zarzadzania powiatowym zasobem nieruchomosci.
4.Sprawowanie funkcji inwestora w zakresie utrzymania obiektu ZMP w statej gotowosci
techniczno-eksploatacyjnej.

12. Samodzielne stanowisko ds. Ochrony Zabytkéw w warunkach zewnetrznego
zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny wykonuje czynnosci jak w statej
gotowosci obronnej panstwa w czasie pokoju, poszerzone o:

1.Zapewnienie realizacji zadan zwigzanych z ochrong dobr kultury.

2.Aktualizacja Planu Ochrony Zabytkow na wypadek konfliktu zbrojnego i sytuadi
kryzysowych dla Powiatu kluczborskiego.



13. Radca Prawny w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa
i w czasie wojny wykonuje czynnoéci jak w stalej gotowosci obronnej panstwa w czasie
pokoju, poszerzone o:
1.Prowadzenie obstugi prawnej Starosty i komdrek organizacyjnych Starostwa
w zakresie obronnosci.
2.0piniowanie pod wzgledem formalno-prawnym wewnetrznych aktow normatywnych

dotyczgcych problematyki obronnej.

ROZDZIAL VII

Ochrona informacji niejawnych

§ 18.1. W Starostwie funkcjonuje Petnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych.
2.Zasady i sposob postepowania z materialami zawierajacymi informacje niejawne
w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny okresia
stosowny Plan ochrony infermacji niejawnych Starostwa;

3.0dpowiedzialnym za nadzér nad przestrzeganiem zasad i procedur zwigzanych

z ochrong informacji niejawnych jest Petnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych.
ROZDZIAL VIII
Zasady redagowania aktow prawnych Rady Powiatu, Zarzadu i Starosty
§ 19. Zasady opracowywania projektéw aktéw prawnych Rady, Zarzadu oraz Starosty
w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny
ckresla Regulamin Organizacyjny Starostwa.
ROZDZIAL IX
Przyjecia interesantow
§ 20. Przyjmowanie rozpatrywanie i zatatwianie skarg, wnioskow i petycji odbywa
sie  na zasadach okreslonych w Regulaminie Organizacyjnym  Starostwa

przy uwzglednieniu przepisow prawa obowigzujgcych w warunkach zewnetrznego

zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny.



ROZDZIAL X

Dziatalnosé kontrolna i nadzorcza w Starostwie

§ 21.1. W warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny
organizacja dziatalnosci kontrolnej i nadzorczej w Starostwie odbywa sie na zasadach
okreslonych w Regulaminie Organizacyjnym Starostwa,

2.Kontrola zakresie realizacji zadan obronnych odbywa sie zgodnie z rozporzadzeniem
Rady Ministrow z dnia 13 stycznia 2004 r. w sprawie kontroli wykonywania zadan

obronnych.

ROZDZIAL XI

Zasady padpisywania pism

§ 22.1. W warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny

zasady podpisywania i decyzji okresla Regulamin Organizacyjny Starostwa.

ROZDZIAL XII

Postanowienia koncowe

§ 23.1 Regulamin Starostwa na czas zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa
i w czasie wojny jest aktem normatywnym, ktory wprowadza Starosta w celu
kontynuowania na administrowanym przez siebie obszarze dzialalnosci administracyjnej,
gaspodarczo-obronnej i obrony cywilnej.

2.Czas pracy Starostwa w zaleznosci od sytuacji ustalony bedzie w odrebnym trybie.

3.W sprawach nie uregulowanych niniejszym Regulaminem, a dotyczacych organizacji
i zasad funkcjonowania Starostwa stosuje sie odpowiednic Regulamin Organizacyjny
Starostwa.
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