Zarzadzenie Nr OR.120.58.2021
Starosty Kluczborskiego
Zz dnia 8 listopada 2021 r.

W sprawie przeprowadzania inwentaryzacji w Starostwie Powiatowym
w Kluczborku

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci
(tj Dz. U, z 2021 r. poz. 217 ze zm.) zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji
wszelkich aktywow i pasywow w roku 2021 i w latach nastepnych.

§1.1. Inwentaryzacje sald rozrachunkowych srodkdéw pienieznych na rachunkach
bankowych, sald kredytdow, pozyczki i wyemitowanych obligacji komunalnych, nalezy
przeprowadzi¢ metodq potwierdzenia sald wg stanu ewidencji ksiegowej na dzien
31 grudnia kazdego roku budzetowego (kalendarzowego).

2. Protokdt z przeprowadzonej inwentaryzacji nalezy przediozyé w terminie do dnia
31 stycznia roku nastepujacego po roku budzetowym (kalendarzowym).

§2.1. Inwentaryzacje sald aktywdw i pasywow na dzien 31 grudnia kaidego roku
budzetowego (kalendarzowego), ktére nie podlegajg inwentaryzacji metoda ich
potwierdzania ani spisowi z natury, nalezy przeprowadzi¢ metoda weryfikacji
(uzgodnienia, pordéwnania danych ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami
i weryfikacji realnych wartosci tych skfadnikow).

2. Protokdt z przeprowadzonej inwentaryzacji nalezy przediozyé w terminie do dnia
31 stycznia roku nastepujacego po roku budzetowym (kalendarzowym).

§3.1. Inwentaryzacje rzeczowych skfadnikdw majatkowych, majatku trwatego,
pozostatych $rodkéw trwatych w uzytkowaniu, obcych $rodkéw trwatych nalezy rozpoczad
w czwartym kwartale roku obrotowego co cztery lata.

2. W celu sprawnego przeprowadzenia inwentaryzacji sktadniki majatkowe podlegajace
inwentaryzacji nalezy podzieli¢ na pola spisowe,

3. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ wg pdl spisowych zawartych w zataczniku do
niniejszego zarzadzenia.

4. Spis majatku obrotowego, drukéw Scistego zarachowania oraz innych wartosci
znajdujgcych sie w Starostwie, przeprowadzi w dniu 31 grudnia kazdego roku
budzetowego (kalendarzowego) stala komisja inwentaryzacyjna w powotanym skladzie.

§4. Inwentaryzacja podlega rozliczeniu wg stanu ewidencyjnego:

- na dziet 31 grudnia roku obrotowego co cztery lata dla rzeczowych skiadnikow
majatkowych, majatku trwalego, pozostatych srodkow trwatych w uzytkowaniu, obcych
srodkow trwatych, ktérych ewidencja prowadzona jest w ksiegach rachunkowych
i ewidencji pozaksiegowej,

- na dzien 31 grudnia kazdego roku budietowego (kalendarzowego) sktadnikéw
majatku obrotowego, drukéw scistego zarachowania oraz innych wartosci znajdujacych
sie w Starostwie.

§5.1. Sporzadzenie | przedlozenie protokott dla przewodniczacego Komisii
Inwentaryzacyjnej z przeprowadzonej inwentaryzacji metoda spisu z natury wraz
z wnioskami co do sposobu rozliczenia, ewentualnych rdznic nalezy dokonaé do dnia
31 stycznia roku nastepujacego po roku budzetowym (kalendarzowym).

2. Protokét oraz wnioski podlegajg uprzednio zaopiniowaniu przez Gtéwnego Ksiegowego
a w przypadku wniosku o obcigzenie pracownika winna by¢ réwniez opinia radcy
prawnego.



§6.1. Na wniosek Glownego Ksiegowego do przeprowadzenia inwentaryzacji
w Starostwie Powiatowym w Kluczborku w roku 2017 oraz w kazdym nastepnym roku
budzetowym (kalendarzowym) powoluje stata Komisje inwentaryzacyjng w skiadzie:

1. Robert Swierczek - przewodniczacy

2. Gabriela Wiecek - czionek

3. Norbert Barcz - czionek
2. W celu sprawniejszego przeprowadzenia inwentaryzacji sposcbem spisu z natury
powotuje state zespoly spisowe, ktérym zakres i tryb pracy wyznaczy Przewodniczacy
Komisji Inwentaryzacyjnej.

Zespol Nr X

1. Bozena Kolodziejczyk
2. Tomasz Rakoczy

Zespot Nr IX

1. Wojciech Kieszczynski
2. Mariusz Wiiman

Zespot Nr 11X

1. Katarzyna Kotodziejczyk
2. Malgorzata Gulanowska

Zespot Nr 1V

1. Joanna Strzelczyk
2. lagoda Buta

§7. Decyzja Kierownika jednostki w sprawie rozliczenia rdznic inwentaryzacyjnych
podlega ewidencji w ksiggach rachunkowych Starostwa.

§8. Traca moc:

- Zarzadzenie Nr 50/2017 Starosty Kluczborskiego z dnia 2 listopada 2021 r. w  sprawie
przeprowadzenia inwentaryzacji w Starostwie Powiatowym w Kluczborku,

- Zarzadzenie Nr OR.120.49.2020 Starosty Kluczborskiego z dnia 28 grudnia 2020 r.
w sprawie zmiany Zarzgdzenia Nr 50/2017 Starosty Kluczborskiege z dnia 2 listopada
2017 r. w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w Starostwie Powiatowym
w Kluczborku.

§9. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podjecia.

iidogtaw Bireck:




Zakacznik

do Zarzgdzenia Nr OR.120.58.2021
Starosty Kluczborskiego

z dnia B listopada 2021 r,

Wykaz pél spisowych

Zespol spisowy Nr I

- Wydzial Geodezji, Kartografii, Katastru i Gospodarki Nieruchomosciami,
- Ewidencja Gruntéw,

- Powiatowy Os$rodek Dokumentacji Geodezyinej,

- Wydzial Komunikacji i Transportu,

- toaleta i korytarz na parterze,

- pomieszczenia podrecznych archiwéw Wydziatu Komunikacji - piwnica

Zespdl spisowy Nr IX

- Wydziat Edukacji | Sportu,

- Biuro Funduszy Pomocowych, Mienia Powiatu | Promocgji Powiatu,

- Wydziat Spraw Obywatelskich, Zarzadzania Kryzysowego i Promocji Zdrowia,
- Kancelaria Tajna,

- pokoj Samodzielnego stanowisko ds. BHP oraz Radcy Prawnego,

- Wydzial Zarzadzania Drogami,

- hala i Magazyn (baza PKS) nalezgcym do Wydzialu Zarzgdzania Drogami,

- wolne pokoje dia kontroli na III pietrze,

- toalety i korytarz na I1I pietrze,

- Powiatowy Magazyn Przeciwpowodziowy na ul. Byczynskiej

Zespol spisowy Nr III

- pokdj Powiatowego Rzecznika Konsumentow,

- Wydziat Rolnictwa, Ochrony Srodowiska i Lesnictwa,

- Wydzial Obstugi Finansowo - Ksiegowe]j Jednostek Organizacyjnych Powiatu,
- Biuro Rzeczy Znalezionych,

- pomieszczenie centrali telefonicznej,

- Serwerownia,

-~ pomieszczenie gospodarcze,

- pokdj Informatykdw,

- toalety i korytarz na IV pietrze

Zespdot spisowy Nr IV

- Wydziat Budownictwa,

- Wydziat Organizacyjny,

- pokéj Gtownego Specjalisty ds. Personalnych,

- pokéj Powiatowego Konserwatora Zabytkdw,

- pokéj Zastepcy Skarbnika,

- Wydziat Finansowy,

- gabinety Starostow, Cztonka Zarzadu i Sekretarza,
- Sekretariat,

- pokéj Biura Rady i Zarzadu Powiatu,

- Biuro Obstugi Kiienta,

- sala narad - pokéj 213,

- pomieszczenia gospodarcze na parterze i II pietrze,
- pomieszczenia archiwum zaktadowego,

- toalety i korytarz na Il pietrze,

- pomieszczenie gospodarcze w piwnicy,

- warsztat pracownika gospodarczego,

- garaz.,



