Uchwata Nr 1/1/2007
Zarzadu Powiatu w Kluczborku
z dnia23.01.2007 .

w sprawie organizacji roku szkolnego 2007/2008 w prowadzonych przez Powiat Kluczborski
szkotach i placdwkach oswiatowych.

Na podstawie art. 4 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998r. 0 samorzadzie powiatowym
(Dz. U. z 2001r. Nr 142, poz. 1592 z p6zn. zm.) oraz art. 5 ugt. 7, art. 3da ust. 2 pkt 3 ustawy
z dnia 7 wrzesnia 1991r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2004r. Nr 256, poz. 2572 z pozn. zm.)
uchwala sig, co nastepuje:

8 1. Zobowiazuje si¢ dyrektoréw szkoét i placowek oswiatowych Powiatu Kluczborskiego do
sporzadzenia arkuszy organizacji na rok szkolny 2007/2008 i przedstawienia ich w Wydziale
Edukacji Starostwa Powiatowego w Kluczborku zgodnie z harmonogramem zawartym w
» Wytycznych do opracowania arkuszy organizacji narok szkolny 2007/2008" .

8 2. Przy sporzadzaniu arkuszy nalezy kierowaé si¢ , Wytycznymi do opracowania arkuszy
organizacji na rok szkolny 2007/2008”, stanowiacymi Zatacznik Nr 1 oraz ,Zasadami
wypetniania arkuszy elektronicznych”, stanowiacymi Zatacznik Nr 2 do niniejszej uchwaty.

8 3. Arkusze organizacji szkot i placowek oswiatowych nalezy opracowat zgodnie z
aktualnymi przepisami prawa oswiatowego.

8 4. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Naczelnikowi Wydziatu Edukacji Starostwa
Powiatowego w Kluczborku.

8 5. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia

Zarzad Powiatu w K luczbor ku:

1. PrzewodniCzaCy........ccoooevurnernennes

(Piotr Pospiech)
2. CZONEK......ecveecieiiece e,
(Mieczystaw Czaplinski)
3. CZONEK......oecveeiiiieceeeeee,
(Otylia Skoczylas)
4, CZONEK.....ccoeeeireeceeieeeceee e

(Macig Tomaszczyk)



Zatacznik Nr 1

do uchwaty Nr ..............
Zarzadu Powiatu w Kluczborku
zdnia ...,

WYTYCZNE DO OPRACOWANIA
ARKUSZY ORGANIZACJI SZKO£ | PLACOWEK OSWIATOWYCH
POWIATU KLUCZBORSKIEGO
NA ROK SZKOLNY 2007/2008

I. WSTEPNE INFORMACJE

1. SzczegOtowa organizacje nauczania, wychowania i opieki w roku szkolnym 2007/2008
okresla arkusz organizacji szkoty/placéwki opracowany przez dyrektora, z uwzglednieniem
szkolnych planéw nauczania — opracowanych na podstawie ramowych planéw nauczania
(Rozporzadzenie MEN z dnia 21 maja 2001 r. w sprawie ramowych statutow publicznego
przedszkola oraz publicznych szkét - Dz. U. 2001 r. Nr 61, poz. 624 z pbzn. zm. oraz
Rozporzadzenie MENIS z dnia 12 lutego 2002r. w sprawie ramowych plandw nauczania w
szkotach publicznych — Dz. U. z 2002 Nr 15, poz. 142 z p6zn. zm.).

2. Arkusze organizacji na rok szkolny 2007/2008 nalezy sktada¢c w Wydziale Edukacji
Starostwa Powiatowego w Kluczborku wg nast¢pujacego harmonogramu:
- PPP, MDK, SOSW - 20 kwietnia 2007 r.
WODIDZ, ZS0O, ZSP — RCKU — 24 kwietnia 2007 r.
ZSL T, ZSP Nr 1—25 kwietnia 2007 r.
ZSP Nr 2—- CKU — 26 kwietnia 2007 r.

3. Termin zatwierdzenia arkuszy organizacji na rok szkolny 2007/2008 przez organ
prowadzacy, po zaopiniowaniu przez organ sprawujacy nadzor pedagogiczny, ustala si¢ do
dnia 31 maja 2007 r.

4. Aneks Nr 1 do arkusza organizacji na rok szkolny 2007/2008 nalezy opracowat po
zakonczeniu rekrutacji do klas pierwszych szkét ponadgimnazjalnych, uwzgledniajac dane
na dzien 4 wrzesnia 2007 r. i ztozy¢ do Wydziatu Edukacji nie poznie niz do dnia 7
wrzesnia 2007 r.

Il. KSZTALCENIE | WYCHOWANIE (LICZBA ODDZIALOW, LICZEBNOSC
KLAS| GRUP)

1. Zgodnie z rozstrzygnigciem Zarzadu Powiatu w Kluczborku, z dnia 20 grudnia 2006 r., po
uzgodnieniu na naradzie dyrektorow w dniu 6 grudnia 2006 r., nabor do klas pierwszych
szko6t mtodziezowych w roku szkolnym 2007/2008 zaplanowano w nastepujacy Sposob:

a) liceaogolnoksztalcace: 12 oddziatow (7 —ZSO, 4—ZSLT, 1 —ZSP Nr 1)

b) liceaprofilowane: 3 oddziaty (1 —-ZSLT, 2—-ZSP Nr 1)

c) technika: 8 oddziatéw (2 — ZSP Nr 2 - CKU, 2 - ZSLT, 1 — ZSP RCKU, 3 -
ZSP Nr 1)



d) zasadnicze szkoty zawodowe: 7 oddziatdow (5 — ZSP Nr 2 — CKU, 2 — ZSP Nr
1)
e) szkoty policealne mtodziezowe: 1 oddziat (ZSLT).

2. Liczbe oddziatdw klas pierwszych szkét ponadgimnazjalnych w poszczegolnych zespotach
szk6t zaplanowano nastepujaco (liczba oddziatéw w arkuszach organizaci):

1) ZSO w Kluczborku: 7 oddziatow (+ 4 oddziaty Gimnazjum)

2) ZSLT w Kluczborku: 7 oddziatéw (+ 1 oddziat Szkoty Policealnej mtodziezowej)

3) ZSP Nr 1 w Kluczborku: 8 oddziatéw

4) ZSP Nr 2 — CKU w Kluczborku: 7 oddziatéw

5) ZSP — RCKU w Bogdanczowicach: 1 oddziat.

Lacznie: 30 oddziatéw.

3. W przypadku wigkszej liczby kandydatow do poszczegolnych typdw szkét, mozliwe jest
utworzenie wigkszej liczby oddziatow w zespotach szkét, z uwzglednieniem przepisdw bhp,
dotyczacych bazy danego zespotu, za zgoda organu prowadzacego (w trakcie symulacji
systemu naboru VULCAN).

4. Udgalona liczba punktéw uzyskanych przez absolwentow gimnazjum do przyje¢ do
poszczegllnych typdw szkot w roku szkolnym 2007/2008 jest nastepujaca:

a) Liceum ogolnoksztatcace: ZSO, ZSLT i ZSP Nr 1 — nie mnigj niz 90 punktow,

b) Liceum profilowane: ZSLT, ZSP Nr 1 —nie mnigj niz 70 punktow,

c) Technikum: ZSLT, ZSP Nr 1, ZSP Nr 2 — CKU — nie mnigj niz 60 punktow, ZSP —
RCKU — nie mnigj niz 50 punktow.

5. Naezy bezwzglednie przestrzega¢ ustalonej punktacji przy rekrutacji kandydatéw do
poszczegllnych typdw szkot.

6. Liczebnos¢ klas pierwszych ustala si¢ na poziomie nie nizszym niz 28 uczniow i nie
wyzszym niz 32 uczniow w oddziale. Przy ustalaniu liczby uczniow w klasach nalezy bra¢
pod uwage mozliwosci bazowe szkoty.

7. Liczebnos¢ klas w szkotach dla dorostych ustala si¢ nastepujaco: w klasach pierwszych nie
mnigj niz 36 stuchaczy, w pozostatych klasach nie mnigj niz 30 sluchaczy. Kazde odst¢pstwo
od tgl zasady wymaga zgody organu prowadzacego.

8. Podzial na grupy, tygodniowy wymiar godzin zaje¢ edukacyjnych, przeznaczenie godzin
do dyspozycji dyrektora szkoty — okreslaja przepisy Rozporzadzenia MENIS z dnia 12 lutego
2002 r. w sprawie ramowych plandéw nauczania w szkotach publicznych (Dz. U. z 2002 r, Nr
15. poz. 142 z p6zniejszymi zmianami).

9. W przypadku oddziatéw liczacych mnigj uczniow niz okreslono w rozporzadzeniu —
podzial na grupy wymaga zgody organu prowadzacego.

10. Godziny do dyspozycji dyrektora nalezy umiesci¢ w arkuszu organizacji jako oddzielna
pule godzin do wykorzystania w trakcie roku szkolnego. Nie nalezy ich rozdysponowywac
juz w okresie planowania organizacji roku szkolnego, lecz dopiero po dokonanym naborze.
Godziny te powinny stuzy¢ przede wszystkim uczniom a nie by¢ uzupetnieniem etatéw dla
nauczycieli.



[11. POLITYKA KADROWA

1. Wszelkie dziatania w zakresie prowadzonej polityki kadrowej, a w szczegdlnosci dobor
odpowiednich kandydatow do pracy, stuzy¢ winny wzrostowi poziomu hauczania,
podnoszeniu rangi zawodu nauczycielskiego, jak rowniez sprawne organizacji
szkoty/placowki.

2. Nalezy przestrzega¢ przepisow prawa dot. zatrudniania pracownikow pedagogicznych jak i
niepedagogicznych (rozporzadzenie o kwalifikacjach nauczycieli i ustawa Karta Nauczyciela
oraz rozporzadzenie o pracownikach samorzadowych).

A. KADRA PEDAGOGICZNA

1. Zatrudnianie oraz przydziaty czynnosci powinny uwzglednia¢ posiadane przez nauczycieli
kwalifikacje.

2. Zatrudnienie nauczyciela emeryta lub nauczycida, dla ktérego praca
w szkole lub placowce jest dodatkowym zatrudnieniem, moze mie¢ miejsce w ogtatnim
tygodniu poprzedzajacym dzien rozpoczecia roku szkolnego, po wyczerpaniu wszystkich
ofert posiadanych przez Powiatowy Urzad Pracy, kadry w Kuratorium Oswiaty lub braku
nauczycieli, ktorzy mogliby uzupetni¢ etat, z zastrzezeniem punktu 1 Rozdziatu |11 Polityka
kadrowa. Moze to réwniez nastapi¢ z przyczyn organizacyjnych, a mianowicie wynikajacych
z kontynuacji nauczania obowiazkowego przedmiotu maturalnego w ostatniej klasie szkoty
konczacej si¢ matura lub przedmiotu dodatkowego, ktéry do matury wybrato przynajmniej
50% ucznidw dangj klasy.

3. Godziny ponadwymiarowe dla kadry kierownicze] moga by¢ przydzielone wylacznie w
przypadku naturalnego przekroczenia obowiazkowego pensum nauczanego przedmiotu. Nie
przewiduje si¢ ptatnych zastgpstw dla kadry kierowniczej.

4. Nauczycielowi korzystajacemu ze znizki godzin nie moga by¢ przydzielane godziny
ponadwymiarowe.

5. Na podstawie uchwaty Nr XXXI11/243/2005 Rady Powiatu z dnia 1 grudnia 2005 r. w
sprawie ustalenia zasad rozliczania tygodniowego obowiazkowego wymiaru godzin zajec
nauczycieli, dla ktorych ustalony plan zaje¢ jest rozny w poszczeg6lnych okresach roku
szkolnego, zatrudnionych w szkotach lub placowkach, dla ktérych organem prowadzacym
jest Powiat Kluczborski, dyrektorzy szkot okresla dla kazdego nauczyciela plan zaje¢ na rok
szkolny, zgodnie z ustalonymi zasadami w 8§ 3 tej uchwaly i podadza kazdemu nauczycielowi
do wiadomosci na pismie przed rozpoczeciem roku szkolnego.

6. Przy organizowaniu ptatnych zastepstw za nieobecnych nauczycieli nalezy bra¢ pod uwage
kwalifikacje nauczycieli prowadzacych zastgpstwa, jakos¢ nauczania, bezpieczenstwo
uczniow oraz mozliwosci finansowe szkoty.

7. Zastgpstwa, organizowane za nieobecnych nauczycieli, przebywajacych na diuzszych
zwolnieniach lekarskich, na urlopach macierzynskich, wychowawczych, dla poratowania
zdrowia, nalezy uja¢ w aneksach, rowniez elektronicznych, i przedktada¢ do zatwierdzenia
Staroscie Kluczborskiemu.



B. KADRA NIEPEDAGOGICZNA (pracownicy obgugi i administracji)

1. Zatrudnienie pracownikédw administracji i obstugi powinno by¢ zgodne
z tabelami stanowisk, zaszeregowania i wymaganiami kwalifikacyjnymi pracownikow
jednostek samorzadu terytorialnego.

2. Nalezy prowadzi¢ racjonalng polityke zatrudniania pracownikdéw niepedagogicznych,
majac na uwadze petne wykorzystanie czasu pracy i wypethianie obowiazkdw w ramach
zakresbw Cczynnosci.

3. Liczbe etatow pracownikOw niepedagogicznych w szkotach i placowkach oswiatowych
powiatu kluczborskiego na rok szkolny 2007/2008 okresla ponizsza tabela:

Liczba etatéw pracownikow
administracji i obstugi na rok
Lp. Nazwa zespotu szkolny 2007/2008 Razem
Liczba etatéw | Liczba etatow
administracji obstugi
1. | Zespdt Szkdt Ogodlnoksztatcacych
w Kluczborku 525 6,75 12
2. | Zespot Szkot Licealno-Technicznych
w Kluczborku 45 575 10,25
3. | Zespot Szkot Ponadgimnazjalnych Nr 1
w Kluczborku 8,25 12,75 21,0
4. | Zespdt Szkét Ponadgimnazjalnych Nr 2
— CKU w Kluczborku 6,75 4,0 10,75
5. | Specjalny Osrodek Szkolno-
Wychowawczy w Kluczborku 6.0 14,0 20,0
6. |ZespOt Szkot Ponadgimnazjalnych —
RCKU w Bogdanczowicach 4,0 10,00 14,00
7. |WojewoOdzki Osrodek Doksztatcania i
Doskonalenia Zawodowego w 7,0 7,75 14,75
Kluczborku
8. | Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna
w Kluczborku 30 0.5 35
9. |Miodziezowy  Dom  Kultury w
Kluczborku 2,0 L5 35
10. | Powiatowy  Osrodek  Doskonalenia
Nauczycieli w Kluczborku 1,25 0,25 L5
RAZEM 48,0 63,25 111,25




V. OGOLNE ZASADY OPRACOWANIA ARKUSZY ORGANIZACJI SZKOL |
PLACOWEK

1. Arkusz organizacji powinien by¢ opracowany na podstawie szkolnych plandéw nauczania,
zgodnych z aktualnymi ramowymi planami nauczania, planu finansowego szkoty/placéwki
oraz zgodnie z wytycznymi organu prowadzacego.

2. Arkusz organizacji nalezy opracowat w programie VULCAN wg ,Zasad wypetniania
arkuszy elektronicznych”, stanowiacych zatacznik nr 2 do niniejszej uchwaty, i przekaza¢ do
Wydzialu Edukacji dyskietke wraz z dwoma wydrukami ,ptachty” oraz z zatacznikami
okreslonymi w pkt. 3 (szkota/placowka, organ prowadzacy) oraz jeden wydruk , ptachty”
wraz z zatacznikami wymaganymi przez Kuratorium Oswiaty, tj.:

a) Szkolne plany nauczania dla klas pierwszych na caty cykl ksztatcenia,

b) Szkolne plany nauczania dla klas wyzszych, jezeli wprowadzona zostata
korekta,

c) Pelny wykaz kadry pedagogiczne zawierajacy kwalifikacje nauczycieli,
wymiar zatrudnienia i stopien awansu zawodowego (wzor nr 4).

3. Wykaz dokumentacji dodatkowej dla organu prowadzacego:

a) ODZ - plan doksztalcania miodocianych na dany rok szkolny, zgodnie z
rozporzadzeniem MENIS z dnia 13 czerwca 2003 r. w sprawie rodzajow, organizacji
oraz sposobu dziatania publicznych placéwek ksztatcenia ustawicznego i publicznych
placowek ksztatcenia praktycznego, w tym publicznych osrodkéw doksztatcania i
doskonalenia zawodowego;

b) Wykaz pracownikéw niepedagogicznych z podziatem na pracownikéw administracji i
pracownikow obstugi (wzor nr 1);

c) Wykaz nauczycieli zagrozonych utrata pracy lub zatrudnionych w niepetnym
wymiarze wraz z kwalifikacjami (wzor nr 2);

d) Wykaz liczbowy ucznidw odbywajacych praktyczna nauke zawodu z podziatem na
nauke w pracowniach szkolnych i u pracodawcéw (wzor nr 3);

e) Pelny wykaz kadry pedagogicznej zawierajacy kwalifikacje nauczycieli, wymiar
zatrudnienia i stopien awansu zawodowego (wzor nr 4).

V. PRAKTYCZNA NAUKA ZAWODU

1. Liczba uczniéw lub mtodocianych w grupach na zajeciach z praktycznej nauki zawodu
powinna umozliwia¢ realizacje¢ programu nauczania dla danego zawodu i uwzgledniac
specyfike nauczanego zawodu, przepisy bezpieczenstwa i higieny pracy, a takze warunki
lokalowe i techniczne w miejscu odbywania praktycznej nauki zawodu.

2. Podzialu na grupy dokonuje odpowiednio dyrektor szkoty, w porozumieniu z podmiotem
przyjmujacym uczniéw lub mtodocianych na praktyczna nauke zawodu.

3. Wszelkie obowiazki szkoty dotyczace praktycznej nauki zawodu okresla Rozporzadzenie
MENIS z dnia 1 lipca 2002r. w sprawie praktycznej nauki zawodu (Dz. U. z 2002r. Nr 113,
poz. 988 z pozn. zm.)



WZOR Nr 2
(szkota/placdwka)

WYKAZ NAUCZYCIELI ZAGROZONYCH UTRATA PRACY
LUB ZATRUDNIONYCH W NIEPELNYM WYMIARZE

Liczba przyznanych
o . Staz Stopien awansu godzin tygodniowo A
Lp. Imig i nazwisko pracy zawodowego (przedmiot/klasaltyp Kwalifikacje
szkoty)
1 2 3 4 5 6
Sporzadzit: Zatwierdzit:

(migscowosc) (data)




(szkota/placdwka)

WZOR Nr 3

LICZBA UCZNIOW OBJETYCH PRAKTYCZNA NAUKA ZAWODU
W ROKU SZKOLNYM 2007/2008

TABELA NR1

Lp. | Typ szkoty

Zawaéd

Liczba ucznidw odbywajacych praktyczna nauke zawodu

w szkole (PCP)

u pracodawcy

LICZBA UCZNIOW | GODZIN ZAJEC W PCP

TABELA NR 2

Rodzgj pracowni

Zajeciaw PCP

Zajeciaw Famak-u

Razem

Liczba Liczba
uczniow godzin

Liczba
uczniow

Liczba
godzin

Liczba
godzin

Liczba
uczniow

Kontrolatechniczna

Pracownia obroébki recznej

Pracownia obrobki
mechaniczng

Pracownia spawania, obrdbki
cieplng

Pracownia elektryczna

Pracownia regeneragji
narzedzi

Biuro techniczne

Inna, jaka?

RAZEM

Sporzadzit:

(migjscowosc)

Zatwierdzit:







WZOR Nr 1

(szkota/placdwka)
WYKAZ PRACOWNIKOW NIEPEDAGOGICZNYCH
Lp. Nazwisko i imig Stanowisko Staz pracy Wymiar Miejsce w placéwce
(internat, ODZ, szkota)
1 2 3 4 5 6 7
8
3
B
=
=
8
o]
(@)
-
X))
fo)
o
Ogolna liczba etatow: ................. Ogolna liczba pracownikéw: ................
w tym: w tym:
- pracownikow administracji ...... - pracownikow administracji ........
- pracownikow obstugi ............... - pracownikéw obstugi ..................
Sporzadzit: Zatwierdzit:

(migjscowasc)




PRZYDZIAL CZYNNOSCI NAUCZYCIELI W ROKU SZKOLNYM 2007/2008

WZOR Nr 4

Imie i nazwisko Sopies Liczba godzin
Lp nauczyciela oraz Saz awansu kwalifikacje wg pl anu wg pl anu wwymiarze pona iaro ponadwymiaro nlepe_lnego nlepe_lnego
wykaz nauczanych | pracy nauczania nauczania obowigzkowy [I“y. nar we wymiaru- wymiaru-
o zawodowego . . , . : we nominalnie | , . . . . . . .
przedmiotow nominalnie sredniorocznie m sredniorocznie | nominalnie | sredniorocznie
1 2 3 5 6 7 8 9 10 11
Razem
Sporzadzit: Zatwierdzit:
.............................. ) re e rmeeneanraeraern e n s
(migscowosc) (data)




