 Załącznik nr 4 
„WZÓR UMOWY”

o wykonanie zadania pn. 

„Dostawa materiałów biurowych dla Starostwa Powiatowego i jednostek organizacyjnych Powiatu Kluczborskiego na rok 2021”
zawarta w dniu …………… 2020 r. w Kluczborku pomiędzy Powiatem Kluczborskim reprezentowanym przez:

Mirosława Bireckiego – Starostę Kluczborskiego 

Artura Nowaka  – Członka Zarządu 
przy udziale Magdaleny Żmudy-Lewald – Skarbnika Powiatu Kluczborskiego 

zwanym dalej Zamawiającym

a …………………………………………………………………………..…………………

reprezentowanym przez:…………………………………..……………………



                        
zwanym dalej Wykonawcą
§ 1.

1. Zamawiający zleca a Wykonawca przyjmuje do realizacji dostawę materiałów biurowych dla Starostwa Powiatowego i jednostek organizacyjnych Powiatu Kluczborskiego w roku 2021 w ilościach przewidywanych zgodnie z załącznikiem nr 3 do zapytania cenowego oraz ofertą Wykonawcy, które stanowią integralne części niniejszej umowy.

2. Zamawiający nie ma obowiązku złożenia zamówień o łącznej wartości odpowiadającej maksymalnej wartości umowy. Ostateczna ilość zamówionych i dostarczonych na podstawie niniejszej umowy Materiałów w całym okresie jej obowiązywania będzie uzależniona od rzeczywistych potrzeb Zamawiającego. Brak złożenia zamówień do pełnej maksymalnej wartości umowy nie powoduje powstania po stronie Wykonawcy jakichkolwiek roszczeń.

3. Wszystkie oferowane przez Wykonawcę materiały biurowe są wolne od wad technicznych, fabrycznie nowe, posiadające zgodne z właściwymi przepisami atesty, certyfikaty i dopuszczenia, dostarczone zostaną w opakowaniach stosowanych typowo dla danego produktu przez producenta, zaopatrzone będą w etykiety identyfikujące dany produkt.

§ 2

Umowa zostaje zawarta na okres: od dnia 1 stycznia 2021 r. do 31 grudnia 2021 r.
§ 3.

1. Przedmiot zamówienia wymieniony w załączniku nr 3 do zapytania cenowego zostanie dostarczony przez Wykonawcę bezpośrednio do:

a) siedziby Zamawiającego tj. Starostwa Powiatowego w Kluczborku ul. Katowicka 1, 
46-200 Kluczbork 
b) siedzib jednostek organizacyjnych Powiatu Kluczborskiego pod następujące adresy:

· Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Kluczborku ul. Sienkiewicza 20B; 46-200 Kluczbork
NIP: 7511536900

· Dom Pomocy Społecznej w Kluczborku; ul. Wołczyńska 25, 46-200 Kluczbork 
NIP: 7511355179,

· Dom Pomocy Społecznej w Gierałcicach ul. Opolska 28, 46-250 Wołczyn; 
NIP: 7511509671,

· Centrum Administracyjnej Obsługi Placówek Opiekuńczo – Wychowawczych w Bogacicy; ul. Wiejska 2, 46-243 Bogacica; NIP: 7511773505

· Zespół Szkół Ogólnokształcących w Kluczborku, ul. Mickiewicza 10, 46-200 Kluczbork; NIP: 7511049347

· Zespół Szkół Nr 1 w Kluczborku, ul. M. Skłodowskiej-Curie 13, 46-200 Kluczbork; NIP: 7511328656
· Zespół Szkół Nr 2 – Centrum Kształcenia Ustawicznego w Kluczborku, ul. Byczyńska 7, 
46-200 Kluczbork; NIP: 7511312589

· Zespół Szkół Licealno-Technicznych w Kluczborku, ul. Sienkiewicza 20, 46-200 Kluczbork; NIP: 7511329012
· Specjalny Ośrodek Szkolno-Wychowawczy w Kluczborku, ul. Sienkiewicza 27, 46-200 Kluczbork; NIP: 7511328840
· Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna w Kluczborku, ul. Sienkiewicza 20B, 46-200 Kluczbork, NIP: 7511312595

· Młodzieżowy Dom Kultury w Kluczborku ul. Damrota 4, 46-200 Kluczbork, NIP: 7511033381,

· Centrum Kształcenia Zawodowego, ul. M. Konopnickiej 11, 46-200 Kluczbork, NIP: 7511667051

· Powiatowy Ośrodek Doskonalenia Nauczycieli, ul. Mickiewicza 10, 46-200 Kluczbork, NIP: 7511656751

· Zarząd Dróg Powiatowych w Kluczborku (od 1.01.2021r. Wydział Zarządzania Drogami) ul. Jagiellońska 3, 46-200 Kluczbork, NIP: 7511535622

· Kluczborski Inkubator Przedsiębiorczości, ul. Sienkiewicza 22, 46-200 Kluczbork, 
NIP: 7511771914
2. Koszty przewozu, załadunku i rozładunku, opakowania, ubezpieczenia na czas przewozu ponosi Wykonawca. Wykonawca zobowiązuje się do załadunku, transportu, rozładunku i wniesienia dostarczonych materiałów biurowych do miejsc wskazanych przez Zamawiającego w ust.1.
3. Wykonawca dostarczy przedmiot zamówienia swoim transportem, partiami, sukcesywnie stosownie do potrzeb Zamawiającego w okresie od dnia 1 stycznia 2021 r. do dnia 31 grudnia 2021 r.
4. Wykonawca dostarczy zamówione materiały w ciągu ….. dni/a (od poniedziałku do piątku) od daty wysłania zamówienia faxem lub e-mailem przez osoby odpowiedzialne za realizację przedmiotu umowy określone w ust. 5
5. Do realizacji przedmiotu umowy w szczególności dokonywania zamówień, odbioru dostarczonych materiałów, kontaktu odnośnie składanego zamówienia - Zamawiający wskazuje w jednostkach organizacyjnych Powiatu Kluczborskiego następujące osoby:

      Zgodnie z załącznikiem nr 2 do umowy.
6. Jeśli przy odbiorze rzeczy zostanie stwierdzone, że w czasie przewozu nastąpił ubytek lub uszkodzenie rzeczy, Wykonawca obowiązany jest dokonać wszelkich czynności niezbędnych do ustalenia odpowiedzialności przewoźnika.
§ 4.

1. Wykonawca udzieli na przedmiot umowy gwarancji na okres 12 miesięcy od momentu dostawy, na warunkach określonych w dokumentach gwarancyjnych. 
2. W razie stwierdzenia wad jakościowych Materiałów Zamawiający zgłosi Wykonawcy reklamację na piśmie lub mailowo pod adresem: ………………………..……………………..
3. Jeżeli w ciągu okresu gwarancyjnego ujawnią się wady fizyczne, Wykonawca zobowiązuje się w ciągu 3 dni roboczych dostarczyć rzeczy wolne od wad na swój koszt i do miejsca wskazanego § 3 ust. 1 niniejszej umowy.
4. Jeżeli Wykonawca nie dostarczy we wskazanym w ust.3 terminie rzeczy wolnej od wad, Zamawiający może wykonać swoje uprawnienia z tytułu rękojmi za wady fizyczne rzeczy.
5. W przypadku wykrycia wad Materiałów w okresie gwarancji Zamawiający ma także prawo odstąpić od umowy w części dotyczącej Materiałów dostarczonych przez Wykonawcę posiadających wady i zażądać zwrotu ich ceny. W takim wypadku Wykonawca zwróci cenę w ciągu 10 dni od daty zgłoszenia takiego żądania i w takim samym terminie odbierze wadliwe Materiały z miejsca wskazanego przez Zamawiającego. 
6. Zamawiający może dochodzić roszczeń z tytułu gwarancji także po upływie terminu jej obowiązywania, jeżeli zgłosił reklamację przed upływem tego terminu. 
7. Wszelkie koszty związane z gwarancją, w tym koszty wymiany i transportu Materiałów, ponosi wyłącznie Wykonawca. 
8. Określone w umowie warunki gwarancji dotyczą również Materiałów zamiennych dostarczonych przez Wykonawcę Zamawiającemu w wyniku zgłoszonych reklamacji.
9. Powyższe postanowienia nie uchybiają uprawnieniom Zamawiającego z tytułu rękojmi za wady rzeczy, określonych w Kodeksie Cywilnym.
10.  W przypadku niedostarczenia Materiałów wolnych od wad w miejsce wadliwych zgodnie z warunkami gwarancji lub rękojmi, Zamawiający ma prawo do dokonania zakupu u osoby trzeciej i obciążenia różnicą w cenie Wykonawcy, który ma obowiązek uregulować kwotę odpowiadająca różnicy w cenie w terminie 14 dni od daty otrzymania noty obciążeniowej lub innego dokumentu wskazującego wysokość kosztów poniesionych przez Zamawiającego w związku z realizacją umownego wykonania zastępczego.
§ 5.

1. Strony ustalają, że obowiązującą formą wynagrodzenia jest wynagrodzenie umowne.

2. Maksymalną wartość umowy  ustala się na kwotę: …………………………………. 
wartość zamówienia (netto) ...............................................................................................................................

     plus kwota podatku VAT.....................................................................................................................

     razem brutto: .....................................................................................................................................................
     słownie:...............................................................................................................................................................
Wartość wynagrodzenia umownego podana w ust. 2, zawiera wszelkie koszty związane z wykonaniem przedmiotu umowy.
3. Zamawiający zapłaci Wykonawcy wynagrodzenie za faktyczne zakupione ilości Materiałów według cen określonych przez Wykonawcę w formularzu asortymentowo-cenowym. 

4. Zamawiający w formularzu asortymentowo-cenowym podał orientacyjną i prognozowaną ilość poszczególnych rodzajów/typów Materiałów, Zamawiający zachowuje prawo do składania zamówień na dostawę Materiałów po cenach jednostkowych wskazanych w ofercie Wykonawcy (Formularzu asortymentowo-cenowym) przez cały okres trwania umowy oraz prawo do zwiększania lub zmniejszania ilości poszczególnych rodzajów/typów Materiałów, z uwzględnieniem treści ust. 2 i 5 niniejszego paragrafu.

5. Ustalone w ofercie Wykonawcy ceny jednostkowe wyczerpują całość roszczeń z tytułu dostarczenia i przeniesienia własności Materiałów poszczególnych rodzajów/typów oraz zrealizowania wszelkich innych obowiązków Wykonawcy wynikających z niniejszej umowy.

6. Podstawę do wystawienia przez Wykonawcę faktury za wykonanie zamówienia stanowić będzie potwierdzony przez osobę odpowiedzialną za realizację przedmiotu umowy lub osobę ją zastępującą protokół odbioru przedmiotu zamówienia. Protokół odbioru zostanie sporządzony po sprawdzeniu prawidłowości wykonania zamówienia.

7. Faktury za wykonane dostawy będą wystawiane po zakończeniu każdego miesiąca kalendarzowego za miesiąc poprzedni.

8. Faktury za wykonane dostawy będą wystawiane na Powiat Kluczborski NIP 751 165 78 74 jako NABYWCĘ natomiast jako ODBIORCĘ należy wpisać jednostkę organizacyjną, której dotyczy dostawa materiałów biurowych  wraz z adresem tejże jednostki.
9. Zamawiający ma obowiązek zapłaty faktury właściwie wystawionej w terminie do 30 dni licząc od daty jej doręczenia Zamawiającemu. 

10. Za termin płatności przyjmuje się datę obciążenia rachunku Zamawiającego.

§ 6.
1. Strony postanawiają, iż obowiązują je kary umowne.

A) Wykonawca płaci Zamawiającemu kary umowne:
a) za opóźnienie w wykonaniu przedmiotu umowy lub jego części w wysokości 0,1% wynagrodzenia umownego brutto określonego w § 5 ust.2 umowy za każdy dzień zwłoki liczonej od daty wysłania zamówienia faxem lub e-mailem.
b)  za opóźnienie w dostarczeniu rzeczy bez wad stwierdzonych przy odbiorze - w wysokości 0,1% wynagrodzenia umownego brutto określonego w § 5 ust.2 umowy za każdy dzień zwłoki liczony od dnia wyznaczonego na usunięcie wad.

c) w przypadku niewykonania lub nienależytego wykonania przedmiotu umowy przez Wykonawcę w terminie 7 dni licząc od daty ustalonego terminu - Zamawiający może odstąpić od umowy bez wyznaczenia dodatkowego terminu. Przez nienależyte wykonanie rozumie się w szczególności sytuację, jeśli parametry techniczne dostarczonego przedmiotu będą odbiegać od wymaganych przez Zamawiającego w niniejszej umowie i SIWZ. Zdanie poprzedzające nie narusza uprawnień Zamawiającego do odstąpienia od umowy wynikającego z przepisów o rękojmi za wady rzeczy.
d) Wykonawca w przypadkach określonych w lit. c) zapłaci Zamawiającemu karę umowną 
w wysokości 10% wynagrodzenia umownego brutto określonego w § 5 ust. 2 umowy.
B) Zamawiający płaci Wykonawcy kary umowne:

a) z tytułu odstąpienia od umowy z przyczyn zależnych od Zamawiającego w wysokości 10 % wynagrodzenia umownego brutto określonego w § 5 ust. 2 umowy.
2. Jeżeli Zamawiający nie dokona zapłaty Wykonawcy za dostarczony przedmiot umowy 
w ustalonym terminie, zobowiązany jest do zapłacenia ustawowych odsetek za opóźnienie 
za każdy dzień zwłoki.

3. Zamawiający może dochodzić odszkodowania za szkodę na zasadach ogólnych, jeżeli przewyższa ona wysokość zastrzeżonych wyżej kar umownych.

§ 7.
1.  W razie wystąpienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, Zamawiający może odstąpić od umowy w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o powyższych okolicznościach.

2. W wypadku, o którym mowa w ust. 1 postanowienia o karze umownej nie mają zastosowania. Wykonawca może żądać wyłącznie wynagrodzenia należnego z tytułu wykonania części umowy.

§ 8.
1. Wszelkie zmiany niniejszej umowy mogą być dokonane za zgodą obu stron wyrażoną na piśmie pod rygorem nieważności. 
2. Wszelkie zmiany Umowy są uprawnieniem, a nie zobowiązaniem i mogą być dokonywane przez umocowanych przedstawicieli Zamawiającego i Wykonawcy w formie pisemnej, w drodze aneksu do Umowy, pod rygorem nieważności.
§ 9. 
1. W sprawach nie uregulowanych niniejszą umową stosuje się przepisy Kodeksu cywilnego.
2. Wszelkie spory wynikające z niniejszej umowy będą rozpatrywane przez Sąd właściwy dla siedziby Zamawiającego.
§10.
1. Do koordynacji prac objętych umową Wykonawca wyznacza Pana(nią):  ……………………
2. Jako koordynatora w zakresie wykonywanych obowiązków umownych Zamawiający wyznacza w poszczególnych jednostkach osoby zgodnie z załącznikiem nr 1 do umowy.
§11.
Formularz ofertowy Wykonawcy wraz z formularzem asortymentowo-cenowym (załącznik nr 3) stanowią integralną część niniejszej umowy. 

§12.

Umowę niniejszą sporządza się w 3 jednobrzmiących egzemplarzach - 1 egzemplarz dla Wykonawcy i 2 dla Zamawiającego.

PODPISY

                Zamawiający                                                                                                    Wykonawca 
Załącznik nr 2 do umowy 

Wykaz osób odpowiedzialnych za realizację przedmiotu umowy w szczególności dokonywania zamówień, odbioru dostarczonych Materiałów, kontaktu odnośnie składanego zamówienia.
	1.
	Starostwo Powiatowe w Kluczborku ul. Katowicka 1, 
46-200 Kluczbork
	

	2.
	Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Kluczborku 
ul. Sienkiewicza 20B; 46-200 Kluczbork
	

	3.
	Dom Pomocy Społecznej w Kluczborku; ul. Wołczyńska 25, 
46-200 Kluczbork 
	

	4.
	Dom Pomocy Społecznej w Gierałcicach ul. Opolska 28, 
46-250 Wołczyn;
	

	5.
	Centrum Administracyjnej Obsługi Placówek Opiekuńczo – Wychowawczych w Bogacicy; ul. Wiejska 2, 46-243 Bogacica
	

	6.
	Zespół Szkół Ogólnokształcących w Kluczborku, ul. Mickiewicza 10, 46-200 Kluczbork
	

	7.
	Zespół Szkół Nr 1 w Kluczborku, ul. M. Skłodowskiej-Curie 13, 46-200 Kluczbork;
	

	8.
	Zespół Szkół Nr 2 – Centrum Kształcenia Ustawicznego w Kluczborku, ul. Byczyńska 7, 46-200 Kluczbork
	

	9.
	Zespół Szkół Licealno-Technicznych w Kluczborku, ul. Sienkiewicza 20, 46-200 Kluczbork
	

	10.
	Specjalny Ośrodek Szkolno-Wychowawczy w Kluczborku, ul. Sienkiewicza 27, 46-200 Kluczbork
	

	11.
	Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna w Kluczborku, ul. Sienkiewicza 20B, 46-200 Kluczbork
	

	12.
	Młodzieżowy Dom Kultury w Kluczborku ul. Damrota 4, 46-200 Kluczbork,
	

	13.
	Centrum Kształcenia Zawodowego, ul. M. Konopnickiej 11, 
46-200 Kluczbork,
	

	14.
	Powiatowy Ośrodek Doskonalenia Nauczycieli, 
ul. Mickiewicza 10, 46-200 Kluczbork,
	

	15.
	Zarząd Dróg Powiatowych w Kluczborku (od 1.01.2021r. Wydział Zarządzania Drogami) ul. Jagiellońska 3, 
46-200 Kluczbork, 
	

	16.
	Kluczborski Inkubator Przedsiębiorczości, ul. Sienkiewicza 22, 46-200 Kluczbork
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