POWIAT KLUCZBORSKI
46-200 Kluezbork
ul. Katewicka 1
NIP 751-165-78-74

FP.2600.18.2021.AM
Kluczbork, dnia 15.12.2021r.

ZAPYTANIE CENOWE
dotyczace przeprowadzenia rozeznania rynku dla
zamOwienia o wartosci ponizej 130 000 zl.

1.Powiat Kluczborski zaprasza do ztozZenia ofert na:

»DOSTAWE TUSZY I TONEROW DLA STAROSTWA POWIATOWEGO I JEDNOSTEK
ORGANIZACYJNYCH POWIATU KLUCZBORSKIEGO w roku 20227,

2. Termin realizacji zamoéwienia: od 01.01.2022r. do 31.12.2022r.

3. Oferte nalezy sporzadzi¢ zgodnie z zalacznikiem nr 2 i dotaczy¢ formularz asortymentowo-cenowy
(zal. nr 3).

4. Oferty nalezy zlozyé w formie elektronicznej na adres zamowieniapubliczne@powiatkluczborski.pl
w terminie do dnia 21.12.2021r. do godz. 12:00.

5. Zaptata za wykonany przedmiot zamowienia nastapi w terminie 30 dni zgodnie z zatgcznikiem nr 4
stanowigcym wzdr umowy.

6. Osobami do kontaktu z wykonawcami s3:
Anna Malejki tel. 77 4110172, email. zamowieniapubliczne@powiatkluczborski.pl oraz
Andrzej Aniszewski tel. 77411 0129.

Artur Mowak



Zalgceznik nr 1 do zapytania cenowego
Opis przedmiotu zaméwienia

Postgpowanie o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzone na podstawie art. 2 ust. 1 pkt. 1
ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019r. Prawo zamowier publicznych (Dz.U. 2021 poz. 1129 ze zm.) tj.w
trybie: zapytania cenowego o warto$ci nieprzekraczajacej kwoty 130 000 zi.

Rozdzial . NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO

POWIAT KLUCZBORSKI, ul. Katowicka 1, 46-200 Kluczbork, NIP 7511657874, REGON:
531412504

godziny urzgdowania Starostwa: poniedziatek: 8:00-16:00; wtorek — pigtek: 7:00-15:00

adres strony internetowej: http://powiatkluczborski.pl

faks.: 77 418 65 20, tel. 77 418 52 18, e-mail: zamowieniapubliczne@powiatkluczborski.pl

Rozdzial I1. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamoéwienia jest sukcesywna, w miarg pojawiajacych sig potrzeb, dostawa tuszy,
toneréw, tasm, bgbnow dla Starostwa Powiatowego i jednostek organizacyjnych Powiatu
Kluczborskiego w roku 2022 wraz z odbiorem materialdw zuzytych. Szczegdltowy wykaz
zamawianych Materialéw ich rodzaj, opis oraz szacunkowe ilosci zostaly okre$lone w Formularzu
asortymentowo-cenowym stanowigcym Zatacznik nr 3 do zapytania cenowego.

2. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

3. Wykonawca moze zlozyé tylko jedna oferte.

4. Zamawiajacy nie ma obowigzku zlozenia zamdwien o igcznej wartosci odpowiadajacej
maksymalnej warto$ci umowy. Brak ztozenia zaméwien do pelnej maksymalnej wartosci umowy nie
powoduje powstania po stronie Wykonawey jakichkolwiek roszczen. Ostateczna ilo§é zamowionych i
dostarczonych Materiatlow w calym okresie wskazanym w Rozdziale III pkt. 1 bedzie uzalezniona od
rzeczywistych potrzeb Zamawiajacego. Ilodci podane w zatgczniki nr 3 sg iloéciami szacunkowymi i
moga ulec zmianie w zaleznosci od potrzeb Zamawiajacego.

5. Wszystkie materialy musza by¢ fabrycznie nowe, najwyzszej jakosci, wolne od wad
fizycznych, prawnych lub wad technicznych, muszg posiadaé¢ zgodne z wlasciwymi przepisami atesty,
certyfikaty i dopuszczenia odpowiadajace rodzajowi i parametrom opisanym w Zatgczniku Nr 3.
Wszystkie oferowane przez Wykonawce Materialy dostarczone zostang w nienaruszonych
opakowaniach stosowanych typowo dla danego produktu przez producenta odpowiadajgcy rodzajowi i
parametrom opisanym w Zatagczniku nr 3, zaopatrzone bgdg w etykiety identyfikujgce dany produkt.
Pod pojeciem ,nowy” nalezy rozumie¢ produkty wykonane z nowych elementéw Iub
petnowartosciowych komponentéw, bez $ladéw uszkodzenia, w oryginalnych opakowaniach
producenta z widocznym logo, symbolem produktu i terminem przydatnosci do uzytku. Zamawiajgcy
dopuszcza mozliwos¢ zaoferowania materiatdw eksploatacyjnych fabrycznie nowych zawierajgcych
Jjako element niezuzywalny pelnowartosciowa obudowg (element pochodzgey z recyklingu).

6. Termin waznosci (przydatno$ci) przedmiotu zaméwienia to minimum 12 miesiecy liczae od
daty dostarczenia Materiatu do Zamawiajacego, lub terminu przydatnosci na opakowaniu, jezeli jest
terminem dtuzszym.

7. Zamawiajgcy wymaga dostawy zarowno oryginalnych materialéw eksploatacyjnych tj. tuszy,
tonerow, bgbnow i tasm jak i zamiennikdw (szczegdlowy wykaz ze wskazaniem oryginalu badz
zamiennika zawiera formularz asortymentowo-cenowy). Dostarczone materialy eksploatacyjne musza
posiada¢ na opakowaniach zewng¢trznych logo producenta, nazwe (typ, symbol) materiatu, numer
katalogowy, opis zawartosci, termin przydatnosci do uzycia.

8. Wykonawca dostarczac¢ begdzie przedmiot zamdéwienia bez dodatkowego wynagrodzenia oraz
zobowiazuje si¢ do zaladunku, transportu, roztadowania i wniesienia produktéw do miejsc
wskazanych przez Zamawiajgcego - bezposrednio do wskazanych w zamdéwieniu jednostek
organizacyjnych Zamawiajacego, znajdujacych sie na terenie powiatu kluczborskiego tj:




a) bezpoérednio do siedziby Zamawiajagcego tj. Starostwo Powiatowe w Kluczborku,
ul. Katowicka 1, 46-200 Kluczbork;

b) bezposrednio do jednostek organizacyjnych Zamawiajgcego na terenie Powiatu Kluczborskiego tj.
- Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Kluczborku ul. Sienkiewicza 20B, 46-200 Kluczbork;

- Dom Pomocy Spolecznej w Kluczborku; ul. Wolczyiska 25, 46-200 Kluczbork

- Dom Pomocy Spolecznej w Gieralcicach ul. Opolska 28, 46-250 Wotlczyn;

- Centrum Administracyjnej Obslugi Placowek Opiekunczo — Wychowawezych w Bogacicy;
ul. Wiejska 2, 46-243 Bogacica;

- Zespol Szkét Ogdlnoksztaleageych w Kluezborku, ul. Mickiewicza 10, 46-200 Kluczbork;

- Zespo6l Szkol Nr 1 w Kluczborku, ul. M. Sklodowskiej-Curie 13, 46-200 Kluczbork oraz Pracownia
Cwiczen Praktycznych ul. Katowicka 1, 46-200 Kluczbork;

- Zespol Szkol Nr 2 — Centrum Ksztalcenia Ustawicznego w Kluczborku, ul. Byczynska 7, 46-200
Kluczbork;

- Zespol Szkot Licealno-Technicznych w Kluczborku, ul. Sienkiewicza 20, 46-200 Kluczbork;

- Specjalny Osrodek Szkolno-Wychowawezy w Kluczborku, ul. Sienkiewicza 27, 46-200
Kluczbork;

- Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna w Kluczborku, ul. Sienkiewicza 20B, 46-200 Kluczbork
- Centrum Ksztalcenia Zawodowego ul. M. Konopnickiej 11, 46-200 Kluczbork

- Powiatowy Osrodek Doskonalenia Nauczycieli, ul. Mickiewicza 10, 46-200 Kluczbork

- Wydzial Zarzadzania Drogami w Kluczborku, ul. Jagiellonska 3, 46-200 Kluczbork

- Kluezborski Inkubator Przedsiebiorczosei, ul. Sienkiewicza 22, 46-200 Kluczbork

jak réwniez do odbioru zuzytych Materiatow.

9. Zamawiajacy nie wyraza zgody na okreslanie przez Wykonawce miniméw logistycznych
kwotowych i produktowo-ilosciowych do zamoéwien czastkowych.

10. Wykonawca zobowigzany jest zalaczy¢ do oferty (zalacznik nr 2) wypeiniony i podpisany
Formularz asortymentowo- cenowy — (zalgcznik nr 3) do zapytania cenowego stanowigcy opis
oferowanych, produktoéw, charakteryzujac je poprzez wskazanie np.: na konkretny wyrob, symbol,
nazwanie, okreslenie marki, znaku towarowego, nazwy producenta oraz innych przypisanych
wylacznie temu produktowi cech.

11. Wykonawca zapewni odbiér zuzytych Materialdéw z siedziby jednostki organizacyjnej
wymienionej w pkt. 8 niniejszego Rozdzialu zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa.
Wykonawca  zapewni wydanie Zamawiajagcemu/ jednostce organizacyjnej dokumentu
potwierdzajgcego odbidr zuzytych toneréw zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa.

- Wykonawca uwzgledni w cenie oferty odbior zuzytych Materiatow;
- O terminie odbioru zuzytych Materialow Zamawiajacy / jednostka organizacyjna bedzie
informowaé Wykonawce z odpowiednim wyprzedzeniem.

12. Zamawiajacy wymaga dostawy zamdéwionych Materiatlow w ciggu 2 dni (od poniedziatku do
pigtku w godzinach pracy jednostek wymienionych w Rozdziale II zapytania cenowego pkt. 8 od daty
wyslania zamdwienia faxem lub e-mailem przez osoby odpowiedzialne za realizacje przedmiotu
umowy.

Oferta Wykonawcy, ktory zaproponuje czas dostawy Materialow powyzej 2 dni, zostanie
odrzucona.

13. Kod Wspolnego Slownika Zamowien CPV:
30125110-5 — Tonery do drukarek laserow/faksow
22600000-6 - Tusze

Rozdzial III. TERMINY

1. Termin wykonania zamowienia:
Termin realizacji przedmiotu zamoéwienia: od 01.01.2022r. do 31.12.2022r.



Zamawiajacy wymaga dostawy tuszy i tonerow w ciggu maksymalnie 2 dni od daty wystania
zamOwienia faxem lub e-mailem przez osoby odpowiedzialne za realizacje przedmiotu umowy w dni
robocze (od poniedziatku do pigtku w godzinach pracy jednostek wymienionych w rozdziale Il pkt. 8.)

2, Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé przediuzenia terminu trwania umowy w sytuacji
niewykorzystania catosci kwoty stanowiacej przedmiot umowy.
3 Termin skiadania ofert:

Oferty nalezy przesta¢ do dnia  21.12.2021r. do godz. 12:00 na  adres
zamowieniapubliczne@powiatkluczborski.pl. Zamawiajacy zastrzega Konieczno$é dostarczenia

oryginalu oferty wraz z formularzem asortymentowo cenowym przez Wykonawce, ktérego
oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza.

Rozdzial IV. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

1. Postgpowanie o udzielenie zaméwienia prowadzone jest w jezyku polskim. Oferta musi byé
sporzadzona w jezyku polskim. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg skladane wraz z
tlumaczeniem na jezyk polski.

2. Kazdy Wykonawca moze zlozyc tylko jedng oferte, w ktérej moze byé¢ zaoferowana tylko
jedna cena.

3. Oferta musi by¢ jednoznaczna i kompleksowa, tj. obejmowac caly asortyment stanowiacy
przedmiot niniejszego zamowienia.

Rozdzial V. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE,
KIEROWAE PRZY WYBORZE OFERTY WRAZ Z PODANIEM
ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW

Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy stosowac bedzie ponizsze kryteria:
NAJNIZSZA CENA OFERTOWA BRUTTO - waga 100%.

Przestana oferta nie stanowi gwarancji zawarcia umowy. Powiat Kluczborski zastrzega sobie
mozliwo$¢ zmiany warunkow udzialu w niniejszym postgpowaniu, odwolania postepowania
lub niewybrania oferty.

Zalgczniki do zapytania cenowego

Zatgemik Nr 2| Formularz ofertowy

Zalgeznik Nr3 | Formularz asortymentowo-cenowy

Zatgeznik Nr 4 Wzor umowy




INFORMACJA O OCHRONIE DANYCH OSOBOWYCH:

Zgodnie z art. 13 ust. | i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27.04.2016 r.
w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o
ochronie danych), dalej "RODO", informujemy, ze:

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: Starosta Kluczborski, z siedziba w Starostwie
Powiatowym w  Kluczborku, ul. Katowicka 1, 46-200 Kluczbork, adres e-mail:
starostwo(@powiatkluczborski.pl, tel.: 774185218

2) Zostal wyznaczony inspektor ochrony danych. Jest to osoba, z ktdra moga si¢ Panstwo kontaktowaé we
wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw zwiazanych z
przetwarzaniem danych. Z inspektorem ochrony danych moga sie Panstwo kontaktowaé w nastepujacy
sposob:

- listownie na adres: Starostwo Powiatowe w Kluczborku, ul. Katowicka 1, 46-200 Kluczbork
- poprzez email: starostwo@powiatkluczborski.pl
Telefonicznie: nr 77 418 52 18.

3) Zamawiajacy informuje, iz Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie
ochrony o0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (zwane dalej RODO) w celu zwigzanym z
postepowaniem o udzielenie zamdéwienia pn: ,DOSTAWA TUSZY I TONEROW DLA STAROSTWA
POWIATOWEGO 1 JEDNOSTEK ORGANIZACYINYCH POWIATU KLUCZBORSKIEGO w roku
2022” prowadzonym w trybie zapytania ofertowego o cene.

4) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposcb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

5) Posiada Pani/Pan:

- napodstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych?;

- napodstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO?;

- prawo do whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

6) Nie przystuguje Pani/Panu:

- wzwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

- napodstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawa
prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO."

7) Podanie danych osobowych przez osobe, ktérej dane dotyczg jest dobrowolne. Niepodanie danych-imienia,

nazwiska, adresu, skutkuje brakiem mozliwosci uczestniczenia w przedmiotowym postgpowaniu w celu
realizacji zaméwienia nr FP.2600.15.2021.AM.

) Skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamdwienia
publiczrego ani zmiang postanowieri umowy w zakresie niezgodnym z ustawq Pzp oraz nie moze naruszaé integralnosci
prolokotu oraz jego zalgeznikéw.

Y Prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia
korzystania ze Srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne
wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa czlonkowskiego.



